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PARTIE 1

PRINCIPES ET NOMENCLATURE COMPTABLE



CHAPITRE 1

GENERALITES ET PRINCIPES COMPTABLES APPLICABLES AU R ESEAU DES CHAMBRES
DE METIERS ET DE L’ ARTISANAT

Les régles comptables applicables aux établissesrdintréseau des chambres de métiers et de 'agisan
(CMA) ne se distinguent de celles applicables areprises qu’en raison des spécificités de leuroacou
du caractére particulier des opérations a retracer.

1. Les objectifs de la comptabilité

D’'une maniére générale, la comptabilité est un é&yst d'organisation de linformation financiere
permettant :

- de saisir, classer, enregistrer des données de thiffeées ;

- de fournir, aprés traitement approprié, un ensemdsieformations conforme aux besoins des divers
utilisateurs intéresses.

Pour garantir la qualité et la compréhension deférmation, toute comptabilité implique :
- le respect de principes ;

- une organisation répondant aux exigences de cantgbtle vérification ;

- la mise en ceuvre de méthodes et de procédures ;

- l'utilisation d’une terminologie commune.

A cet effet, la comptabilité est tenue en franeaislle doit étre organisée de telle sorte qu'elemette :
- la saisie complete, I'enregistrement chronologigtiéa conservation des données de base ;

- la disponibilité des informations élémentaires 'établissement, en temps opportun, d’états dont la
production est prévue ou requise ;

- le contrble de I'exactitude des données et desdulaes de traitement.

En comptabilité, on distingue deux principes d'gsgement: la comptabilité de trésorerie et la
comptabilité en droits constatés.

Les établissements du réseau des chambres de snétide I'artisanat doivent appliquer le principe th
comptabilité en droits constatéqui est fondée sur le principe de la constataties droits et obligations de
I'établissement. Les opérations doivent étre presegompte au titre de I'exercice auquel ellesag@achent,
indépendamment de leur date de paiement ou d’eseraist

2. Les principes comptables

Les principes énonceés ci-aprés visent les persophgsiques ou morales soumises a l'obligation légal
d’établir des comptes annuels comprenant le bilerwompte de résultat et une annexe. Chacun dieuxe
son application dans les établissements du réseau.

L'article 47-2 de la Constitution dispose que : eslcomptes des administrations publiques sont igrgust
sincéres. lls donnent une image fidéle du résu&aieur gestion, de leur patrimoine et de leur aiton
financiere. »

Les principes de régularité, de sincérité, et d'gadidéle sont généralement reconnus comme desiEs
comptables, méme si I'image fidéle est parfois ic&@née plus comme un objectif que comme un principe

1 PRT N S s . .
1 par exemple, une vente réalisée le 31 mars deveaedtregistrée en comptabilité dés cette date mé&ntiencaissement des
sommes dues intervient 2 mois plus tard.
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L'image fidele est la résultante des principes éédn ci-dessous qui contribuent a refléter la téal
économique de I'établissement. Lorsque I'applicatitune prescription comptable ne suffit pas a stele
a donner une image fidele, des informations comgfgaires doivent étre fournies dans I'annexe.

Ce principe énonce que la comptabilité est confoameregles et procédures en vigueur.

Selon ce principe, les régles et procédures enevigaont appliquées de maniére a traduire aveossiticla
connaissance que les responsables de I'établissedesn comptes ont de la réalité et de I'importance
relative des événements enregistrés.

Ce principe, appelé aussi principe d’autonomie dnd&pendance des exercices, est lié au concependém
I'exercice comptable qui est normalement annuelptiacipe de spécialisation vise a rattacher a cheq
exercice les charges et les produits qui le coreetreffectivement et ceux-la seulement.

Les opérations sont enregistrées dans les compted Lintitulé correspond a leur nature. Toute
compensation entre les comptes est interdite,lsegdu’elle est explicitement prévue par les disimss en
vigueur.

Le bilan d’ouverture d’'un exercice doit correspoadu bilan de cloture de I'exercice précédent.

La prudence est l'appréciation raisonnable dessfadtfin d’éviter le risque de transfert, sur I'aveni
d’incertitudes présentes susceptibles de grevpatémoine et les résultats de I'établissementpbadence
constitue I'un des criteres de la fiabilité, quit eme des caractéristiques du principe de bonnerinétion
ci-dessous.

Selon ce principe, I'établissement continuera d'exe ses activités dans un avenir prévisible. Teues
évaluations des éléments du patrimoine sont liddg/pothese de continuité d’exploitation.

La cohérence des informations comptables au coesspériodes successives implique la permanence des
régles et des procédures comptables. Elle est saicesa I'établissement de comparaisons entre @&sc

de mesures d’évolution tendancielle, comme auxyaralde performance. Les modifications de conventio

et de méthodes comptables ne doivent intervenirsge#es contribuent a une présentation plus édéés
états financiers. Toute modification ayant une decice importante sur le résultat doit étre expdieiten
annexe. Il convient, lors des changements de méshetl d’estimations comptables et des corrections
d’erreurs, de communiquer, avec les informatiorbks selon la nouvelle méthode, toutes précisiihess

sur les incidences comptables résultant du changeme

Ce principe est également désigné sous les termesptincipe des co(ts historiques » ou de « stalile
l'unité monétaire ».
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Il consiste a respecter la valeur nominale de lann@e sans tenir compte des variations de son pgouvo
d’'achat. Ce qui conduit donc a considérer que fé@mnonétaire est une unité de mesure stable etrepi’'an
peut additionner les euros de différentes époques.

Ce principe énonce que la comptabilité doit satiefles caractéristiques qualitatives suivantes :
l'intelligibilité :

L'information fournie dans les états financiers tdéire immédiatement compréhensible des utilisateur
sSupposés avoir une connaissance raisonnable deofaptabilité. Ceci n’exclut cependant pas une

information relative a des sujets complexes, quvetd figurer dans les états financiers en raisanld
pertinence de ces informations par rapport aux besde prise de décision.

- la pertinence :

L'information est pertinente lorsqu’elle est enatébn avec les données analysées et permet aisatdilrs
de mieux évaluer des événements passés, présdntsisu

La pertinence de I'information est influencée pamsiture et par son importance relative :
* si, dans certains cas, teature de I'informatiorest a elle seule suffisante pour la rendre perieet
ainsi apprécier les risques et les opportunitéscuats est confrontée I'entité, il s'agira de corésit,
dans d’autres cas, non seulement la nature maisi #umportance relative de l'information ;
*I'importance relativedécrit la portée des renseignements contenus anétats financiers pour les
décideurs. Un élément d’'information ou un regroupetd’éléments est considéré comme important si

son omission, sa non-divulgation ou sa présentagiwonée peut avoir une influence sur la prise de
décision des utilisateurs.

- la fiabilité :

Une information fiable est exempte d’erreur et agesbsignificatifs. Elle donne donc une image fedéé ce
gu’elle est censée présenter ou de ce qu'on pdwstaitendre raisonnablement a la voir présenter.

Pour étre fiable, I'information doit répondre & jgieurs autres criteres :
*elle doit présenter unienage fidéledes transactions et autres événements qu’elleavsésenter ;
* elle doit étreneutre c’est-a-dire sans parti pris ;

* elle doit étreprudente appréciant raisonnablement les faits de maniéeeague les actifs ou les
produits ne soient pas surévalués et que les gassifes charges ne soient pas sous-évalués ;

* 'information doit étreexhaustive.
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3. La comptabilité des établissements du réseau des chambres de métiers et
de l'artisanat

3.1. Une comptabilité spécifiqgue au réseau des CMA

La nomenclature du réseau des chambres de métieds Eartisanat a été adaptée aux spécificités du
réseau. Elle est applicable par 'ensemble desligsdments a compter dff janvier 2012.

Compte tenu de la sensibilité de certaines opématitiuit thémes sont décrits dans la troisiemei@att
présent référentiel.

3.2. Le cadre comptable

La classification des comptes dans la nomenclatamptable du réseau des chambres de métiers et de
l'artisanat se caractérise par le choix d'un mode dodification décimale et I'adoption de criteres d
classement des opérations dans les comptes oudveetseffet.

3.2.1. Codification

Le numéro de code participe, avec l'intitulé du ptenqui 'accompagne, a l'identification de I'opéi@n
enregistrée en comptabilité.

La codification du plan de comptes permet :
- le tri des opérations par grandes catégories (réjpian dans les classes de comptes) ;

- l'analyse plus ou moins développée de ces opémsatiarsein de chacune des catégories visées cugless
(par I'utilisation d’une structure décimale des qoies).

L'ensemble de ces dispositions facilite les regemupnts en postes, puis en rubriques, nécessaitas a
production des documents de synthese normalisés.

La répartition des opérations par classes de compeedistingue par deux groupes :
Les opérations relatives au bilan sont répartieaglkes cing classes de comptes suivantes :

- classe 1 - comptes de capitaux (dotations, empetrdsttes assimilées) ;
- classe 2 - comptes d'immobilisations ;

- classe 3 - comptes de stocks et en-cours ;

- classe 4 - comptes de tiers ;

- classe 5 - comptes financiers.

Les opérations relatives au résultat sont répartlass les deux classes de comptes suivantes :
- classe 6 - comptes de charges
- classe 7 - comptes de produits

Le numéro de chacune des classes 1 a 7 constifueaier chiffre des numéros de tous les comptda de
classe considérée.

Chaque compte peut lui-méme se subdiviser. Le mudeechaque compte commence toujours par le numéro
du compte ou sous-compte dont il constitue uneiighmh.

En comptabilité générale, la position du chiffre-éela du premier, dans le numéro affecté au comptee
valeur indicative pour I'analyse de I'opération egistrée a ce compte.

Signification de la terminaison zéro

Le compte de terminaison zéro est utilisé commete regroupement lorsque les opérations ont fait
pour des besoins d'analyse, I'objet d’'un classenpedalable dans les comptes de méme niveau sentamtni
par les chiffres de 1 & 8 (exemple : 410 « Cliettsomptes rattachés » utilisé pour regrouper lesgtes
411 a 418).
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Le compte de terminaison zéro est utilisé commetmogiobal lorsque aucune analyse ne s'impose fasur
opérations a classer de niveau immédiatement sepéilies établissements peuvent inscrire directéilaen
totalité des opérations concernées dans les contigesveau supérieur ou, dans un souci d’homogémitit
plan de comptes, ouvrir un compte de méme inténléui adjoignant un (ou plusieurs) zéro(s) a saiter
(exemple : 50 « Valeurs mobiliéres de placement 508 « Valeurs mobiliéres de placement »).
Toutefois, cette utilisation du zéro ne peut apaiur effet de faire obstacle a la présentation redisée des
documents de synthése.

Signification des terminaisons 1 a 8 :

Dans les comptes a deux chiffres, les comptesraénggson 1 a 8 ont la méme signification que cdis
comptes a terminaison zéro.

Une liaison a été établie entre les comptes d'arssgiment et de dépréciation au bilan (28, 29, 3959) et

les comptes de dotations et de reprises correspaadiu compte de résultat (68, 78). Il en est égate
ainsi entre certains comptes de charges et de pio@exemple : 65 « Autres charges de gestion caara

et 75 « Autres produits de gestion courante »).

Un intitulé d’ensemble « Autres charges externasésé réservé aux comptes 61 et 62 qui recensetgsto
les charges autres que les achats, en provenarsgeis.

Les intitulés « Services extérieurs » et « Autegises extérieurs » permettent seulement de fi#&seaticier
pour faciliter les traitements comptables.

Dans les comptes a trois chiffres (et plus), lesnieaisons 1 a 8 enregistrent le détail des opérsi
normalement couvertes par le compte de niveau inateddent supérieur (ou par le compte de méme niveau
de terminaison zéro).

Dans les comptes de la classe 4, la terminaisost 8itdisée pour caractériser les produits a redewat les
charges a payer rattachés aux comptes qu'ils corergr

Dans les comptes de gestion, la terminaison 8 eegilus généralement affectée a I'enregistrement des
opérations autres que celles détaillées par aikedans les comptes de méme niveau se terminattar

Signification de la terminaison 9 :

Dans les comptes a deux chiffres, les compteslde && terminant par 9 identifient les dépréciatiate
chaque classe correspondante (29, 39, 49, 59).

Dans les comptes a trois chiffres (et plus), pces tomptes de bilan et les comptes de gestion, la
terminaison 9 permet d’identifier les opérations sins contraire a celles normalement couvertesi@ar
compte de niveau immédiatement supérieur et clagkes les subdivisions se terminant de 1 a 8 (ebeem
409 « Fournisseurs deébiteurs » alors que le comflle« Fournisseurs et comptes rattachés » est
normalement créditeur, ainsi que les comptes 4@D8}.

3.2.2. Criteres de classement

Les critéres de classement des opérations reted@es le plan de comptes assurent I’hnomogénéiténate
des classes et des comptes a deux chiffres enclormiets catégories économiques d’opérations gstilst
destinés a regrouper.

C’est ainsi que la notion de « comptes rattachdéigurant dans le plan de comptes a pour but d’assie
recensement de toutes les opérations se rappaataméme agent économique : par exemple, le corfipte 4
regroupe toutes les dettes envers les fournisseurg, s'agisse des factures en compte fournissedes
effets & payer ou, des factures non parvenues.

Indépendamment de cette cohérence interne du gamohptes, I'établissement des documents de sgnthés
nécessite une répartition des opérations enregistrén comptabilité selon des criteres généraux de
classement :

- au bilan: classement en fonction de la destinati@s biens dans I'établissement (immobilisations,
stocks...). Lorsque les biens acquis ou produits Ijgdablissement ont une destination polyvalente
(vente, location ou utilisation par I'établissemémtméme), en attendant un classement définttiicks
ou immobilisations), leurs colts sont inscrits ialégment dans les comptes de charges et inventoriés
dans les stocks. Leur transfert, le cas échéamis ks immobilisations, est irréversible.

- dans le compte de résultat : classement en fond#ola nature des charges et des produits conigsitut
du résultat de I'exercice.
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3.2.3. Les procédures d’enregistrement

Pour que les comptes soient équilibrés, il estspeinsable que pour chaque opération, un comptelébité
et l'autre crédité, selon une méthode appelée digpatouble » qui permet de dégager de l'analyse des
ressources et des emplois de I'établissement i#gsliivante :

Biens + Charges = Dettes + Produits

Pour que cette égalité soit toujours respectéessil nécessaire que les comptes de biens et deesharg
fonctionnent de la méme maniére et que les condagtgsoduits et de dettes fonctionnent égalemented’u
maniére identiqgue mais inverse de la précédente.

A cet effet, il a été convenu que :

- les comptes de biens et charges (emplois) augnentatébit et diminuent au crédit ;
- les comptes de dettes et de produits (ressourcgghentent au crédit et diminuent au débit.

Les modalités de comptabilisation des difféerenfa&rations des établissements du réseau sont dedde
facon plus précise avec les commentaires de comptes
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CHAPITRE 2

L A NOMENCLATURE COMPTABLE

10 - APPORTS, RESERVES ET FINANCEMENT DE L'ACTIF PAR L'EAT

102 - Apports

1021 - Dotation initiale

1025 - Dons et legs

1027 - Affectation

104 - Financements de I'Etat rattachés & des adéferminés (subventions d’'investissement)

1041- Valeur initiale des financements rattachégs aktifs

10411 - Droit additionnel supplémentaire
10418 - Autre

1049 - Reprises en compte de résultat (solde dépiteu

10491 - Droit additionnel supplémentaire
10498 - Autre

105 - Ecarts de réévaluation

1052 Ecart de réévaluation libre

106 Réserves

1061 - Part de droit additionnel affectée a un stig@sement a réaliser

1068 - Réserves (facultatives)

1069 - Dépréciation de I'actif (compte ouvert au plarsl jusqu’au 31/12/2016)
11 - REPORT A NOUVEAU
110 - Report a nouveau (solde créditeur)

119 - Report a nouveau (solde débiteur)

12 - RESULTAT NET DE L'EXERCICE (excédent ou déficit)

120 - Résultat de I'exercice (solde créditeur)

129 - Résultat de I'exercice (solde débiteur)

13 - FINANCEMENT DE L'ACTIF PAR DES TIERS AUTRES QUE LETA

134 - Financements rattachés a des actifs déternfguds/entions d’investissement)

1341 - Valeur initiale des financements rattachékea actifs

13412 - Région

13413 - Départements

13414 - Communes et groupements de communes

13416 - Union Européenne

13417 - Autres organismes (dont organisme gestioapair

134171 - Droit additionnel supplémentaire provenaatalchambre régionale
134178 - Autre

13418 - Divers

134181 - Produits des versements libératoires ouvchnit a I'exonération de la tax
d'apprentissage

134182 - Taxes parafiscales ou fiscales

1349 - Reprises en compte de résultat (solde dépiteu

134912 - Régions

134913 - Départements

134914 - Communes et groupements de communes

134916 - Union Européenne
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134917 - Autres organismes

1349171 - Droit additionnel supplémentaire provend@ia chambre régionale
1349178 - Autre

134918 - Divers

1349181 - Produits des versements libératoires auvchoit a I'exonération de la tax
d'apprentissage

1349182 - Taxe parafiscale ou fiscale

15 - PROVISIONS

151 - Provisions pour risques

1511 - Provisions pour litiges

1518 - Autres provisions pour risques

157 - Provisions pour charges a répartir sur plusi&exercices

1572 - Provisions pour gros entretien ou grandessiéns

158 - Autres provisions pour charges

1581 - Provisions pour indemnité de départ en rétrai
1588 - Autres

16 - EMPRUNTS ET DETTES ASSIMILEES

164 - Emprunts aupres des établissements de crédit

165 - Dépots et cautionnements regus

167 - Emprunts et dettes assortis de conditionsqadigres
1674 - Avances de I'Etat

1678 - Avances d’autres collectivités publiques

168 - Autres emprunts et dettes assimilées

1688 - Intéréts courus
18 - COMPTES DE LIAISON

181 - Compte de liaison des établissements

185 - Opérations de trésorerie inter-services
20 - IMMOBILISATIONS INCORPORELLES
201 - Frais d'établissement

203 - Frais de recherche et de développement

205 - Concessions et droits similaires, brevetgnlaes, marques, procédés, droits et valeurs simslaire
2053 - Logiciels
20531 - Logiciels acquis

20532 - Logiciels créés
2058 - Autres concessions et droits similaires, é®Micences, marques, procédés, droits et va
similaires
206 - Droit au bail
208 - Autres immobilisations incorporelles
21 - IMMOBILISATIONS CORPORELLES

211 - Terrains

212 - Agencements - Aménagements de terrains

213 - Constructions
2131 - Batiments

2135 - Installations générales, agencements, aménagsmes constructions

214 - Constructions sur sol d'autrui

2141 - Batiments sur sol d'autrui

eurs
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2145 - Installations générales, agencements, aménadsmes constructions sur sol d’autrui

215 - Installations techniques, matériel et outidag

2153 - Installations techniques

2154 - Matériel, outillage — Agencements et aménagenadenmatériel et outillage

218 - Autres immobilisations corporelles

2181 - Installations générales, agencements, aménagsigers

2182 - Matériel de transport

2183 - Matériel de bureau et matériel informatique

21831 - Matériel de bureau

21832 - Matériel informatique

2184 - Mobilier

2188 - Matériels divers

23 - IMMOBILISATIONS EN COURS

231 - Immobilisations corporelles en cours

2312 - Terrains

2313 - Constructions

2314 - Constructions sur sol d'autrui

2315 - Installations techniques, matériel et ougiéa

2318 - Autres immobilisations corporelles

232 - Immobilisations incorporelles en cours

2325 - Logiciels

237 - Avances et acomptes versés sur immobilisaticosporelles

238 - Avances et acomptes versés sur commandes d'iisatimyis corporelles

26 - PARTICIPATIONS ET CREANCES RATTACHEES A DES PARTIBATIONS

261 - Titres de participation

266 - Autres formes de participation

267 - Créances rattachées a des participations

269 - Versements restant a effectuer sur titregatticipation non libérés

27 - AUTRES IMMOBILISATIONS FINANCIERES

271 - Titres immobilisés (droit de propriété)

272 - Titres immobilisés (droits de créance)

274 - Préts

2743 - Préts au personnel

2748 - Autres préts

275 - Dépébts et cautionnements versés

2751 - Dépbts

2755 - Cautionnements

276 - Autres créances immobilisées

2761 - Créances diverses

2768 - Intéréts courus

28 - AMORTISSEMENTS DES IMMOBILISATIONS

280 - Amortissements des immobilisations incorporelles

2801 - Frais d'établissement

2803 - Frais de recherche et de développement
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2805 - Concessions et droits similaires, brevetgnices, droits et valeurs similaires
28053 - Logiciels

28058 - Autres concessions et droits similairesydti® licences, droits et valeurs similaires

2808 - Autres immobilisations incorporelles

281 - Amortissements des immobilisations corporelles

2812 - Agencements et aménagements de terrains
2813 - Constructions
28131 - Batiments

28135 - Installations générales, agencements, angdnegts des constructions

2814 - Construction sur sol d'autrui

28141 - Batiments sur sol d'autrui

28145 - Installations générales, agencements, amémaigs des constructions sur sol d’autry

2815 - Installations techniques, matériels indusdrit outillage

28153 - Installations techniques

28154 - Matériel, outillage — Agencements et aménagenae matériel et outillage

2818 - Autres immobilisations corporelles

28181 - Installations générales, agencements, aménaigs divers
28182 - Matériel de transport

28183 - Matériel de bureau et matériel informatique
28184 - Mobilier

28188 - Matériels divers

28 Bis — Dépréciations des immobilisations (amortissempeur ordre) (ouvert jusqu’au 31/12/2016 au
plus tard)

281 Bis - Dépréciations des immobilisations corgeeel

2812 Bis - Agencements et aménagements de terrains
2813 Bis - Constructions

2814 Bis - Constructions sur sol d'autrui

2815 Bis - Installations techniques, matériel eillage a caractére pédagogique

2818 Bis - Autres immobilisations corporelles

28181 Bis - Installations générales, agencementsnagements divers
28182 Bis - Matériel de transport

28183 Bis - Matériel de bureau et informatique
28184 Bis - Mobilier
28188 Bis - Divers

29 - DEPRECIATION DES IMMOBILISATIONS

290 - Dépréciation des immobilisations incorporelles

2905 - Marques, procédés, droits et valeurs sinekair
2906 - Droit au bail

2908 - Autres immobilisations incorporelles

291 - Dépréciation des immobilisations corporelles
2911 - Terrains

2912 - Autres immobilisations corporelles

293 - Dépréciation des immobilisations en cours

2931 - Immobilisations corporelles en cours

2932 - Immobilisations incorporelles en cours
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296 - Dépréciation des participations et créancesachées a des participations

297 - Dépréciation des autres immobilisations finarese

2971 - Titres immobilisés (droit de propriété)

2972 - Titres immobilisés (droit de créance)

2974 - Préts

29743 - Préts au personnel

29748 - Autres préts

2975 - Dépots et cautionnements

2976 - Autres créances immobilisées

CLASSE 3 - COMPTES DE STOCKS ET D’EN-COURS

31 - MATIERES PREMIERES ET FOURNITURES

311 - Achats de denrées pour la restauration

312 - Matiéres d’ceuvres

317 - Fournitures

33 - EN COURS DE PRODUCTION DE BIENS

331 - Produits en cours

335 - Travaux en cours

34 - EN COURS DE PRODUCTION DE SERVICES

341 - Etudes en cours

345 - Prestations de services en cours

35 - STOCKS DE PRODUITS

355 - Produits finis

358 - Produits résiduels (ou matiéres de récupémgtio

37 - STOCKS DE MARCHANDISES

39 - DEPRECIATION DES STOCKS ET EN-COURS

391 - Dépréciation des matieres premieres et fourastu

393 - Dépréciation des en-cours de production dasie

394 - Dépréciation des en-cours de production deises

395 - Dépréciation des stocks de produits

397 - Dépréciation des stocks de marchandises

CLASSE 4 - COMPTES DE TIERS

40 - FOURNISSEURS ET COMPTES RATTACHES

401 - Fournisseurs

4011 - Fournisseurs - Achats de biens ou de piiestde services

4017 - Retenues de garantie et oppositions

404 - Fournisseurs d'immobilisations

4041 - Fournisseurs — Achats d'immobilisations

4047 - Fournisseurs d'immobilisations - Retenuegatantie et oppositions

408 - Fournisseurs - Factures non parvenues

409 - Fournisseurs débiteurs

4091 - Avances et acomptes versés sur commandes

4096 - Fournisseurs - Créances pour emballages edmetg a rendre

4098 - Rabais, remises, ristournes a obtenir etemuatvoirs non encore regus

41 - CLIENTS ET COMPTES RATTACHES
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411 - Clients

4111 - Clients — Ventes de biens ou de prestations

4112 - Autres Clients

416 - Clients douteux ou litigieux

418 - Clients — Factures a établir

419 - Clients créditeurs

4191 - Clients - Avances et acomptes regus sur conesardcours

4192 - Avances et acomptes regus des autres clients

4196 - Clients - Dettes pour emballages et matéceisignés

4198 - Rabais, remises, ristournes a accorder aealgvoirs a établir

42 - PERSONNEL ET COMPTES RATTACHES

421 - Rémunérations dues au personnel

4211 - Personnel titulaire et stagiaire

4212 - Personnel contractuel

4213 - Personnel vacataire

4214 - Personnel - allocations chdmage dues

4215 - Autres personnels

422 - (Euvres sociales

423 - Elus

425 - Personnel - Avances et acomptes

426 - Déplacements du personnel

427 - Personnel — Oppositions

428 - Personnel - Charges a payer et produits &vei

4282 - Dettes provisionnées pour congés payés

4286 - Autres charges a payer

4287 - Produits a recevoir

43 - SECURITE SOCIALE ET AUTRES ORGANISMES SOCIAUX

431 - Sécurité sociale

437 - Autres organismes sociaux

4372 - Mutuelles

4373 - Caisses de retraites et prévoyances

4374 - Assurance chdbmage

4378 - Divers

438 - Organismes sociaux - Charges a payer et pre@uiecevoir

4382 - Charges sociales sur congés a payer

4386 - Autres charges a payer

4387 - Produits a recevoir

44 - ETAT ET AUTRES COLLECTIVITES PUBLIQUES

441 - Etat et autres collectivités publiques - Suttons a recevoir

4411- Financements rattachés a des actifs (Subventiinvestissement)

44111 - Etat

44112 - Région

44113 - Département

44114 - Communes et groupements de communes
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44116 - Union Européenne

44117 - Autres organismes publics

44118 - Autres subventions d’investissement

4417 - Subventions d'exploitation

44171 - Etat

44172 - Région

44173 - Département

44174 - Communes et groupements de communes

44176 - Union Européenne

44178 - Autres organismes publics

4418 - Autres subventions d’exploitation

44182 - Conseil de la formation

44183 - Produits provenant de taxes parafiscales

44184 - Conseil national paritaire de la formation

44186 - Organismes professionnels

44187 - Participation des employeurs au financemenadormation professionnelle continue
44188 - Autres
4419 - Avances sur subventions

444 - Impbt sur les bénéfices

445 - Etat - Taxe sur le chiffre d'affaires

4452 - TVA due intra-communautaire

4455 - TVA a décaisser

4456 - TVA déductible
44562 - TVA déductible sur immobilisations
445622 - TVA déductible sur immobilisations intrancounautaires

44566 - TVA déductible sur autres biens et services

445662 - TVA déductible sur autres biens et sesvicdéra communautaires

44567 - Crédit de T.V.A. a reporter

45672 - Sur achats intra-communautaires

4457 - TVA collectée par I'établissement

4458 - TVA a régulariser ou en attente
44583 - Remboursement de TVA sur le Chiffre d’alalemandé
44584 - TVA récupérée d’avance pour régularisation

44586 - Taxes sur le chiffre d’affaires sur facturen parvenues

44587 - Taxes sur le chiffre d'affaires sur factugeétablir

447 - Autres imp0ts, taxes et versements assimilés

448 - Etat et autres collectivités publiques - Gjesr a payer et produits a recevoir

4486 - Autres charges a payer

4487 - Produits a recevoir

45 — ASSOCIES

455 — Associé SCI

46 - DEBITEURS DIVERS ET CREDITEURS DIVERS

462 - Créances sur cessions d'immobilisations

467 - Autres comptes débiteurs ou créditeurs
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4671 - Débiteurs divers

4672 - Créditeurs divers

4673 - Taxe pour frais de chambre de métiers etaddanat

4674 - Taxe d’apprentissage

46741 — Taxe d’'apprentissage (organisme collecteur)

467410 - TA collecte FNDMA

467411 - TA collecte CDA

467412 - Quota concours financiers obligatoires

467413 - Quota subventions CFA / SA / écoles d'prisies

467414 - Quota versements pré affectés

467415 - Quota versements non affectés

467416 - Hors Quota versements pré affectés baréme

467417 - Hors Quota versements pré affectés horsimre

467418 - Hors Quota versements non affectés bareme

467419 - Hors Quota versements non affectés horsimre

46743 - Taxe d’'apprentissage (Organisme bénéficiaire)

4675 - Fournitures acquises pour le compte des ajiisre

4676 - Taxes, subventions, primes a recevoir

4677 - Subventions, primes a verser

4678 - Etablissements du réseau

46781 - Chambre de niveau régional

46782 - CMAD

46783 - APCMA

468 - Produits a recevoir et charges a payer

4686 - Charges a payer

4687 - Produits a recevoir

47 - COMPTES TRANSITOIRES OU D’ATTENTE

471 - Recettes a classer

472 - Dépenses a classer et a régulariser

48 - COMPTES DE REGULARISATION

486 - Charges constatées d’avance

487 - Produits constatés d’'avance

49 - DEPRECIATION DES COMPTES DE TIERS

491 - Dépréciation des comptes de clients

496 - Dépréciation des comptes de débiteurs divers

CLASSE 5 - COMPTES FINANCIERS

50 - VALEURS MOBILIERES DE PLACEMENT

507 - Bons du Trésor et bons de caisse a court terme

508 - Autres valeurs mobiliéres et créances assamilé

5088 - Intéréts courus

51 - BANQUES, ETABLISSEMENTS FINANCIERS ET ASSIMILES

511 - Valeurs a I'encaissement

5111 - Cheques bancaires a encaisser

5115 - Cartes bancaires a encaisser
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5117 - Chéques impayés

5118 - Autres valeurs a encaisser

512 - Banques

515 - Trésor

518 - Intéréts courus

5186 - Intéréts courus a payer

5187 - Intéréts courus a recevoir

53 - CAISSE

531 - Caisse

54 - REGIES D'AVANCE ET ACCREDITIFS

543 - Régies d'avances

545 - Régies de recettes

58 - VIREMENTS INTERNES

59 - DEPRECIATION DES COMPTES FINANCIERS

590 - Dépréciation financiere des valeurs mobilicdesplacement

CLASSE 6 - COMPTES DE CHARGES

60 - ACHATS ET VARIATION DE STOCKS

601 - Achats stockés - Matiéres premieres

6011 - Achats de denrées pour la restauration

6012 - Matiéres d’'oeuvres

6017 - Fournitures

603 - Variation des stocks (approvisionnements, hardises)

6031 - Variation des stocks de matiéres premiéres

60311 - Variation des stocks de denrées restauratio

60312 - Variation des stocks de matieres d’ceuvre

60317 - Variation des stocks de fournitures

6037 - Variation des stocks de marchandises

604 - Achats d'études et prestations de services

6041 - Sous-traitance pédagogique

6042 - Sous-traitance action (hors pédagogique)

606 — Achats d’approvisionnements non stockés

6061 - Fournitures non stockables (eau, énergie,...)

60611 - Electricité

60612 - Eau

60613 - Gaz

60614 - Carburants et lubrifiants

60615 - Combustibles

60616 - Matieres d’ceuvre

60618 - Autres fournitures non stockables

6063 - Fournitures d'entretien et de petit équipeimen

6064 - Fournitures administratives

6067 - Fournitures et petits matériels pédagogiques

6068 - Autres matiéres et fournitures non stockées

60683 - Reproduction de cours

607 - Achats de marchandises
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609 — Rabais, remises et ristournes obtenus surtacha

61 - ACHATS DE SOUS-TRAITANCE ET SERVICES EXTERIEURS

611 - Sous-traitance générale

612 - Redevances de crédit-bail

6122 - Crédit-bail mobilier

6125 - Crédit-bail immobilier

613 - Locations

6132 - Locations immobiliéres

6135 - Locations mobilieres

614 - Charges locatives et de copropriété

615 - Travaux d’entretien et de réparations

6152 - Sur biens immobiliers

6155 - Sur biens mobiliers

6156 - Maintenance

616 - Primes d'assurance

6161 - Primes d'assurance 1,V,D (Incendie, vol, degés eaux)

6162 - Primes d'assurance dommage construction

6163 - Primes d'assurance Véhicules

6164 - Primes d'assurance Responsabilité Civile

6166 - Primes d'assurance des membres élus, assoeigsimilés

6168 - Primes d'assurance Divers

617 - Etudes et recherches

618 - Divers

6181 - Documentation générale

6183 - Documentation pédagogique

6185 - Frais de colloques, séminaires, conférences

62 - AUTRES SERVICES EXTERIEURS (en relation avec ¢tvité)

621 - Personnel extérieur a I'établissement

6211 - Personnel intérimaire

6214 - Personnel mis a disposition ou prété

6215 - Personnel de I'organisme gestionnaire / eitvise distinct (CFA)

622 - Rémunérations d'intermédiaires et honoraires

6226 - Honoraires

6227 - Frais d’actes et de contentieux

6228 - Divers

623 - Publicité, publications, relations publiques

6231 - Annonces et insertions

6233 - Foires et expositions

6234 - Objets promotionnels

6236 - Catalogues et imprimés

6237 - Publications (dont publication CMA)

6238 - Divers (Pourboires, dons courants)

624 - Transports de biens et transports collectifpersonnel

6241 - Transports sur biens
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6243 - Transports entre établissements ou services

6244 - Transports collectif des membres élus, agéspassimilés

6246 - Frais de regroupement apprentis, pré appsgmtiltres stagiaires de la formation continue

62461 - Frais de regroupement apprentis

62462 - Frais de regroupement autres stagiairesadeimation continue

62463 - Frais de regroupement pré apprentis

6247 - Transports collectifs du personnel

6248 - Divers (dont voyage d’étude et a but éducatif

625 - Déplacements, missions et réceptions

6251 - Déplacements du personnel

6252 - Déplacements des intervenants extérieurs

6253 - Frais d’inscription aux colloques

6254 - Déplacements des membres élus, associés ouléssimi

6255 - Frais de déménagement du personnel

6256 - Missions

62561 - Missions du personnel

62564 - Missions des élus

6257 - Réceptions

6258 - Frais de représentation

626 - Frais postaux et frais de télécommunications

6261 - Affranchissement

6262 - Frais de télécommunications

627 - Services bancaires et assimilés

6271 - Frais sur titres

6272 - Commissions et frais sur emprunts

6276 - Location de coffre

6278 - Autres frais et commissions

628 - Divers

6281 - Blanchissage

6282 - Formation continue du personnel de I'étaiglinent

6283 - Frais de reproduction imprimé spécifiques

6284 - Frais de recrutement du personnel

6285 - Hébergement extérieur des apprentis, autegsates de la formation continue et pré appren

is.

6286 - Restauration extérieure des apprentis, esutstagiaires de la formation continue et

apprentis.

oré

6287 - Bourses échanges Européens

6288 - Autres prestations extérieures diversescaors divers

629 - Rabais, remises, ristournes obtenus

63 - IMPOTS, TAXES ET VERSEMENTS ASSIMILES

631 - Impdts, taxes et versements assimilés sur réations (Administration des impots)

6311 - Taxe sur les salaires

6313 - Participation des employeurs a la formatioafpssionnelle continue

6318 - Autres

633 - Impdts, taxes et versements assimilés sur réatiorés (autres organismes)

6333 - Participation des employeurs a la formatioafpssionnelle continue
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6334 - Participation des employeurs a I'effort @mstruction

6338 - Autres

635 - Autres imp0ts, taxes et versements assimilés

6351 - Impébts directs (sauf I'impdt sur les bénélice

63511 - Taxe d’habitation

63512 - Taxe fonciére

63513 - Autres impots locaux

6352 - Taxes sur le chiffre d'affaires non récujpéza

6353 - Imp6bts indirects

6354 - Droits d'enregistrement et de timbre

6358 - Autres droits

637 - Autres imp0ts, taxes et versements assimiléggawrganismes)

6371 - FIPHFP

6378 - Taxes diverses

64 - CHARGES DE PERSONNEL

641 - Rémunérations du personnel

6411 - Salaire et appointements

64111 - Traitements du personnel titulaire et stagia

64112 - Traitements du personnel contractuel

64113 - Traitements du personnel vacataire

64114 - Traitements du personnel détaché

6412 - Congés payés du personnel

6413 - Primes et gratifications

64131 - Primes et gratifications du personnel tikdaet stagiaire

64132 - Primes et gratifications du personnel cociiual

6414 - Indemnités diverses

64141 - Indemnités diverses du personnel tituldistagiaire

64142 - Indemnités diverses du personnel contractuel

6417 - Indemnités de préavis et de licenciement@tations pour pertes d'emploi et de retraite

64171 - Indemnités de préavis et de licenciemenitaatadions pour perte d'emploi du person
titulaire et stagiaire

hel

641711 - Indemnités de préavis et de licenciement

641712 - Allocations pour perte d'emploi

641713 - Indemnité de départ en retraite

64172 - Indemnités de préavis et de licenciemenitaatagions pour perte d'emploi du person
contractuel

hel

641721 - Indemnités de préavis et de licenciement

641722 - Allocations pour perte d'emploi

6418 - Autres rémunérations du personnel

64181 - Autres rémunérations du personnel titulairstagiaire

64182 - Autres rémunérations du personnel contrdctue

645 — Charges de Sécurité Sociale et de prévoyance

6451 - Cotisations a 'lURSSAF

64511 - Sur rémunérations du personnel titulairstagiaire

64512 - Sur rémunérations du personnel contractuel

6452 - Cotisations aux mutuelles
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64521 — Sur rémunérations du personnel titulairstagiaire

64522 - Sur rémunérations du personnel contractuel

6453 - Cotisations aux caisses de retraites

64532 - Pension civile

645321 - Sur rémunérations du personnel titulairstagiaire

645322 - Sur rémunérations du personnel contractuel

64538 - Autres caisses de retraite

645381 - Sur rémunérations du personnel titulairstagiaire

645382 - Sur rémunérations du personnel contractuel

6454 - Assurance chémage

6455 - Charges sociales sur congés a payer

6458 - Cotisations aux autres organismes sociaux

64581 - Sur rémunérations du personnel titulairstagiaire

64582 - Sur rémunérations du personnel contractuel

64586 - Participation aux charges de fonctionnemdgg CFA non gérés directement patr
chambre

647 - Autres charges sociales et prestations d¥ect

6471 - Prestations directes

64713 - Traitements et indemnités des personnelsregedongue durée, maladie prof. ou A.T|

64718 - Autres prestations directes

6474 - Euvres sociales
6475 - Médecine du travail
6478 - Divers

648 - Autres charges de personnel

6481 - Chéques déjeuner

6482 - Indemnité de transport

6488 - Autres charges de personnel
65 - AUTRES CHARGES DE GESTION COURANTE

651 - Redevances pour concessions, brevets, lisemagques, procédés, droits et valeurs similaires

653 - Indemnités versées aux représentants de lenBiea

6531 - Indemnités de fonction versées aux membres élus

6532 - Indemnité de présence versées aux membres élus

6533 - Indemnités de présence versées aux membresassoassimilés

654 - Charges sur créances irrécouvrables

6541 - Charges sur créances irrécouvrables de fage

6542 - Charges sur créances irrécouvrables desceoes antérieurs

657 - Charges spécifiques
6571 - Elections
6572 - Subventions

65721 - Subventions aux CFA non gérés par la conipagn

65722 - Subventions aux chambres de métiers eadis#inat de niveau régional

65724 - Subventions aux chambres de métiers eadisénat départementales

657241 Droit additionnel supplémentaire
657242 Etat

6572421 Ministére chargé de I'éducation nationale
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6572422 Ministére chargé de l'artisanat

65724222 Initiation a la gestion

65724223 Actions relatives a I'apprentissage

65724224 Actions relatives a I'emploi

65724225 Formation professionnelle continue

65724226 Actions économiques

65724227 Opération de promotion commerciale

65724228 Divers

6572423 Autres ministeres

657243 Région

6572431 Fonctionnement CFA

6572432 Aide a I'apprenti

6572433 Actions relatives a I'apprentissage

6572434 Actions relatives a I'emploi

6572435 Formation professionnelle continue

6572436 Actions économiques

6572437 Opération de promotion commerciale

6572438 Divers

657244 Département

6572441 Fonctionnement CFA

6572443 Actions relatives a I'apprentissage

6572444 Actions relatives a I'emploi

6572445 Formation professionnelle continue

6572446 Actions économiques

6572447 Opération de promotion commerciale

6572448 Divers

657245 Commune et groupement de communes

657246 Union Européenne

657248 Autres organismes publics

65728 - Subventions aux autres organismes

6573 - Bourses, récompenses

6578 - Autres charges spécifiques

658 - Charges diverses de gestion courante

6581 - Frais de gestion sur ressources affectéECAA)

65811 - Participation aux frais de TAPCMA

65813 - Participation au fonds de catastrophes redkes

65814 - Participation au fonds de solidarité degfdents

65815 - Indemnités compensatrices des anciens Préside

6582 - Participation aux frais des chambres de niveggional

65821 - Fonds de péréquation

65828 - Autres participations

6583 - Participation aux services communs

6584 - Caisse de secours aux artisans

6585 - Participation aux charges des services a ¢ahilité distincte (dont CFA)
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6586 - Participation aux frais de la CMAD

65861 - Fonds de péréquation

658611 - Fonds de péréquation issus de TAPCMA

658612 - Fonds de péréquation issus de la chambrev@au régional

65862 - Participation issue des ressources de fongement affectées

6588 - Autres charges et participations diverses

66 - CHARGES FINANCIERES

661 - Charges d'intéréts

6611 - Intéréts des emprunts et des dettes

6615 - Intéréts des comptes courants

6618 - Autres charges d'intéréts

664 - Pertes sur créances liées a des participation

665 - Escomptes accordés

666 - Pertes de change

667 - Charges nettes sur cessions de valeurs ramslde placement

668 - Autres charges financiéres
67 - CHARGES EXCEPTIONNELLES
671 - Charges exceptionnelles sur opérations déayes

6711 - Pénalités sur contrats ou conventions

6712 - Pénalités, amendes fiscales ou pénales

6713 - Dons, libéralités

6714 - Créances devenues irrécouvrables

6718 - Autres charges exceptionnelles sur opératigestion

67181 - Rappels d'impdt (autres qu'impdts sur legfiées)
67182 - Charges exceptionnelles provenant de I'mtiom d'ordres de recettes des exerci
antérieurs

672 - Charges sur exercices antérieurs

675 - Valeurs comptables des éléments d'actif cé&tiésges sur opérations en capital)

6751 - Immobilisations incorporelles

6752 - Immobilisations corporelles

ces

6756 - Immobilisations financiéres

678 - Autres charges exceptionnelles

68 - DOTATIONS AUX AMORTISSEMENTS, DEPRECIATIONS ET PROVISIONS

681 - Dotations aux amortissements, dépréciatiangrevisions - Charges d'exploitation

6811 - Dotations aux amortissements sur immobilisation

68111 - Immobilisations incorporelles

68112 - Immobilisations corporelles

6815 - Dotations aux provisions d'exploitation

681511 - Provisions pour litige

681518 - Provisions pour autres risques

681572 - Provisions pour gros entretiens ou grandessions

681581 - Provisions pour indemnités de départ ¢rite

681588 - Provisions pour autres charges

6816 - Dotations aux dépréciations des immobilisationerporelles et corporelles

6817 - Dotations aux dépréciations des actifs caats (autres que valeurs mobilieres de placemen

b
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686 - Dotations aux amortissements, dépréciatiangrevisions - Charges financiéres

687 - Dotations aux amortissements, dépréciatiangrevisions - Charges exceptionnelles

69 - IMPOTS SUR LES BENEFICES ET IMPOTS ASSIMILES

695 - Impdts sur les bénéfices

CLASSE 7 - COMPTES DE PRODUITS

70 - VALEURS DE PRODUITS FABRIQUES, PRESTATIONS DE SERVICEBIARCHANDISES

701 - Ventes de produits finis

703 - Ventes de produits résiduels

704 - Travaux

705 - Etudes

706 - Prestations de services

7061 - Redevances et droits

70611 - Contrats d’apprentissage

70612 - Inscription des droits d’examen

70618 - Autres redevances et droits

7062 - Restauration

7064 - Transports

7065 - Hébergements

7066 - Prestations d’enseignement

70661 - Contributions au SPI

70662 - Formation modulaire de courte durée

70664 - Formation qualifiante

70668 - Autres prestations d’enseignement

7067 - Prestations aux entreprises

70671 - Actions économiques

70674 - Actions relatives a I'emploi

70678 - Autres prestations aux entreprises

7068 - Prestations diverses

70681 - Foires et salons

70688 - Autres prestations diverses

707 - Ventes de marchandises

708 - Produits des activités annexes

7081 - Produits des services exploités dans I'éttdu personnel

7083 - Locations diverses

7084 - Mise a disposition de personnel facturée

7087 - Participation d’autres organismes aux fraéngraux

7088 - Autres produits d'activités annexes

71 - PRODUCTION STOCKEE (variation de l'exercice)

713 - Variation des stocks (en-cours de productmaduits)

7133 - Variation des en-cours de production de ®ien

7134 - Variation des en-cours de production deises/

7135 - Variation des stocks de produits

72 - PRODUCTION IMMOBILISEE

724 - Immobilisations incorporelles (a subdiviser conteneompte 20)
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725 - Immobilisations corporelles (a subdiviser comenedmpte 21)

74 - SUBVENTIONS D'EXPLOITATION

741 - Etat

7411 - Ministéere chargé de I'éducation nationale

74111 - Fonctionnement CFA

74112 - Restauration

74113 - Hébergement

74114 - Organisation des examens

74118 - Divers

7412 - Ministere chargé de I'artisanat

74122 - Initiation a la gestion

74123 - Actions relatives a I'apprentissage

74124 - Actions relatives a I'emploi

74125 - Formation professionnelle continue

74126 - Actions économiques

74127 - Opération de promotion commerciale

74128 - Divers

7418 - Autres Ministéres

74181 - Ministere du travail, de I'emploi et de tarhation professionnelle

74182 - Fonds de la formation professionnelle

74188 - Autres

744 - Collectivités publiques et organismes inteioreux

7442 - Région

74421 - Fonctionnement CFA

74422 - Aide a I'apprenti

744222 - Restauration

744223 - Hébergement

744224 - Transport

744225 - Dapep et manuels scolaires

744228 - Autres aides

74423 - Actions relatives a I'apprentissage

74424 - Actions relatives a I'emploi

74425 - Formation professionnelle continue

74426 - Actions économiques

74427 - Opération de promotion commerciale

74428 - Divers

7443 - Département

74431 - Fonctionnement CFA

74433 - Actions relatives a I'apprentissage

74434 - Actions relatives a I'emploi

74435 - Formation professionnelle continue

74436 - Actions économiques

74437 - Opération de promotion commerciale

74438 - Divers
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7444 - Commune et groupements de communes

7446 - Union Européenne

7448 - Autres organismes publics

746 - Dons et legs

748 - Autres subventions d'exploitation

7481- Produits des versements libératoires ouvramit d I'exonération de la taxe d'apprentissage

7482 - Subvention de TAPCMA

7483 - Produits provenant de taxes fiscales

7484 - Fonds de la CNPF

7485 - Participation de I'organisme gestionnaire aexvices de comptabilité distincte (CFA)

7486 - Organismes professionnels

7487 - Subvention de la chambre de niveau régional

74871 - Subvention provenant de I'Etat portée patHambre de niveau régional

748711 - Subvention issue du droit additionnel $ipentaire

748712 - Autres subventions provenant de I'Etatées par la chambre de niveau région

a

7487121 Ministére chargé de I'éducation nationale

7487122 Ministére chargé de l'artisanat

74871222 Initiation a la gestion

74871223 Actions relatives a I'apprentissage

74871224 Actions relatives a I'emploi

74871225 Formation professionnelle continue

74871226 Actions économiques

74871227 Opération de promotion commerciale

74871228 Divers

7487128 Autres ministéres

74872 - Subvention provenant de la Région portéégp@hambre de niveau régional

748721 Fonctionnement CFA

748722 Aide a l'apprenti

748723 Actions relatives a I'apprentissage

748724 Actions relatives a I'emploi

748725 Formation professionnelle continue

748726 Actions économiques

748727 Opération de promotion commerciale

748728 Divers

74873 - Subvention provenant du Département porté&agahambre de niveau régional

748731 Fonctionnement CFA

748733 Actions relatives a I'apprentissage

748734 Actions relatives a 'emploi

748735 Formation professionnelle continue

748736 Actions économiques

748737 Opération de promotion commerciale

748738 Divers

74874 - Subvention provenant d’une commune ou grogsnde communes portée par
chambre de niveau régional

a

74876 — Subvention provenant de I'Union Européerargép par la Chambre de niveau régior

al

74878 - Autres subventions provenant de la chambriveau régional

7488 - Autres

75 - AUTRES PRODUITS DE GESTION COURANTE

751 - Redevances pour concessions, brevets, lisemarques, procédés, droits et valeurs similaires

752 - Revenus des immeubles non affectés aux axti@téétablissement
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755 - Quote-part des bénéfices attribués

757 - Produits spécifiques

7571 - Taxe pour frais de chambres de métiers

75711 - Droit fixe

75712 - Droit additionnel & la cotisation fonciéredentreprises (sans dépassement du tay
60% du produit du droit fixe)

X de

75713 - Droit additionnel a la cotisation foncieresdentreprises supplémentaire (dépassa
taux de 60% du produit du droit fixe dans la lindie90% de ce produit)

nt le

7572 - Redevances du répertoire des métiers

7573 - Péréquation regue

75731 - Péréquation recue de 'APCMA

75732 - Péréquation regue de la Chambre de nivegional

7574 - Ressources de fonctionnement affectées ahDCM

7575 - Droit additionnel des chambres de niveau mégjigformation continue des chefs d’entreprise

758 - Divers autres produits de gestion courante

7581 - Contribution aux déplacements des élus

7582 - Cession de guides, livres, annuaires, listes

7584 - Produits de gestion : collecte taxe d’appesage

7588 - Autres produits divers de gestion courante
76 - PRODUITS FINANCIERS
761 - Produits de participation

762 - Produits des autres immobilisations financiéres

7621 - Revenus des titres immobilisés

7624 - Revenus des préts au personnel

7628 - Revenus des autres préts

763 - Revenus des autres créances

764 - Revenus des valeurs mobilieres de placement

765 - Escomptes obtenus

766 - Gains de change

767 - Produits nets sur cessions de valeurs mobgiéle placement

768 - Autres produits financiers
77 - PRODUITS EXCEPTIONNELS

771 - Produits exceptionnels sur opérations deigest

7711 - Dédits et pénalités pergus sur achats etegent

7712 - Dégrévements d'impdts (autres qu'impdts surdeéfices)

7713 - Libéralités regues

7714 - Rentrée sur créances amorties

7718 - Autres produits exceptionnels sur opératibmgestion

772 - Produits sur exercices antérieurs

775 - Produits des cessions d'éléments d'actif

7751 - Immobilisations incorporelles

7752 - Immobilisations corporelles

7756 - Immobilisations financiéres

777 - Quote-part des financements rattachés a difs déterminés (subventions d’investissement) g
résultat de I'exercice

7771 - Droit additionnel supplémentaire

U.
~—

@
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7772 - Autre

778 - Autres produits exceptionnels

78 - REPRISES SUR AMORTISSEMENTS, DEPRECIATIONS ET PROMIONS

781 - Reprises sur amortissements, dépréciationmetgions — Produits d’exploitation

7811 - Reprises sur amortissements des immobilisaticosporelles et corporelles

78111 - Immobilisations incorporelles

78112 - Immobilisations corporelles

7815 - Reprises sur provisions d'exploitation

78151 - Reprises sur provision d'indemnité de dépantetraite

78158 — Autres reprises sur provisions d’explodati

7816 - Reprises sur dépréciations des immobilisatinnorporelles et corporelles

7817 - Reprises sur dépréciations des actifs auets (autres que valeurs mobilieres de placement)

786 - Reprises sur dépréciations et provisionsedBits financiers

787 - Reprises sur dépréciations et provisionsedBits exceptionnels

79 - TRANSFERTS DE CHARGES

791 - Transferts de charges d'exploitation

796 - Transferts de charges financieres

797 - Transferts de charges exceptionnelles
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PARTIE 2

LES COMMENTAIRES DE COMPTES
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CHAPITRE 1

L ES COMPTES DE LA CLASSE 1

Les comptes de la classe 1 regroupent I'ensemileedsources dites « permanentes » d'un établisselne

s'agit :

- des ressources externes constituées des appousfitEncements d’actifs émanant de I'Etat ou
d’organismes tiers (subventions d'investissemela,emprunts et dettes assimilées,

- des ressources internes constituées du résultééxkrcice, du report & nouveau, des réserves,

- et des provisions pour risques et charges.

Le présent référentiel introduit la notion de <«aficement rattaché a un actif déterminé », notidnsqu
substitue a celle de « subvention d’investissemefes financements rattachés a un actif détersgnnt
comptabilisés dans une subdivision du compte 10 fgianceur est I'Etat ou du compte 134 si laficeur
est une entité autre que I'Etat. Dés lors qu'ilsnpont établir le lien entre le financement et ilenbfinancé,
les établissements devront procéder a un reclassetas sommes déja comptabilisées soit au comj@e 10
soit au compte 13.

Pour plus de précisions, voir aussi [etBéme « Les passifs et les financements de Baclif la partie 3 du
présent référentiel.

COMPTE 10 - APPORTS, RESERVES ET FINANCEMENT DE L'A CTIF PAR
L'ETAT

Compte 102 - Apports
1021 - Dotation

Ce compte retrace, au bilan d’entrée, les moyensature ou en espéces considér@smme des apports
initiaux en capital dont I'origine de financement riest pas toujours précisée

Ce compte peut aussi étre doté lorsqu’une reptsaéserves est destinée a financer I'acquisitiomed
immobilisation.

Technigue comptable

Reprise sur réserves pour acquisition d’'une immnsaiibn :
*Débit du compte 1068 - Réserves (facultatives)
Crédit du compte 1021- Dotation

1025 - Dons et legs

Sont inscrits & ce compte, les apports en capitalemant d’organismes extérieurs a I'établissenemires
gue I'Etat et la Région), les dons et ledsrables et inaliénables, en nature ou en espécesdestinés en
général a des opérations d’'investissement.
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1027 - Affectation

Ce compte est destiné a enregistrer au passif ldo lai contrepartie des biens faisant I'objet d’'une
attribution sous forme d’affectation au profit de I'établissement. Le bien peut étre endisposition a titre
gratuit ou moyennant le versement d’'une indemmigvaleur retenue du bien est la valeur vénaleasn c
d'affectation définitive ou la valeur locative eascd’affectation provisoire sans transfert de pés@r

Technigue comptable

Comptabilisation de l'attribution d’un bien sousrfe de dotation ou d’'un bien affecté (a sa valstimge
de l'acte d’'affectation) :

*Débit du compte de classe 2 concerné
Crédit du comptel027 Affectation

Fin de l'affectation :
*Débit du compte1027 Affectation
«Crédit du compte de classe 2 concerné

Compte 104 - Financements de I'Etat rattachés acdéds déterminés (subventions
d’investissement)
Ce compte permet de comptabiliser les financenagusrtés par I'Etat pour contribuer a I'acquisitippar
I'établissement, d’un actif bien identifié. Comrisesiont rattachés a des actifs déterminés, cesdements
sont repris au compte de résultat au rythme de ddissement de ces acfifs
Ce compte est crédité par le débit du compte 10Ratation » lorsque celui-ci a enregistré des sosune
correspondaient a des financements d’actifs patakicf. le 5"°theme de la partie 3 du présent référentiel)

Le compte 104 présente les subdivisions suivantes :
104 - Financements de I'Etat rattachés a des adéterminés (subventions d’'investissement)
1041-Valeur initiale des financements rattachés aktifs
10411 - Droit additionnel supplémentaire
10418 — Autre
1049 - Reprises en compte de résultat (solde débite
10491 - Droit additionnel supplémentaire
10498 — Autre

Technigue comptable

Comptabilisation du financement rattaché a un atdiferminé (subvention d’investissement) :

*Débit du compte 441 - Etat et autres collectivitéaubventions a recevaodi le financement est
attendu,ou d’'un compte de trésorerie

Crédit du compte 1041 - Valeur initiale des finaneets rattachés a des actifs

Amortissement du financement rattaché a un actérdéné (subvention d’'investissement) :
eDébit du compte 1049 - Reprises en compte de edsult

«Crédit du compte 777 - Quote-part des financenratitachés a des actifs déterminés (subventions
d’'investissement) virée au résultat de I'exercice

En fin d'amortissement, les comptes 1041 et 1049ssmdés I'un par l'autre.

2 Sous réserve que les biens financés soient asatitiss. S'ils ne sont pas amortissables, les fiearents demeurent
au compte 104 pour leur montant initial.
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Compte 105 - Ecarts de réévaluation

1052 - Ecart de réévaluation libre

Depuis le ler janvier 1984, le Code de Commerdiciail 123-18) permet de procéder a la réévalunatio
libre des immobilisations figurant au bilan d’'undreprise.

Certaines chambres se sont inspirées de cette depiaw le passé.

Les opérations de réévaluation ont concderesemble des immobilisations corporelles et finaneres(a
I'exclusion des stocks et valeurs mobilieres decqaleent). Toutefois, il a été possible, si la réalé
confirmait, de ne réévaluer in fine que certair@sr@nts et de ne retenir pour les autres élémemtdagu
valeur comptable correspondant a la valeur actuelle

L’écart de réévaluation est égal a la différence e¢re la valeur actuelle et la valeur nette comptable&lu
bien a réévaluer La plus ou moins value dégagée a cette occagi@momstituant pas un élément du résultat,
elle est inscrite au compte 105, poste spécifique fes opérations de réévaluation ayant eu lieu.

L'amortissement d’'un bien réévalué se poursuitrsiplan d’amortissement initialement décidé,dadde
calcul de la dotation aux amortissements changgamévenant la nouvelle valeur nette comptableien b
réévalué.

A compter de la mise en application de ce réféegntiest demandé aux établissements de ne paigper

de réévaluation libre des immobilisatidnsLe compte 1052 continue d'étre mouvementé pour
'amortissement des biens qui ont été réévaluézitepres) puis lors de la constatation de laesdes biens
réévalués.

Technigue comptable

Constatation du complément d’amortissement (lat@wotaaux amortissements initialement prévue étant p
ailleurs comptabilisée a la subdivision ad hoc dmpgte 68) pour les biens qui ont fait I'objet d’'une
réévaluation avant I'entrée en vigueur du préséfiérentiel

*Débit 1052 Ecarts de réévaluation libre

* Crédit subdivision concernée du compte 28
Constatation de sortie d’un bien réévalué :

*Débit 1052 Ecarts de réévaluation libre

*Crédit du compte 28 concerné

Pour la fraction de la valeur réévaluée non enaorertie

Compte 106 - Réserves

Les réserves sont des excédents affectés durallémiablissement jusqu’a décision contraire eoté
Assemblée Générale. Elles s’inscrivent au créditatapte 106 avec les subdivisions suivantes :

% Linterdiction de la réévaluation libre a été reige afin d’harmoniser et de faciliter les compacais et la remontée
d’informations entre établissements.
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1061 - Part de droit additionnel affectée a desstissements a réaliser a la date de clbture.

Lorsqu’une part du produit du droit additionnet psrcue afin de réaliser des investissementsrasesve
doit étre constituée. (Cf. technique comptable dewshapitre 2 relatif a la Taxe pour Frais de Chante
Métiers et de I'Artisanat dd'"”ZFthéme « La fiscalité » en partie 3).

1068 - Réserves (facultatives)

Sont enregistrés dans ce compte, les résultate@sspar I'établissement. Son solde préskentaontant
cumulé de ces résultatsLes réserves facultatives peuvéire affectées a I'apurement des déficitd'un
établissement.

Des subdivisions peuvent étre créées, apres acmridAPCMA, afin de préciser I'objet des réserves,
notamment pour les Centres de Formation des AppréGFA) qui isolent par nature leur résultat et
effectuent des reprises sur réserves si nécesagige par nature (restauration, hébergement, wansatc.).
Ces reprises sur réserves sont destinées a I'apatettune perte ou a I'acquisition d’immobilisati¢ef.
compte de dotation).

1069 - Dépréciation de l'actif

Jusqu'au 31 décembre 2016, ce compte peut étrséuflour des constructions qui étaient en cours
d’amortissement au 31 décembre 2011 lorsque liésdhenhe pratique pas I'amortissement dit « réel
budgétaire » d’'un bien. La circulaire du ministére chargé de l'artisanatld décembre 1991, désormais
abrogée, précisait en effet que seuls les immeuddesinistratifs et autres constructions pouvaidrg &
amortis pour ordre.

Technigue comptable

Comptabilisation des amortissements pour ordre :
*Débit du compte 1069 - Dépréciation de I'Actif
«Crédit d'un compte 28 Bis - Dépréciation des imris&iions (amortissement pour ordre)
Sortie d'un bien immobilisé amorti pour ordre :
*Débit d'un compte 28 Bis - Dépréciation des immisailons (amortissement pour ordre)
Crédit du compte 1069 - Dépréciation de I'Actif
*Débit d'un compte 675 - Valeurs comptables des éiésrd’actifs cédés
Crédit du compte 2 correspondant
Si le bien fait I'objet d’'une cession (exemple @éssion sans TVA) :
*Débit d’'un compte 5 de trésoreqp@ur la valeur du prix de cession
»Crédit d'un compte 775 - Produits des cessiongthénts d’actif

Les amortissements pour ordre font I'objet dhégime transitoire durant 5 ans: ils peuvent encore étre
pratiqgués pendant 5 ans, c’'est a dire au plusjtegl’au 31 décembre 2016, pour les biens existints
amortis pour ordre jusqu’au 31 décembre 2011.
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La période transitoire de 5 ans signifie qu’il yuae date butoir pour la fin de ces dispositionse BE
signifie pas que l'amortissement comptable peué éttroduit de maniére progressive, sur plusieurs
exercices, au sein d'une méme chambre. En conségusinun établissement veut mettre fin & la tephi
de 'amortissement pour ordre avant le 31 décer@bi®, il devra le faire au cours du méme exercag p
toutes ses constructions concernées.

Pendant cette période de 5 ans, les chambres tersreitde I'artisanat devront :

» identifier, au sein du compte 10, les ressourcdsagaient été mobilisées antérieurement pour
financer les constructions amorties « pour ordr@etamment qui ont pu étre comptabilisées dans
le compte 1021 « Dotation » et les reclasser dargibdivision ad hoc (compte 104 ou 134 selon
le financeur) ;

» recenser les subventions qui ont contribué au fieament des constructions « amorties pour
ordre », afin de reprendre ces subventions au mémiene que celui de I'amortissement restant
des constructions, aprés les avoir reclassées demsomptes concernés (compte 104 ou 134
selon le financeur) ;

» adapter, si nécessaire, et dans la limite du respecl'image fidele, les durées d’amortissement
des biens concernés.

Pour toutes les nouvelles acquisitions a compter dii' janvier 2012, quelle que soit I'origine du bien,
seul I'amortissement comptable (usuellement dit «&el budgétaire ») doit étre pratiqué.

COMPTE 11 - REPORT A NOUVEAU

Figure au compte 11, le résultat ou la partie dwltét dont l'affectation a été ajournée par I'asiskée
générale d’'un établissement du réseau des chambnegtiers et de l'artisanat qui a statué sur desptes
de I'exercice précédent, notamment dans I'hypotlosée solde des comptes de réserves est inféaieur
déficit de I'exercice précédent.

Il peut étre excédentaire ou déficitaire.

Peut également étre portée dans ce compte l'incédeles changements de méthodes comptables et des
corrections d’erreurs sur exercices antérieursfocm@ment aux dispositions dii #iéme de la partie 3 du
présent référentiel : la correction d’'une errewmdéxercice antérieur est exclue du résultat desttteéce au
cours duquel I'erreur a été découverte et est @&trég par imputation en compte de report & nouvdaa
mention de ces retraitements est faite en annexe.

Le compte 11 présente les subdivisions suivantes :

110 - Report & nouveau (solde créditeur)

119 - Report & nouveau (solde débiteur)
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COMPTE 12 - RESULTAT NET DE LEXERCICE (excédent ou déficit)
Le compte 12 présente le résultat de I'exerciastea-dire soit un excédent net total, soit uncitéfiet total.

Le résultat se rapporte a I'exercice et il esbtigpiement égal :
- tant a la différence entre les produits et les gear,

- gu'a la variation des capitaux propres entre le débt la fin de I'exercice, sauf si interviennemisd
opérations affectant directement le montant destaap propres.

Lorsque des opérations affectent directement Ipgaeex propres sans transiter par le résultatorivient
d’en faire mention en annexe (opérations d'impatatn dotation, en dons et legs, en affectatioauires
variations).

Pour la détermination du résultat, le principe dgachement a I'exercice s'applique. Sont rattadbés
produits acquis a I'exercice et les charges supperpar I'exercice, ainsi qu’éventuellement legipits et
les charges afférents normalement aux exerciceggedts, mais qui, par erreur ou omission, n’ontgbars
fait I'objet d’'un enregistrement comptable.
Le compte 12 est subdivisé comme suit :

120 - Résultat de I'exercice (solde créditeur)

129 - Résultat de I'exercice (solde débiteur)

Technigue comptable

Détermination du résultat :

En fin d’exercice, les comptes de charges et ddyii® sont soldés par le compte 120 si le résultat
est excédentaire ou par le compte 129 s'il estiteiie.

Affectation du résultat :

Les comptes 120 et 129 sont soldés au début dertiee suivant par les comptes de réserves
intéressés et/ou les comptes de report & nouveadésision de I'assemblée générale approuvant
I'affectation de résultat de I'établissement.

COMPTE 13 - FINANCEMENT DE L'ACTIF PAR DES TIERS AU TRES QUE
LETAT

En s’inspirant des dispositions de I'avis du CNa€R2011-10 du 8 décembre 2011 relatif & la présenta
et a I'évaluation du financement de I'actif desbissements publics, ce compte retrace les finaaogsrde

I'actif des établissements du réseau des chamigresétiers et de I'artisanat par des tiers autres!'ftat,
notamment les conseils régionaux, en détaillarfil@mcements rattachés a des actifs déterminés.

Il convient degérer les financements rattachés a des actifsniiéies (subventions d’investissement) en
paralléle des immobilisations gu’ils ont financées

- le montant de ces financements disparait du pdssfjue I'immobilisation disparait elle-méme de
I'actif ;

- une reprise au compte de résultat de ces financenaeit Etre pratiquée si les biens acquis au maigen
ce financement font I'objet d’'un amortissement.

Pour les biens amortis pour ordre, le financemésdtrpas repris au compte de résultat durant leger
transitoire qui s’acheve au plus tard le 31 décer2bi.6.

Le compte 13 présente les subdivisions suivantes :
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13 - FINANCEMENT DE L'ACTIF PAR DES TIERS AUTRES QUE L'ETAT
134 - Financements rattachés a des actifs détesr{gdbventions d’investissement)
1341 - Valeur initiale des financements rattaché®esa actifs
13412 - Région
13413 - Départements
13414 - Communes et groupements de communes

13416 - Union Européenne

13417 - Autres organismes (dont organisme gestiogna
134171 - Droit additionnel supplémentaire provendatia chambre régionale
134178 - Autre

13418 - Divers

134181 - Produits des versements libératoires auvdroit a I'exonération de
la taxe d'apprentissage

134182 - Taxes parafiscales ou fiscales
1349 - Reprises en compte de résultat
134912 - Régions
134913 - Départements
134914 - Communes et groupements de communes

134916 - Union Européenne

134917 - Autres organismes
1349171 - Droit additionnel supplémentaire provetnde la chambre régionale
1349178 - Autre

134918 - Divers

1349181 - Produits des versements libératoires anivdroit a I'exonération de
la taxe d'apprentissage

1349182 - Taxe parafiscale ou fiscale

Technigue comptable

Comptabilisation du financement rattaché a un atgiferminé (subvention d’investissement).

*Débit du compte 441 - Etat et autres collectiviédubventions a recevodi le financement est
attendu,ou d’'un compte de trésorerie

«Crédit du compte 1341

S’agissant de la date de comptabilisation, il cenvde se référer aux dispositions présentéeslagastie 3
du présent référentiel.

Amortissement du financement rattaché a un actérdéné (subvention d’investissement) :
*Débit du compte 1349 - Reprises en compte de edsult

«Crédit du compte 777 - Quote-part des financemattachés a des actifs déterminés (subventions
d’investissement) virée au résultat de I'exercice

En fin d’amortissement, les comptes 1341 et 1340ssmdés I'un par l'autre.

COMPTE 15 - PROVISIONS
Une provision est un passif dont I'échéance oudatant n’est pas fixé de maniere précise.

Un passif est constitué par une obligation certaitiégard d’un tiers, existante a la date de ctu
dont il est probable ou certain, a la date d’ard@8 comptes, qu’elle entrainera une sortie de
ressources nécessaires a I'extinction de I'obligeénvers ce tiers.

Ces provisions sont donc évaluées lors de I'adéscomptes de I'établissement.
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Le compte 15 présente les subdivisions suivantes :

Compte 151 - Provisions pour risques

Sont inscrites dans le compte 151, toutes les gimng couvrant les risques liés a l'activité ménee d
I'établissement. Elles concernent essentiellem@nploitation de I'établissement Ces provisions se
subdivisent en :

1511 - Provisions pour litiges

Elles sont comptabilisées pour faire face au pamtnddne condamnation pécuniaire,devant résulter
probablement d’'un proces en cours a la date dereldies comptes.

Exemples : risques d’'indemnités, de dommages @téitst, de frais de proces, amendes et pénalitaddiset
sociales liés a des redressements, amendes péales,

1518 - Autres provisions pour risques

Ce compte concerne les autres provisions pour ggsquotamment les provisions constituées pour le
paiement des indemnités de licenciement lorsquedd&sements en cours a la cléture des comptesrende
probable un licenciement (Convocation envoyée alardate de cldture) ou lorsqu’un licenciement est
annoncé avant la cl6ture de I'exercice.

A contrario, un licenciement notifié avant la cl@uwles comptes constitue une charge de I'exerciaad)
bien méme I'indemnité de licenciement ne serais&emue I'exercice suivant, a I'expiration du prgafCf.
le chapitre 1 « Comptabilisation des charges dsquarel » du 1 theme).

Les autres provisions pour risques concernent ggadeles provisions pour pertes sur marchés oegsttr
contrats.

Compte 157 - Provisions pour charges a répartipkisieurs exercices

Ce compte enregistre lgarovisions destinées a couvrir des charges préé@sjbimportantes, ne
présentant pas un caractere annuel, telles que fteas de grosses réparations et qui en
conséguence, ne sauraiéie supportées par le seul exerciae cours duguel elles sont engagées.

1572 - Provisions pour gros entretien ou grandésions

Pour constater ces provisions, les conditions st@gsont requises :

- la dépense doit excéder de par son montant, saenatuson importance, le colt d’'une charge annuelle
et normale de I'établissement,

- la dépense n'augmente pas la valeur des actifs,r&lprolonge pas leur durée probable d'utilisatitn
elle doit permettre de maintenir ceux-ci en étatsdge ou de fonctionnement,

- il ne s'agit pas d’'un remplacement d’'une partiel'detif (il faut alors comptabiliser un composant),
- les travaux doivent étre précisément identifiédogtner lieu a une programmation détaillée,
- et laréalisation des travaux doit étre probable.
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Les dépenses de gros entretien ou grandes révismms soit comptabilisées dés I'origine comme un
composant distinct de I'nmmobilisation, soit prdeisnées en compte 157. La méthode des composants
permet de mieux étaler la dépense, alors que lagwa impacte les charges sur les premiers ex@scic

Liste indicative des biens éligibles pouvant f&iobjet de provisions pour gros entretien :

* travaux d’entretien des couvertures et traitemesd charpentes,

« travaux d’entretien des descentes d’eau uséesieigpts,

* travaux de peinture des facades, traitement, nagjey (hors ravalement avec
amélioration),

» travaux de réparation des menuiseries,

» travaux de peinture des parties communes et meresse

» travaux de remplacement des équipements intérihes les locataires (hors opérations
lourdes de remplacement de la plomberie et desaiges),

» travaux d’entretien des aménagements extérieurs,

» travaux d’entretien important des équipements easeurs, chaudiéres, électricité. ..

e curage des égouts,

e travaux d'élagage.

Technigue comptable

Exemple : soit une immobilisation acquise neuv&lg@nvier N et devant étre révisée en N+5.
Constitution de la provision & chaque cloture desaces N a N+4 pour un montant égal £18u colit de
la révision

*Débit du compte 6815 Dotations aux provisions d@igtion (subdivision 681572)

Crédit du compte 1572 Provisions pour gros entretia grandes révisions

Reprise de la provision lors de la réalisationtd@gaux en N+5 ou si la provision devenait sangtofgrojet
de travaux abandonné) :

*Débit du compte 1572 Provisions pour gros entretiergrandes révisions

Crédit du compte 7815 Reprises sur provisions débgtion
Comptabilisation de la charge d’entretien corresipote en N+5 :

*Débit du compte intéressé de la classe 6

»Crédit du compte de tiers intéressé

Compte 158 - Autres provisions pour charges

1581 - Provisions pour indemnité de départ en iitdra

En ce qui concerne I'évaluation de ces provisiahspnvient de comptabiliser une provision couvrant
totalité des engagements en matiére d'indemnitdégart a la retraite pour les agents des établissgisidu
réseau.

Cette provision est calculée selon les dispositidad’article 37 du statut de personnel des chamlie
métiers et de l'artisanat en matiére d’'indemnité&idede carriere.
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La 1*® année de comptabilisation, la provision est corépate deux parties :

- une partie relative aux provisions concernant Igsreices antérieurs, qui n’impacte pas le résuttatis
le report a nouveau ;

- une partie relative aux provisions imputables x&eice, impactant le résultat.

Les indemnités de départ a la retraite doivent @havisionnées au plus tard pour les comptes @031l
décembre 2014 avec possibilité d’application apgée.

Technigue comptable

Constitution de la provision concernant les exesi@ntérieurs, la*fannée de comptabilisation :
*Débit du compte 11 - Report & houveau
Crédit du compte 1581- Provision pour indemnité&dpart en retraite
Constitution de la provision concernant chaqueaer(f™ année puis exercices suivants) :
*Débit du compte 681581- Provision pour indemnitééeart en retraite
Crédit du compte 1581- Provision pour indemnit&édpart en retraite
Diminution ou reprise de la provision concernaradue exercice {f année puis exercices suivants) :
*Débit du compte 1581- Provision pour indemnité épadt en retraite

«Crédit du compte 7815 - Reprises sur provisiongplttation

1588 - Autres provisions pour charges
Exemples provision pour remise en état, décontaminatiemise en état d’'un site, etc.

Technigue comptable générale

Constitution de la provision :
*Débit du compte 6815 Dotations aux provisions d@ixgtion

«Crédit des comptes 151, 157 ou 158

Ajustements de fin d’exercice :
Augmentation de la provision :
*Débit du compte 6815 Dotations aux provisions d@ixgtion

«Crédit des comptes 151, 157 ou 158
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Diminution ou annulation de la provision :

*Débit des comptes 151, 157 ou 158

*Crédit du compte 7815 Reprises sur provisions ddagbgtion

Réalisation du risque ou de la charge :

Reprise de la provision

*Débit des comptes 151, 157 ou 158

*Crédit du compte 7815 Reprises sur provisions ddégbgtion
Comptabilisation de la charge correspondante

*Débit du compte intéressé de la classe 6

*Crédit du compte de tiers intéressé

Sont & mentionner dans I'annexe :
- un tableau de variation des provisions pour risqaesharges afin d’identifier les provisions refss
mais non utilisées du fait qu’elles majorent leutést en cours ;

- les informations telles que la nature, 'échéantieradue, I'évaluation des provisions pour risques e
charges dont le montant est significatif.

COMPTE 16 - EMPRUNTS ET DETTES ASSIMILEES

Le compte 16 regroupe les emprunts, les detteadi@ees assimilées a des emprunts tels que lessdépd
cautionnements regus, les avances de I'Etat edutess collectivités publiques.

Les emprunts et dettes assimilées participent deeccapitaux propres couvrir les besoins de
financement durable des établissements du réseau des chambres dersmétiele |'artisanat. Leur
comptabilisation comporte les particularités suigan

- Le décaissement et I'encaissement constituenitlgdaérateur de I'enregistrement comptable,

- Seul le principal de la dette ou de la créance €gitrer au bilan,

- La comptabilisation de la dissociation du princigaldes intéréts doit suivre le plan d’amortissentzn
crédit communiqué par les banques ou des établesenfinanciers.

Le compte 16 présente les subdivisions suivantes :

- 164 - Emprunts auprés des établissements de crédit

- 165 - Dépdts et cautionnements recus

- 167 - Emprunts et dettes assortis de conditiontiqdieres
0 1674 - Avances de I'Etat
0 1678 - Avances d’'autres collectivités publiques

- 168 - Autres emprunts et dettes assimilées
0 1688 - Intéréts courus
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Technigue comptable pour les comptes 164 et 167

Emprunt :
*Débit du compte de disponibilités ou compte des fiéressé
«Crédit du compte 164 ou 167
Remboursement d’emprunts et paiement des intéréts :
*Débit du compte 164 ou 167
*Débit du 6611 Intéréts des emprunts et des dettes
«Crédit du compte de disponibilités ou compte dws figtéressé

Technigue comptable pour le compte 165

Réception d’'un dépdt ou d’'un cautionnement :
*Débit du compte de disponibilités
*Crédit du compte 165

Restitution d’un dépbt ou d’'un cautionnement :
*Débit du compte 165
*Crédit du compte de disponibilités

Technigue comptable pour le compte 1688

Comptabilisation des intéréts courus non échusréipé de fin d’exercice) :
*Débit du compte 6611 Intéréts des emprunts et egsd
*Crédit du compte 1688 Intéréts courus

A l'ouverture de I'exercice suivant (extourne) :
*Débit du compte 1688 Intéréts courus

*Crédit du compte 6611 Intéréts des emprunts etldiss

Lors de la cléture des comptes, pour les établisa&smui souhaitent identifier les échéances 3 looyen
et court terme, il est possible de subdiviser lemmtes de la classe 16. Le capital restant di dgueh
emprunt ou dette assimilée est ainsi réparti :

- acourt terme : échéance égale ou inférieure a Aajour de I'inventaire,

- amoyen terme : échéance égale ou inférieure &s&etBupérieure a 1an au jour de l'inventaire,

- alongterme : échéance supérieure a 5 ans audediinventaire.
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Les établissements ayant ouvert ces subdivisiom®dieprocéder lors des écritures d'inventairerandfert

des échéances « a long terme » vers les échéaacamyen terme » des emprunts dont le remboursement
au jour de linventaire est devenu égal ou infari@lb ans ainsi qu'au transfert des échéances eyamm
terme » vers les échéances «a court terme » dpsuet® dont le remboursement est devenu égal ou
inférieur a 1 an.

Enfin, les emprunts et dettes assimilés, ainsilguematurité, doivent étre mentionnés en annexs lés
comptes annuelgcf. 7™ théme de la partie 3 du présent référentiel) ajosi toutes modifications liées a
ces emprunts et dettes (nouvel emprunt contragtéhaursement anticipé d’'un emprunt, renégociates d
conditions de I'emprunt, etc.)

COMPTE 18 - COMPTES DE LIAISON
Le compte 18 assure la liaison entre les entitéseovices d’'un méme établissement ayant des coitifgtsb
distinctes. Ses subdivisions sont les suivantes :

- 181 - Compte de liaison des établissements

Sont enregistrées dans ce compte les écriturexctenides comptes d'immobilisations, de charges
et produits.

- 185 - Opérations de trésorerie inter-services
Dans ce compte figure toutes les écritures impatgarcomptes de trésorerie de la classe 5.

Les comptes de liaison se soldent et disparaissesntles écritures d’inventaire.

Cf. chapitre 1 du ¥® théme de la partie 3 relatif aux comptes de lmismtre CFA et organisme
gestionnaire.
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CHAPITRE 2

L ES COMPTES DE LA CLASSE 2 - LES IMMOBILISATIONS

LE CLASSEMENT DES IMMOBILISATIONS

Les immobilisations comprennent, outre les créanceseur sont rattachées :
- les immobilisations incorporelles ;

- les immobilisations corporelles ;

- les immobilisations financiéres.

Les comptes dimmobilisations, autres que les oesngl'immobilisations financiéres, sont classés
respectivement a partir de la nature des élémenisleg composent (immobilisations incorporelles et
corporelles) et selon leur destination dans |'éisd#@ment.

Comme pour tous les autres postes des compteslanhémablissement dresse a la fin de chaque @eerc
un inventaire détaillé de ses immobilisations, leslgs sont individualisées.

Voir aussi le 4 theme « Les actifs, leurs amortissements et digpigits » de la partie 3 du présent
référentiel.

COMPTE 20 - IMMOBILISATIONS INCORPORELLES

Le compte 20 présente les subdivisions suivantes :

- 201 - Frais d'établissement
- 203 - Frais de recherche et de développement
- 205 - Concessions et droits similaires, brevetserices, marques, procédés, droits et valeurs
similaires
0 2053 - Logiciels
0 2058 - Autres concessions et droits similairesy&i® licences, marques, procédeés, droits et
valeurs similaires
- 206 - Droit au bail
208 - Autres immobilisations incorporelles

Technigue comptable

A l'exception des comptes 203 Frais de recherchdeetléveloppement, et 205 Concessions et droits
similaires, brevets, licences, marques, procédaitslret valeurs similaires, la comptabilisation des
immobilisations incorporelles donne lieu a I'écrdisuivante :

*Débit de la subdivision intéressée du compte 20
«Crédit du compte de tiers intéressé

Compte 201 - Frais d'établissement

Ce sont les frais attachés a des opérations quditiomnent I'existence, l'activité ou le développeimde
I'établissement, mais dont le montant ne peut é&gporté & des productions de biens ou services
déterminés.

lls sont amortis systématiquement dans un brefi.dé& délai ne peut, en tout état de cause, excéider
ans.

Ce compte comprend notamment les frais de progpeet de publicité qui concernent des activités
nouvelles ou des perfectionnements d'activité iengsauraient étre normalement inscrits dans lEmtes
de la classe 6 en raison de leur importance etodeslitions dans lesquelles ils ont été engagés.
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Compte 203 - Frais de recherche et de développement

Ces immobilisations incorporelles générées en ngesont des €léments incorporels créés et idenpfi¢ la

réalisation d'un projet planifié, dont on peut mamtqu’ils satisfont aux critéres de comptabiligati des

immobilisations incorporelles. Des immobilisatidnsorporelles générées en interne peuvent étresrése
évidence par des activités telles que I'élaboratibnprocédé de fabrication d’'un nouveau matériellau
réalisation d’'un nouveau logiciel.

Dans le cas général, un projet se compose desgpbasantes :

une phase de recherche préalable qui comprend ajemént I'acquisition de nouvelles

connaissances, l'analyse des besoins, la définidies objectifs finaux, I'évaluation des

différentes possibilités techniques, le choix desdéution et la détermination des moyens a
mobiliser ;

une phase de développement qui consiste généralemefutilisation des résultats de la
phase de recherche préalable et d'autres moyemppmiuire la solution choisie.

L'’achévement de la phase de développement d'uetprojrespond a la production des derniers réssltat
prévus et précede la mise en service de I'immatidia incorporelle.

Certains projets relevent exclusivement d’'une #étide recherche (acquisition de nouvelles conaisss,
conception et évaluation de différentes soluti@etniques, etc.).

Si un projet commence directement au stade de éseplile développement, cette disposition doit étre
explicite et préalable au commencement de la rétdis.

Si un projet releve exclusivement d’'une activitéraetgherche, les dépenses encourues pour sa réalisat
sont comptabilisées en charges.

Dans le cas général, les dépenses encourues as deda phase de recherche préalable d'un projétetd
étre comptabilisées en charges car, a ce stadeeflt pas encore possible de démontrer I'existatioae
immobilisation incorporelle.

Si on ne peut pas distinguer les deux phases pes;ittoutes les dépenses encourues au cours de la
réalisation d’un projet sont comptabilisées en dea.

Par contre, une immobilisation incorporelle génégeieinterne, résultant de la phase de développedient
projet, doit étre comptabilisée s'il est possibéedEmontrer que les conditions suivantes sont liespl
simultanément :

le projet a de sérieuses chances de réussite g@ehoar on peut raisonnablement estimer que
les objectifs fixés sont réalisables compte tersiabanaissances techniques existantes ;

I'établissement a l'intention d’achever le projetaitiliser ses résultats ;

I'établissement peut démontrer que la réalisatian mlojet générera des avantages
économiques futurs ou un potentiel de serviceplsisieurs exercices ;

I'établissement a la capacité d'utiliser les réaslde la réalisation du projet ;
I'établissement dispose des ressources (technidunesicieres et autres) appropriées pour

mener a son terme le projet ;
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I'établissement a la capacité d’évaluer de facablé les dépenses attribuables au projet au
cours de la phase de développement.

Tant qu’un projet n'est pas achevé, les dépensesuemes lors de la phase de développement sont
comptabilisées en immobilisation incorporelle enrso

Lorsqu’un projet est acheyvk totalité des dépenses encourues depuis le cocememt de la phase de
développement est transférée en immobilisationrparelle. Pour ce projet, plus aucune dépense e do
alors figurer en immobilisation incorporelle en cau

Si, au cours de sa phase de développement, unt pl@eere irréalisable, toutes les dépenses
immobilisées doivent étre comptabilisées en charges

Technigue comptable

Comptabilisation des frais de recherche et de dipgdment, des lors gu'ils peuvent étre immobilisés
*Débit 203 Frais de recherche et de développement
Crédit 72 Production immobilisée

Ecriture constatant I'échec d'un projet : amortisgnt immédiat :
*Débit 687 Dotation aux amortissements, dépréciatarprovisions (charges exceptionnelles)
+Crédit 2803 Frais de recherche et de développement
*Débit 2803 Frais de recherche et de développement
«Crédit 203 Frais de recherche et de développement

En cas de prise de brevets correspondant a desrelobs liees a la réalisation de projets, la panien
encore amortie des frais constitue la valeur d'éaten comptabilité du brevet.
L'écriture comptable est la suivante :

*Débit 205 Concessions et droits similaires, breViesnces, marques, procédés, droits et valeurs
similaires
«Crédit 203 Frais de recherche et de développement

Compte 205 - Concessions et droits similaires, disgvlicences, marques,
procédes, droits et valeurs similaires

Ces éléments incorporels correspondent aux dépefsstes pour obtenir 'avantage que constitue la
protection accordée sous certaines conditions auaire d'une concession, a l'inventeur, a l'auteur au
bénéficiaire du droit d'exploitation d'un brevetume marque, de modeéles, dessins, droits de ptéprié
littéraire ou artistique.

Etant destinés a tomber dans le domaine publie@pitation d'un certain nombre d'années, les bvet
d'invention doivent étre amortis sur la durée cependante.

De méme, les procédés industriels, les modéles etdssins sont amortissables, car ils sont subteptlie
se déprécier par I'effet du progres technique oul'eéfet de I'évolution de la mode ou du go(t.

- 2053 Logiciels
Le compte 2053 Logiciels retrace les opérationediéoit a I'acquisition ou la sous-traitance deidigjs,
soit a la création de logiciels a usage interne.

Pour constituer un élément de l'actif immobilisé, lagiciel créé dans I'établissement doit étre ithést

servir de fagon durable a son activité. Dans chitpothese, I'enregistrement de ce logiciel dansdesptes
est effectué dans le respect du principe de pruglemccodt de production.
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Le colt de production est calculé soit dans lesptesnde comptabilité analytique, soit a l'aide t'eas
outils de gestion. Le codt de production d’'un lagicomprend :

- les frais d’analyse organique ;

- les frais de programmation ;

- les frais de tests et jeux d’essai ;

- et sauf exception les frais de documentation.

Du point de vue comptable, le théeme de productlon bbgiciel & usage interne débute lorsque, a ded
d'établissement des situations comptables, lesittomsl suivantes sont simultanément remplies:

- le projet doit avoir de sérieuses chances de réasschnique ;

- I'établissement doit avoir indiqué concretement (pates, comptes-rendus,...) l'intention de proelé
logiciel et de s'en servir durablement.

Technigue comptable

Logiciels acquis :
*Débit 20531 Logiciels acquis ou sous-traités
*Crédit 404 Fournisseurs d'immobilisations

Logicielssous-traités :
*Débit 20531 Logiciels acquis ou sous-traités
«Crédit 23251 Logiciels sous-traités

Logiciels créés :
*Débit 20532 Logiciels creés
«Crédit 23252 Immobilisations incorporelles en cologiciels créés

Compte 206 - Droit au bail

Le droit au bail est le montant versé ou di au latea précédent en considération du transfert &heteur
des droits résultant tant des conventions que dédelation sur la propriété commerciale. Le draii bail
est un droit d’entrée.

Lorsque ce droit correspond a I'acquisition d'uréglent d’actif, il doit étre comptabilisé au comges
« Droit au bail ».

En revanche, lorsque le droit au bail a le caraetéf'un supplément de loyer, il doit étre comptaiilau
compte 613 « Locations ».

Dans les établissements du réseau des chambrestilersnet de l'artisanat, l'indemnité doit faireljet
d'un amortissement réel budgétaire :

- soit sur la durée du ball, si I'établissement estuaé de conserver la jouissance des locaux pendant
période déterminée ;

- soit en totalité dés I'exercice au cours duquelté& effectué leur versement, s'il s'agit d'une liocat
précaire, les locaux pouvant a tout moment étreisgpar le propriétaire.

Compte 208 - Autres immobilisations incorporelles

Ce compte enregistre toutes les autres immobitieatincorporelles qui n'ont pas été inscrites déas
comptes précédents.
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COMPTE 21 - IMMOBILISATIONS CORPORELLES

Les immobilisations corporelles se répartissent kilan, lorsqu’elles sont mises en serdiceous les
rubriques suivantes :

- terrains (y compris les agencements et aménagerderitsrains) ;
- constructions ;

- installations techniques, matériels et outillages ;

- autres immobilisations corporelles.

Et lorsqu’elles ne sont pas mises en service, kougrique :
- immobilisations en cours.

Le compte 21 présente les subdivisions suivantes :

- 211 - Terrains
- 212 - Agencements - Aménagements de terrains
- 213 - Constructions

0 2131 - Batiments

0 2135 - Installations générales, agencements, am@magts des constructions
- 214 - Constructions sur sol d'autrui

0 2141 - Batiments sur sol d’autrui

0 2145 - Installations générales, agencements, anegmagts des constructions sur sol

d’autrui

- 215 - Installations techniques, matériel et outjka

0 2153 - Installations techniques

0 2154 - Matériel, outillage — Agencements et amémeges du matériel et outillage
- 218 - Autres immobilisations corporelles

0 2181 - Installations générales, agencements, amemagts divers

0 2182 - Matériel de transport

0 2183 - Matériel de bureau et matériel informatique

= 21831 - Matériel de bureau
= 21832 - Matériel informatique
0 2184 - Mobilier
0 2188 - Matériels divers

Technigue comptable

Entrée dans le patrimoine :

Les opérations comptables décrites ci-dessouseftattuées a la date d’entrée dans le patrimoioely fe
montant selon le cas (cf"#théme de la partie 3 du présent référentiel) :

- delavaleur vénale ;

- du co(t d’acquisition ;

- du co0(t de production du bien.

*Débit du compte d'immobilisations concerné, poumientant TTC ou HT, selon le cas
*Débit 4456 TVA déductible (en cas d'immobilisati@mesnptabilisées hors taxes)
«Crédit 1025 Dons et legs, ou

«Crédit 1027 Affectation, ou

Crédit 104 , ou

* La mise en service de I'actif est généralemengl® de début de consommation des avantages éapnesrittachés
au bien.
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«Crédit 13 Financement de l'investissement par ides autres que I'Etat, ou
*Crédit404 Fournisseurs d'immobilisations, ou
«Crédit 72 Production immobilisée

Cessions :
Lorsqu'une immobilisation est cédée, il convientadetirer du bilan selon la procédure suivante :

Pour le montant des amortissements pratiqués :
*Débit subdivision intéressée du compte 28
«Crédit du compte d'immobilisations concerné

Pour la valeur nette comptable résultant du solébittur du compte d'immobilisation :
*Débit 675 Valeur comptable des éléments d'actitséd
«Crédit du compte d'immobilisations concerné

Simultanément, pour le montant du produit de laevel bien concerné :
*Débit 462 Créances sur cessions d'immobilisations
«Crédit 775 Produits des cessions d’éléments d’actif

Compte 211- Terrains

Le compte 211 enregistre la valeur des terrainst diétablissement est propriétaire, qu'il a regu dotation

ou affectation ou dont l'origine n'a pu étre exdéephellement déterminée.

La redevance pour création de locaux industriels dali bureaux en région parisienne, ainsi que la
participation pour construction en surdensité caosint un élément du prix du terrain.

Compte 212 - Agencements — aménagements des $errain

Les dépenses faites en vue de 'aménagement daimseiclotures, mouvements de terres, drainagesont
inscrites sous le compte 212 Agencements et anmdeade de terrains.

Compte 213 - Construction

Les constructions comprennent essentiellement &snénts, les installations, les agencements, les
aménagements et les ouvrages d'infrastructure. aeat notamment un élément du prix de revient des
constructions, les honoraires d’architecte et Iagdocale d’équipement.

Une distinction comptable est faite entre le batimgroprement dit (compte 2131) et les installasict
aménagements (compte 2135).

Lorsque des éléments constitutifs d’'un actif seplaités de facon indissociable, un plan d’amodisgent
unique est retenu pour I'ensemble de ces éléem@agendant, si dés l'origine, un ou plusieurs de ces
éléments ont chacun des utilisations différentbaque élément est comptabilisé séparément et un pla
d’amortissement propre a chacun de ces élémentstesiu (amortissement par composants).

Les éléments principaux d'immobilisations corp@elidevant faire I'objet de remplacement a intepall
réguliers, ayant des utilisations différentes ooqurant des avantages économiques a I'établissesston

un rythme différent et nécessitant I'utilisation @&ix ou de modes d’amortissement propres, doigtat
comptabilisés séparément dés l'origine et lorsréegplacementsct. chapitre relatif aux immobilisations de
la partie 3).
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Compte 214 - Construction sur sol d’autrui

Il s’agit des constructions effectuées par I'étatéiment sur un sol dont il n’est pas propriétaire.

Compte 215 - Installations techniques, matérietsugtlages

Sont retracés a ce compte :

- lesinstallations a caractére spécifique (comptd3)1 installations techniques qui, dans une prsif@s,
sont affectées a un usage spécifique et dont litapoe justifie une gestion comptable spécifique :

- le matériel et I'outillage (compte 2154) : ensemibds équipements, outils, machines et instruments.

La nomenclature comptable est volontairement peailtie pour permettre aux établissements de clégr
subdivisions adaptées a leur structure.

Compte 218 - Autres immobilisations corporelles

Est comptabilisé au compte 2181 le montant desllasbns générales, agencements et aménagements
divers financés et contrblés par I'établissement.s’agit d’éléments qui sont incorporés dans des
immobilisations dont I'établissement n’est pas pi@aire ou sur lesquels il ne dispose d’aucun audroit

réel.

Exemple : drainages, installations d’irrigation entées, aménagements de batiments.

Est inscrit en compte 2182, le matériel de transpibrcomprend tous les véhicules et appareils @einau
transport par terre, par fer, par eau ou par aigg gersonnel et des marchandises, matiéres et podui

Le matériel de bureau et informatique inscrit el82Tomprend les ordinateurs, imprimantes, etclisas
par les différents services.

Le mobilier est comptabilisé en 2184. Il comprees! iheubles et objets tels que tables, chaisesetles
utilisé par les services de I'établissement.

COMPTE 23 - IMMOBILISATIONS EN COURS

Le compte 23 a pour objet de faire apparaitre lleuades immobilisations non encore mises en seila
fin de chaque exercice.

Le compte 23 présente les subdivisions suivantes :

231 - Immobilisations corporelles en cours
0 2312 - Terrains
0 2313 - Constructions
0 2314 - Constructions sur sol d'autrui
0 2315 - Installations techniques, matériel et oagk
0 2318 - Autres immobilisations corporelles
232 - Immobilisations incorporelles en cours
0 2325 - Logiciels
- 237 - Avances et acomptes versés sur immobilisabmorporelles
- 238 - Avances et acomptes versés sur commandasaliitisations corporelles

Compte 231- Immobilisations corporelles en cours

Du point de vue de leur origine, les immobilisaonscrites au compte 231 se répartissent en deapgs

- celles qui sont créées par les moyens propresétigblissement ;
- celles qui résultent des travaux de plus ou mainguie durée, confiés a des tiers.
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La valeur des immobilisations créées par |'étatdisent est déterminée par leur colt de production.
Ce co(t est calculé soit dans les comptes de dalgoduction de la comptabilité analytique, sdit pes
procédés statistiques, suivant que I'établissertient ou non une comptabilité analytique détaillée.

Le colt de production est égal au colt d'acquisitiles matieres consommees, augmenté des charges
directes et d’'une fraction des charges indirectegpobduction.

Par charges de production incorporables au coltpdeduction, il faut entendre les charges directes d
production et les charges indirectes de producttans la mesure ou celles-ci peuvent étre raisolemadnt
rattachées a la production du bien. Les frais deherche et de développement, ainsi que les frais
d’administration générale en sont généralementexcsauf si les conditions spécifiques d’explatatie
justifient.

Technigue comptable

Démarrage du theme de production :
*Débit 231 Immobilisations corporelles en cours
Crédit 72 Production immobilisée

Imputation définitive & I'actif lors de 'achévemaetes travaux : opération d’ordre non budgétaire :
*Débit 21 Immobilisations corporelles
«Crédit 231 Immobilisations corporelles en cours

N.B. Cette procédure ne concerne que les immotidiss créées par I'établissement. Si les travauxt so
confiés a des tiers, le compte 72 n'est pas mouuénaee les dépenses sont directement imputéesnapteo
231.

Les subdivisions du compte de 231 sont identiquediés du compte 21.

Compte 232 - Immobilisations incorporelles en cours

Du point de vue de leur origine, les immobilisaidnscrites au compte 232 se répartissent en deuwxpgs

- celles qui sont créées par les moyens propresétigllissement ;
- celles qui résultent des travaux de plus ou mainguie durée, confiés a des tiers.

Les principes d’évaluation et de comptabilisationtsdentiques a ceux définis pour le compte 231.
Ce compte concerne principalement les créatioripgieiels.

Compte 237- avances et acomptes verses sur imsailmhs incorporelles

Se référer au compte 238.

Compte 238 - Avances et acomptes versés sur conasatinmobilisations
corporelles

Les avances et acomptes versés par I'établissedrdad tiers pour des opérations en cours sont porté
- au compte 237, lorsqu’ils ont pour objet I'acquiisit d'une immobilisation incorporelle ;
- au compte 238, lorsqu’ils ont pour objet I'acquiisit d'une immobilisation corporelle.

Les avances sont les sommes versées avant toutecocemment d’exécution de commandes ou en
dépassement de la valeur des fournitures déjasfaitedes travaux déja exécutés.
Les acomptes sont les sommes versées sur jugtifichéxécution partielle.

Pour des raisons pratiques, un seul compte a é&euppour les avances et acomptes, mais les étaivessts
peuvent avoir avantage a distinguer les unes daespar une subdivision appropriée des comptes.
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Technigue comptable

Paiement de I'avance :
*Débit 237 Avances et acomptes versés sur immotidisaincorporelles, ou
*Débit 238 Avances et acomptes versés sur commatidenobilisations corporelles
«Crédit compte de disponibilités

Réception de la facture ou du mémoire :
*Débit compte d'immobilisations concerné, pour lentant TTC ou HT, selon le cas
*Débit 4456 TVA déductible (en cas d'immobilisati@mesnptabilisées HT)
«Crédit 404 Fournisseurs d'immobilisations, pouotalité de la facture

Simultanément, pour le montant de |'avance versée :
*Débit 4041 Fournisseurs dimmobilisations
*Crédit 237 Avances et acomptes versés sur immabdiss incorporelles, ou
«Crédit 238 Avances et acomptes versés sur commalidesobilisations corporelles

Le solde du compte 404 représente la situation 'é@@blissement envers son fournisseur a la date
d'établissement de la facture.

COMPTE 26 - PARTICIPATIONS ET CREANCES RATTACHEES A DES
PARTICIPATIONS

Constituent des participations les titres dont lasgession durable est estimée utile a l'activité de
I'établissement.

Le compte 26 présente les subdivisions suivantes :

- 261 - Titres de participation

- 266 - Autres formes de participation

- 267 - Créances rattachées a des participations
- 269 - Capital souscrit non versé

Compte 261- Titres de participation

Ce sont les titres dont la possession durable #8hée nécessaire a l'activité de I'établissemartamment
parce qu'elle permet d'exercer une certaine infageBur la société émettrice de titres ou d'en assler
contrdle (actions, parts sociales, ...). Il s’agér exemple, des parts de Société Civile ImmobiliSCl).

Technigue comptable

Acquisition de titres :
*Débit 261- Titres de participation
*Crédit 404 - Fournisseurs d'immobilisations

Aliénation :
Pour la valeur d'acquisition :
*Débit 6756 - Valeur comptable des éléments d'aéties - Immobilisations financieres
«Crédit 261- Titres de participation
Pour le montant de la cession et parallelement :
*Débit 462- Créances sur cessions d'immobilisations
«Crédit 7756 - Produits des cessions d'élémentsfd'@ammobilisations financieres
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Compte 266 - Autres formes de participation

Ce compte concerne plus particulierement les meteti patrimoniales liant un établissement & un GIP
(groupement d'intérét public), ou a un ou plusiettablissements.

Compte 267- Créances rattachées a des participation

Les créances rattachées a des participations repént les créances nées a l'occasion de préteyagra
des entreprises ou groupements dans lesquellegieyp détient une participation (c'est-a-dire dites de
participation et autres formes de participation).

Compte 269 - Versements a effectuer sur titresagliicppation non libérés

Est comptabilisée sous ce compte la partie non rentibérée des titres de participation acquis par
I'établissement lors de la création ou d'une augiatgon du capital de la société émettrice.

Technigue comptable
*Débit 261-Titres de participation

*Crédit 269 -Versements a effectuer sur titres dtqgization non libérés

COMPTE 27 - AUTRES IMMOBILISATIONS FINANCIERES

Le compte 27 présente les subdivisions suivantes :

- 271 - Titres immobilisés (droit de propriété)
- 272 - Titres immobilisés (droits de créance)
- 274 - Préts

0 2743 - Préts au personnel

0 2748 - Autres préts
- 275 - Dépbts et cautionnements versés

0 2751 - Dépbts

0 2755 - Cautionnements
- 276 - Autres créances immobilisées

0 2761 - Créances diverses

0 2768 - Intéréts courus

Compte 271 - Titres immobilisés (droit de proprjété

Titres représentatifs de parts de capital a longmie que I'établissement a l'intention de conserver
durablement ou qu'il n‘a pas la possibilité de redie a bref délai. Exemple : actions, parts dars le
établissements de crédit ...

Compte 272 - Titres immobilisés (droit de créance)

Titres représentatifs de placement a long termel'gteblissement a l'intention de conserver duraigat ou
gu'il n‘a pas la possibilité de revendre a brefaléExemple : obligations, bons ...

Compte 274 - Préts

Fonds versés a des tiers en vertu de dispositionsractuelles par lesquelles I'établissement s'gega
transmettre a des personnes physiques ou moralsagk de moyens de paiement pendant un certapstem
Lors de linventaire, les établissements doiveenitier les échéances a long, moyen et court teene
isolant grace a un procédé extra-comptable les éléma long terme (plus de cing ans), & moyen terme
(entre un et cing ans) ou a court terme (moins dni)
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Il est préconisé d'utiliser ces comptes a titreeptonnel et avec une tres grande prudence. Leis pré
personnel devant étre exceptionnels et de court@edul n'est pas prévu de demander des intéréts
financiers.

Technigue comptable

Lors de la constatation du prét :
*Débit du compte 2743 Préts au personnel
«Crédit du compte 512 Banques

Lors des remboursements versés par I'agent béagéailu prét :
*Débit du compte 512 Banques
«Crédit du compte 2743 Préts au personnel

Compte 275 - Dépbts et cautionnements verseés

Il s'agit de sommes versées a des tiers, a titrgatantie ou de cautionnement et indisponibles yléstp
réalisation d'une condition suspensive. Exempledépbts de garantie de loyer ou de crédit-bail,
cautionnements versés a EDF-GDF....

Une distinction est faite entre les dépbts (cor2@tel) et les cautionnements (compte 2755).

Technigue comptable

Versement :
*Débit 275 Dépbts et cautionnements versées
*Crédit du compte financier intéressé

Remboursement :
*Débit du compte financier intéressé
*Crédit du compte 275 Dépobts et cautionnements sersé

Lors de linventaire, les établissements doiveeniiier les échéances a long, moyen et court teene
isolant grace a un procédé extra-comptable les éiéma long terme (plus de cing ans), a moyen terme
(entre un et cing ans) ou a court terme (moins dniyn

Compte 276 - Autres créances immobilisées

Les créances immobilisées qui ne correspondent gues définitions ci-dessus sont inscrites en 2761
créances diverses.

La créance d'intérét est acquise a la date d'écbéamu coupon ou du prét. Toutefois, les fruitsigivi
s'acquérant jour par jour (code civil, art. 586%sl intéréts courus et non échus a la cléture desiltdce
constituent des produits a recevoir rattachés amgt® d'immobilisation correspondant : en 'occurere
compte 2768 « Intéréts courus », ventilable ené&spy, en « dépdts et cautionnements » et en esautr
créances immobilisées ».

Technigue comptable

Ecritures de fin d'exercice :
*Débit 2768 Intéréts courus
«Creédit 7624 - 7628- Revenus des préts, ou
«Crédit 764 - Revenus des valeurs mobiliéres deepiaat.
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Ecritures a I'échéance :
Constatation des intéréts courus :

*Débit 4671- Débiteurs divers, ou autre compte &l fintéressé

«Crédit 2768 - Intéréts courus, pour la part desré&is courus non échus constatés a la fin de
I'exerciceprécédent

*Crédit 7624 - 7628 Revenus des préts, ou
«Crédit 764 - Revenus des valeurs mobiliéres deeptaat, pour la part de l'exercice

Encaissement des intéréts :
*Débit du compte financier intéressé
«Crédit 4671- Débiteurs divers, ou autre comptaets intéressé

COMPTE 28 - AMORTISSEMENTS DES IMMOBILISATIONS

Le compte 28 présente les subdivisions suivantes :
- 280 - Amortissements des immobilisations incoreEsel

0 2801 - Frais d'établissement
0 2803 - Frais de recherche et de développement
0 2805 - Concessions et droits similaires, brevétences, droits et valeurs similaires
= 28053 - Logiciels
= 28058 - Autres concessions et droits similairegveéts, licences, droits et valeurs
similaires
0 2808 - Autres immobilisations incorporelles

- 281 - Amortissements des immobilisations corpaelle
0 2812 - Agencements et aménagements de terrains
0 2813 - Constructions
= 28131 - Batiments
= 28135 - Installations générales, agencements, agemants des constructions
0 2814 - Construction sur sol d'autrui
= 28141 - Batiments sur sol d’autrui
= 28145 - Installations générales, agencements, ageémants des constructions sur
sol d’autrui
0 2815 - Installations techniques, matériels industriet outillage
= 28153 - Installations techniques
= 28154 - Matériel, outillage — Agencements et amémamnts du matériel et outillage
0 2818 - Autres immobilisations corporelles
= 28181 - Installations générales, agencements, agemants divers
28182 - Matériel de transport
28183 - Matériel de bureau et matériel informatique
28184 - Mabilier
28188 - Matériels divers

- 28 Bis - Dépréciations des immobilisations (amsgraent pour ordre)
0 281 Bis - Dépréciations des immobilisations corfiese

= 2812 Bis - Agencements et aménagements de terrains

= 2813 Bis - Constructions

= 2814 Bis - Constructions sur sol d'autrui

= 2815 Bis - Installations techniques, matériel diltage a caractere pédagogique

= 2818 Bis - Autres immobilisations corporelles
+ 28181 Bis - Installations générales, agencememgragements divers
+ 28182 Bis - Matériel de transport
» 28183 Bis - Matériel de bureau et informatique
e 28184 Bis - Mobilier
e 28188 Bis - Divers
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Les amortissements ont un caractere obligatoires temptes annuels doivent respecter le principe de
prudence et méme en cas d'insuffisance d’excéileldit étre procédé aux amortissements nécessdies
méthode par composant est applicable a I'ensemésecthblissements du réseau.

Les conditions d’amortissement des immobilisatsorg indiquées dans I€ théme de la partie 3 du présent
référentiel.

Technigue comptable

En fin d'exercice
*Débit 681 Dotations aux amortissements, déprécist@ provisions (charges d'exploitation), ou
*Débit 686 Dotations aux amortissements, déprécigti provisions (charges financiéres), ou
*Débit 687 Dotations aux amortissements, dépréaisitid provisions (charges exceptionnelles)
*Crédit de la subdivision intéressée du compte 28@ucompte 281

Compte 280 - Amortissements des immobilisationennarelles

Le compte 280 comprend les mémes subdivisionsequanipte 20. Les dotations d’amortissement relative
a chaque compte sont inscrites dans le compte dissement correspondant. Il est rappelé que
l'instruction relative aux amortissements des imiligdtions précise les modalités de calcul et leséds
d’amortissement pour déterminer le montant a colvifisr.

Compte 281- Amortissements des immobilisations @eilfes

Le compte 281 comprend les mémes subdivisioneequanipte 21. Les dotations d’amortissement relative
a chaque compte sont inscrites dans le compte dissement correspondant. Il est rappelé que
I'instruction relative aux amortissements des imiligdtions, précise les modalités de calcul et desées
d’amortissement pour déterminer le montant a colvifiser.

Compte 28 Bis - Dépréciations des immobilisatioAsnortissement pour
ordre

La méthode des amortissements pour ordre ne dod @ire pratiguée pour les nouvelles immobilisation
dans les établissements du réseau des chambregtikrsret de I'artisanat (cf. commentaire du compte
1069). Ces comptes sont présents pour permettpodesuivre pendant au plus 5 ans (c’est-a-dire ausp
tard jusqu’'au 31 décembre 2016) I'amortissement idesobilisations dont I'amortissement selon cette
procédure pour ordre est en cours. Letdeme de la partie 3 du présent référentiel pedes régles a
appliquer pour ces comptes.

COMPTE 29 —-DEPRECIATIONS DES IMMOBILISATIONS
Le compte 29 présente les subdivisions suivantes :

- 290 - Dépréciations des immobilisations incorpazsll
0 2905 - Marques, procédés, droits et valeurs simatai
0 2906 - Droit au bail
0 2908 - Autres immobilisations incorporelles

- 291 - Dépréciations des immobilisations corporelles
0 2911 - Terrains
0 2912 — Autres immobilisations corporelles
- 293 - Dépréciations des immobilisations en cours
0 2931 - Immobilisations corporelles en cours
0 2932 - Immobilisations incorporelles en cours
- 296 - Dépréciations des patrticipations et créanegtachées a des participations
- 297 - Dépréciations des autres immobilisationsriitiares
0 2971 - Titres immobilisés (droit de propriété)

Référentiel comptable du réseau des CMA 64



0 2972 - Titres immobilisés (droit de créance)
0 2974 - Préts
e 29743 - Préts au personnel
e 29748 - Autres préts
0 2975 - Dépbts et cautionnements
0 2976 - Autres créances immobilisées

Les dépréciations des immobilisations constatentaomindrissement de la valeur d’'un élément d’actif
résultant de causes dont les effets ne sont pas jugeversibles, a la différence des amortissemddhe
immobilisation est a déprécier si I'on constate gaevaleur actuelle est devenue significativemeétieure

a sa valeur nette comptable. La valeur actuelleespond a la plus élevée entre la valeur vénala ealeur
d’'usage (cf. 4théme de la partie 3 du présent référentiel).

Technigue comptable

Constitution de dépréciation ou variation en augtagan d'une dépréciation déja constituée :
*Débit 681 Dotations aux amortissements, déprédisitid provisions (charges d'exploitation), ou
*Débit 686 Dotations aux amortissements, dépréaisitad provisions (charges financieres), ou
*Débit 687 Dotations aux amortissements, déprécist@ provisions (charges exceptionnelles)
«Crédit subdivision intéressée du compte 29

Annulation d'une dépréciation devenue sans objetapiation en diminution d'une dépréciation :
*Débit subdivision intéressée du compte 29
Crédit subdivision intéressée du compte 78 Repsgeamortissements, dépréciations et provisions

«Cession d'immobilisation ayant donné lieu a dé@téan
*Débit subdivision intéressée du compte 29
*Crédit 787 Reprises sur dépréciations et provisfarisscrire dans les produits exceptionnels
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CHAPITRE 3

L ES COMPTES DE LA CLASSE 3 : COMPTES DE STOCKS ET D'EN-COURS

La classe 3 présente les comptes et subdivisiovarts (cf. le chapitre 2 duif théme de la partie 3 du
présent référentiel) :

CLASSE 3 - COMPTES DE STOCKS ET D’EN-COURS

31-Matiéres premiéres et fournitures
- 311 - Achats de denrées pour la restauration
- 312 - Matiéres d’ceuvres
- 317 - Fournitures
33-En cours de production de biens
- 331 - Produits en cours
- 335 - Travaux en cours
34-En cours de production de services
- 341 - Etudes en cours
- 345 - Prestations de services en cours
35-Stocks de produits
- 355 - Produits finis
- 358 - Produits résiduels (ou matiéres de récupeérgti
37-Stocks de marchandises
39- Dépréciation des stocks et en-cours
- 391 - Dépréciation des matiéres premiéeres et faures
- 393 - Dépréciation des en-cours de production éabi
- 394 - Dépréciation des en-cours de production deices
- 395 - Dépréciation des stocks de produits
- 397 - Dépréciation des stocks de marchandises

Comptabilisation (31 et 37)

- Stock Initial :
Les comptes 31 et 37 sont crédités du montantadl titial par le débit des comptes 6031 « vadaties
stocks de matiéres premiéres (et fournitures), 6G08@riation des stocks de marchandises ».

- Stock Final :

Aprés avoir procédé a l'inventaire extra-comptabtéest-a-dire au recensement et a I'évaluation des
existants en stocks, les comptes 31 et 37 sontédéhi montant du stock final par le crédit des pes
6031 et 6037.

Ainsi, les comptes 6031 et 6037 expriment les trana intervenues dans les valeurs des stocks
d’approvisionnements et de marchandises, compteéerandes dépréciations.

Comptabilisation (33, 34 et 35)

- Stock Initial :

Les comptes 33,34 et 35 sont crédités du montastadk initial par le débit des comptes 7133 «atawh

des en-cours de production de biens », 7134 «tranades en-cours de production de services », 7135
« variation des stocks de produits ».

- Stock Final :

Aprés avoir procédé a linventaire extra-comptabtéest-a-dire au recensement et a I'évaluation des
existants en stocks et des en-cours, les compt8d 88 35 sont débités du montant du stock finallpa
crédit des comptes 7133, 7134 et 7135.

Ainsi, les comptes 7133, 7134 et 7135 exprimentdaations intervenues dans les valeurs des stdeks
cours et de produits entre le début et la fin @éxdrcice.
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Comptabilisation (39 - dépréciation des stockanetaurs)

Il s’agit de la constatation, a la date d’inventajrde la perte probable sur les marchandises, megiou
produits en stocks.

La constatation éventuelle d’'une dépréciation riessude la comparaison entre la valeur d’entrée des
éléments en stock et leur valeur d’inventaire, dois cette derniere est plus basse.

La valeur d'inventaire, dont les établissementsvdot tenir compte pour calculer la dépréciation
correspond sur le plan comptable, a la valeur altéud a valeur actuelle d’'un bien s’apprécie endtan

du marché et de I'utilité du bien pour I'établissemh

Les subdivisions du compte 39 sont créditées pasubdivisions concernées du compte 68 « Dotatiars
amortissements, dépréciations et provisions » dutamd des dépréciations (ou de leur augmentation)
affectant les stocks et les en-cours. Lorsquedekdinal ne comprend plus les mémes élémentsegstedk
initial, il est préférable de solder la dépréciatimitiale et de constater la dépréciation sur stdioal.

L’annexe aux comptes annuels doit informer suméghodes utilisées pour le calcul des dépréciatitens
montant par catégorie, en distinguant celles qui ét& pratiquées pour I'application de kégislation
fiscale.
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CHAPITRE 4

L ES COMPTES DE LA CLASSE4 - COMPTES DE TIERS

Les comptes de la classe 4 enregistrent des opésafaites en général a court terme avec les ggrpar
extension, les écritures de régularisation des gharet des produits.

Il est néanmoins utile pour I'analyse financiéreldlan que les comptes de tiers comportent desigisbuhs
permettant d'identifier autant que de besoin l&aaces et les dettes en fonction de leur terme.

Sont regroupés dans les comptes de la classe 4¢oleptes rattachés aux comptes de tiers et desiinés
enregistrer soit des modes de financement liésdatbes et créances (effets a payer, effets a regesoit
des dettes et des créances a venir se rapportbexexcice (charges a payer, produits a recevoir).

Les comptes de régularisation enregistrent d'uné,das charges et les produits comptabilisés dans
I'exercice mais se rapportant directement a I'edogr©ou aux exercices suivants et d'autre partclesrges
comptabilisées dans I'exercice mais a répartir&@ysitiquement sur plusieurs exercices ultérieurs.

COMPTE 40 - FOURNISSEURS ET COMPTES RATTACHES

Figurent sous le compte 40 les dettes et avancésnds liées a l'acquisition de biens ou de sebrice
Le compte 40 présente les subdivisions suivantes :

- 401 - Fournisseurs
0 4011 - Fournisseurs - Achats de biens ou de piestate services
0 4017 - Retenues de garantie et oppositions
- 404 - Fournisseurs d'immobilisations
0 4041 - Fournisseurs - Achats d'immobilisations
0 4047 - Fournisseurs d'immobilisations - Retenuegatantie et oppositions

Les comptes fournisseurs enregistrent durant l@serles dettes et avances de fonds liées auxsadeat
biens et services lors de la réception des fac{opgscoincide en général avec la livraison). Hsegistrent
également les reglements des factures enregistrées.

Il est préconisé d’ouvrir un compte par fournisseour une meilleure lisibilité des comptes et piaailiter
les contrdles de fin d’exercice.

- 408 - Fournisseurs - Factures non parvenues

Ce compte est utilisé en fin d’exercice lorsquédaleturation des biens et services recus duraneitase,
intervient aprés la date d'arrété des comptes. cvkrture de l'exercice suivant, ces écritures sont
extournées. Ce compte peut étre détaillé si besoin.

- 409 - Fournisseurs deébiteurs
0 4091 - Avances et acomptes versés sur commandes

Ce compte est débité (par le crédit d’'un comptdréeorerie) du montant versé lors de la commande et
crédité par le débit des comptes 401 ou 404 ageeption de la facture. Ce compte peut étre détsill
besoin.

En fin d'exerciceles avances et acomptes concernant des commaivdesotilisationsqui n'auraient pas
été imputéslirectementaux subdivisions du compte 23, doivent étre visékn le cas, soit au compte 237
soit au compte 238.

Technigue comptable

Comptabilisation des avances en cours d'exercice :
*Débit 4091 Fournisseurs - Avances et acomptes ¥srgecommandes
«Crédit compte de disponibilités
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Réception de la facture ou du mémoire :

*Débit compte de charges ou d'immobilisations coréguour le montant TTC ou HT, selon le cas,
de la facture ou du mémoire

eDebit 4456 TVA déductible, le cas échéant
«Crédit 4091 Fournisseurs - Avances et acomptegyais commandes, pour le montant de I'avance
*Crédit compte de fournisseurs intéresseé, pour |Iatard restant da

Opération de fin d'exercice dans le cas ou les af@ms sur immobilisations n'ont pas été imputées
directement aux subdivisions du compte 23 :

*Débit 237 Avances et acomptes versés sur immotidisaincorporelles, ou
*Débit 238 Avances et acomptes versés sur commatidesnobilisations corporelles
«Crédit4091 Fournisseurs -Avances et acomptes vets@ommandes

0 4096 - Fournisseurs - Créances pour emballagesagémels a rendre

Technigue comptable

Consignation par les fournisseurs d'emballages ®matériels, pour le montant de la consignation :
*Débit 4096 Fournisseurs - Créances pour embalketgeatériels a rendre
Crédit 401 Fournisseurs

Restitution des emballages ou matériels au pribad®nsignation :
*Débit 401 Fournisseurs
*Crédit 4096 Fournisseurs - Créances pour embalkstgaatériels a rendre

Restitution des emballages ou matériels pour ux ipférieur a celui de la consignation :
*Débit 401 Fournisseurs, pour le montant de la sepri
*Débit 601 Achats stockés - Matieres premieres
«Crédit 4096 Fournisseurs - Créances pour embalktgeatériels a rendre

Conservation par I'établissement des emballagematériels consignés :
*Débit 601 Achats stockés - Matieres premieres
Crédit 4096 Fournisseurs - Créances pour embalkstgestériels & rendre

0 4098 - Rabais, remises, ristournes a obtenir eteguavoirs non encore recus

Sont comptabilisés en fin d'exercice au compte 4@38différents rabais, remises et ristournes dont
I'établissement a connaissance mais dont il n'arpes la notification. Ce sont des produits a rexev

Technigue comptable

Opérations de fin d'exercice : constatation desaiabremises, ristournes et avoirs a obtenir :
*Débit 4098 Rabais, remises, ristournes a obtemiutees avoirs non encore regus
«Crédit compte de charges intéressé

Réception de la notification des rabais, remisesgpurnes et avoirs obtenus :
*Débit subdivision intéressée du compte de fournisse
*Crédit 4098 Rabais, remises, ristournes a obté¢mintees avoirs non encore regus
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COMPTE 41 - CLIENTS ET COMPTES RATTACHES

Figurent au compte 41 les créances liées a la vdatbiens ou de services rattachés au cycle d'gafm
de I'établissement.
Le compte 41 présente les subdivisions suivantes :

Compte 411 - Clients

0 4111 - Clients - Ventes de biens ou de prestations
0 4112 - Autres Clients

Les comptes clients enregistrent durant I'exert@secréances liées aux ventes de biens et sefuisede la
réception des factures (qui coincide en général vivraison du bien ou I'achévement de la prast. Ils
enregistrent également les réglements des facturegistrées.

Il est préconisé d’ouvrir un compte par client (catégorie de client) pour une meilleure lisibildés
comptes et pour faciliter les contrbles de fin diexce.

Compte 416 - Clients douteux ou litigieux

Il s’agit des créances certaines dans leur pringipel'établissement possede a I'encontre de slidant la
solvabilité apparait douteuse ou avec lesquelstier litige. La créance est transférée au compéepéur
son montant total.

Technigue comptable

Comptabilisation des créances que I'établissemessgde a I'encontre de clients dont la solvabélfiparait
douteuse

*Débit 416 Clients douteux ou litigieux
«Credit 411 Clients

Comptabilisation des encaissements :
*Débit compte de disponibilités
*Crédit 416 Clients douteux ou litigieux

Comptabilisation des créances admises en non-valeayant fait I'objet d'une remise gracieuse :
*Débit 654 Charges sur créances irrécouvrableg§{awu 672)
*Crédit 416 Clients douteux ou litigieux

Compte 418 - Clients - Factures a établir

Technigue comptable

Comptabilisation en fin d'exercice des produits tdate nature acquis a l'établissement mais dont le
montant, non définitivement arrété, n'a pas endaitd’objet d’'une piéce justificative (facture) :

*Débit 418 Clients — Factures a établir
«Crédit compte de classe 7 intéressé

Comptabilisation des encaissements :
*Débit compte de disponibilités
*Débit 418 Clients — Factures a établir
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Compte 419 - Clients créditeurs

0 4191 - Clients - Avances et acomptes recus sur emmes en cours
0 4192 - Avances et acomptes recus des autres clients

Ce compte enregistre les avances et acomptes pEu$établissement sur les commandes a livrer, les
travaux a exécuter ou les services a rendre.

Technigue comptable

Réception des avances et acomptes :
*Débit compte de disponibilités
*Crédit 4191 Clients - Avances et acomptes recus@umandes en cours

Emission de la facture :

*Débit 4191 Clients - Avances et acomptes recus@mmandes en cours, pour le montant de
I'avance

*Débit 411 Clients, pour le solde restant & devoir
«Crédit compte intéressé de la classe 7, pour & detla facture

0 4196 - Clients - Dettes pour emballages et mat&gehsignées
0 4198 - Rabais, remises, ristournes a accorder geawvoirs a établir

Sont comptabilisés en fin d'exercice au compte 4d98ifférents rabais, remises, ristournes eteaavoirs

gui ne peuvent étre liquidés par I'établissemer lpusque la situation des clients concernés aaététée.
Ce sont des charges a payer.

Technigue comptable

Opération de fin d'exercice : constatation des iiabgemises, ristournes et avoirs a accorder :
*Débit compte de produits intéressé
«Credit 4198 Clients - Rabais, remises, ristournascarder et autres avoirs a établir

Imputation de I'avoir sur une prochaine facture :
*Débit 4198 Clients - Rabais, remises, ristournascdrder et autres avoirs a établir
*Crédit 411 Clients

Restitution de l'avoir au client :
*Débit 4198 Clients - Rabais, remises, ristournascdrder et autres avoirs a établir
«Crédit compte de disponibilités

COMPTE 42 - PERSONNEL ET COMPTES RATTACHES

Voir aussi le chapitre 1 relatif a la comptabilisatdes charges de personnel dutiéme de la partie 3.

Le compte 42 présente les subdivisions suivantes :

Compte 421 - Remunérations dues au personnel

0 4211 - Personnel titulaire et stagiaire

0 4212 - Personnel contractuel

0 4213 - Personnel vacataire

0 4214 - Personnel - allocations chémage dues
0 4215 - Autres personnels

Les comptes 421 enregistrent les rémunérationemedrsées aux différentes catégories de persdiehel.
comptes 641).
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Compte 422 - (Euvres sociales

Le compte 422 enregistre les sommes mises a digpodes ceuvres sociales de I'établissement.

Compte 423 - Elus

Le compte 423 enregistre le montant net des « Indémde fonction versées aux membres élus », des
« Indemnités de présence versées aux membres, aes x Indemnités de présence versées aux membres
associés ou assimilés » et des frais de déplacemeniensemble des élus.

Il est préconisé d’ouvrir un compte 423 par cati&gdindemnité.

Compte 425 - Personnel - Avances et acomptes

Technigue comptable

Versement de l'avance :
*Débit 425 Avances et acomptes au personnel
«Crédit compte de disponibilités

Régularisation de I'avance :
*Débit 421 Rémunérations dues au personnel
«Crédit 425 Avances et acomptes au personnel

Compte 426 - Déplacements du personnel
Il est préconisé de distinguer les déplacementsedsonnel et les déplacements des intervenantseexte

Compte 427 - Personnel - Oppositions

Sont retracées a ce compte les sommes faisangt!'dlappositions obtenues par des tiers a I'eneodés
membres du personnel de I'établissement.

Technigue comptable

Prise en charge de l'opposition :
*Débit 421 Rémunérations dues au personnel
«Crédit 427 Personnel - Oppositions

Versement aux tiers bénéficiaires :
*Débit 427 Personnel - Oppositions
*Crédit compte de disponibilités

Compte 428 - Personnel - Charges a payer et psoadugcevoir

0 4282 - Dettes provisionnées pour congés payes

Technigue comptable

Ecritures d'inventaire en fin d'exercice
*Débit 6412 Congés payés du personnel
Crédit 4282 Dettes provisionnées pour congés arpaye
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Cf. chapitre 1 du®Lthéme relatif a la comptabilisation des chargepatsonnel de la partie 3
0 4286 - Autres charges a payer

Les indemnités (préavis, licenciement, divers...)sdae personnel a la cloéture de I'exercice et naoen
versées peuvent étre enregistrées dans ce coroptelgion qu’elles aient un caractére certainellpgut en
aucun cas s'agir de provisions.

0 4287 - Produits a recevoir

Les produits a recevoir a la date de cl6ture soragistrés dans ce compte lorsqu’ils ont un caractértain.
L’existence d’'une facture ou toute autre pieceifjaative postérieure a la date de cléture maig@etre a
l'arrété des comptes répond a cette exigence lerggdiait générateur a pris naissance dans I'eceren
cours.

COMPTE 43 - SECURITE SOCIALE ET AUTRES ORGANISMES S OCIAUX

Voir aussi le chapitre 1 relatif a la comptabilisatdes charges de personnel dutiéme de la partie 3.

Le compte 43 présente les subdivisions suivantes :

- 431 - Sécurité sociale

- 437 - Autres organismes sociaux

Sont comptabilisées aux comptes 431 et 437 les spmines par I'établissement a la sécurité socibbur
différents organismes sociaux au titre des cotiseti patronales et salariales d'assurances sociales,
d'allocations familiales, d'accidents du travaile detraite, de prévoyance et d’assurance chdmage du
personnel.

4372 - Mutuelles

4373 - Caisses de retraites et prévoyances
4374 - Assurance chémage

o 4378 - Divers

Il est préconisé d’ouvrir autant de comptes quegdinismes pour une meilleure lisibilité des comptes

O OO

- 438 - Organismes sociaux - Charges a payer et pt@dLrecevoir
0 4382 - Charges sociales sur congés a payer

Ce compte enregistre en fin d’exercice les chasgegles sur congés payes.

Technigue comptable

Ecritures d'inventaire en fin d'exercice :
*Débit 6455 Charges sociales sur congés payés
«Crédit 4382 Charges sociales sur congés a payer

0 4386 - Autres charges a payer
Comptabilisation en fin d’exercice des chargesnijit pu étre payées avant cette date.

Technigue comptable

Ecritures d'inventaire en fin d'exercice
*Débit compte de charges par nature intéressé
Crédit 4386 Charges a payer

0 4387 - Produits a recevoir
Comptabilisation des produits certains qui n'onéfne encaissés au cours de I'exercice clos.
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COMPTE 44 - ETAT ET AUTRES COLLECTIVITES PUBLIQUES
Le compte 44 présente les subdivisions suivantes :

Compte 441 - Etat et autres collectivités publiqu8sbventions a recevoir

0 4411 - Financements rattachés a des actifs dété&sniBubventions d'investissement)

Ces comptes concernent les subventions d'investesse La contrepartie est obligatoirement un compte
1041 ou 1341 : « Valeur initiale des financemeattachés a des actifs ». Se reporter au chapithe 3
theme de la partie 3 du présent référentiel, fedatk « Financements rattachés a des actifs (Stibwen
d’'investissement) » pour les modalités complétesrdgistrement.

En fin d’exercice, le solde de ces comptes corred@ax montants acquis des subventions d’investisse
et non encore verses.

Il est préconisé d’ouvrir autant de comptes quessgire pour une bonne lisibilité.

44111 - Etat

44112 - Région

44113 - Département

44114 - Communes et groupements de communes
44116 - Union Européenne

44117 - Autres organismes publics

44118 - Autres subventions d’investissement

0 4417 - Subventions d'exploitation

Ces comptes concernent les subventions d’explmitatia contrepartie est obligatoirement un compte
74 : « Subventions d’exploitation ». Se reporteBathéme « Les subventions d’exploitation » de ldipa&
du présent référentiel pour les modalités complé@sregistrement.

En fin d’exercice, le solde de ces comptes cormd@ux montants acquis des subventions d’exploitadt
non encore verses.

Il est préconisé d’ouvrir autant de comptes quessgire pour une bonne lisibilité.

44171 - Etat

44172 - Région

44173 - Département

44174 - Communes et groupements de communes
44176 - Union Européenne

44178 - Autres organismes publics

0 4418 - Autres subventions d’exploitation

44182 - Conseil de la formation

44183 - Produits provenant de taxes parafiscales

44184 - Conseil national paritaire de la formation

44186 - Organismes professionnels

44187 - Participation des employeurs au financemel® la formation
professionnelle continue

44188 - Autres

0 4419 - Avances sur Subventions

Ce compte doit étre utilisé uniquement pour entegrides acomptes regus sur les financements ngéisai
des actifs déterminés (subventions d’'investissenggntfinancent des programmes pluriannuels, |cesgue
ces acomptes sont versés avant inscription debksestion en compte 1041 ou 1341.
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Compte 444 - Imp6t sur les bénéfices

Technigue comptable

Constatation de I'imp6t :
*Débit 695 Imp6bt sur les bénéfices
*Crédit 444 Imp6t sur les bénéfices

Réglement de I'impébt :
*Débit 444 Imp6t sur les bénéfices
«Crédit compte de disponibilités

Compte 445 - Etat - Taxe sur le chiffre d'affaires

0 4452 - TVA due intra-communautaire
0 4455 - TVA a décaisser
0 4456 - TVA déductible
= 44562 - TVA déductible sur immobilisations
445622 TVA déductible sur immobilisations intra-cmmautaires,
44566 - TVA déductible sur autres biens et services
445662 TVA déductible sur autres biens et sermtes-communautaires
44567 - Crédit de T.V.A. & reporter
= 445672 - Sur achats intra-communautaires
0 4457 - TVA collectée par I'établissement
0 4458 - TVA a régulariser ou en attente
= 44583 Remboursement de TVA sur le chiffre d’aad@emandé
= 44584 TVA récupérée d’avance, pour régularisation
= 44586 Taxe sur le chiffre d’affaires sur factures parvenues
= 44587 Taxe sur le chiffre d'affaires sur facturestablir de la TVA

Compte 447 - Autres imp0ts, taxes et versemenisgés

Ce compte enregistre, en contrepartie des compBte683 et 637, les impots, taxes et versemeninidss
gu'’ils soient ou non assis sur les rémunérationgataonnel, versés a lI'administration des impoéss: (faxe
sur les salaires) ou a d’autres organismes.

Il est préconisé d’ouvrir un compte par organisme.

Compte 448 - Etat et autres collectivités publigue€harges a payer et
produits a recevoir

0 4486 - Autres charges a payer

Technigue comptable

En fin d'exercice, pour le montant évaluatif degedéses qui n'ont pu étre calculées a cette date
*Débit compte de charge par nature intéressé
«Crédit 4486 Charges a payer

0 4487 - Produits a recevoir
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Technigue comptable

En fin d'exercice, constatation des produits a vedede I'Etat ou d'autres collectivités publiquemnt le
montant non définitivement arrété n'a pas encagdaréfcrit & un compte débiteur de la classe 4

*Débit 4487 Produits a recevoir
«Crédit compte de produits par nature intéressé

COMPTE 45 - ASSOCIES
- 455 - Associé SCI

Ce compte concerne les seules opérations finasciésdisées par I'établissement avec les SCI quété
autorisé a créer ou auxquelles il a été autorig@riiciper, exception faite de I'acquisition destpaociales
comptabilisée en compte 26.

COMPTE 46 - DEBITEURS DIVERS ET CREDITEURS DIVERS

Ce compte enregistre toutes les créances et ttegatettes non comprises dans les comptes précédieid
classe 4.
Le compte 46 présente les subdivisions suivantes :

Compte 462 - Créances sur cessions d'immobilisation

Technigue comptable

Cession d'immobilisations :

Pour le prix de cession :
*Débit 462 Créances sur cessions d'immobilisations
«Crédit subdivision intéressée du compte 775

Encaissement du montant de la cession :
*Débit compte de disponibilités
*Crédit 462 Créances sur cessions d'immobilisations

Compte 467 - Autres comptes deébiteurs ou créditeurs

Sont comptabilisées a ce compte les opérationstedfes par I'établissement avec des tiers présentan
solde soit débiteur, soit créditeur, lorsqu'elles meuvent pas étre comptabilisées a un autre codgpta
classe 4.

0 4671 - Débiteurs divers
0 4672 - Créditeurs divers
0 4673 - Taxe pour frais de chambre de métiers éadesanat

Cf. chapitre 2 du 2theme de la partie 3, relatif a la taxe pour feEshambre de métiers.

Ce compte doit étre utilisé exclusivement par legntbres de niveau régional pour I'enregistremenitade
Taxe pour Frais de Chambres de Métiers et de EAm@at en contrepartie du compte 757 - « Produits
spécifiques »

0 4674 - Taxe d’apprentissage
Cf. chapitre 1 du 2théme de la partie 3, relatif & la taxe d’apps=atie.
= 46741 - Taxe d'apprentissage - Organisme collecteur
467410 - TA Collecte FNDMA

467411 - TA Collecte CDA
467412 - Quota concours financiers obligatoires
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467413 - Quota subventions CFA/SA/écoles d’ensepri
467414 - Quota versements pré-affectés

467415 - Quota versements non affectés

467416 - Hors Quota versements pré-affectés Bareme
467417 - Hors Quota versements pré-affectés HorérBa
467418 - Hors Quota versements non affectés Baréme
467419 - Hors Quota versements non affectés Homnsa

» 46743 - Taxe d’apprentissage - Organisme bénéfeiai

4675 - Fournitures acquises pour le compte deseqs
4676 - Taxes, subventions, primes & recevoir

4677 - Subventions, primes a verser

4678 - Etablissements du réseau

(el elNeoleo]

= 46781 - Chambres de niveau régional

Ce compte doit étre utilisé par les établissemduatséseau, notamment les chambres départementales p
enregistrer les échanges avec le niveau régiohaleut s'agir des subventions ou des ressources de
fonctionnement affectées versées par les Chambreséau régional aux CMAD.
Il est conseillé de subdiviser le compte en idemtif les ressources de fonctionnement affectéemnet
distinguant les catégories de subvention.

= 46782 - CMAD

Ce compte doit étre utilisé par les établissemant®seau, notamment les chambres de niveau régioma
enregistrer les échanges avec la CMAD. Il peutis@gs subventions ou des ressources de fonctiommem
affectées versées par les Chambres du niveau e¢giorn CMAD.

Il est conseillé de subdiviser le compte en idemtif les ressources de fonctionnement affectéemnet
distinguant les catégories de subvention.

= 46783 - APCMA

Ce compte doit étre utilisé par les établissemdnt®seau, les chambres de niveau régional olndaslres
départementales pour enregistrer les échanged’ ARSEMA.

Compte 468 - Produits a recevoir et charges a payer
Sont constatés dans ce compte les seuls prodtetsesoir et charges a payer n'appartenant pas autre
compte de tiers.
0 4686 - Charges a payer

Ce compte doit étre créditeur a la cléture de lieiee.

0 4687 - Produits a recevoir
Ce compte doit étre débiteur a la cléture de I'eias.

COMPTE 47 - COMPTES TRANSITOIRES OU D’ATTENTE

Les opérations qui ne peuvent étre imputées denfaeotaine ou définitive a un compte déterminé au
moment ou elles sont enregistrées ou qui exigest information complémentaire ou des formalités
particuliéres sont inscrites provisoirement au coeng?7. Toutefois, ce procédé de comptabilisatiomaie
étre utilisé qu'a titre exceptionnel : toute op@vatimputée au compte 47 doit étre portée au comgtimitif
dans les meilleurs délais possibles.

Les comptes d’attente sont ouverts sous des #édifuiécisant leur objet.

Les opérations inscrites dans ces comptes sorasséés en fin d’exercice dans les comptes appsoprié

Référentiel comptable du réseau des CMA 77



Le compte 47 présente les subdivisions suivantes :

- 471 - Recettes a classer

- 472 - Dépenses a classer et a régulariser

COMPTE 48 - COMPTES DE REGULARISATION
Les comptes de régularisation enregistrent :

- d'une part les charges et les produits comptaslidans I'exercice mais se rapportant directerent
I'exercice ou aux exercices suivants ;

- d’autre part, les charges comptabilisées dameitce mais pouvant étre réparties systématiquesuen
plusieurs exercices ultérieurs.

Compte 486 - Charges constatées d’avance

Il s’agit de charges qui correspondent a des adwtsiens et services dont la fourniture ou la tptiEm
interviendra ultérieurement. Elles sont transféefe$in d’exercice au débit du compte 486 par é&itrdes
comptes de charges intéressés. Les écritures dontreées au début de I'exercice suivant.

Compte 487 - Produits constatés d’avance

Il s’agit de produits percus ou comptabilisés avpard les prestations ou les fournitures les jastifaient été
effectuées ou fournies. lls sont transférés ewl'ercice au crédit du compte 487 par le débitatesptes
de produits intéressés. Les écritures sont extegraé début de I'exercice suivant.

Si ces comptes enregistrent des opérations ou enegne particuliers, il est préconisé de les détadans
'annexe.

COMPTE 49 - DEPRECIATION DES COMPTES DE TIERS

Compte 491 - Dépréciation des comptes de clients

Lors de l'inventaire, il est nécessaire de distarges créances irrécouvrables et les créancesuk®g des
autres créances et d’apprécier le risque de nauveement en particulier au regard de la date éraonité.

La dépréciation doit étre limitée au montant dpdee probable hors taxes.

Une dépréciation doit étre constatée dés qu’apgpamaiperte probable. Le montant de cette dépréciast
a apprécier compte tenu des circonstances et dcieide prudence.

Technigue comptable

En fin d'exercice, constitution de la dépréciation
*Débit 681 ou 687 Dotations aux amortissement, aégiéns et provisions
*Crédit du compte 491

Reprise de la dépréciation (dépréciation devenuehou partie sans objet) :
*Débit du compte 491
*Crédit 781 ou 787 Reprises sur amortissementsedigions et provisions

Compte 496 - Dépréciation des comptes de debithuess
Une dépréciation doit étre constatée dés qu’apgpamaiperte probable. Le montant de cette dépréciatt

a apprécier compte tenu des circonstances et dcieide prudence.
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CHAPITRE 5

LES COMPTES DE LA CLASSES5 - COMPTES FINANCIERS

Les comptes financiers enregistrent des mouvenaentsleurs en especes, chéques, ainsi que lediopgra
faites avec les banques, établissements finanetesissimilés, les agents de change, etc. Par exteris
comprennent les comptes relatifs aux valeurs m@b#i de placement.

COMPTE 50 -VALEURS MOBILIERES DE PLACEMENT

Les valeurs mobilieres de placement, sont consstygar les titres acquis en vue de réaliser un gain
capital a breve échéance, par opposition aux timenobilisés décrits au compte 27. Le compte 50
enregistre les mouvements de titres dont I'étadstient posséde la libre disposition.

Compte 507- Bons du trésor et bons de caisse &teonne

Compte 508 - Autres valeurs mobilieres et créaasssnilées

Ce compte ne doit pas contenir de placements @aaiscopmme les actions.

Acquisition:

Ces comptes sont débités lors de I'entrée des ngalaobilieres de placement dans le patrimoine
pour le colt d’acquisition (prix d'achat majoré deais accessoires) par le débit d’'un compte
bancaire ou d’'un compte de tiers.

Revente

Ces comptes sont crédités lors de la revente tles tu montant de la valeur brute comptable des
valeurs cédées par le débit :

- du compte 767 « produits nets sur cession de \salmobilieres de placement » lorsque la cession
des titres est génératrice d’'un profit ; simultanétie prix de cession est porté au compte 76¥epar
débit du compte de trésorerie intéressé ;

« du compte 667 « charges nettes sur cessions dar vatibilieres de placement » lorsque la cession
des titres est génératrice d’'une perte ; simultamée prix de cession est porté au crédit du cempt
667 par le débit du compte de trésorerie intéressé.

0 5088- Intéréts courus

Les intéréts courus et non échus constituent dedujis a recevoir et seront rattachés a I'exerdiee.
compte 5088 sera débité par le crédit du comptePréduits des Valeurs Mobilieres de Placement.

COMPTE 51- BANQUE, ETABLISSEMENTS FINANCIERS ET ASS IMILES

Compte 511-Valeurs a I'’encaissement

0 5111 - Chéques bancaires & encaisser

0 5115 - Cartes bancaires a encaisser

0 5117 - Chéques impayés

0 5118 - Autres types de valeurs a I'encaissementibaligision du compte 511 est
débitée du montant du type de valeurs remis a dissement par le crédit des
comptes intéressés. Elle est ensuite créditée anemioou les valeurs sont remises
en banque.
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Compte 512 - Banques

L’établissement utilise une subdivision du comppermpchaque compte bancaire dont il est titulainecuxe
compensation ne peut étre opérée entre les codgtade débiteur et les comptes a solde créditeur.

Suite a l'arrété du 17 décembre 2010 relatif awilsen matiére de transaction, d’emprunt et d'otwe
d'une ligne de trésorerie au-dessous desquelsotiaation de l'autorité de tutelle n'est pas requigr les
CMAR, les CRMA et les CMAD, il est précisé qu'utaiBlissement du réseau des CMA peut ouvrir une
ligne de trésorerie pour faire face a des besainsadirt terme, sans autorisation de l'autoritéudelle, a
condition que :

- le total des montants empruntés sur cette ligneocaus d’'un exercice soit inférieur a trois moissies
charges totales de fonctionnement de I'exerciceduént ;

- cette ligne de trésorerie soit apurée en fin d’eia.
Compte 515 - Trésor
Compte 518 - Intéréts courus
0 5186-Intéréts courus a payer
Les intéréts courus et non échus seront rattachiégedicice. Ce compte sera crédité par le débitampte
661 Charges d'intérét.
0 5187-Intéréts courus a recevoir
Ce compte sera débité par le crédit du compte 76duiRs de Participations
COMPTE 53 - CAISSE

Le compte caisse est débité du montant des espidmesssées. |l est crédité du montant des espéces
décaissées. Son solde est toujours débiteur ou nul.

Les liquidités en devises existant a la cloture cmeptes sont converties en euros sur la base mhiede
cours de change. Les écarts de conversion constatdéscomptabilisés dans le résultat de I'exereice
compte 666 « perte de change » ou 766 « gain deyeha

COMPTE 54 - REGIES D’AVANCE ET ACCREDITIFS

Ce compte enregistre, le cas échéant, les écritadatives aux fonds gérés par les régisseurs su le
comptables subordonnés et aux accréditifs ouvens des banques au nom d’'un tiers ou d’'un agent de
I'établissement.

Il est débité du montant des fonds remis aux régisset aux titulaires accréditifs par le créditrdcompte
de trésorerie.

Il est crédité du montant :

- des dépenses effectuées pour le compte de I'&afient par le débit du compte de tiers ou de charge
- des reversements de fonds avanceés par le débicdmpte de trésorerie.
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Compte 543 - Régies d'avances

Technigue comptable

Comptabilisation de I'avance consentie aux régiss@vance initiale ou reconstitution de I'avarnce)
*Débit 543 Régies d'avances
*Crédit compte 51 ou compte 53
Comptabilisation des dépenses acceptées sur praadet justificatifs par les régisseurs :
*Débit 4725 Dépenses des régisseurs a vérifier
*Crédit 543 Régies d'avances
Puis,

*Débit d’'un compte de tiers pour les dépenses ordooges pendant la période complémentaire*,
ou

*Débit d’'un compte de charges pour les dépenseexiertice

*Crédit 4725 Dépenses des régisseurs a verifiertRdgdépenses des régisseurs
*Débit 543 Régies d'avances

*Crédit 4725 Dépenses des régisseurs a vérifier émhs ou suppressions d'avances
*Débit compte 51 ou compte 53

»Crédit 543 régies d'avances

Compte 545 - Régies de recettes

Ce compte traduit les relations entre le régissetutagent comptable.

Les régisseurs doivent au moins une fois par maisev l'intégralité des produits qu'ils ont recoésr La
stricte application de cette régle les conduiraitider leur caisse et a solder leur compte cougaogtal. Les
opérations réalisées au compte 545 permettent diepeet inconvénient. Son solde débiteur représéda
montant des disponibilités de caisse conservéefepaggisseurs.

La circulaire n°2009-1407 de 'APCMA précise leglas applicables en matiére de régie de recettes.

Technigue comptable

Comptabilisation des fonds transférés par les ségis de recettes :
*Débit compte 51 ou compte 53

«Crédit 545 Régies de recettes
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Comptabilisation des produits percgus par les régissa réception des piéces justificatives :
*Débit 545 Régies de recettes
*Crédit 4715 Recettes des régisseurs a verifier

Puis,
*Débit 4715 Recettes des régisseurs a vérifier

 Crédit d'un compte de tiers pour les recettes ordgocées pendant la période complémentaire*,
ou

Crédit d’'un compte de produits pour les recette$adercice

*Période complémentaire aprés la fin d’'un exercize une opération est rattachée a cet exercice
apres réception d’'une piece comptable lors de Feixe suivant.

COMPTE 58 -VIREMENTS INTERNES

Les comptes de virement interne sont des comptegsadeage utilisés pour la comptabilisation pratique
d’opérations au terme desquelles ils doivent sevepsoldés.

Ces comptes sont notamment destinés a permetteatielisation sans risque de double emploi :

- des virements de fonds d’un compte de trésorasie @tre compte de trésorerie ;
- et plus généralement de toutes opérations devamrg Fabjet d’'un enregistrement dans plusieurs
journaux auxiliaires.

COMPTE 59 - DEPRECIATION DES COMPTES FINANCIERS

Compte 590 - Dépréciation des valeurs mobiliereglaeement

Elle constate un amoindrissement de la valeur dlé@ment d’actif résultant de causes dont les effetsont
pas jugés irréversibles. La comparaison entre latamb comptabilisé dans le patrimoine et la valeur
d’'inventaire peut faire apparaitre des plus ou swalues. Cette comparaison est effectuée élérmant p
élément. Seules les moins values affectant le tedsué I'exercice doivent étre comptabilisées douse
d’'une dépréciation. Les plus-values constatéewmniepas comptabilisées.

Le compte 590 est crédité du montant des dépréagmfinanciéres des valeurs mobilieres de placepent
le débit du compte 6866 « dotations aux dépréciaties valeurs mobiliéres de placement ».

Il est débité par le crédit du compte 7866 « Regriur dépréciations des valeurs mobilieres depiant »
lorsque la dépréciation s'avére en tout ou padies objet.

A la date de cession des valeurs mobilieres deeplant, la dépréciation antérieurement constituée es
soldée par le crédit du compte 7866.
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CHAPITRE 6

LES COMPTES DE LA CLASSE 6

COMPTE 60 - ACHATS ET VARIATION DE STOCKS

Le compte 60 comprend :

- Les comptes de variations de stocks (compte 603) ;

- les achats d'approvisionnement a stocker ainsidpumarchandises (comptes 601 et 607) ;
- les achats d'approvisionnements non stockés (cobdaie;

- les achats d'études et prestations (compte 604).

Il présente les subdivisions suivantes :
- 601 - Achats stockés — matieres premieres
0 6011 - Achats de denrées pour la restauration
0 6012 - Matieres d'ceuvres
0 6017 - Fournitures
- 603 - Variation des stocks (Approvisionnementsagtinandises)
0 6031 - Variation des stocks de matiéres premieres
» 60311 - Variation des stocks de denrées restauratio
» 60312 - Variation des stocks de matiéres d’ceuvre
= 60317 - Variation des stocks de fournitures
0 6037 - Variation des stocks de marchandises
- 604 - Achats d'études et prestations de services
0 6041 - Sous-traitance pédagogique
0 6042 - Sous-traitance action (hors pédagogique)
- 606 - Achats d’approvisionnements non stockés
0 6061 - Fournitures non stockables (eau, énergie,...)
= 60611 - Electricité
60612 - Eau
60613 - Gaz
60614 - Carburants et lubrifiants
60615 - Combustibles
60616 - Matiéres d’'ceuvre
= 60618 - Autres fournitures non stockables
6063 - Fournitures d'entretien et de petit équipeime
6064 - Fournitures administratives
6067 - Fournitures et petits matériels pédagogiques
6068 - Autres matiéres et fournitures non stockées
= 60683 - Reproduction de cours
- 607- Achats de marchandises

O O0OO0Oo

Les achats sont classés selon les criteres retpousla nomenclature des stocks. Les comptes d'adtd
et 607 correspondent aux comptes 31 et 37.
Ces comptes sont présentés dans I'ordre adopégardtl des stocks et comportent les mémes sousampt

Le prix auquel doivent étre comptabilisées les afy@ns d'achat s'entend du prix facturé, net deetax
récupérable auquel s'ajoutent notamment les diditdouane afférents aux biens acquis. Les achats so
comptabilisés déduction faite des rabais et remi&uits du montant des factures. Méme lorsquiitg s
déduits sur la facture d'achat, les escomptes dgenéent sont comptabilisés au crédit du compte -765
Escomptes obtenus.

Par ailleurs, les frais accessoires d'achat payeédea tiers sont comptabilisés dans les comptehdmes
correspondant a leur nature.

En fin d'exercice, lorsque l'établissement a rees Mmarchandises ou les matiéres ou bénéficié des
prestations et que la facture correspondante n's @& recue, il convient pour ne pas fausser lesltats,

de débiter les comptes d'achats susvisés par thtaé compte 408 - Fournisseurs - factures norveaues.
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Technigue comptable

Achats en cours d’exercice :
*Débit 601, 604, 606 ou 607
*Crédit 4011 Fournisseurs

Opérations de fin d’exercice, lorsque I'établissaterecu les marchandises ou les matieres maisgpas
facture correspondante :

*Débit 601, 604, 606 ou 607
«Crédit 408 Fournisseurs - Factures non parvenues

Compte 601 - Achats stockés - matieres premieres

Le compte 6011 est utilisé pour inscrire les changgatives a I'acquisition de matieres pour lastauration

et pour les réceptions. La création de subdiviglercompte est recommandée.

Les charges de matiéres d'ceuvres pour assuremwlesafions initiales et continues sont inscrites sldm
compte 6012 — Matiéres d’'ceuvres.

Les achats de fournitures stockés, faisant l'olgjetn suivi de stock a la cléture de I'exercice, tson
comptabilisées dans le compte 6017 — Fournituresabsence de suivi de stock ou lorsque les quantité
stockées ne sont pas significatives, il est pré&godiutiliser les subdivisions des comptes de fitwnas 606.

Compte 603 - Variation des stocks (approvisionndgmenarchandises)

L'utilisation du compte 60 est étendue a la comipsaition des variations de stocks par ouverturand'
compte 603 dont la ventilation est calquée surecdlts stocks d'approvisionnements : les variatoarss
I'exercice des comptes 31 et 37 sont enregistrées lés comptes 6031 et 6037.

Le compte 603 est réservé a l'enregistrement demtioms de stocks d'approvisionnements et de
marchandises.

Les soldes des subdivisions du compte 603 (6082351 concrétisent la différence existant entrgdkeur
des stocks d'approvisionnements et de marchandikesl6ture de I'exercice et la valeur des ditscks a la
cléture de I'exercice précedent, c'est-a-dire, iffédence de valeur entre le stock final, dit stoeksortie, et
le stock initial, dit stock d'entrée, compte namuteles dépréciations.

Ces comptes de variation des stocks sont débitéslg® éléments qui les concernent, de la valeustdak
initial et crédités de la valeur du stock final. kelde du compte 603 représente la variation glelss la
valeur du stock entre le début et la fin de I'ebosrc

Les soldes des comptes 6037, d'une part, 6031rel'patt, peuvent étre créditeurs ou débiteursfigarent
dans le modeéele de compte de résultat comme coroptescteurs en moins ou en plus des achats de
marchandises, d'une part, de matieres premiéresgtommables d'autre part.

Le compte 603 ne fait pas I'objet de prévisiongjBtaires.

Compte 604 - Achats d’études et de prestationgegces

Les biens et services sous-traités qui s'integdams le cycle de production ou qui assurent lafidure de
services de I'établissement, sont inscrits dansalgsats au débit des comptes 604. Les autres adleats
sous-traitance sont classés dans les servicesiextéy au compte 611 - Sous-traitance générale.

Figure dans ces comptes 604, d'une facon géndeabmus-traitance de services refacturables et mobent
les factures des intervenants extérieurs qui assues formations refacturées aux tiers.
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Technigue comptable

Comptabilisation des achats :
*Débit 604 Achat d'études et prestations de service
«Crédit 401 fournisseurs
«Crédit 408 factures non parvenues pour celles sgaasune écriture d’inventaire

«Creédit 4091 avances et acomptes versés sur comsande
«Crédit 4098 Rabais remises ristournes et autreissavon encore regus

Compte 606 - Achats d’approvisionnements non stckeé

Le compte 606 regroupe tous les achats non stoekdbhu, énergie) ou non stockés par I'établissetetn
gue ceux afférents a des fournitures qui ne pagsasitpar un compte de stock et dont les existanis s
inscrits en tant que charges constatées d'avanammpte 486.

Les achats sont comptabilisés, déduction faiterdlais et remises déduits du montant des factiiésne
lorsqu'ils sont déduits sur la facture d'achat Escomptes de reglement sont comptabilisés au cdédit
compte 765 - Escomptes obtenus.

Le prix auquel doivent étre comptabilisées les afi@ns d’achat s'entend généralement du prix factuet
de taxe récupérable, auquel s'ajoutent notammendieits de douane afférents aux biens acquis.

La technique comptable est la méme que celle ezmpsiessus aux comptes 601 et 607.

Les charges relatives a la fournitures de matiedisau et d’énergie non stockables sont inscritessdes
comptes de subdivision du 6061 — Fournitures nooksibles. Le compte 60614 — Carburants et lubrifian
est plus particulierement utilisé pour les carbusaat lubrifiants des véhicules, alors que le can§fi615 —
combustibles est utilisé pour I'énergie des batitaen

L’achat de fournitures concernant I'entretien desdux est comptabilisé en 615200.

Il faut noter que l'achat de papier est enregistténs le compte 6064 — fournitures et petits magerie
pédagogiques a I'exception de la quantité utilipéeir la reproduction de cours qui est inscrite ddes
compte 60683 — Reproduction de cours.

Il est préconisé de comptabiliser en charge systiéprament les petits matériels et équipements d’une
valeur inférieure a 500 € et de ne pas les considéomme des immobilisations. Cependant, lorsquéele

est associé a une subvention d’investissemenst ita@nptabilisé en immobilisation méme si sa vabsir
inférieure au seuil fixé. En cas d’achat par letMaleur de ce dernier est a retenir pour la congpau seuil

des 500 €.

Les dépenses de fournitures et petits matérielagmgiques destinées aux stagiaires de la formatitiale
et continue sont comptabilisées dans le compte 6@&urnitures et petits matériels pédagogiques.

Compte 607 - Achats de marchandises

Ce compte enregistre les achats de biens effep@arébentreprise et destinés a étre revendus datl'ées
produits achetés sont destinés a la revente et abiligés dans un compte 707.
Le compte 607 ne présente pas de subdivision abiiga

Compte 609 — Rabais, remises et ristournes obwmuschats

Ce compte enregistre les rabais, remises et ristesisur achats obtenus des fournisseurs et donofgant,
non déduit des factures d’achats, n’est connu gqust@pieurement a la comptabilisation de ces facture

COMPTE 61- SERVICES EXTERIEURS

Le compte 61 décrit d’'une part, les achats de smitance et, d’autre part, les charges externesesique
les achats d’approvisionnements et de sous-trag@ncrelation avec l'investissement.
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Le compte 61 présente les subdivisions suivantes :
- 611 - Sous-traitance générale
612 - Redevances de crédit-bail
0 6122 - Crédit-bail mobilier
0 6125 - Crédit-bail immobilier
- 613 - Locations
0 6132 - Locations immobilieres
0 6135 - Locations mobilieres
- 614 - Charges locatives et de copropriété
- 615 - Travaux d’entretien et de réparations
0 6152 - Sur biens immobiliers
0 6155 - Sur biens mobiliers
0 6156 - Maintenance
- 616 - Primes d'assurance
0 6161 - Primes d'assurance 1,V,D (Incendie, vol &iggles eaux)
6162 - Primes d'assurance dommage construction
6163 - Primes d'assurance Véhicules
6164 - Primes d'assurance Responsabilité Civile
6166 - Primes d'assurance des membres élus, asseicissimilés
0 6168 - Primes d'assurance Divers
- 617 - Etudes et recherches

- 618 - Divers
0 6181 - Documentation générale
0 6183 - Documentation pédagogique
0 6185 - Frais de colloques, séminaires, conférences

O o0oo0o

Compte 611- Sous-traitance générale

Sont enregistrées au débit du compte 611 les festde sous-traitance autres que celles incorporées
directement aux ouvrages, travaux et produits fpls et inscrites aux comptes 604. Il s’agit notamtm
des routages, de I'acheminement du courrier, dunpig ...

Compte 612 - Redevance crédit-bail

Le crédit-bail, moyen de financement des immolitiaa, donne a I'utilisateur du bien d’'une part, droit
de jouissance et d’autre part, la possibilité d’aégr le bien concerné soit en fin de contrat, saitterme
de périodes fixées a I'avance, moyennant le paietheprix convenu.

Les sommes versées par l'utilisateur du bien awgill n'en devienne propriétaire sont dénommeées
redevances ou loyers.

Le bien ne doit pas figurer a I'actif de I'établgrent utilisateur tant qu'il n'a pas levé I'optiatachat.
Au niveau du compte de résultat, les sommes dueupiisateur au titre de la période de jouissanc
constituent des charges annuelles d’exploitation.

Les redevances, ou loyers, doivent étre enregistédébit du compte 612 - Redevances de crédit-dmmils
comptes 6122 - Crédit-bail mobilier ou 6125 - Ctduhil immobilier.

Pour I'établissement de la situation patrimonides redevances ou loyers non acquittés qui conoedae
période écoulée doivent figurer au niveau des cemge tiers concernés, soit & une subdivision dopte
4011 - Fournisseurs, soit & une subdivision du derdf8 - Fournisseurs - factures non parvenues.

Le cas échéant, les redevances, ou loyers qui cweicela période d'utilisation postérieure a la datle
cléture du bilan font I'objet d’'un rattachement a période a laquelle ils se rapportent (compte 486
Charges constatées d’'avance).

Lorsque [l'utilisateur devient propriétaire du biem levant I'option d’achat dont il est titulairel doit
inscrire cette immobilisation a I'actif de son hilgpour un montant établi conformément aux regles
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applicables en matiere de détermination de la vatBarigine, c’est-a-dire pour son co(t d’acquisiti égal
au prix de cession tel qu’il figure au contrat.

L'information relative au crédit-bail est obligatei dans le compte de résultat.

Les redevances ou loyers afférents aux opératieng édit-bail mobilier et ceux afférents aux opémas de
crédit-bail immobilier sont présentés au débit dmpte de résultat sous la forme suivante :

*612 - Redevances de crédit-bail
- Crédit-bail mobilier... X €
- Crédit-bail immobilier... Y €

L'information concerne les redevances ou loyers@gter de I'entrée en jouissance des biens.
L'information est également obligatoire dans I'areesous la rubrique - Engagements donnés, ou il
convient de mentionner I'évaluation des redevarmedoyers restant a courir en matiére de crédittbai
mobilier ou immobilier.

Compte 613 - Locations

Ce compte recoit les loyers des baux et locatienisates, ainsi que les malis sur emballages re&situ
Les loyers doivent étre rattachés a I'exercice aurs duquel ils sont échus et non a I'un des egegi
suivants méme lorsqu’ils ont été payés au coursedalerniers.

Ainsi, les loyers échus et non payés a la clotorg portés au débit du compte de charge par leitichd
compte 4686 charges a payer.

A la cléture de I'exercice, les loyers payés d'a@et correspondant a une période de location aicsur
I'exercice suivant, sont portés au débit du cord@e charges constatées d’avance.

Concernant le droit d’entrée versé au propriétaredébut de bail, se reporter au compte 206.

Compte 614 - Charges locatives et de copropriété

Ce compte enregistre tous les frais engagés enléompt des loyers, fermages et locations compsaisili
au compte 613, lorsque leur montant n'a pas un @ significatif justifiant leur ventilation daries
autres comptes par nature.

Compte 615 - Travaux d’entretien et de réparation

Les dépenses d’entretien et de réparation sontrgepen charges dans la mesure ou elles n'ont pag p
effet d’augmenter la valeur de I'immobilisation sa durée probable d'utilisation et n’ont d’autrejebque

de maintenir un élément de l'actif en état tel goe utilisation puisse étre poursuivie jusqu'aila de la
période servant de base au calcul des annuités afssement.

Les dépenses d’entretien a comptabiliser en chasgesnoment ou elles sont encourues sont donc les
dépenses récurrentes engagées pour maintenir leant@yes économiques futurs attendus des
immobilisations existantes.

Les frais d’entretien et de réparation doivent &attachés aux exercices au cours desquels lesuiraont
été exécutés. lls ne peuvent pas faire I'objet e’provision pour charges a la cléture, et ce, mé&inka
décision d’engager les travaux a été prise avantldée de cléture ou a fait I'objet d'un contrat séou
d’un devis accepté avant cette date.

Les dépenses de gros entretien ou de grandesagsigeuvent néanmoins faire I'objet de provisiorgr (
compte 1572) ainsi que la remise en état de sitdetravaux liés au désamiantage.

Ne constituent pas des frais d’entretien et de réjiens, mais des frais d’investissement ne poudanner
lieu qu'a dépréciation ou amortissement, les dépsmntrainant une augmentation de la valeur d’attih
bien immobilisé ou ayant pour effet de prolongam& maniere notable la durée d’utilisation d’'unréint
d’actif.

Les contrats d’entretien réalisés par une entrepie nettoyage ainsi que les contrats relatifseattetien
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des espaces verts sont comptabilisés en 6152 Txaliantretien et de réparation sur biens immobilleest
préconisé de créer des subdivisions de compte oure ces charges.

Les charges inhérentes aux contrats périodiquemdimtenance et d’entretien sont comptabilisées dans
compte 6156 — Maintenance. Cela integre, par exenhgd contrats relatifs aux copieurs et a l'infatique.
Pour qu’'une charge soit comptabilisée dans ce cemif#xistence d’'un contrat périodique est nécessai
Dans le cas contraire, il s’agit d'une dépense fitecdans les comptes 6152 ou 6155 Travaux d'datredt
de réparation.

Compte 616 - Primes d’assurance

Les primes d’assurance couvrent certains risquep@mus par les établissements. Des subdivisiongnt
créées afin d'identifier, conformément aux indicas figurant sur le contrat et la quittance d’assuoce, le
risque couvert.

Les comptes 6161 a 6163 assurent les biens mabdtemmobiliers des établissements.

Les charges d’assurance de la responsabilité cidie la personne morale et des personnels des
établissements sont inscrites en « 6164 — Primgsdi@nce Responsabilité Civile ».

Les dépenses relatives a I'assurance responsabilite, déplacements, protection juridique, etes @lus
des établissements sont comptabilisées en « 61BBmes d'assurance des membres élus, associés et
assimilés ».

Les autres charges d’assurance sont inscrites tlanempte « 6168 — Prime d’assurance diverses ».

Concernant les charges sur sinistres, les fraigémaration sont a comptabiliser dans les comptedade
classe 6 selon leur nature et I'indemnité d’assgrapercue est a enregistrer au compte 79 « transier
charges ».

Compte 617 - Etudes et recherches

Les frais de recherche et de développement peétrentonstitutifs du codt d'immobilisations, ilsalors
portés au compte d'immobilisation par nature (coept).

lIs sont susceptibles, dans certaines conditiol&realinscrits au compte 203 (voir ce compte).

Dans les autres cas, le caractere aléatoire deti@e de recherche et de développement conduits&reer

la régle de prudence. Les frais correspondants eftiétre rattachés au compte 617 en tant que cbarge
d’exploitation de I'exercice au cours duquel ilstca¥té engagés. Il en est ainsi des frais de retteerc
fondamentale.

Compte 618 - Divers
Ce compte est destiné a l'enregistrement des dépesabonnements, de traductions, colloques,
conférences et séminaires.

La documentation a usage pédagogique de la formatitiale et de la formation continue est compliabe
dans le compte « 6183 - Documentation pédagogique »

Les dépenses inscrites en « 6185 — Frais de camgoonférences et séminaires » concernent les frai

d’inscriptions a ces manifestations. Les autresetdéps associées sont comptabilisées dans les piEstes
charges selon leur nature (Frais de déplacement, ...)
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Compte 619 — Rabais, remises et ristournes obmmuservices extérieurs

Ce compte fonctionne comme le compte 609.

COMPTE 62 - AUTRES SERVICES EXTERIEURS

Les charges autres que les achats d’approvisionn&gnet de sous-traitance sont inscrites dans les
subdivisions du compte 62.
Le compte 62 présente les subdivisions suivantes :

- 621 - Personnel extérieur a I'établissement
0 6211 - Personnel intérimaire
0 6214 - Personnel mis a disposition ou prété
0 6215 - Personnel de I'organisme gestionnaire
- 622 - Rémunérations d’'intermédiaires et honoraires
0 6226 - Honoraires
0 6227 - Frais d’actes et de contentieux
0 6228 - Divers
- 623 - Publicité, publications, relations publiques
0 6231 - Annonces et insertions
6233 - Foires et expositions
6234 - Objets promotionnels
6236 - Catalogues et imprimés
6237 - Publications (dont publication CMA
0 6238 - Divers (Pourboires, dons courants)
- 624 - Transports de biens et transports collectifpersonnel
0 6241 - Transports sur biens
0 6243 - Transports entre établissements ou services
0 6244 - Transports collectif des membres élus,@&spassimilés
0 6246 - Frais de regroupement apprentis, pré appsergdutres stagiaires de la formation
continue
= 62461 - Frais de regroupement apprentis
* 62462 - Frais de regroupement autres stagiairefadermation continue
» 62463 - Frais de regroupement pré apprentis
0 6247 - Transports collectifs du personnel
0 6248 - Divers (dont voyage d’étude et a but édijcati
- 625 - Déplacements, missions et réceptions
0 6251-Déplacements du personnel
6252 - Déplacements des intervenants extérieurs
6253 - Frais d’inscription aux colloques
6254 - Déplacements des membres élus, associésiilas
6255 - Frais de déménagement
6256 - Missions
= 62561 - Missions du personnel
= 62564 - Missions des élus
0 6257 - Réceptions
0 6258 - Frais de représentation
- 626 - Frais postaux et frais de télécommunications
0 6261 - Affranchissement
0 6262 - Frais de télécommunications
- 627 - Services bancaires et assimilés
0 6271 - Frais sur titres
0 6272 - Commissions et frais sur emprunts
0 6276 - Location de coffre
0 6278 - Autres frais et commissions
- 628 - Divers
0 6281 - Blanchissage
0 6282 - Formation continue du personnel de I'étafeliment

O o0oOo0o

O O0OO0OO0Oo
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0 6283 - Frais de reproduction imprimé spécifiques

0 6284 - Frais de recrutement du personnel

0 6285 - Hébergement extérieur des apprentis, algtagiaires de la formation continue et
pré apprentis.

0 6286 - Restauration extérieure des apprentis, austagiaires de la formation continue et
pré apprentis.

0 6287 - Bourses Echanges Européens

0 6288 - Autres prestations extérieures diversescaons divers

Compte 621- Personnel extérieur a I'établissement

Sont inscrites au compte 6211 - Personnel intériendés sommes versées aux entreprises fournigsealat
main d’'ceuvre.

Le compte 6214 enregistre les dépenses concemaersonnel mis a disposition ou prété a I'étaklisent.

Sont inscrites au compte 6215 - Personnel de l'oigae gestionnaire / CFA, les charges liées aux
refacturations du personnel de I'organisme gestarmtravaillant pour le compte du Centre de Forioat
d’Apprentis ou inversement les charges liées adactarations du personnel du Centre de Formation
d’Apprentis travaillant pour le compte de I'orgame gestionnaire.

Compte 622- Rémuneération d’intermédiaire et homesai

Dans ce compte sont inscrits notamment les horesag’est-a-dire les sommes versées a des persognes
faisant pas partie du personnel de I'établissenatm@xercant des professions non commerciales.

L'imputation au compte 6226 - Honoraires, ne deib, principe, étre effectuée que pour les honoraires
constituant véritablement des charges normale®detionnement de I'établissement.

Les commissions, honoraires et frais d'actes ridafi I'entrée d'un bien dans [|'établissement sont
comptabilisés en charges dans les subdivision®thpte 622.

Il est rappelé que les frais accessoires d’acquisides immobilisations sont nombreux. Il peut &'ags
frais d'installation, de montage, de transport, di@its de douane, de droits de mutation, d’hon@sides
intermédiaires et d'officiers ministériels, de fad’actes. Ces frais sont par nature des chargess its font
partie intégrante du co(t d’acquisition, ce quidedn leur donner le caractéere d'immobilisation.

La regle comptable a observer est la suivante :

- si les frais sont directement ou indirectement Békacquisition pour la mise en état du bien, dill s
s'agit de frais de transport, de montage, d’instihn, qui sont indispensables a la mise en servioe
encore si ce sont des frais de douane inhérentacadt, I'ensemble de ces frais sont & ajouter a la
valeur d’acquisition et a inscrire en conséquencen@me compte de la classe 2 ou l'acquisition est
décrite ;

- si les frais d’acquisition sont des débours quitten étant obligatoires n’empécheraient pas le bon
fonctionnement de I'immobilisation, ou s’ils somtpliqués par une réglementation (droits de mutation
enregistrement), ils ne s’ajoutent pas au bien &dDes frais sont comptabilisés au compte de @sarg
concerné.

En ce qui concerne les honoraires d’architectesdetbureau d'études afférents a I'acquisition d’'une

immobilisation, imposés par la réglementation ettddntervention est essentielle et obligatoireconvient
de les classer en frais accessoires directs a ieraid méme compte d’'immobilisation.
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Ce compte enregistre notamment les frais et corfonssetenues, facturées par différents interméeai
ainsi que les frais de transit effectués par desmissionnaires en marchandises.

Les reglements afférents & des dépenses insctitasrscrire dans le compte 6226 - Honoraires fatijet
d’une déclaration dans la DADS 2.

Sont inscrites en compte 6228, les rémunératioimgedmédiaires et d’honoraires qui n‘ont pas pueétr
affectées dans le compte 6226 ou 6227.

Compte 623 - Publicité, publications et relationblmues

En régle générale, les frais de publicité sont dearges d’exploitation. Toutefois, les dépensesagées
pour la création ou I'extension d'une marque et gant hors de proportion avec les excédents annuels
peuvent avoir le caractere de frais de premier B$abment imputables au compte 201.

De méme, les dépenses qui sont destinées a findesgroduits dont la durée d'utilisation est sugeére a

un an et qui sont de nature a exercer une influeéelle et immédiate sur les résultats d’exploitatdoivent

étre immobilisées (notamment les frais de réalisatie films publicitaires).

Sont inscrites en « 6231 - Annonces et insertidoutes les dépenses relatives a la publicité,résge, la
radio, a I'exception des annonces concernant leuteenent du personnel.

Sont comptabilisées en « 6233 - Foires et expaositio 'ensemble des charges directes relatives a la
manifestation a I'exception des charges de perdosinteais de déplacements. Il est préconisé dercdés
subdivisions pour ce compte selon les manifesttimportantes et récurrentes organisées. Le classem
par nature peut étre écarté uniguement lorsquealztuire du fournisseur ne détaille pas les prestetio
réalisées lorsqu’elles sont multiples.

Sont inscrites en compte « 6234 - Objets promoélsmw, les charges relatives a la promotion deti&mat,
de la Chambre de Métiers et de I'Artisanat ou desarvices. Il peut s'agir de stylos publicitairelgs USB.

Sont inscrites en « 6236 - Catalogues et impriméles dépenses relatives a la réalisation par des
fournisseurs extérieurs de plaquettes, catalogueset tout support de communication.

Sont comptabilisées en « 6237 - Publications »skanble des charges directes relatives a la prodoaiiu
magazine des Chambres a I'exception des chargeemennel et frais de déplacements. Le classenaent p
nature peut étre écarté uniguement lorsque la faatlu fournisseur ne détaille pas les prestatioteisées
lorsqu’elles sont multiples.

Compte 624 - Transports de biens et transporteadf de personnel

Le compte 624 enregistre tous les frais de trartsper de déplacements que I'établissement n’agsase
par ses propres moyens. Il faut noter que les filaisransport lié a I'acquisition de matieres owffoitures
sont inscrits dans le compte de charge corresponada nature du produit acheté.

Sont inscrites dans les comptes 6241, les dépkésss un transport spécifique de bien.

Les ports facturés aux clients ne sont pas congmiss les produits enregistrés au compte 70. llg son
inscrits au crédit du compte 624 (ou le cas échédantompte 60 correspondant).

Les indemnités de transport versées aux appresttigjaires de la formation continue et pré appremsint
enregistrées dans les subdivisions du compte 6246.

Les transports collectifs du personnel ou des d@lasconcernent que les frais payés directement au
transporteur. Les indemnités kilométrigues sonamohent exclues de ces comptes.
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Compte 625 - Déplacements - missions - réceptions

Il est rappelé que les demandes de remboursemeinbidedes collaborateurs sont a enregistrer seleur
nature comptable.

Le compte 625 retrace les frais payés au persoenalx €lus relatifs aux frais de transports, indéés
kilométriques, frais de séjour, frais de mission.

Sont notamment inscrits en compte 6251- 6252 - &2Bdplacements », les frais de train, remboursémen
kilométrique, péages, parking, taxis. Une distimectdans le compte utilisé est faite selon la caiéga
laquelle appartient la personne qui se fait rembsaur

Sont notamment inscrits en compte 6256 « Missides»dépenses relatives a I’hébergement et auxsrepa
Dans la mesure ou le repas est pris avec des seixéérieurs, il s'agit de dépenses de réceptiansqut
inscrites dans le compte 6257 « réception ». Somptabilisés également dans ce compte les acHatfge

a la réception de tiers (y compris la matiére d’eetpour des productions réalisées en interne).

En application de l'arrété du 12 mai 2011 relatifixaindemnités de fonctions, aux frais de représimmtaet

aux frais de déplacement des membres des CMARude dections, des CRMA et des CMAD, il convient
d'isoler les frais de représentation en les compisdnt dans le compte 6258. Les frais de représem
sont «des frais de déplacement, de mission ou de récegetigagés dans l'intérét des affaires de la chambre
des métiers et de l'artisanat de région ou de kntine régionale de métiers et de l'artisanat odade
chambre de métiers et de I'artisanat départemeatékxtérieur de I'établissement par son présidars
I'exercice de ses fonctions, ou par un membre dadaumandaté par lui. »

Compte 626 - Frais postaux et frais de télécomnatioics

Sont présents a ce compte les affranchissemerianaments et communications téléphoniques, redesanc
pour télécommunications, Internet et transmissiamf@rmations.

Il convient de s’assurer lors de la cléture des ptes, que les abonnements et consommations counrent
période de 12 mois.

Compte 627 - Services bancaires et assimilés

Sont comptabilisés a ce compte les frais d’actayehte ou de garde de titres (6271 - Frais stes)t

Les frais correspondant aux commissions pour egeaignt par carte de crédit, la commission prél@are
les banques au titre des chéques impayés rejetdéistpot autre motif que I'absence ou I'insuffisarde
commission, les abonnements spécifiques pour V& lsancaire, ainsi que les commissions de gest®n d
compte sont notamment comptabilisées au compte-6RuBes frais et commissions.

Compte 628 - Divers

Sont comptabilisés a ce compte les cotisationsamtivdroit & un service en contrepartie, les frais d
blanchissage exécuté par I'extérieur, les frais rdproductions d'imprimés spécifiques n'ayant pas un
caractére publicitaire ou de communication (Exemipigrimé administratif), les frais de recrutement d
personnel, ainsi que les frais de formation prafesselle continue.

Sur ce dernier point, il est précisé gu’en réglad@le, les dépenses engageées au cours de I'egexuititre
de la participation des employeurs a la formatigofessionnelle continue, doivent étre comptabibséen
selon leur objet, la formation professionnelle ¢oné, mais en fonction de leur nature.

Ne sont, par conséquent, comptabilisées au débiodipte 6283 que les seuls versements aux organisme
de formation professionnelle continue.
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Compte 629 — Rabais, remises, ristournes obtemuases services extérieurs
Le compte 629 fonctionne comme le compte 609.

COMPTE 63 - IMPOTS, TAXES ET VERSEMENTS ASSIMILES

Les impots, taxes et versements assimilés sontldgges correspondant d’'une part, & des versements
obligatoires a I'Etat et aux collectivités localpsur subvenir aux dépenses publiques et d'autré pades
versements institués par l'autorité publique notantmpour le financement d’actions d’intérét écormgunai

et social.

lls sont comptabilisés au débit de la subdivisiotériessée du compte 63 par le crédit du compte7«44
Autres imp6ots, taxes et versements assimilés ».

Le compte 63 présente les subdivisions suivantes :

- 631 - Impots, taxes et versements assimilés swrmérations (Administration des imp6ts)
0 6311 - Taxe sur les salaires
0 6313 - Participation des employeurs a la formatmwafessionnelle continue
0 6318 - Autres
- 633 - Impots, taxes et versements assimilés swrmérations (autres organismes)
0 6333 - Participation des employeurs a la formatwafessionnelle continue
0 6334 - Participation des employeurs a I'effort admstruction
0 6338 - Autres
- 635 - Autres imp6éts, taxes et versements assimilés
0 6351 - Impbts directs (sauf I''mp6t sur les béres)c
= 63511 - Taxe d’habitation
» 63512 - Taxe fonciére
= 63513 - Autres impots locaux
0 6352 - Taxes sur le chiffre d'affaires non récujpéza
0 6353 - Impébts indirects
0 6354 - Droits d'enregistrement et de timbre
0 6358 - Autres droits
- 637 - Autres imp0ts, taxes et versements assi(ail#i®s organismes)
o 6371 - FIPHFP
0 6378 - Taxes diverses

Compte 631- Impots, taxes et versements assimitagsunérations

Sont comptabilisés au débit du compte 631 les inpéixes et versements assimilés déterminés a dadi
rémunérations du personnel de I'établissementestés a I'administration fiscale.

Est inscrite au débit du compte 6311, la taxe ssrdalaires dont le montant est obligatoiremens&ex la
Direction Générale des Finances Publiques, parréait du compte 447 - Autres impdts, taxes et veesd
assimilés.

Le compte 6313 — Participation des employeursfaraation professionnelle continue ne doit normadam
pas étre utilisé car I'établissement se libéreraadtte obligation en versant sa contribution aud®me
mutualisation du réseau des Chambres de Métierdeet'Artisanat (compte 6333 - Participation des
employeurs & la formation professionnelle continue)

Le principe de rattachement de ces charges au éaicice est le principe du fait générateur. Seront
comptabilisés dans les charges de I'exercice Njriggts, taxes et versements assimilés calculésesur
rémunérations de I'exercice N. Lorsque ces chasges exigibles en N+1, il convient d’évaluer a kEtel de
cléture, les charges dues afin de constater la ghar payer.
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Compte 633 - Impots, taxes et versements assisulésemunérations

Sont comptabilisés au débit du compte 633 les inpéixes et versements assimilés déterminés a dasi
rémunérations du personnel de I'établissement,ezsés a des organismes autres que I'administration
fiscale.

Les sommes versées au fonds de mutualisation dau@es Chambres de Métiers et de I'Artisanat @& ti
de la formation de son personnel sont inscritessdancompte 6333 - Participation des employeuls a
formation professionnelle continue.

Le principe de rattachement de ces charges au b@nciee est le principe du fait générateur. Seront
comptabilisés dans les charges de I'exercice Njriggts, taxes et versements assimilés calculésesur
rémunérations de I'exercice N. Lorsque ces chaspes exigibles en N+1, il convient d’évaluer a el de
cléture, les charges dues afin de constater la ghar payer.

Compte 635 - Autres imp0ts, taxes et versemeniséss

Sont comptabilisés a ce compte I'ensemble des sngidhxes autres que ceux assis sur les rémuagsati
dus a I'administration des impots.

0 6352- Taxes sur le chiffre d'affaires non récupéab

La TVA non déductible afférente a un bien ou aemise doit en principe étre comptabilisée comme un
élément du colt de ce bien ou de ce service. Capgnidrsque lors des régularisations de TVA de fin
d'exercice le rattachement au bien ou service covcee révele impossible a effectuer, il conviemt d
constater une charge au compte 6352.

La distinction entre impots directs et impots iedis est la suivante :
Les imp0ts directs sont payés et supportés paélaenpersonne, en I'occurrence |'établissement.

En revanche, avec les impdts indireadsmme la taxe sur la valeur ajoutée (TVA), lestside douane ou
les taxes sur les carburants, le redevable (I'éts@iment) est distinct du contribuable. Les impddgects
sont versés par les établissements, mais répersutds prix de vente d’un produit ; ils sont daswupportés
par une autre personne, le contribuable. AinsiTMA est versée par les établissements redevabbis, m
entierement payée par les consommateurs finaugplasibuables, inconnus de I'administration fiseal

Les impots directs, autres que ceux relatifs agdinsur les bénéfices, sont inscrits dans les sigidhs du
compte 6351- Impbts directs.
Les imp0ts indirects sont inscrits dans le comB&36- Imp6ts indirects.

Compte 637- Autres imp0ts, taxes et versementmdssi(autres organismes)

Ce compte enregistre les imp0ts et taxes dus agtreseux assis sur les rémunérations et versésuires
organismes que I'administration fiscale.

Sont comptabilisés au compte 6371 - FIPHFP, lesgdsarelatives a la contribution obligatoire auréitdu
handicap. La taxe étant déterminée a partir desctifs présents lors de I'exercice N-1, il convielet
procéder a une évaluation et comptabiliser cettargh lors de la cloture de I'exercice N-1 (au tites
charges a payer).

Technigue comptable

A la cloture de 'exercice :
*Débit 631, 633 ou 637
«Crédit du 4486
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COMPTE 64 - CHARGES DE PERSONNEL

Les charges de personnel sont constituées pardehke des rémunérations du personnel a la charge du
budget de I'établissement et par les charges sesitifes a ces rémunérations : cotisations de #écur
sociale, cotisations de congés payés, versemertsatuelles, caisses de retraite, ceuvres sociales.

Il est & noter qu’une distinction entre 4 catégerike personnel est faite :
- Les titulaires et stagiaires durant la période pabhire
- Les contractuels qui comprennent les personnesn & CDI
- Lesvacataires
- Les autres personnels notamment les personnelstota

Le compte 64 présente les subdivisions suivantes :

- 641 - Rémunérations du personnel
0 6411 - Salaire et appointements
= 64111 - Traitements du personnel titulaire et siagi
= 64112 - Traitements du personnel contractuel
= 64113 - Traitements du personnel vacataire
= 64114 - Traitements du personnel détaché
0 6412 - Congés payés du personnel
0 6413 - Primes et gratifications
= 64131 - Primes et gratifications du personnel titrd
* 64132 - Primes et gratifications du personnel caatuel
0 6414 - Indemnités diverses
= 64141 - Indemnités diverses du personnel titulaire
* 64142 - Indemnités diverses du personnel contractue
0 6417 - Indemnités de préavis et de licenciemeali@tations pour pertes d'emploi
= 64171 - Indemnités de préavis et de licenciemeali@ations pour perte d'emploi
du personnel titulaire et stagiaire
* 641711 - Indemnités de préavis et de licenciement
* 641712 - Allocations pour perte d'emploi
* 641713 - Indemnité de départ en retraite
* 64172 - Indemnités de préavis et de licenciemeali@tations pour perte d'emploi
du personnel contractuel
* 641721 - Indemnités de préavis et de licenciement
* 641722 - Allocations pour perte d'emploi
0 6418 - Autres rémunérations du personnel
= 64181 - Autres rémunérations du personnel tituletretagiaire
= 64182 - Autres rémunérations du personnel contedctu

- 645 - Charges de Sécurité Sociale et de prévoyance
0 6451 - Cotisations a 'TURSSAF
= 64511 - Sur rémunérations du personnel titulaire
= 64512 - Sur rémunérations du personnel contractuel
0 6452 - Cotisations aux mutuelles
= 64521 - Sur remunérations du personnel titulairetagiaire
= 64522 - Sur rémunérations du personnel contractuel
0 6453 - Cotisations aux caisses de retraites
= 64532 - Pension civile
e 645321 - Sur rémunérations du personnel titulatrstagiaire
e 645322 - Sur rémunérations du personnel contractuel
= 64538 - Autres caisses de retraite
* 645381 - Sur rémunérations du personnel titulatrstagiaire
e 645382 - Sur rémunérations du personnel contractuel
0 6454 - Assurance chémage
0 6455 - Charges sociales sur congés a payer
0 6458 - Cotisations aux autres organismes sociaux
= 64581 - Sur rémunérations du personnel titulairetagiaire
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= 64582 - Sur rémunérations du personnel contractuel
= 64586 - Participation aux charges de fonctionnemelets CFA non gérés
directement par la chambre
- 647 - Autres charges sociales et prestations dect
0 6471 - Prestations directes
= 64713 - Traitements et indemnités des personnetoegé longue durée, maladie
prof. ou AT
= 64718 - Autres prestations directes
0 6474 - (Euvres sociales
0 6475 - Médecine du travail
0 6478 - Divers

- 648 - Autres charges de personnel

Technigue comptable

Comptabilisation des rémunérations et des charg&sigles :
*Débit 641 Rémunération du personnel pour le moritasitde la rémunération
*Crédit 421 Rémunérations dues au personnel, panoigant net de la rémunération
«Crédit 425 Avances et acomptes, pour le montanadasces et acomptes éventuellement versés

«Crédit 427 Personnel oppositions pour le montans dgpositions sur rémunérations
éventuellement recues

«Crédit 431 Sécurité Sociale
«Crédit 437 Autres organismes sociaux pour le maras cotisations salariales

Comptabilisation des charges patronales :
*Débit 645 Charges de sécurité sociale et de préaya
«Creédit 431 Sécurité sociale
*Crédit 437 Autres organismes sociaux

Comptabilisation des congés payés :

Ecritures d'inventaire en fin d'exercice :
*Débit 6412 Congés payés du personnel,
«Crédit 4282 Dettes provisionnées pour conges arpaye
*Débit 6455 Charges sociales sur congés a payer
*Crédit 4382 Charges sociales sur congés a payer

Il est précisé que les congés payés sont calculeBemisemble du personnel présent a la date deuéa
I'exception des enseignants (Cf. chapitre 1 &lthéme relatif a la comptabilisation des charges de
personnel en partie 3).

Compte 641 - Remunération du personnel
Est comptabilisée en 6411 la rémunération brute pessonnels de I'établissement en distinguant les 4
catégories de personnel suivantes :
- Les titulaires et stagiaires durant la période patdire
- Les contractuels qui comprennent les personnes#n & CDI
- Les vacataires
- Les autres personnels notamment les personnelstoita

La rémunération comprend le salaire de base, leime mois (article 24 du statut), le complément d
rémunération par rapport au SMIC (article 22 dutstd, les heures complémentaires et supplémenstaire
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Le compte 6412 reprend la charge a payer pour cermggyés du personnel. Une subdivision est possible
pour inscrire les jours RTT dus si ceux-ci sonh#igatifs. Il est rappelé que le compte épargmeps n’est
pas autorisé dans le statut du personnel actuel.

La méthode d’évaluation et de comptabilisation clasgés payés est décrite au chapitre 1 Yth&me de la
partie 3.

Sont comptabilisées en 6413, notamment, les sonermsses au titre de l'article 25 du statut du persel
des chambres de métiers et de I'artisanat.

Sont comptabilisées en 6414, notamment, les indémnersées au titre de larticle 23 du statut du
personnel des chambres de métiers et de l'artisdimademnité de départ en retraite ainsi que I'exdnité
de précarité due aux agents contractuels selondgkes du statut du personnel.

Les Indemnités de préavis et de licenciement etatilons pour pertes d'emploi sont comptabilisédsrns
leur nature dans les subdivisions du compte « @atiémnités de préavis et de licenciement et allooat
pour pertes d'emploi » en respectant la distincagent titulaire, agent contractuel.

Concernant les comptes 6413, 6414, 6417, 641&ildatendre par agent contractuel, toutes les aaiég
d’agents non titulaires.

Le compte 6418 - autre rémunération du personmédgre les éléments de rémunération non inscrits en
6411- salaire et appointements.
Il comprend notamment les avantages en nature sg@neent autorisés par le statut du personnel.

Compte 645 - Charges de sécurité sociale et doyaéce

Sont comptabilisées en 645, les charges patroredesciées aux salaires et appointements. Ces charge
sont inscrites selon leur destinataire en :

6451 - Cotisations a 'TURSSAF

6452 - Cotisations aux mutuelles

6453 - Cotisations aux caisses de retraite

6454 - Cotisations a I'assurance chémage

6458 - Cotisations aux autres organismes sociaux.

O O0OO0OO0Oo

Une distinction est faite entre le personnel tiikdaet le personnel contractuel.
Concernant les comptes 6451, 6452, 6453, 645&iildatendre par agent contractuel, toutes les aaiég
d’agents non titulaires.

Compte 647 - Autres charges sociales et prestatiioastes

Ce compte enregistre notamment les frais relatiigs aeuvres sociales et les versements aux comités
d’établissement (6474).

Par ailleurs, la masse salariale des agents entdmdgue durée, en maladie professionnelle ou actidiu
travail est exclue du compte 641 pour étre ins@ite6471 - Prestations directes.

Compte 648 - Autres charges de personnel

Sont inscrites dans ce compte les charges de peebexclues des postes précédents. Il s’agit nonmhm
des avantages locaux autorisés par larticle 77 statut a I'exception des ceuvres sociales étudiées
précédemment. Il peut s'agir de cadeaux exceptisruféerts a des salariés pour le Noél des enfanttes
titres restaurant par exemple.

Référentiel comptable du réseau des CMA 97



COMPTE 65 - AUTRES CHARGES DE GESTION COURANTE

Le compte 65 présente les subdivisions suivantes :
- 651 - Redevances pour concessions, brevets, lisemarques, procédés, droits et valeurs similaires

- 653 - Indemnités versées aux représentants dedmBie
0 6531 - Indemnités de fonction versées aux memlues é
0 6532 - Indemnités de présence versées aux menhlises é
0 6533 - Indemnités de présence versées aux mendaeses et assimilés

- 654 - Charges sur créances irrécouvrables
0 6541 - Charges sur créances irrécouvrables de t@ge
0 6542 - Charges sur créances irrécouvrables descees antérieurs
- 657 - Charges spécifiques
0 6571 - Elections
0 6572 - Subventions
= 65721 - Subventions aux CFA non gérés par la comipag
= 65722 - Subventions aux chambres de niveau régional
= 65724 - Subventions aux CMAD
657241 - Droit additionnel supplémentaire
= 65728 - Subventions aux Autres organismes
0 6573 - Bourses, récompenses
0 6578 - Autres charges spécifiques
- 658 - Charges diverses de gestion courante
0 6581 - Frais de gestion sur ressources affectéBCAA)
= 65811 - Participation aux frais de TAPCMA
= 65813 - Participation au fonds de catastrophes redles
= 65814 - Participation au fonds de solidarité deg$tdents
= 65815 - Indemnité compensatrice des anciens Pnéside
0 6582 — Participation aux frais des chambres de aniveegional
= 65821 - Fonds de péréquation
= 65828 - Autres participations
6583 - Participation aux services communs
6584 - Caisse de secours aux artisans
6585 - Participation aux charges des services aptahilité distincte (dont CFA)
6586 - Participation aux frais de la CMAD
= 65861 - Fonds de péréquation
= 65862 - Participation issue des ressources de fomecement affectées
0 6588 - Autres charges et participations diverses

O O 0O

Compte 651 - Redevances pour concessions, breletaces, marques,
procédés, droits et valeurs similaires

Les redevances versées pour concessions, bragetg;ds, marques, procédés ainsi que les droitaletirs
similaires, ne sont pas inscrits dans les chargasraes mais dans les autres charges de gestioraca)
au débit du compte 651, a condition qu’elles neédsentent pas en fait le prix d’acquisition d'urérent
d’actif ou la contrepartie de I'entrée d’un nouv&Ement dans l'actif de I'établissement. Il pewtgs' de
I'achat d’'un nom de domaine, de I'hébergement diti@ Internet par exemple.

Compte 653 - Indemnités versées aux représentarésahambre

En application des décisions de I'assemblée géagtak indemnités de fonctions versées au Présgtent
aux membres du bureau dans le respect de la réglatien en vigueur, sont inscrites dans le com16-
Indemnités de fonction versées aux membres élus.

Les indemnités de présence versées aux élus peepriésentation de la chambre au sein de la strectw

a l'extérieur, sont comptabilisées en 6532 - Indiés de présence versées aux membres élus. La
convocation et la feuille d’émargement doiventifigstcette action.

Si ces missions sont confiées a des membres assocassimilés au sens du code de l'artisanathkrge

est inscrite en 6533 - Indemnités de présence @gi@éx membres associés ou assimilés.
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Compte 654 - Charges sur créances irrecouvrables

Sont enregistrées a ce compte les pertes sur cegdmmeécouvrables qui présentent un caractere hegbjteu
égard notamment a la nature de I'activité, au vatudes affaires traitées. Lorsque ces pertes nesptént
pas ce caractére, c’est une subdivision du comple-@harges exceptionnelles sur opérations deayede
I'exercice ou du compte 672 - Charges exceptioaaalr opérations de gestion des exercices antéropu
doit étre utilisée. Par ailleurs, lorsque la créanest irrécouvrable et que la TVA collectée estpécée
selon la procédure de I'article 272 du code généies impots, la charge ne peut étre constatée lopraeur
du montant hors taxe de la créance non recouvrée.

Une distinction est faite selon I'ancienneté ded@ance. Les créances de I'année sont enregistedb41
- Charges sur créances irrécouvrables de l'exercites autres en 6542 - Charges sur créances
irrécouvrables des exercices antérieurs.

Compte 657- Charges spécifiques

Sont retracées a ce compte les charges spécifiqueactivité de I'établissement qui ne peuvent étre
imputées a un autre compte de charges par nature.

La prise en charge des dépenses relatives notamameriistes électorales et aux frais de propagapder
les élections des chambres de métiers et de kartissont inscrites dans le compte 6571 - Elections

Les participations, subventions a des structures gérées par la chambre de métiers et de l'artisana
s'inscrivent en 6572 - Subventions. Une distincshfaite entre les CFA (65721), les chambresidean
régional (65722), les chambres de meétiers et detidanat départementales (65724), et les autres
organismes (65728).

Le versement des subventions aux CMAD (65724 )étaillé, outre le droit additionnel supplémentaies
sous-comptes par financeur et par type d'actiofig, de faciliter I'élaboration de comptes correspiamt a
I'activité propre des chambres régionales.

Sont inscrites en 6573 - Bourses, récompensedéfemnses relatives a I'achat de médailles, coupastees
récompenses pour les salariés, apprentis, stagialezla formation et les élus. Une subdivisionaeampte
selon les catégories de destinataires est recoméeand

Compte 658 - Autres charges de gestion courante

Les ressources affectées gérées par IAPCMA fohijdt d’appels de fonds auprés des établissemeants d
réseau. Ces charges sont inscrites dans les semtigi du compte 6581 - Frais de gestion sur regssur
affectées. Il en est de méme pour la caisse denseaox artisans 6584 - Caisse de secours ausars.

Les participations financieres des établissements charges des différentes structures sont inscidens
les comptes 6582, 6583, 65856586. Il en est ainsi pour les charges relatiada participation financiere
dans :

- les chambres de métiers et de I'artisanat départeates
- les chambres de niveau régional (CRMA ou CMAR)
- les services communs

- les services a comptabilité distincte (NotammenQEA)

Les ressources de fonctionnement affectées, vemseta chambre de niveau régional aux chambres
départementales en application de la loi n°2010-86323 juillet 2010 - (Article 12 - 2° «a chambre de
métiers et de l'artisanat de région ou la chamig®nale de métiers et de l'artisanat (...) Répeantite les
chambres départementales qui lui sont rattachgess déduction de sa propre quote-part, les ress®gui

lui sont affectées »sont comptabilisées dans le compte « 65862 — Raation issue des ressources de
fonctionnement affectées ».

Les autres charges de gestion courante qui n'onttqouver leur affectation dans les subdivisions
précédentes du compte 65 sont enregistrées en @588git, par exemple, des différences négatides
caisse ou des différences négatives de reglements.
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COMPTE 66 - CHARGES FINANCIERES

Le compte 66 présente les subdivisions suivantes :

661 - Charges d'intéréts
0 6611 - Intéréts des emprunts et des dettes
0 6615 - Intéréts des comptes courants
0 6618 - Autres charges d'intéréts

- 664 - Pertes sur créances liées a des participation

- 665 - Escomptes accordés

- 666 - Pertes de change

- 667 - Charges nettes sur cessions de valeurs ramslde placement
- 668 - Autres charges financieres

Compte 661 - Charges d’'intéréts

Il enregistre a son débit les charges d’intérétegjua quelque titre que ce soit, par I'établissermeses
différents préteurs. Pour une meilleure lecture demptes, il est préconisé de créer une subdividion
compte 6611 « Intéréts des emprunts et dettes erpprunt existant.

Sont inscrites dans le compte 6615 « Intéréts degptes courants » les charges d'intéréts et adies.
commissions bancaires étant inscrites dans le ce®pi8 « Autres frais et commissions ».

Le compte 6618 « Autres charges d'intéréts » retragtamment les intéréts moratoires ou les pérsadite
paiement tardif dus sur les opérations de fonctenent effectuées par I'établissement (marchés de
fournitures...). Lorsqu’il s’agit d’opérations duestissement, les intéréts moratoires ou les pi&gationt
comptabilisés au méme compte que l'acquisitioraqurdduction de I'immobilisation concernée.

Compte 664 - Pertes sur créances liees a desipatitics

Sont comptabilisées dans ce compte les chargetivasaa la perte financiére constatée et avéréesdias
participations inscrites en compte d'immobilisasdimancieres.

Compte 665 - Escomptes accordés

Le compte 665 est débité du montant des escomptesdas par le crédit de la subdivision intéresdée
compte 411 clients.

Compte 666 - Pertes de change

Sont portées a ce compte les pertes de change rsépp@ar I'entreprise au cours de I'exercice. Elle
résultent de la différence existant entre la valeamptabilisée a I'origine et le montant payé ocassé au
cours de la période comptable de reglement.

Compte 667- Charges nettes sur cessions de vahalnsieres de placement

Il enregistre la charge nette résultant des cessida valeurs mobiliéres de placement. Il est dédtéa
valeur brute des titres cédés. Il est crédité du ge cession de ces titres. Le compte 667 esgéaitans le
cas d'une perte nette sur cession. Seule cette psttinscrite au budget.

Compte 668 - Autres charges financieres

Ce compte enregistre les charges financiéres ntectéles dans les autres comptes 66. Il peut siair
exemple des commissions prélevées pour I'encaissemehéques vacances ou des tickets restaurants.
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COMPTE 67 - CHARGES EXCEPTIONNELLES

Le compte 67 présente les subdivisions suivantes :

- 671 - Charges exceptionnelles sur opérations déayes
0 6711 - Pénalités sur contrats ou conventions
6712 - Pénalités, amendes fiscales ou pénales
6713 - Dons, libéralités
6714 - Créances devenues irrécouvrables
6718 - Autres charges exceptionnelles sur opératitngestion
= 67181 - Autres charges exceptionnelles sur opératie gestion
= 67182 - Charges exceptionnelles provenant de I'mtion d'ordres de recettes des
exercices antérieurs
- 672 - Charges sur exercices antérieurs

- 675 - Valeurs comptables des éléments d'actif cédés
0 6751 - Immobilisations incorporelles
0 6752 - Immobilisations corporelles
0 6756 - Immobilisations financiéres

- 678 - Autres charges exceptionnelles

O o0oOo0o

Les charges exceptionnelles sont distinguées afilegcompte de résultat puisse faire apparaitneailtat
courant et le résultat exceptionnel.

Le champ d’application du compte 67 est définilpazaractére exceptionnel de ces charges par rapgax
charges d’exploitation courantes et normales debéissement.

Ainsi par exemple, des charges répétitives afféeeat des exercices antérieurs n'auront pas le darac
exceptionnel requis pour étre classées dans lepEmb7.

Si elles sont d’'un montant important, elles deveepgendant étre signalées et explicitées dans ¢aan

Il est précisé que toute charge financiere est dabifisée comme telle au compte 66, quel que swit s
caractére habituel ou exceptionnel. En effet, leactere financier d’'une opération prime sur son aztere
exceptionnel.

Les charges exceptionnelles sont classées endandti la provenance des opérations qui y sont itescr
opérations de gestion se rapportant a I'exercicean exercices antérieurs (671), opérations en tahpi
(675, 678).

Compte 671 - Charges exceptionnelles sur opéradiergestion

Ce compte enregistre les charges exceptionnelleoérations de gestion telles que dons, subvestion
accordées, pénalités et amendes fiscales ou pénaiéances de l'exercice devenues irrécouvrables et
déficits ou intéréts sur débets admis en déchamgemise gracieuse.

Il retrace également au compte 6711 « Pénalitésceuntrats ou conventions » les pénalités supponées
I'établissement lorsque dans le cadre d’'une préstatu’il doit effectuer ou d’'une vente qu'il résdi, il
subit une réduction sur le prix pour inobservatiates délais ou des spécifications prévues au cootra
dans la convention.

Les conséquences d’'un redressement fiscal, ledifgdnamendes fiscales ou pénales sont inscries te
compte 6712 « Pénalités et amendes fiscales olggna

Les dons sont comptabilisés dans les charges gerdiee, dans les charges exceptionnelles au dkbit
compte 6713 « Dons et libéralités ».

Par ailleurs, lorsque la créance est irrécouvrableque la TVA collectée est récupérée selon ladoloe de
l'article 272 du code général des impdts (en caassdljettissement a la TVA), la charge ne peut étre
constatée qu’'a hauteur du montant hors taxe dedarece non recouvrée. Elle est alors inscrite emoie
6714 - Créances devenues irrécouvrables. Les pestescréances irrécouvrables qui présentent un
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caractére habituel eu égard notamment a la natwd'attivité, au volume des affaires traitées net gmas
enregistrées a ce compte mais au compte 654 «autecréances irrécouvrables ».

Compte 672 - Charges exceptionnelles sur exeralgsieurs

Lorsque le fait générateur de la charge est antérie 'exercice, la charge ayant le caractére excamel
est comptabilisée dans le compte 672 Chargesxaiciee antérieur.

Il en est ainsi pour les pertes sur créances irtéecables qui ne présentent pas un caractére habite
égard notamment a la nature de l'activité, au vatutes affaires traitées lorsque I'origine de laamée est
antérieure a cet exercice.

Compte 675 - Valeurs comptables des éléments titzxdes

Le compte 675 est débité de la valeur nette cortgtdds éléments d'actif cédés par le crédit du demp
d’actif intéressé de la classe 2.

La valeur nette comptable est égale a la différegrtee la valeur brute et les amortissements praiig(a
I'exception, le cas échéant, des amortissementsgrdee). Elle ne tient pas compte des dépréciation

En fonction de la nature de I'immobilisation (inporelle, corporelle ou financiere), la valeur corapke de
cette derniére est inscrite dans la subdivisiorcdmpte correspondante (6751, 6752, 6756).

En ce qui concerne les cessions de valeurs madslide placement, la valeur d’actif brute de ceswa
cédées est virée au débit du compte 667 ou 767 sgle la cession est génératrice d'une perte oun d'u
profit.

Compte 678 - Autres charges exceptionnelles

Ce compte enregistre toutes les autres chargepegneelles sur opérations en capital.

COMPTE 68 - DOTATIONS AUX AMORTISSEMENTS, DEPRECIAT IONS ET
PROVISIONS
\Voir le £ theme de la partie 3 du présent référentiel.

Le compte 68 distingue parmi les dotations aux gissaments, dépréciations et provisions trois aaiég :
- celles qui relevent des charges d’exploitation (pte681) ;

- celles qui constituent des charges financieres fter86) ;

- celles qui ressortissent aux charges exceptionsétlempte 687).

Le compte 68 présente les subdivisions suivantes :

- 681 - Dotations aux amortissements, dépréciatiompsavisions - Charges d'exploitation
0 6811 - Dotations aux amortissements sur immobibsat
= 68111 - Immobilisations incorporelles
= 68112 - Immobilisations corporelles
0 6815 - Dotations aux provisions d'exploitation
= 681511 - Provisions pour litige
*= 681518 - Provisions pour autres risques
= 681572 - Provisions pour gros entretiens ou granmdegsions
= 681581 - Provisions pour indemnités de départ ¢naite
= 681588 - Provisions pour autres charges
0 6816 - Dotations aux dépréciations des immobilesagiincorporelles et corporelles
0 6817 - Dotations aux dépréciations des actifs ¢aots (autres que valeurs mobilieres de
placement)
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- 686 - Dotations aux amortissements, dépréciationgrevisions - Charges financiéres
- 687 - Dotations aux amortissements, dépréciatiomsavisions - Charges exceptionnelles

Les comptes 681, 686 et 687 sont débités du montmmpectif des dotations de I'exercice aux
amortissements, dépréciations et provisions pardelit des subdivisions des comptes d’amortisseandat
dépréciations et de provisions concernés.

En ce qui concerne I'amortissement, voir les com@® - Amortissements des immobilisations pour la
technique comptable proprement dite.

Les conditions d’amortissement des immobilisatisost indiquées dans 1€ théme de la partie 3 du
présent référentiel.

Les dépréciations sont mentionnées dans les chkeapitelatifs aux différents actifs concernés
(immobilisations, stocks, créances, comptes fireaagi

Les provisions sont une catégorie de passif (ahrentaires du compte 15 é"5théme de la partie 3 du
présent référentiel)

Compte 681- Dotations aux amortissements, dépréaegaét provisions - charges
d’exploitation

Il est préconisé d'utiliser les sous-comptes pauredu bien (Cf. classement comptable des imnsaliiins
- classe 2).

» |l est rappelé quelgues régles concernant les assaments (voir également [E"4théme de la partie
3):

Les amortissements ont un caractere obligatoires temptes annuels doivent respecter le principe de
prudence et méme en cas d'insuffisance d’excéitleit &tre procédé aux amortissements nécessaires

L’amortissement d’un actif est la répartition systifique de son montant amortissable en fonctiosae
utilisation. Le montant de la dotation dépend dwed’amortissement pratiqué, et de la durée dsaitiion
du bien.

Toute modification significative dans I'utilisatiaiu bien justifie la révision du plan en cours. fBfais, les
cas de modifications restent rares et constituenthangement de méthode comptable.

Le point de départ de I'amortissement d'un actifnoeence a la date de début de consommation des
avantages économiques qui lui sont attachés. Clete correspond généralement a la mise en sengce d
I'actif.

Il est demandé aux établissements de ne pas peatipuréévaluation libre.

Le compte 6811 est débité par le crédit de la stibidin intéressée du compte 28 - Amortissement des
immobilisations. Pour distinguer les dotations aamortissements sur les immobilisations corporedes
incorporelles, des subdivisions ont été créées.

» |l est rappelé quelgues principes généraux et difirs concernant les dépréciations et les provisio

La dépréciation d’un actif est la constatation cggevaleur actuelle est devenue inférieure a sawalette
comptable.

Une provision est un passif dont I'échéance oudatant n’est pas fixé de maniéere précise. Ce passifite
d’'une obligation aupres d'un tiers, existante adéture d’'un exercice, dont il est probable ou eért
gu’elle provoquera une sortie de ressources au tiémé&le tiers.

Les comptes annuels doivent respecter le princgpprddence et, méme en cas d’absence ou d'insuffisa
d’excédent, il doit étre procédé aux provisiondéréciations nécessaires.

Le compte 6815 est débité par le crédit de la subidn intéressée du compte 15 - Provisions.
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Les subdivisions du compte 15 retracent les pronssi Les regles relatives a leur comptabilisatiomts
précisées dans les commentaires de ces comptépdgie - Chapitre 1).

Se référer également au chapitre 2 duHeme de la partie 3 relatif a la comptabilisatides provisions.

Cela concerne les provisions pour litige (1511% provisions pour autres risques (1518), les pionis
pour gros entretiens ou grandes révisions (157#,drovisions pour départ en retraite (1581) etdatres
provisions pour charges (1588).

Le compte 6816 est débité par le crédit de la subidn intéressée du compte 29 - dépréciation des
immobilisations. Pour distinguer les dotations adgpréciations des immobilisations corporelles et
incorporelles, des subdivisions sont préconisées.

Le compte 6817 est débité par le crédit de la susidh concernée du compte 49 - dépréciation degpbes
de tiers. Pour distinguer les dotations aux dépatons des comptes d’actifs circulants, des subitiks
sont préconisées.

Compte 686 - Dotations aux amortissements, dépi@asaet provisions -
charges financieres

Le compte 686 est débité par le crédit de :
- la subdivision intéressée du compte 15 - Provisions

- la subdivision intéressée du compte 296 - dépriéciales participations et créances rattachées a des
participations ou 297 - dépréciation des autres whitisations financiéres.

- la subdivision intéressée du compte 59 - dépréuialies comptes financiers.

Compte 687 - Dotations aux amortissements, dépigéusaet provisions - charges
exceptionnelles

Le compte 687 est débité par le crédit de :

- la subdivision intéressée du compte 28 - Amortiss¢ies immobilisations

- la subdivision intéressée du compte 15 - Provisions

- la subdivision intéressée des comptes 29, 39 eolD&préciations

En particulier, les frais d’études non suivis d&ff (pas d’investissements réalisés a la suiteheonlieu a
amortissements exceptionnels et non a amortisserdéragatoires.

COMPTE 69 - IMPOTS SUR LES BENEFICES ET IMPOTS ASSIMILES

Le compte 69 présente la subdivision suivante :

Compte 695 - Impots sur les bénéfices

Ce compte enregistre a son débit le montant diteudes bénéfices imposables.
Des subdivisions sont & ouvrir le cas échéant pinlentifier les rappels et dégrévements d'impots
concernant les bénéfices taxables des exercicésiaumts.
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CHAPITRE 7
LES COMPTES DE LA CLASSE 7

COMPTE 70 - VENTES DE PRODUITS FABRIQUES, PRESTATIONS DE
SERVICES, MARCHANDISES

Les montants des ventes, des prestations de sedése produits afférents aux activités annexes sont
enregistrés au crédit des comptes 701 a 708 pdéhit de la subdivision intéressée du compte 4lients

et comptes rattachés. Le compte 70, corrigé deitlence du compte 703, représente le montant dfrechi
d’affaires de I'exercice.

Le compte 70 présente les subdivisions suivantes :

- 701 - Ventes de produits finis
- 703 - Ventes de produits résiduels
- 704 - Travaux
- 705 - Etudes
- 706 - Prestations de services
0 7061 - Redevances et droits
= 70611 - Contrats d’apprentissage
= 70612 - Inscription des droits d’examen
= 70618 - Autres redevances et droits
7062 - Restauration
7064 - Transports
7065 - Hébergements
7066 - Prestations d’enseignement
= 70661 - Contributions au SPI
= 70662 - Formation modulaire de courte durée
= 70664 - Formation qualifiante
= 70668 - Autres prestations d’enseignement
0 7067 - Prestations aux entreprises
= 70671 - Actions économiques
= 70674 - Actions relatives a I'emploi
= 70678 - Autres prestations aux entreprises
0 7068 - Prestations diverses
= 70681 - Foires et salons
= 70688 - Autres prestations diverses
- 707 - Ventes de marchandises

- 708 - Produits des activités annexes

0 7081 - Produits des services exploités dans l'é¢itdu personnel
7083 - Locations diverses
7084 - Mise a disposition de personnel facturée
7087 - Participation d’autres organismes aux frgénéraux
7088 - Autres produits d'activités annexes

Oo0oOo0o

(el elNeole]

Les montants des ventes, des prestations de serdes produits afférents aux activités annexest so
enregistrés au crédit des comptes 701 a 708.

Le prix de vente s’entend généralement du prixuféctnet de taxes collectées, déductions faitegatess
et remises lorsqu’ils sont déduits sur la factule-enéme. Méme lorsqu’ils sont déduits sur la fectde
vente, les escomptes de réglement sont comptahdlisdébit du compte 665 - Escomptes accordés.

Les ports facturés en cas de vente « départ »t@'dire avant le transfert de propriété) sont iritcau
compte de vente correspondant, notamment si lairf@odn correspond au codt du service rendu par
I'établissement ou lorsque le montant du port indicsur la facture est différent de la somme veeée
transporteur.
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Lorsqu'il s’agit de la récupération de débours aeaa pour le compte de clients, il est admis deéditer
le compte 6241 - Transports sur biens qui a ét@lpldement débité. En revanche, ils correspondeab a
élément du prix de vente dans le cas ou il estlgtigu’il s’agit d’'une vente « arrivée ».

Les rabais, remises, ristournes, sont comptabilesésdébit du compte de produit correspondant. Bn fi
d’exercice, s’ils n'ont pas fait 'objet d’'une comapilisation lors de la facturation, ils doiventife I'objet
d’'une évaluation et d’'un enregistrement par le débicompte de produit et par le crédit du compt498 -
Rabais, remises, ristournes a accorder et autresrana etablir ».

Lors de l'inventaire, les produits comptabilisésetince doivent étre exclus des produits de I'egerdans
la mesure ou ils concernent l'exercice suivant. da@mpte 70 est débité du montant des produits
comptabilisés d’avance en contrepartie du créditdmpte 487 - Produits constatés d’avance.

Les ventes imputables a la période close et paguelles les pieces justificatives n'ont pas encge
établies sont portées au crédit du compte 70 pdéldt du compte 418 - Clients - Factures a établir

En fonction des besoins de I'établissement, ilpedtonisé de créer des subdivisions des compt€d « 7
Ventes de produits finis », « 703 - Ventes dewtsdésiduels », « 704 - Travaux », « 705 Etudes #07 -
Ventes de marchandises », afin d’avoir une lectapde et détaillée de l'activité de I'établisserhe@es
comptes ne présentent pas néanmoins de subdivididtigatoires.

La distinction entre les comptes 701, 703 et 7@Taesuivante :

Lorsque le bien vendu n’a fait I'objet d’aucunensformation et qu'il est revendu en I'état, il siad’une
vente de marchandises. Il peut s’agir par exemple, la vente des certificats pour les signatures
électroniques.

La notion de produits finis intervient lorsqu’ilaytransformation.

Compte 706 - Prestations de service

La classification en prestations de service d’'unduit est liée a la nature de la prestation et n@s au
financeur de cette action. Les actions de formatisant ainsi comptabilisées en prestation de sereic
affectées selon la nature de la formation décritdessous, sans tenir compte de la qualité du firan

En dehors des obligations régaliennes des étalpliests, les prestations facturées par les établiega&n
concernant les prestations de conseils liées autrats d’apprentissage sont enregistrées en « 70611
Contrats d’apprentissage ».

Sont comptabilisés en « 70612 - Inscription destsird’'examen », les frais relatifs aux inscriptioagx
examens des apprentis et des stagiaires de la tameontinue

Les produits issus de la facturation de la restdiora des transports et des hébergements des gegide
la formation et des apprentis sont respectivemastrits en « 7062 - Restauration », « 7064 - Transp»,
« 7065 - Hébergements ». Il peut étre utile dercdé&s subdivisions de ces comptes pour connaiseatet
du bénéficiaire.

0 7066 - Prestations d’enseignement

Les prestations d’enseignement couvrent I'ensendseproduits de la formation (hors apprentissage).
Il s'agit des formations réalisées dans le cadre :
- du stage préparatoire a l'installation du chef dieprise artisanale, « 70661 — Contributions au
SPI » ;

- des formations de quelques jours non qualifiantedisées par les artisans, conjoints d’artisan,
salariés et tout autre public, « 70662 - Formatimodulaire de courte durée » ;

- des formations qualifiantes (BM, ADEA, ...), « 70664rmation qualifiante » ;

- des autres prestations d’enseignements correspéngatamment a des formations individuelles
qualifiantes ou non, « 70668 - Autres prestatiolesiseignement ».

Référentiel comptable du réseau des CMA 106



Ces prestations sont réalisées par des agents @MIA ou des sous-traitants extérieurs. Elles sinanicées
par les stagiaires, les entreprises, les organisemkecteurs, le conseil de la formation ddsambres de
niveau régional. Il peut étre utile de créer debdiuisions (de préférence analytiques) afin de ¢dsr a un
suivi des sources de financement.

Technigue comptable

Comptabilisation des prestations
«Crédit 7066 Prestations d’enseignement
eDeébit 411 clients
*Débit 418 factures a établir pour celles nécedsitaa écriture d’'inventaire
«Creédit 4091 avances et acomptes versés sur comsande
«Crédit 4098 Rabais remises ristournes et autressavon encore regus

Les prestations facturées aux entreprises selon grille tarifaire adoptée en assemblée généralet son
enregistrées dans une subdivision du compte « Pd&stations aux entreprises ». Le classement cdigta
tient compte de la nature de I'action. Les prestadi relatives aux actions économiques sont enrégisten
70671 (Diagnostics, prévisionnels, accompagnemeis &ansmission, ...), les prestations relatives a
I'emploi sont inscrites en 70674, les autres en78)@l est préconisé de créer des subdivisions pour
identifier les prestations réalisées.

Lorsque la prestation n’est pas dirigée directemesrs une entreprise mais qu’elle a un caracténeégal

en concernant de nombreuses structures simultarténedle est enregistrée en « 7068 - Prestations
diverses ». Il en est ainsi des produits liés @glmisation de foires et de salons (compte 706&1)es
autres prestations diverses (70688) telles quedesttes de la gazette des métiers par exemple.

Compte 708 - Produits des activités annexes

Les produits issus de prestations non directemiéas la I'activité de I'établissement sont enregistdans
une subdivision du compte « 708 - Produits dewit€si annexes ». On distingue :

- 7081 - Produits des services exploités dans I'é¢itdu personnel ;

- 7083 - Locations diverses : qui concernent lestioos de salles de I'établissement, les laboratowe
l'internat mis a disposition de tiers par exemple ;

- 7084 - Mise a disposition de personnel facturés'dlgit des personnels mis a disposition selon les
modalités prévues au statut du personnel.

- 7087 - Participation d’autres organismes aux frgénéraux: |l s’agit des frais refacturés a des gdier
installés dans les mémes locaux que I'établissement

- 7088 - Autres produits d'activités annexes: Ce denmnggroupe les autres produits d'activité annexes
non affectés dans les comptes précédents telegweimmissions des distributeurs par exemple.

COMPTE 71 - PRODUCTION STOCKEE - VARIATION DE L'EXE RCICE

La production stockée est inscrite au compte deltaitsdu c6té des produits au compte 71 pour letartn
de la variation de I'exercice (stocks de fin d’esiee moins stocks de début d’exercice).

Le compte 71 peut enregistrer un solde créditetacks de fin d’exercice supérieurs aux stocks dwutde
I'exercice) ou débiteur (stocks de fin d’exercicéérieurs aux stocks du début de I'exercice). Dbns
premier cas, est constaté un stockage complémentians le second un déstockage par rapport awwksto
d’entrée.

Le compte 71 est mouvementé en contrepartie dgstesrd3, 34 et 35 (se reporter aux commentaireede
comptes).
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Le compte 71 présente les subdivisions suivantes :

- 713 - Variation des stocks (en-cours de productaraduits)
0 7133 - Variation des en-cours de production de ®ien
0 7134 - Variation des en-cours de production deises/
0 7135 - Variation des stocks de produits

Le solde du compte 713 concrétise la différencstani entre la valeur de la production stockée al@ture
de I'exercice et la valeur de la production stockéla cléture de I'exercice précédent, compte remutdes
dépréciations.

Ces comptes de variation de stocks sont débités, Ipe éléments qui les concernent, de la valeutade
production stockée initiale et crédités de la protitn stockée finale. La contrepartie de ce conge
variation est le compte de stocks concerné.

En conséquence, le solde du compte 713 représantariation globale de la valeur de la production
stockée entre le début et la fin de I'exercice.

Ce solde peut étre créditeur ou débiteur. 1l figdems le modele de compte de résultat, du cot@rdelsits,
en plus ou en moins.

Le compte 713 ne fait pas I'objet de prévisionsgdtiaires.

COMPTE 72 - PRODUCTION IMMOBILISEE
Le compte 72 enregistre le colt des travaux résilpsé |'établissement pour lui-méme.

Le compte 72 présente les subdivisions suivantes :

- 724 - Immobilisations incorporelles (a subdivisemume le compte 20)
- 725 - Immobilisations corporelles (a subdiviser coge compte 21)

Ce compte est crédité soit par le débit du compte hmobilisations en cours, du colt réel de puiitun
des immobilisations créées par les moyens propeeléthblissement au fur et a mesure de la progoess
des travaux, soit directement par le débit des d¢emm’immobilisations intéressés si le transit par
compte 23 ne s'avére pas nécessaire.

Une distinction entre les immobilisations incorgtee et corporelles est constatée en comptabilité.

COMPTE 74 - SUBVENTIONS D'’EXPLOITATION

Les subventions d’exploitation sont les subventice@ies par I'établissement pour lui permettre de
compenser linsuffisance de certains produits deitation ou de faire face a certaines charges
d’exploitation.

Le compte 74 présente les subdivisions suivantes :

- 741 - Etat

0 7411 - Ministere chargé de I'éducation nationale
= 74111 - Fonctionnement CFA
= 74112 - Restauration
= 74113 - Hébergement
= 74114 - Organisation des examens
= 74118 - Divers

0 7412 - Ministére chargé de I'artisanat
= 74122 - Initiation a la gestion
= 74123 - Actions relatives a I'apprentissage
= 74124 - Actions relatives a I'emploi
= 74125 - Formation professionnelle continue
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= 74126 - Actions économiques
= 74127 - Opération de promotion commerciale
= 74128 - Divers
0 7418 - Autres Ministeres
= 74181 - Ministére chargé du travail, de 'emploidet la formation professionnelle
= 74182 - Fonds de la formation professionnelle
= 74188 - Autres
- 744 - Collectivités publiques et organismes intéoraux
0 7442 - Région
= 74421 - Fonctionnement CFA
= 74422 - Aide a I'apprenti
* 744222 - Restauration
e 744223 - Hébergement
o 744224 - Transport
o 744225 - Dapep et manuels scolaires
* 744228 - Autres aides
74423 - Actions relative a I'apprentissage
74424 - Actions relatives a I'emploi
74425 - Formation professionnelle continue
74426 - Actions économiques
74427 - Opération de promotion commerciale
74428 - Divers
- Département
74431 - Fonctionnement CFA
74433 - Actions relatives a I'apprentissage
74434 - Actions relatives a I'emploi
74435 - Formation professionnelle continue
74436 - Actions économiques
74437 - Opération de promotion commerciale
= 74438 - Divers
0 7444 - Commune et groupements de communes
0 7446 - Union Européenne
0 7448 - Autres organismes publics
- 746 - Dons et legs

- 748 - Autres subventions d'exploitation
0 7481 - Produits des versements libératoires ouvrdrtit a I'exonération de la taxe
d'apprentissage
7482 - Subvention APCMA
7483 - Produits provenant de taxes fiscales
7484 - Fonds de la CNPF
7485 - Participation de l'organisme gestionnairexaservices de comptabilité distincte
(CFA)
7486 - Organismes professionnels
0 7487 - Subvention de la chambre de niveau régional
= 74871 - Subvention provenant de I'Etat portée paztHambre de niveau régional
e 748711 - Subvention issue du droit additionnel &&mppntaire
e 748718 - Autres subventions provenant de I'Etatées par la chambre de
niveau régional.
= 74872 - Subvention provenant de la région portédgahambre de niveau régional
= 74873 - Subvention provenant du département pgrtela chambre de niveau
régional
= 74874 - Subvention provenant d'une commune ou groepts de communes portée
par la chambre de niveau régional
= 74876 - Subvention provenant de I'Union Européepodée par la chambre de
niveau régional
= 74878 - Autres subventions provenant de la chamneiveau régional
0 7488 - Autres

0 744

n n n n n - = | | | | n n | |
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Le compte 74 est crédité du montant des subverdienploitation attribuées a I'établissement pardébit
du compte de tiers intéressé.

Il convient de se référer au™ théme « subvention d’exploitation » de la partig@d@r davantage de
précisions concernant le fonctionnement de ces tasnp

Compte 741 - Etat

Les subventions versées par I'Etat aux établissesrsamt comptabilisées dans des comptes, subdisidio
compte 741. Une distinction par ministere est @i :

- Ministere chargé de I'éducation nationale (comptd.1)
- Ministére chargé de I'artisanat (compte 7412)
- Autres ministéres (compte 7418).

Sont comptabilisées dans les subdivisions du corgtd, les subventions du ministéere chargé de
I'éducation nationale relatives :
- au fonctionnement des CFA nationaux (compte 74111)

- ala restauration (compte 74112) et a I'hébergementpte 74113) des stagiaires de la formation
continue et des apprentis (une subdivision selgruldic bénéficiaire est recommandée)

- alorganisation de tout examen (compte 74114)
- atoutes les autres actions financées par ce miggcompte 74118).

Sont comptabilisées dans les subdivisions du cof#it2, les subventions du ministére chargé dei$aniat
relatives :

- a/linitiation & la gestion (compte 74122)

- aux actions relatives a I'apprentissage (compteZ&)1

- aux actions pour I'emploi (compte 74124)

- alaformation professionnelle continue (compteZ&)1

- aux actions économigues (compte 74126)

- aux opérations de promotion commerciale (compt731

- atoutes les autres actions financées par ce rnei@gtompte 74128).

Le classement comptable des actions est identique Ips mémes actions financées par les colleésivit
publiques. Il est préconisé de créer les mémesneaisons et de créer des subdivisions pour lesesutinns
versées par les autres ministeres (Subdivision dmg@e 74181 pour le ministére chargé du travail, de
I'emploi et de la formation professionnelle, Suligion du Compte 74188 pour les autres ministéres).

Compte 744 - Collectivités publiques et organism&srnationaux

Les subventions versées par les collectivités gueli aux établissements sont comptabilisées dans le
subdivisions du compte 744. Une distinction patexbivités est réalisée :

- Conseils régionaux (compte 7442)

- Conseils généraux (compte 7443)
Les terminaisons des subdivisions de ces compteasie® mémes pour ces deux collectivités et sont
identiques a celles étudiées précédemment dam@sglfe des subventions versées par :

- le ministere chargé de I'éducation nationale paairsbibvention relative au fonctionnement du CFA

(comptes 74421 et 74431)

- le ministére en charge de l'artisanat (comptes B14274428 et 74433 a 74438).
Le Conseil Régional ayant pour compétence régadidiapprentissage, un compte spécifique a été créé
pour les subventions relatives a 'aide a I'appidobmpte 74422).
Les subdivisions prévues par les Conseils Régiomaux le détail de ces aides sont reprises pour la
restauration (compte 744222), 'hébergement (conTg4223), le transport (compte 744224), les manuels
scolaires (compte 744225) et les autres aides noquées dans les comptes précédents (compte 744228)
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La nomenclature comptable distingue les autres enfions des collectivités publiques, organismes
internationaux et autres organismes publics de dmigre suivante :

- Commune et groupements de communes (compte 7444)
- Union Européenne (compte 7446)
- Autres organismes publics (compte 7448)

Aucune subdivision n'est imposée mais il est recamoid d’utiliser la méme logique de classement
comptable du financement des actions expliquéesdsfoment.

Compte 746 - Dons et legs

Sont enregistrés dans ce compte tous les dongietrégus par I'établissement dans le cadre de ivaét
courante. Les libéralités recues qui ont un carexxceptionnel sont enregistrées dans le com@80 -
Libéralités recues.

Compte 748 - Autres subventions d’exploitation

Sont enregistrés dans ce compte toutes les submerdiexploitation qui nont pas pu étre imputéassiles
comptes de subvention précédemment étudiés.

Les produits issus du versement de la taxe d’apigsage sont enregistrés en 7481, ceux provenarzes
fiscales en 7483, les versements du Conseil ndtparédaire de la formation (CNPF) pour la formatiades
agents de I'établissement en 7484. A noter queb&ention versée par la Chambre de niveau régianal
CMAD pour les fonds issus du droit additionnel dapgentairede la TFCMA (partie du droit additionnel
compris entre 60 et 90 % du droit fixe), est ersge en 748711. Le chapitre 2 di2heme de la partie 3
« Taxe pour Frais de Chambre de Métiers et de ibartat » précise le principe de comptabilisation.

Le compte 7487 - Subvention de la chambre de nirgaanal, enregistre les autres subventions vergee

le niveau régional aux chambres départementalesestl subdivisé afin de conserver la tracabilité du
financeur (Etat, Région, Département, Commune @iggments de communes, Union Européenne, autres)
et du type d’actions financées, afin de mieux dédoé qui releve de I'activité propre de la chambre
régionale. Pour I'Etat, il s’agit, par exemple, ¢k subvention DEVECO comptabilisée en 748718- Autre
subventions provenant de I'Etat portée par la Chende niveau régional.

Dans la comptabilité des établissements tenanewice de comptabilité distincte comme les CFA g@a¥
les chambres de métiers et de I'artisanat, la pgptition de I'organisme gestionnaire est inscrits33.

Sont comptabilisés en 7486, les versements effegtaié les organismes professionnels a lintentien d
I'établissement.

COMPTE 75 - AUTRES PRODUITS DE GESTION COURANTE
Le compte 75 présente les subdivisions suivantes :

- 751 - Redevances pour concessions, brevets, lisemarques, procédés, droits et valeurs similaires
- 752 - Revenus des immeubles non affectés auxtéstile I'établissement
- 755 - Quote-part des bénéfices attribués
- 757 - Produits spécifiques
0 7571 - Taxe pour frais de chambres de métiers
= 75711 - Droit fixe
= 75712 - Droit additionnel & la cotisation fonciedes entreprises (sans dépassement
du taux de 60% du produit du droit fixe)
= 75713 - Droit additionnel & la cotisation fonciedes entreprises supplémentaire
(dépassant le taux de 60% du produit du droit fikens la limite de 90% de ce
produit)
0 7572 - Redevances du Répertoire des Métiers
0 7573 - Péréquation regue
= 75731 - Péréquation recue de TAPCMA
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= 75732 - Péréquation regue de la Chambre de nivégional
0 7574 - Ressources de fonctionnement affectéesdDC
0 7575 - Droit additionnel des Chambres de niveauaégl (Formation continue des chefs
d’entreprises)
- 758 - Divers autres produits de gestion courante
0 7581 - Contribution aux déplacements des élus
0 7582 - Cession de guides, livres, annuaires, listes
0 7584 — Produits de gestion : collecte taxe d’apfismage
0 7588 - Autres produits divers de gestion courante

Compte 751 - Redevances pour concessions, breletsices, marques,
procédes, droits et valeurs similaires

Les redevances encaissées pour concessions, brieetges, marques, procédés, ainsi que les daiits

valeurs similaires, ne sont pas inscrits au creédlit compte 70 mais dans les autres produits de ayesti
courante (compte 751). Ces produits doivent étrenptabilisés dans I'exercice au cours duquel les
opérations qui leur ont donné naissance ont étésées.

Compte 752 - Redevances des immeubles non aff@axéactivités de
I'établissement

Les revenus des immeubles non affectés aux astid établissement ne proviennent pas des a&sivit
ordinaires de I'établissement et de ce fait ne fpat partie des produits des activités annexesitasau
compte 70, mais font partie des autres produitdgestion courante (compte 752).

Compte 755 - Quote-part des bénéfices attribués

Les revenus de tout ou partie des gains sur lesatipés menées en commun (en contrepartie le codfpte
sera crédité) sont enregistrés dans ce compte 755.

Compte 757 - Produits spécifiqgues

Les produits spécifiques comprennent les prodages de la taxe pour frais de chambre de métiedeet
I'artisanat collectée par les CRMA, les CMAR etR@MA. Ces produits sont comptabilisés en comptes
7571 pour la taxe pour frais de chambre de métarde l'artisanat. Les subdivisions prévues peremtt
d’identifier le droit fixe (75711), le droit addithnel a la cotisation fonciére des entreprises (ZF7et le
droit additionnel a la cotisation fonciére des emrises supplémentaire (75713).

Le droit additionnel correspondant aux versemems chefs d’entreprises au titre de la formationtoare
est enregistré en 7575.

Sont enregistrées en 7572 I'ensemble des redevarereses au titre du répertoire des métiers sééon
grille tarifaire votée en assemblée générale. Gegst sont réglementaires et s'imposent a I'ensendss
établissements, en étant indexés sur la valeurrditl fike de la taxe pour frais de chambre de miétit de
l'artisanat.

Sont inscrites en 7573 les sommes collectées ersims aux établissements au titre du fonds de
péréquation. Une subdivision du compte est prévimede distinguer les versements de 'TAPCMA de ceux
des chambres de niveau régional.

A noter que la ressource de fonctionnement affeaésée par la chambre de niveau régional aux CMAD

application de la loi du 23 juillet 2010 est enrgigée en 7574 - Ressources de fonctionnementéadteaux
CMAD.
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Compte 758 - Divers autres produits de gestionaraar

Les remboursements pergus par les établissemertizeade la prise en charge des déplacements bles é
dans le cadre de leurs fonctions ne sont pas cduiiiss en transfert de charges mais sont insenits581
- Contribution aux déplacements des élus.

Sont enregistrés en 7582 les produits consécutifexploitation du fichier consulaire (listes, anates,
guides, ...).

Les autres produits de gestion courante qui n’antrpuver leur affectation dans les comptes prén&ide
la classe 75 sont enregistrés en 7588. Il s’'agit paemple des différences positives de caisse ®u le
différences positives de réglements.

COMPTE 76 - PRODUITS FINANCIERS
Le compte 76 présente les subdivisions suivantes :

- 761 - Produits de participation

- 762 - Produits des autres immobilisations finaneser
0 7621 - Revenus des titres immobilisés
0 7624 - Revenus des préts au personnel
0 7628 - Revenus des autres préts

- 763 - Revenus des autres créances

- 764 - Revenus des valeurs mobilieres de placement

- 765 - Escomptes obtenus

- 766 - Gains de change

- 767 - Produits nets sur cessions de valeurs moédide placement
- 768 - Autres produits financiers

Les comptes 761 a 764 enregistrent, a leur créekt,produits financiers de participations (Comp&Ly,
d’autres immobilisations financieres (Compte 7@s autres créances (Compte 763), de valeurs radsli
de placement (Compte 764), par le débit d’un cordptéers ou d’'un compte de trésorerie.

Compte 765 - Escomptes obtenus

Il est crédité du montant des escomptes obtenud'@ablissement de ses fournisseurs par le débit d
compte 401 — Fournisseurs.

Compte 766 - Gains de change

Il est crédité des gains de change réalisés paalilissement a I'occasion de ses opérations coesaati de
ses opeérations en capital. En revanche, tant que gains ne sont pas définitivement acquis a
I'établissement, ils ne constituent pas des praduit

Compte 767 - Produits nets sur cessions de vateoirdieres de placement

Il enregistre le produit net résultant des cessidavaleurs mobilieres de placement :
- il est débité de la valeur brute des titres cédeés ;
- il est crédité du prix de cession de ces titres.

Le compte 767 n’est utilisé que dans le cas d’'un da cession. Seul ce gain fait I'objet d’'une hip@on
budgétaire.

Compte 768 - Autres produits financiers

Le compte 768 enregistre les produits financiersrmgupeuvent pas étre imputés dans les comptesi¥6 v
précédemment.
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COMPTE 77 - PRODUITS EXCEPTIONNELS

Le champ d’application du compte 77 est défini [gacaractére exceptionnel, c’est-a-dire non courant
inhabituel de ces produits qui ne relévent pasaigloitation courante et normale de I'établisseinen

Le compte 77 présente les subdivisions suivantes :

771 - Produits exceptionnels sur opérations deigest
0 7711 - Dédits et pénalités percus sur achats etegen
0 7712 - Dégréevements d'impobts (autres qu'impOtdesubénéfices)
0 7713 - Libéralités recues
0 7714 - Rentrée sur créances amorties
0 7718 - Autres produits exceptionnels sur opératibmgestion
- 772 - Produits sur exercices antérieurs

- 775 - Produits des cessions d'éléments d'actif
0 7751 - Immobilisations incorporelles
0 7752 - Immobilisations corporelles
0 7756 - Immobilisations financiéres
- 777 - Quote-part des financements rattachés a defs aléterminés (subventions d’investissement)
virée au résultat de I'exercice
7771 - Droit additionnel supplémentaire
7772 - Autre

- 778 - Autres produits exceptionnels

Les produits exceptionnels sont distingués afinlgusompte de résultat puisse faire apparaitredsultat
courant et le résultat exceptionnel.

Le champ d'application du compte 77 est défini lgacaractere exceptionnel de ces produits par rappo
aux produits d’exploitation courants et normaux’'deblissement.

Ainsi par exemple, des produits répétitifs affé&seaitdes exercices antérieurs n'auront pas le caract
exceptionnel requis pour étre classées dans lepiET7.

S’ils sont d’'un montant important, ils devront cegant étre signalés et explicités dans I'annexe.

Il est précisé que tout produit financier est coafyiisé comme tel au compte 76, quel que soit aocsctere
habituel ou exceptionnel. En effet, le caractémaricier d'une opération prime sur son caractere
exceptionnel.

Les produits exceptionnels sont classés en fonclofa provenance des opérations qui y sont insgrit
opérations de gestion se rapportant a I'exercicean exercices antérieurs (771), opérations en tahpi
(775, 778).

Compte 771 - Produits exceptionnels sur opératiengestion

Il est crédité du montant des produits exceptiosniser opérations de gestion afférentes a I'exerqiee le
débit d’'un compte de classe 4.

Sont notamment enregistrées dans le compte 771lindsmnités conventionnelles percues par
I'établissement en tant qu'acheteur ou vendeurande non-exécution d’un contrat.

Sont enregistrés dans le compte 7712 les dégrévenodenus dans le cadre de recours contentieux
consistant a demander le remboursement d’'un imp§é en trop, ou lorsque I'établissement réclame le
bénéfice d’'une mesure a laquelle il estime avoaitdiSont également comptabilisés les recours graci
obtenus.

Lorsque ces dégrevements correspondent a des alui exercices antérieurs, une mention doit em ét
faite dans I'annexe lorsque I'importance est sigatiive.

Sont notamment enregistrés dans le compte 7718pleset legs sans affectation spéciale.

Lorsque la créance avait été considérée commedtré@ble, le compte 7714 est utilisé.

Les autres produits exceptionnels sur opérationgegtion sont enregistrés en compte 7718.
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Compte 772 - Produits sur exercices antérieurs

Lorsque le fait générateur du produit est antériadtexercice, le produit ayant le caractére exdephel est
comptabilisé dans le compte 772 Produits sur ezerm@ntérieur.

Compte 775 - Produits sur cessions d’élémentsif’act

La cession d'un élément d’actif entraine la corattah, dans les éléments exceptionnels, de dexix flu

Le compte 775 est crédité du prix des cessiongméhts d'actif cédés, par le débit des comptes-462
Créances sur cessions d'immobilisations. Le corBpteest débité du montant de la valeur nette cobhpta
des éléments d’'actif cédés par le crédit du cordjatetif intéressé.

Ce traitement comptable n’est toutefois pas appliea la cession de valeurs mobilieres de placement

Compte 777 - Quote-part des financements rattackiés actifs déterminés
(subventions d’'investissement) virée au résultdteercice

Il enregistre au crédit du compte 777 le montans dimancements rattachés a des actifs déterminés
(subventions d’'investissement) virés au résultat’'@eercice, par le débit des comptes 1049 et 1349
Reprises en compte de résultat.

Compte 778 - Autres produits exceptionnels

Ce compte enregistre tous les autres produits exoepels sur opérations en capital.

COMPTE 78 - REPRISES SUR AMORTISSEMENTS, DEPRECIATIONS ET
PROVISIONS

Les dépréciations, les provisions et, dans des ec@ptionnels, les amortissements sont rapportés au
résultat quand les raisons qui les ont motivéscassé d’exister.

Le compte 78 présente les subdivisions suivantes :

- 781 - Reprises sur amortissements, dépréciatiopsogtsions
0 7811 - Reprises sur amortissements des immobdisatncorporelles et corporelles
= 78111 - Immobilisations incorporelles
= 78112 - Immobilisations corporelles
0 7815 - Reprises sur provisions d'exploitation
0 7816 - Reprises sur dépréciations des immobiligatiacorporelles et corporelles
0 7817 - Reprises sur dépréciations des actifs cmtd (autres que valeurs mobilieres de
placement)
- 786 - Reprises sur dépréciations et provisionsedRits financiers

- 787 - Reprises sur dépréciations et provisionsedBits exceptionnels

Dans le cas d’'une diminution d’amortissement, deréiéation ou de provision, les comptes 781, 7863&t
sont crédités du montant respectif des reprisesndidissements, de dépréciations et de provisiomdepa
débit des comptes d’amortissement, de dépréciaéibde provisions concernés.

En cas de cession d’'un bien, en principe, la dépti&n antérieurement constituée est soldée a ke die
cession par le débit d’'une des subdivisions du tem®.

S’agissant de la cession d’'une immobilisation amsable, le montant de la dépréciation enregistesin
toutefois pas porté au crédit d’'un compte de reaprig8), mais soldé par le crédit du compte de
l'immobilisation concerné afin de déterminer laeat comptable de I'élément cédé (voir compte 21).

Lors de la réalisation du risque ou de la surverede la charge, la provision antérieurement congtt est
soldée par le crédit des comptes 781, 786 ou 7@rrélativement, la charge intervenue est inscrite a
compte intéressé de la classe 6.
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Compte 781 - Reprises sur amortissements, depogsatt provisions

Il est préconisé d'utiliser les sous-comptes parturen du bien Cf. classement comptable des
immobilisations — classe 2).

Le compte 7811 est crédité par le débit de la subidin intéressée du compte 28 - Amortissement des
immobilisations. Pour distinguer les dotations samortissements sur les immobilisations corporedies
incorporelles, des subdivisions ont été créées.

Le compte 7815 est crédité par le débit de la stkidin intéressée du compte 15 - Provisions.

Les subdivisions du compte 15 retracent les pronssi Les regles relatives a leur comptabilisatiomts
précisées dans le chapitre 2 ditBéme de la partie 3 qui traite de ces comptes.

Cela concerne les provisions pour litige (1511f f@ovisions pour autres risques (1518), les pions

pour gros entretiens ou grandes révisions (15#%) drovisions pour indemnités de départ en retrdifs1)

et les autres provisions pour charges (1588).

Le compte 7816 est crédité par le débit de la subidn intéressée du compte 29 - dépréciation des
immobilisations. Pour distinguer les dotations adgpréciations des immobilisations corporelles et
incorporelles, des subdivisions sont préconisées.

Le compte 7817 est crédité par le débit de la stgidn concernée du compte 49 - dépréciation degptes
de tiers. Pour distinguer les dotations aux dépatons des comptes d’actifs circulants, des subitits
sont préconisées.

Compte 786 - Reprises sur depréciations et prawssigroduits financiers

Le compte 786 est crédité par le débit de :
- La subdivision intéressée du compte 15 - Provisions

- La subdivision intéressée du compte 296 - dépiiédiates participations et créances rattachées a des
participations ou 297 —dépréciation des autres irhitigations financieres.

- La subdivision intéressée du compte 59 —dépréciates comptes financiers.

Compte 787 - Reprises sur depréciations et prawsigroduits exceptionnels

Le compte 787 est crédité par le débit de :

- La subdivision intéressée du compte 28 - Amortiseedes immobilisations.
- La subdivision intéressée du compte 15 - Provisions

- La subdivision intéressée des comptes 29, 39 euwldpréciation.

COMPTE 79 - TRANSFERTS DE CHARGES

Le compte 79 « Transferts de charges » enregistreharges d’exploitation, financiéres et exceptédies a
transférer soit & un compte de bilan, autre quedesiptes d'immobilisations, soit & un autre conme
charges.

Le compte 79 présente les subdivisions suivantes :

- 791 - Transferts de charges d'exploitation

- 796 - Transferts de charges financieres

- 797 - Transferts de charges exceptionnelles
Les comptes de la classe 6 ne doivent, en prinpgeenregistrer d’opérations concernant les plaeets et
les investissements, qui doivent étre inscritsctiiment dans les comptes de bilan concernés.
Cependant, les établissements ne sont pas toupounsesure de faire de telles distinctions au momehes
écritures sont passées. Aussi sont-ils amenéssepasa charges des éléments qui n’en sont pasp&ai¢
gu'ils serviront a la création d’'une immobilisatiquar I'établissement pour lui-méme, soit parce dge
sommes ont été acquittées pour le compte de BEersutre, le caractére de certaines charges peypase
étre immédiatement connu.
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Le compte 79 est alors destiné a corriger I'impuatatdes dépenses qui auraient dd, selon leur nagitre
affectées a un compte de bilan (autre quimmolitisa— on utilise le 722 dans ce cas), mais qui &bét
enregistrées en charges.

Il en est ainsi pour les charges supportées pourolapte de tiers, telles que les indemnités d’asse ou
les aides de I'état pour le remboursement forfegtaie charges de personnel supportées par I'étsdafigent.
Les transferts de charges doivent demeurer lintiésls conduisent a un double enregistrement thesges
transférées, et faussent donc les flux de gestion.

L'usage du compte 79 pour corriger des erreurs liation est a proscrire et doit en conséquenee étr
limité aux cas strictement inévitables. Ces coiwest d’erreur doivent étre effectuées conformémani
dispositions du Btheme de la partie 3 du présent référentiel. Eticodier, la correction d'une erreur d'un
exercice antérieur est exclue du résultat de l@gerau cours duquel I'erreur a été découvertestt e
enregistrée par imputation en compte de reportuveau . Une mention de ces retraitements est éaite
annexe.

Compte 791 - Transferts de charges d’exploitation

Sont enregistrés dans ce compte les produits idsusansfert de charges dont la nature de la chage
considérée comme une charge d’exploitation.

Compte 796 - Transferts de charges financieres

Sont enregistrés dans ce compte les produits idsusansfert de charges dont la nature de la chage
considérée comme une charge financiére.

Compte 797 - Transferts de charges exceptionnelles

Sont enregistrés dans ce compte les produits idsusansfert de charges dont la nature de la chage
considérée comme une charge exceptionnelle.
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PARTIE 3

OPERATIONS COMPTABLES SENSIBLES ET
OPERATIONS DE DEBUT / FIN D’ANNEE
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1% THEME :

L A COMPTABILISATION DES CHARGES DE PERSONNEL ,
DES PRESTATIONS DE FORMATION ET DES INDEMNITES
DES ELUS
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CHAPITRE 1

L A COMPTABILISATION DES CHARGES DE PERSONNEL

1. PERIMETRE

Les charges de personnel constituent un élémenitfisafif des charges de I'établissement. Ellestson
constituées par I'ensemble des rémunérations daoperel a la charge de la structure et par les ckarg
sociales et fiscales liées a ces réemunérations.

Les charges de personnel et les cotisations sccialdigatoires constituent des charges de I'exerac
cours duquel I'activité a été génératrice des faitssituations entrainant I'exigibilité.

La nomenclature comptable prévoit une distinctiotree4 catégories de personnel :
- Lest titulaires et stagiaires durant la période patdire.
- Les contractuels qui comprennent les personnesdn & CDI.
- Les vacataires.
- Les autres personnels notamment les personnelstodta

Les comptes mouvementés lors de la comptabilisd@ercharges de personnels sont :
- L’ensemble des subdivisions du compte 64.
- Les subdivisions des comptes 631, 633 et 637.
- L’'ensemble des subdivisions des comptes 42 et 43.
- Les subdivisions du compte 447.

Cette instruction a pour objectifs :

- de préciser la comptabilisation des salaires, dedemnités Journalieres de Sécurité Sociale (1JSS)
et des arréts longues durées ;

- de fournir les principes de calculs et de comptahilon des congés payés et des RTT ;

- de préciser le principe des rémunérations duesdata de cl6ture de I'exercice ;

- de préciser le principe de fonctionnement de I'aasce chémage et de sa comptabilisation ;
- de préciser le principe de comptabilisation du cdés licenciements ;

- de fournir des précisions sur les principales tafiesales assises sur les salaires.

2. COMPTABILISATION DES SALAIRES ET DES INDEMNITES
JOURNALIERES DE SECURITE SOCIALE

La rémunération comprend le salaire de base, leigme mois (article 24 du statut), le complément d
rémunération par rapport au SMIC (article 22 dutsty, les heures complémentaires et supplémestaire

Toutes les rémunérations du personnel sont inscdéns les subdivisions du compte 641 a I'excepl#ola
masse salariale des agents en arrét longue duréenadadie professionnelle ou accident du travail egt
exclue du compte 641 pour étre inscrite en 647tBtwns directes. Des réception du document derséc
sociale constatant la maladie longue durée, malgtliefessionnelle ou accident de travail, il contien
d'effectuer ce classement comptable. Bien que @biligées en 6471, ces sommes sont a intégrer ldans
DADS établie chaque année.

2.1. Comptabilisation des rémunérations et degyelsasalariales

*Débit 641 Rémunération du personnel pour le moritauitde la rémunération
*Crédit 421 Rémunérations dues au personnel, panoigant net de la rémunération
*Crédit 425 Avances et acomptes, pour le montanadasces et acomptes éventuellement versés

«Crédit 427 Personnel oppositions pour le montans dgpositions sur rémunérations
éventuellement recues
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«Crédit 431 Sécurité Sociale
«Crédit 437 Autres organismes sociaux pour le martdas cotisations salariales

Ces comptes de tiers sont soldés par le débit thptmbancaire lors du réglement de la charge.

2.2. Comptabilisation des charges patronales

*Débit 645 Charges de sécurité sociale et de préveya
«Creédit 431 Sécurité sociale
*Crédit 437 Autres organismes sociaux

Ces comptes de tiers sont soldés par le débit thptmbancaire lors du réglement de la charge.

2.3. Comptabilisation des indemnités journaliere$sdcurité sociale (1JSS)

Dans le cas de la subrogation :

Pour assurer le suivi budgétaire de la masse salaret assurer le suivi des 1JSS attendues, I'itsdainent
peut constater des le mois ou le salarié est absEntréances qu'il détient envers les organissoesaux et
correspondant aux indemnités avanceées aux salaiéBes-ci sont débitées au compte 4387 Organismes
sociaux — Produits a recevoir par le crédit deslabdivision du compte 641 concernée selon le sthtut
salarié absent.

En cours d’exercice, il n'est pas utile de régusarn comptablement 'avance de cotisations socidleEs
dispositions sont facultatives. En revanche, aléduce de I'exercice, la constatation de la créarest a
enregistrer.

Les versements de la sécurité sociale percus surgistrés au crédit de la subdivision du compt8743
Organismes sociaux - Produits a recevoir. Ce reglensolde le compte 4387 si besoin par I'ajustement
complémentaire des 1JSS évaluées.

Lors de I'établissement de la paie, I'lJSS est ladae pour étre inscrite sur le bulletin en dédoictdu
salaire brut pour faire bénéficier I'entreprise tlexonération des charges correspondantes. Le nmbrtat
de I'IJSS est ajouté pour assurer le maintien daisa

De fagon comptable, I'impact des IJSS est le stiivan

Comptes 641: Salaire brut diminué des I1JSS re@dsubour neutraliser les cotisations sociales et
fiscales.

Compte 421: Salaire net (inchangé)

«Comptes 43 : lls sont minorés du montant corresponedux exonérations de cotisations sur les
1JSS

«Comptes 645 et 63 : lls sont minorés du montantesppondant aux exonérations de cotisations
patronales sur les 1JSS.

«Compte 4387 : Débité des IJSS nettes a recevoiédité du réeglement de ces 1JSS.

3. EVALUATION ET COMPTABILISATION DES CONGES PAYES ET DES RTT

3.1. Comptabilisation des congés payés et des RTT

Les congés payeés et les RTT utilisent la méme otetién comptable. Cependant, pour une meilleure
lecture des comptes, il est préconisé de créesubdivision pour le suivi des RTT.
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Ecritures d'inventaire en fin d'exercice :

*Débit 6412 Congés payés du personnel,

*Crédit 4282 Dettes provisionnées pour congés arpaye
*Débit 6455 Charges sociales sur congés a payer
*Crédit 4382 Charges sociales sur congés a payer

Ces écritures sont a extourner a I'ouverture dedieice suivant.

3.2. Evaluation des congés payés a comptabiliser

Les congés payés sont calculés sur I'ensemble domeel titulaire, des stagiaires en période praideg et
des contractuels, présents a la date de cléturexcéption des enseignants.

Il est préconisé la méthode suivante :

Le droit a congés s'acquiert pendant une périodeélérence qui débute le ler juin de I'année errsa@t
s’acheve le 31 mai de I'année suivante.

Le nombre de jours de congés est défini par laistht personnel des chambres de métiers et desbauat

Le calcul est réalisé salarié par salarié (hors atares, enseignants et salariés ayant quitté tacstire au

31 décembre).

La charge a payer pour congés payes correspond &lfes rémunérations de la période de référence
depuis le début de la période et jusqu’ a la daeldture de I'exercice.

Elle est, le cas échéant, réduite pour tenir cong®s jours de congés déja pris au titre de la piFioe
référence considérée.

Les droits acquis afférents aux exercices antési€nombre de jours non utilisés au titre des dridtgaux)
sont valorisés suivant la méme méthode.

BN

Cette charge a payer est augmentée des chargealeoa@t fiscales. Le taux de charges applicable est
calculé comme suit :

Somme des charges sociales et fiscales dues as dedtannée sur les rémunérations versées, diisée

la somme des rémunérations verseées.

3.3. Evaluation des RTT a comptabiliser

Le statut du personnel des chambres de métiers Bardisanat exclut le principe de compte épargemps
dans les établissements. Il prévoit une annuabtisatiu temps de travail. La gestion des récupératiomn
temps de travail est normalement réalisée pendanhé&e civile.

Néanmoins, si les jours RTT dus a la date de @&ont significatifs, il convient de les comptaigiti

L’évaluation est réalisée au réel pour chaque agemicerné. On retient :
Sa rémunération annuelle (a)
Son nombre de jour travaillé (b)
Son nombre de jour de RTT (c).

Le calcul est le suivant : ((a) / (b)) * (c).

Le taux de charge applicable est identique a aeliginu pour les charges relatives aux congés payeés.

4. REMUNERATIONS DUES A LA DATE DE CLOTURE DE L'EXE RCICE

Les rémunérations, telles que les heures suppl@nesbu les primes de sujétion et les primes @'ciifs et
de résultat sont, pour le montant des droits acquis cléture, des charges d’exploitation de I'eciee clos.
Compte tenu de la faible incertitude pesant swcH&ance de versement et le montant & payer, cegesha
doivent étre constatées en charges a payer auxtesnd286 et 4386 organismes sociaux autres charges
payer - pour la part des charges fiscales et sesiahttachées a ces rémunérations.
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Il convient d’appliquer le méme taux de chargegquales que celui calculé pour les Congés paydeset
RTT.

5. PRINCIPE DE FONCTIONNEMENT DE 'ASSURANCE CHOMAG E ET DE SA
COMPTABILISATION

Les établissements sont leur propre assureur peuqu concerne l'indemnité chémage versée a leurs
agents. Cependant, si I'établissement a passé ameation avec Pble Emploi et que les cotisationtsete
versées, les contractuels sont exclus de ce diffposi

Compte tenu du caractere indemnitaire de cette rass@ pour certains personnels, il convient de
comptabiliser une provision a ce titre en clétutexeércice. Cette provision est constituée selostieation

au cas par cas des droits des agents concernése €stimation tient compte de la durée prévisilde d
chémage, dans la limite de la durée maximale dimdisation.

Pour les agents titulaires, lorsqu’un ancien agéit valoir ses droits a I'indemnité chémage aupdésn
établissement, la dette est enregistrée au cragditampte 4214 - Allocation chbmage due, par le tdébi
641712 ou 641722 - Allocation pour perte d’emplodes subdivisions du compte 645 pour les cotisatio
sociales dues. Il est rappelé que le compte 64K€22 a utiliser en absence de prise en charge da Po
Emploi comme indiqué précédemment.

6. PRINCIPE DE COMPTABILISATION DU COUT DES LICENCI EMENTS

Les indemnités versées résultent des articles 454 elu statut du personnel des chambres de métiete
I'artisanat. Ces charges sont & comptabiliser dsscomptes 641711 et 641721.

Ces comptes intégrent également les sommes vergéése des périodes de préavis qui ne seraierst pa
réalisées mais payées en raison d’un accord eatsalarié et I'établissement.

La charge liée a l'indemnité de licenciement estt@mptabiliser lorsqu’il existe une obligation de
I'établissement a I'égard du salarié. Cette obligat est effective si le collaborateur est inforna pne
convocation avant la date de cléture de la procédie licenciement qui existe a son encontre. Méggtte
convocation intervient avant l'arrété des comptesistaprés la date de cloture, le fait générateur es
constateé sur la période N+1 ce qui interdit la cttogion d’'une charge sur la période N.

Sont donc inscrites en charges d’exploitation dxdrcice clos, les charges dont le fait génératesir
constaté avant la date de cloture.

Lorsque le licenciement est notifié a la cléturel'dsercice, il est considéré comme une charge yepa
Toutefois, s'il fait I'objet d’un recours contentie ou si le montant n'est pas connu avec précisi@agira
d’une provision pour risque.

7. PRECISIONS SUR LES PRINCIPALES TAXES FISCALES AS SISES SUR LES
SALAIRES

La taxe sur les salaires est inscrite dans le cen@11 - Taxe sur les salaires. Il est utile decim&r que
l'article 231Bis R du CGI exonére les CFA du versetrde cette taxe sur les rémunérations versées au
personnel des CFA ayant une activité d’enseignenhentommentaire de I'administration fiscale 5L4-0
du 13 janvier 2006 sur cet article précise ces éxations.

Cette taxe est comptabilisée sur le méme exeraieecglui des rémunérations sur lesquelles elle est
calculée, de méme que I'ensemble des charges péggrne dette envers I'administration fiscale dzstic
constatée comptablement a la cléture de I'exercice.

Le réseau des chambres de métiers et de l'artisamatialise la cotisation de formation obligatoireyp
son personnel. Le versement au CNPF des cotisatitams les délais Iégaux, exonére I'établissemant d
versement a I'administration fiscale. La charge estegistrée au compte 6333 Participation des eyguls
a la formation professionnelle continue.
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Cette cotisation versée en N+1 mais assise sweélasinérations N doit étre rattachée a I'exercicéoid de

la cléture des comptes. Le montant de cette caiis&tant connu et I'échéance fixée, il s'agit durharge

a payer.

De méme, le versement au Fond d’Insertion des Rees Handicapées dans la Fonction Publique
(FIPHFP) prévu en N+1 mais calculé d’'une part saslrémunérations N et d’autre part en fonction ale |
situation de I'entreprise vis-a-vis du personnadtjfiant d’'un handicap reconnu au cours de I'exeecN est
comptabilisé en charges a payer a la cl6ture dedteice N.

Participation a |'effort de construction :

La regle est la suivante :

L'article L313-1 du Code de la construction et dwabitation stipule que « Les employeurs occupant au
minimum 20 salariés sont soumis a la participaties employeurs a I'effort de constructiora},exception
de certains. L'exonération s’applique a I'Etat, xacollectivités locales et a leurs établissemenislips a
caractére administratif assujettis a la taxe sug $laires prévue a l'article 231 du CGl, autreegqeux qui
appartiennent a des professions relevant du régigreole au regard des lois sur la sécurité sociptir
lesquelles des reégles spéciales ont été édictées.

Cela signifie que ce texte exonére les chambresédiers de payer la participation des employeursfort
de construction dés lors qu’elles sont assujetiiéstaxe sur les salaires.

L'article 231 du CGI définit de la maniére suivanie assujetti a la taxe sur les salaires en préatispue
« les employeurs assuijettis a la taxe sur les slaont ceux qui ne sont pas assujettis a la TovAeol'ont
pas été sur 90 % au moins de leur Chiffre d’affaise

Il découle de ces textes qu’un établissement dearése sera pas assujetti a I'effort construction s
- Il n'est pas assujetti a la TVA

- Il n'est pas assujetti a la TVA sur 90 % au moiassdn Chiffre d’affaires
Inversement, il sera assujetti a I'effort constiantsi plus de 10 % de son chiffre d’affaires estigetti a la
TVA.

8. INDEMNITES VERSEES AU PERSONNEL DES ETABLISSEMEN TS

Les indemnités intégrées a la rémunération d'unnagmi servies lors du départ d'un agent relevent de
I'application stricte du statut du personnel desa@tbres de métiers et de I'artisanat.

1. Les indemnités intéqgrées a la rémunération daent

- Lindemnité différentielle permettant de servir mdenunération au moins égale au SMIC — article 22,
- L'indemnité de remplacement — article 23,

- L'indemnité différentielle versée pendant la péeoprobatoire et jusqu’a la titularisation dans un
emploi supérieur — article 19,

Sont des indemnités faisant partie intégrante diitdment de base — article 21, il convient de les
comptabiliser au compte 6411 « Salaires et appoetgs » pour leurs montants bruts.
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2. Les indemnités servies lors du départ d'un agent

- L'indemnité de fin de carriere - article 37 : il seient de comptabiliser cette indemnité en compte
641713 « Indemnité de départ a la retraite » paur smontant brut.

- L'indemnité de licenciement pour suppression defiki - article 44 — 1 — 1 : elle est versée a weat
titulaire et comptabilisée dans le compte 64171hdemnités de préavis et de licenciement » pour son
montant brut.

- Lindemnité de licenciement pour suppression dalikssement - article 44 — | — 2,
- Lindemnité de licenciement pour inaptitude physigarticle 44 — | — 3,
- L’indemnité de licenciement pour insuffisance psfennelle - article 44 — | — 4,

- Lindemnité de licenciement d’'un secrétaire générdh discrétiondu président - article 45 (indemnité
fixe et indemnité proportionnelle)

Celles-ci sont comptabilisées pour leurs montamtgsben compte 641711 « Indemnités de préavis et de
licenciement » pour le personnel titulaire et stag et en compte 641721 pour le personnel contidct

- Lindemnité versée en cas d’accident de travaira@nant I'incapacité permanente de I'agent ou son
déces - article 49, est a comptabiliser en compteiéc Indemnités diverses ».

L'indemnité de fin de contrat a durée déterminéa &mois - annexe XIV du statut — article 7, est a
comptabiliser en compte 64142 « Indemnités divatagsersonnel contractuel ».
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CHAPITRE 2

L A COMPTABILISATION DES PENALITES

Ce chapitre a pour objectif de rappeler le traitetheomptable des pénalités versées dans le cadre de
relations des établissements du réseau avec leursigseurs et clients.

1. Pénalités sur marchés, contrats ou conventions

Il s’agit des pénalités appliquées lors d’achatsdmiventes réalisés dans le cadre d’'un marché rabat
convention conclu, en cas de non-exécution ou wedre’exécution. Celles-ci sont & comptabiliselupo
I'établissement :

- qui les supporte en charge exceptionnelle, compt& &Pénalités sur contrats ou conventions » ;
- qui en bénéficie en produit exceptionnel, comptd #7/Dédits et pénalités percus sur achats et gente

2. Pénalités pour paiement tardif

Les pénalités pour paiement tardif sont dues, loeskgtablissement est prestataire de service,loiéssque
le délai de paiement prévu entre les parties estiléc Ce délai est limité depuis & fanvier 2009, a 60
jours calendaires a compter de la facturation oy@lrs fin de mois (Code de commerce article L 481

Lorsque I'établissement du réseau est « cliedtestisoumis au code des marchés publics. Le giébal de
paiement d’'un marché public ne peut excéder 3Gsjdie dépassement du délai de paiement ouvre etroit
sans autre formalité, pour le titulaire du marchél® sous-traitant, au bénéfice d'intéréts moramira
compter du jour suivant I'expiration du délai. (A& du Code des marchés publics).

Ces pénalités sont dues de droit, c’est-a-dire sappel nécessaire et méme en I'absence de conslitio
générales de vente.

- Chez le fournisseurces pénalités constituent un produit financiefilqeonvient de comptabiliser
dans le compte 763 « Revenus des autres créankasfin d’exercice, le fournisseur doit constater
un produit a recevoir dans le compte 418 « Clierfsctures a établir » du montant des pénalités
non encaissées.

- Chez le clientces pénalités constituent une charge financiéceraptabiliser dans le compte 6618
« Autres charges d'intéréts ». Parallélement, es da pénalités dues a la cloture de I'exercicesell
doivent étre constatées pour leur montant a déeaiss

Par simplification, il est préconisé de comptalgilites pénalités des exercices antérieurs dansrepte par
nature et non pas en charges ou produits sur esescintérieurs.
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CHAPITRE 3
L A SOUS-TRAITANCE DE LA FORMATION

PERIMETRE

Ce chapitre a pour objectifs :

- de rappeler la définition et les regles qui régigsdes charges sous-traitées ;
- de préciser le principe de comptabilisation de cearges.

Les biens et services sous-traités qui s'integians le cycle de production ou qui assurent lanitune de
services de I'établissement, sont inscrits danadeats au débit des comptes 604.

Sont concernés :

- les achats de prestations de formation continugtufables en I'état ou aprés intégration dans unley
de formation, dont elles constituent une partiésadciable,

- les achats de prestations de conseil, facturabtel&gat ou aprés intégration dans un cycle de fation
ou d’accompagnement individuel, dont elles coretitwine partie indissociable.

L'ouverture de sous comptes appropriés peut étressaire.

Une prestation de service répond a des criteregiprdixés au fil des arréts jurisprudentiels epris ci
dessous

- Tout d’abord pour qu’'un contrat de prestations @evices soit recevable en tant que tel, il doitiavo
pour objet une tache précise et ponctuelle qui ssitee un savoir-faire particulier que I'entreprise
cliente n’est pas capable d’assumer en interne ament opportun ;

- Ensuite le prestataire, ou entrepreneur selon las, aoit seul fournir les moyens nécessaires a
I'accomplissement de sa prestation, qu'ils soieatériels ou humains ;

- Par la suite, le prestataire doit étre la seulea@ité hiérarchique et disciplinaire concernant sedariés
gu’il aura mis a la disposition de I'entreprise efite ;

- Enfin la rémunération doit étre globale et forfafta Le reglement du sous-traitant est assuré pae v
de facturation établie au nom de I'organisme derfation demandeur et apres service fait. Toutefeis,
versement d’acomptes et le reglement fractionnéudeEstations sont possibles.

Cet encadrement vise a lutter contre le travail slinulé (Articles L.8221-3 et L.8221-5 du code
du travail), le prét de main d'ceuvre illicite (Adie L.8241-1dudit code) et le marchandage
(Article L.8231-1 du méme code).

Le contrat de prestation conclu entre 'établissgnaiel réseau et le prestataire peut intégrer Infure de
produits annexes en rapport avec l'objet du contedtoitement liés et nécessaires a son bon
accomplissement, tels que les supports pédagogmugsine prestation de formation.

Dans tous les autres cas, il convient de procéder anregistrement distinct des charges non étneit¢
lies a I'exécution de la prestation (location dilesou matériels par exemple).

Il convient de préciser que le contrat de prestati® services d’enseignement est obligatoiremaitt #oe
peut intervenir que pour des actions ponctuell@®ietporter sur des prestations clairement détesas dans
leur objet et leur durée.
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Les autres achats de sous-traitance sont clasegédataservices extérieurs, au compte 611 - Saitarice
générale.

Technigue comptable : Comptabilisation des achats

*Débit 604 Achat d’études et prestations de service

*Crédit 401 fournisseurs

«Crédit 408 factures non parvenues pour celles reized une écriture d’inventaire
« Crédit 4091 avances et acomptes versés sur codesa

«Crédit 4098 Rabais remises ristournes et autresravimn encore recus
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CHAPITRE 4
L ES PRESTATIONS DE FORMATION

PERIMETRE

Ce chapitre a pour objectifs :

- de rappeler la définition et les régles qui régigdes prestations de formation
- de préciser le principe de comptabilisation de pexluits.

Préambule :Les obligations des dispensateurs de formaticdraié public.

Les dispensateurs de formation de droit public eltitenir un compte séparé de leur activité enératie
formation professionnelle continue. (art L.6352eb@de du travail).

Il découle de ce qui précede que les CMA, par tpualité d'établissement public, doivent organigarr|
comptabilité de sorte a produire une comptabilipasée pour leurs activités de formation professbte
continue. Cette obligation peut étre remplie pariaduction d’'un compte de résultat analytiquegénéral,
regroupant I'un comme l'autre I'ensemble des chargé produits directement affectés a I'activité de
formation.

Ce choix est fonction de I'organisation de I'étapéiment concerné.

Les prestations d’enseignement couvrent I'enserdbke produits de la formation (hors apprentissalyje).
s'agit des formations suivantes :

- du stage préparatoire a l'installation du cheint'eprise artisanale, « 70661 - Contributions RL»S

- des formations de quelques jours non qualifiaréaksées par les artisans, conjoints d’artisalarig€s et
tout autre public, « 70662 - Formation modulairecderte durée »

- des formations qualifiantes (BM, ADEA, ...), «683 - Formation qualifiante »

- des autres prestations d’enseignements correapbrnadotamment a des formations individuelles
qualifiantes ou non, « 70668 - Autres prestaticeagkignement ».

Ces prestations de formation peuvent étre réaliggesles moyens internes a la CMA (agents de la CMA
ou des sous-traitants extérieurs avec lesquels sontlus des contrats de prestation (et non des
conventions).

Elles peuvent étre financées par les stagiairesetgreprises elles-mémes, les organismes colfsctieu
conseil de formation des chambres de niveau régiondout autre fonds privée.

Afin d’assurer un suivi comptable des sources daaficement, nécessaire et indispensable pour
renseigner le Bilan pédagogique et financier (BPEn application de l'article L6352-6 a 11 et suivu
code du travail, portant obligation aux organismds formation de distinguer I'origine de leurs prods.

Il est nécessaire de pouvoir justifier de I'origites financements suivants :

- produits en provenance des entreprises,

- produits provenant des organismes collecteurs diedsf de la formation professionnelle,
- produits en provenance des pouvoirs publics (Europtat — Région ...),

- produits provenant de contrats de formation conelusc des particuliers,

- produits provenant de contrats de sous-traitance,

- les autres produits.
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La méthode préconisée consiste en la créationutEbvisions nécessaires en comptabilité auxilialient,
auquel cas il est possible de ne pas créer des/iibds supplémentaires dans les comptes de gsodui

Le suivi de l'origine des financements se feraquarséquent par le biais des comptes de tiers.

Cette méthode permet par ailleurs de mettre ereplacsuivi comptable plus fin.

Technigue comptable : Comptabilisation des presiesti

«Crédit 7066 Prestations d’enseignement

*Débit 411 clients

*Débit 418 factures a établir pour celles nécessitare écriture d’inventaire
*Crédit 4091 avances et acomptes versés sur commande

«Crédit 4098 Rabais remises ristournes et autresravimn encore recus.
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CHAPITRE 5
L ES FRAIS DES ELUS: INDEMNITES , FRAIS DE DEPLACEMENTS

1. PRINCIPE

Le décret 2011-350 du 30 mars 2011 a modifié 4etil8 du Code de I'Artisanat qui fixe le princiges
indemnités des élus du réseau des Chambres der§/étide I'Artisanat.

Article 18 modifié du code de I'Artisanat :

« Les fonctions des membres des chambres de métided'attisanat de région, des chambres régiortdes
métiers et de l'artisanat et des chambres de reddtaite I'artisanat départementales sont gratditagefois,
une délibération peut prévoir I'attribution au pdésit et au trésorier d'indemnités de fonctionatttibution
aux autres membres de vacations, et le rembourseladrais de déplacement et de représentation

Un arrété conjoint du ministre chargé de l'artigaatadu ministre chargé du budget fixe le montaakimal
des indemnités, le montant maximal unitaire et ahetiles modalités d’attribution des vacationasiague
les conditions de remboursement des frais de repiation et de déplacement.

Les membres associés aux chambres de métiersl'attimnat de région et aux chambres de métiede et
l'artisanat départementales mentionnés a I'ardlgpeuvent bénéficier du remboursement de leuis d&a
déplacement, selon les conditions fixées par fanpéévu a l'alinéa précédent. »

2. PLAFONNEMENT DE LINDEMNITE DE FONCTION DES MEMB RES DES
BUREAUX DES CMA

Les indemnités de fonction attribuées aux membres chambres de métiers et de [lartisanat
départementales, des chambres régionales de médtiede l'artisanat et des chambres de métierseet d
l'artisanat de région, en application des dispazits de I'article 18 du code de l'artisanat, sontées en
point d’'indice.

Les modalités d'attribution sont fixées par 'agédu 12 mai 201telatif aux indemnités de fonctions, aux
frais de représentation et aux frais de déplacemenimembres des chambres de métiers et de Iratida
région, de leurs sections, des chambres régiodelesétiers et de l'artisanat et des chambres demét
de l'artisanat départementales

Les indemnités de fonction sont fixées en pointdite dont la valeur a retenir est celle applicablecalcul
des rémunérations des agents statutaires des clesndler métiers.

Il en ressort que chaque chambre de métiers fixedgdibération, en tenant compte de ses possibilité
financiéres et dans les limites ci-apres définiesnontant des indemnités mensuelles versées asiipnts

et aux trésoriers. Dans les limites prévues a et 3 de l'arrété du 12 mai 2011, elle se prononce
également sur le montant des indemnités de vacetitsgées a I'ensemble des autres membres du bureau.

1°) « Les indices de référence des indemnitésmgiéms mensuelles maximales allouées aux présiaimst
chambres de métiers et de l'artisanat départementat aux présidents des sections des chambres de
métiers et de I'artisanat de région sont fixés comfément au tableau suivant :

Nombre de ressortissants Indemnités des
de la chambre de métiers présidents
Indice de référence

1 Moins de 5 001......... 262
2 De 5001 a 10 000...... 335
3 De 10 001 a 20 000.... 393
4 Plus de 20 000.......... 468

Lorsque la chambre de métiers et de l'artisanatadtggmentale comporte un service de formation des
apprentis, l'indemnité de fonctions mensuelle déspfent est majorée dans la limite de 50 points
supplémentaires. Les présidents de sections neoigert pas de majoration pour gestion de centre de
formation des apprentis.

Le trésorier de la chambre de métiers et de l'artist départementale regoit une indemnité de fonstio
mensuelle fixée au maximum a 50 % de I'indemnitésoedle de fonctions du président hors majorations
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2°) « L'indemnité mensuelle de président de chamégionale de métiers et de l'artisanat ne peuk étr
supérieure a 400 points d’indice.

En cas de cumul des fonctions de président de alear@bionale de métiers et de I'artisanat et despiént

de chambre de métiers et de I'artisanat départeaiente montant mensuel total d'indemnités perquass

le président concerné ne peut excéder 800 poiintglide, le cas échéant majoré dans la limite dgbibits
lorsque la chambre de métiers et de l'artisanat atégmentale comporte un service de formation des
apprentis.

Le trésorier de la chambre régionale de métierdestartisanat recoit une indemnité de fonctionsseelle
fixée au maximum a 200 points d'indice. »

3°) « Les indices de référence des indemnitésrigidms mensuelles maximales allouées aux présiaierst
chambres de métiers et de 'artisanat de régiort §més conformément au tableau suivant :

Nombre de ressortissants  Indemnités des
de la chambre de métiers présidents
Indice de référence

1 Moins de 10 000........ 600
2 De 10 001 a 22 500.... 666
3 De 22 501 a 35 000.... 733
4 Plus de 35 000.......... 800

Lorsque la chambre de métiers et de l'artisanarélgion comporte un service de formation des apBent
I'indemnité de fonctions mensuelle du présidentregorée dans la limite de 50 points supplémengaire

En cas de cumul des fonctions de président de aleasiebmétiers et de I'artisanat de région et despént

de section, le montant mensuel total d'indemniggyes par le président concerné ne peut excé@f01
points d'indice, le cas échéant majoré dans latiknde 50 points lorsque la chambre de métiers et de
I'artisanat de région comporte un service de forimatdes apprentis.

En cas de cumul des fonctions de trésorier de chaad métiers et de I'artisanat de région et despént

de section, le montant mensuel total d'indemni&gyes par le trésorier concerné ne peut excédér 80
points d'indice ».

4°) « L'indemnité versée aux présidents des chasnibeemétiers et de I'artisanat de région d’outrerrast

calculée selon les indices fixés au dé I'article 2 du présent arrété, majorés dansitaite de 50 points
d’indice au titre de la gestion d’'un service dem@tion des apprentis, et dans la limite de 50 godhindice

au titre de la gestion du conseil de la formation.

Le trésorier de la chambre de métiers et de I'antist de région recoit une indemnité de fonctionasuelle

fixée au maximum a 50 % de I'indemnité mensuelfemigions du président hors majorations. »

5°) Chaque vacation effectuée par les membres kaslores de métiers ou des chambres régionales de
métiers n'appartenant pas au bureau donne liewa#tribution d’une indemnité de fonction correspontia
onze points d’indice par demi-journée.

« Les autres membres des chambres de métiersi’attidmnat de région et de leurs sections, desmchees
régionales de meétiers et de l'artisanat et des dire de métiers et de l'artisanat départementales,
missionnés par le bureau ou le président pour pgrtir & des commissions, instances ou groupesagaitr
spécifiques sont rémunérés a la vacation. Chaqumatian effectuée donne lieu a I'attribution d’'une
indemnité de vacation correspondant a 11 pointsditie par demi-journée.

Le montant total des indemnités de vacation veradensemble des membres du bureau d’une changbre d
métiers et de l'artisanat de région hors outre-raatres que le président et le trésorier, ne pecéder
mensuellement le double du montant des indemnédsrtttions maximales prévues pour le présider®®au
de l'article 2 de I'arrété hors majorations.

Le montant total des indemnités de vacation veragésnsemble des membres du bureau d’'une chambre
régionale de métiers et de l'artisanat, et des mdaés de fonctions versées au président et aortegsne
peut dépasser mensuellement 1 000 points d’indice.

Le montant total des indemnités de vacation verademsemble des membres du bureau d'une changbre d
métiers et de l'artisanat départementale ou d’'uharobre de métiers et de I'artisanat de région deuher,

et des indemnités de fonctions versées au trésaoggueut excéder mensuellement le double du ntaéan
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indemnités de fonctions maximales prévues pourrésigent au 1° de larticle 2 de l'arrété hors
majorations.

Le président et le trésorier ne bénéficient pasidtimnité de vacation au titre de leur établissemeet
président d’'une section de chambre de métiers dtadesanat de région ne bénéficie pas d’'indemrig
vacation de cette section ».

Les indemnités de fonction et les vacations camsiitune dépense obligatoire pour les chambresétiera
et de l'artisanat de région, les chambres régionale métiers et de 'artisanat et les chambres étens et
de l'artisanat départementales.

3. TRAITEMENT SOCIAL DES INDEMNITES DES ELUS

Les élus des chambres de métiers et de l'artisanale chambres régionales de métiers et de I'artisa
sont tous couverts par un régime social obligatpiuésqu’ils doivent étre en activité pour étre catads, et
par conséquents éligibles.

Les indemnités qui leur sont versées, sont corésidétomme des revenus professionnels non salquigiée
gue soit la nature du revenu au regard des critéie$ Administration fiscale.

Elles ne sont pas assujetties aux cotisations deré sociale (art.13 de la loi n°® 98-546 du 2let 1998).

En outre, elles sont assujetties aux contributisosiales : CSG et CRDS (article L 136-2 | alinéadu
code de la sécurité sociale) pour leur montant bapirés application d’'une déduction forfaitaire sgjigue
pour frais professionnels de 3% (article L 136dihéa 2 du code de la sécurité sociale).

Au 31 décembre 2010, la CSG ainsi acquittée (au 1 7,5%) est déductible du revenu imposable a
hauteur de 5,1%.

La chambre de métiers et de l'artisanat ou la cheemiégionale de métiers et de I'artisanat, en salié@
d’organisme débiteur, effectue « la retenue a larc® ».

Les URSSAF qui sont chargées de recouvrer les EBREBS sur les salaires, sont également compétentes
pour le recouvrement des charges sur indemnitéseesraux élus. Cette régle découle du principelepie
indemnités versées aux €lus sont « assimiléessalaire au regard de la CSG et de la CRDS.

Assujettissement des indemnités au forfait social :

L'article 13 de la loi n° 2008-1330 du 17 décemB@®8 de financement de la sécurité sociale pouf200
institué une nouvelle contribution, dite « forfadgcial », a la charge de I'employeur, sur les réérations
ou gains assujettis a la CSG mais exclus de I't#tsstkes cotisations de sécurité sociale. Ces dispos ont
été codifiées aux articles L.137-15 & L.137-17 oldecde la sécurité sociale.

Les indemnités des élus des CMA répondent au doubdee de I'article L.137-17 du code de la sétdri
sociale a savoir I'assujettissement a la CSG eddliesion de I'assiette des cotisations de sécsotale.

Ces indemnités sont donc soumises au forfait social

Le versement du forfait n'a aucun impact sur le taphnet des indemnités percues par les €lus hage
est supportée en totalité par les CMA.

4. TRAITEMENT FISCAL DES INDEMNITES DES ELUS

Ces indemnités entrent dans le champ d'applicatien'imp6t sur le revenu dans la catégorie des
traitements et salaires (Instruction fiscale 5-FiLtiu 10 février 1999) et donne lieu a un abattenden30%

sur le montant brut, au titre de la déclarationrdgenus (instruction fiscale n° 5F-8-06 du 28 fév2006)
L'abattement de 30% prévu en faveur des présidenttes membres élus des chambres de métiers et de
l'artisanat départementales ou des chambres rédemae métiers et de l'artisanat ou des chambres de
métiers et de l'artisanat de région est applicablde montant des indemnités percues par les isté®e
n’excéde pas la limite fixée par voie réglementaégorimée en point d’'indice de rémunération desnég)
statutaires des chambres de métiers et de l'artitan
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5. TAXE SUR LES SALAIRES

L'article 10 de la loi de finances pour 2001 (200852 du 30 décembre 2000) aligne a compter du 1
janvier 2002 l'assiette de la taxe sur les salaises celle des cotisations de sécurité sociale Rilletin
officiel des imp6ts 5L-5-02 n°155 du 12 septemb@2®

A compter du 1 janvier 2002, la taxe sur les salaires est caleukur les sommes payées a titre de
rémunérations évaluées selon les regles prévuesatiere de sécurité sociale (guide fiscalité desnabres

— 2006 Titre 2 — chapitre 1). Or les indemnitésévares par I'arrété du 12 juin 2001 ne constituess pn
salaire ou une rémunération au sens des articldsd@BCode Général des Impdts et L. 242-1 du Coda de
Sécurité Sociale mais seulement des indemnitéséesta compenser financiérement les élus du temps
passé dans leur chambre.

En conséquence, depuis [ janvier 2002, les indemnités des membres n'enttent plus dans I'assiette
de la taxe sur les salaires.

Les services fiscaux prononcent la décharge deta sur les salaires versée indiment sur la base de
I'instruction fiscale n° 5 L 13 du®ljuin 1995 qui énonce queles revenus percus par des non salariés
demeurent toujours en dehors du champ d’applicatiola taxe sur les salaires méme lorsqu’ils srég a
I'impdt sur le revenu suivant les régles applicatdax traitements et salaires

Les indemnités ne seraient soumises a la taxeesigdlaires qu’a condition que les bénéficiairegisbdans
un lien de subordination (CE Ministre de I'économies finances et du budget ¢/ESME Sudria du
11/05/1984)

Or, les élus ne sont pas des salariés des chambres sont pas dans un lien de subordination alles. e

6. ENREGISTREMENT COMPTABLE
*Débit 6531 - Indemnités de fonction versées aux bnemélus
*Débit 6532 - Vacations versées aux membres élus
*Débit 6533 - Vacations versées aux membres assacigssimilés
«Crédit 4378 - Autres organismes sociaux
*Crédit 423 — Elus

7. FRAIS DE REPRESENTATION

Les membres élus et les membres associés des esadegbmétiers et de I'artisanat amenés a se déplace
pour I'exercice de leur fonction, ont droit au remlssement de leurs frais de déplacements et derséj
vu des justificatifs des frais réellement exposés.

lls sont définis par I'article 4 de I'arrété du I®ai 2011 relatif aux indemnités de fonctions, aaisfde
représentation et aux frais de déplacement des mesmdes CMAR, de leurs sections, des CRMA et des
CMAD.

« Les frais de représentation sont des frais delad@ment, de mission ou de réception engagés dans
l'intérét des affaires de la chambre des métiersleet’artisanat de région ou de la chambre régiende
métiers et de l'artisanat ou de la chambre de m&tet de l'artisanat départementale a I'extérieue d
I'établissement par son président dans I'exercieesds fonctions, ou par un membre du bureau mampdaté

lui. »

Le montant de ces frais de représentation est at€r chague année par délibération expresse de
'assemblée générale lors de I'approbation du budge tenant compte des possibilités financieresade
chambre. Ces frais de représentation font I'objehdsuivi spécifique dans la comptabilité analygqu

Les frais de représentation sont remboursés stifieif et dans la limite des frais exposés.

En ce qu'ils concernent des frais de déplaceménsant remboursés dans les conditions fixéesrtidla 5

du méme arrété.

Tout dépassement de ce montant ainsi déterminEofajiet d’'une communication spécifique dans lepaih
présenté par la commission des finances en assemgétérale. »
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Les associés ne peuvent bénéficier que du remboargedes frais de déplacements. lls n'ont pas dunit
autres frais de représentation.

L'article 5 de cet arrété fixe les regles relativaasx frais de déplacements. Il dispose :

« Les membres élus d'une chambre de métiers értisdnat de région, ou de ses sections, d'unardbre
régionale de métiers et de l'artisanat ou d’'une e de métiers et de l'artisanat départementalerss
a se déplacer pour I'exercice de leur mandat owitdau remboursement de leurs frais de déplacemiede
séjour, dans les conditions fixées ci-dessous :

1° Pour les déplacements effectués en voiture, lespgtcevront une indemnité kilométrique dans latéim
du baréme défini par la direction générale des itag@bur I'application de I'article 83 du code géaédes
imp6ts ;

2° Pour les déplacements en train, le remboursemeffestuera aux frais réels sur justificatifs ;

3° Pour les déplacements en avion, le remboursemefiestuera aux frais réels, dans la limite du taféf
la classe la plus économique ;

Les frais de repas et de nuitée sur le territoiegional et a I'étranger sont remboursés dans laiténde
plafonds arrétés par 'assemblée générale. »

8. ENREGISTREMENT COMPTABLE
*Débit 6254 - Déplacements des membres élus, assetcassimilés
*Débit 62564 - Missions
*Débit 6257 - Réception
*Crédit 423 - Elus
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THEME

L A FISCALITE

Référentiel comptable du réseau des CMA 136



CHAPITRE 1
LA TAXE D’ APPRENTISSAGE

1. PERIMETRE
Ce chapitre a pour objectifs :
- de rappeler les regles qui régissent la taxe d'apgtissage ;

- de préciser les principes de comptabilisation telnéz I'organisme collecteur que chez les organismes
(notamment CFA) bénéficiaires.

La loi n°® 2002-73 du 17 janvier 2002 de modernigatisocialerénove le régime juridique de la collecte de
la Taxe d’Apprentissage, en définissant les comattid’habilitation des organismes collecteurs.

La Circulaire DGEFP n° 2003/221 du 4 aolt 2008lative a la nouvelle organisation de la collede taxe
d’apprentissage mentionne :

- laliste des textes de référence ;
- le cadre juridique de I'organisation de la collecte la taxe d’apprentissage ;
- la procédure d’habilitation des organismes collectede la taxe d’apprentissage ;

- les modalités de collecte, de gestion et de réiamtde la taxe d’apprentissage avec le calendpigicis
des opérations.

L’habilitation a collecter la taxe d’apprentissagst subordonnée, entre autre, a I'obligation sutean
Assurer un suivi comptable des fonds collectés dameux comptes séparés, I'un au titre du
« quota », I'autre au titre du « baréme » (articleR6242-8 du code du travalil).

Cette obligation s’'appliqgue également a tout détée, cocontractant d’un organisme collecteur auet

d’une convention de délégation de collecte, enieatibn des dispositions de I'article R.6242-8 dwde du
travail précité.

1.1. Comptabilité de 'Organisme Collecteur de Te¥gpprentissage

Toutes les opérations doivent étre effectuéesregistrées dans le respect des dates prévues paedees.

1.1.1 Enregistrement des sommes versées par lepeses et les délégataires

Pour respecter les dispositions du décret citéassilis en matiere de suivi comptable des sommestéel,
il est préconisé de détailler le compte 46741 axeld’Apprentissage Régionale» de fagon a sépatex les
montants qui composent les fonds collectés.

* 467411 - TA Collecte FNDMA

* 467412 - TA Collecte CDA

* 467413 - Quota concours financiers obligatoires

* 467414 - Quota subventions CFA/SA/écoles d’ensepri
* 467415 - Quota versements pré-affectés

* 467416 - Quota versements non affectés

» 467417 - Hors Quota versements pré-affectés Baréme
* 467418 - Hors Quota versements pré-affectés HorsrBa
e 467419 - Hors Quota versements non affectés Baréme
* 467420 - Hors Quota versements non affectés HomsnBa

Technigue comptableEnregistrement des sommes recues
*Débit 512 - Banque

«Crédit 46741 - Taxe d’Apprentissage (Organismeectdlur) (utiliser les subdivisions citées ci-
dessus)
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1.1.2 Frais de gestion et des intéréts produit$gsasommes encaissées par les OCTA

La réglementation prévoit que les OCTA peuventeprd sur les sommes encaissées des frais de eafiect
de gestion.

Avant de procéder au reversement de la taxe d'agpissage aux établissements bénéficiaires, les OCTA
doivent procéder, en se conformant aux disposifpyagues dans les textes :

- d'une part, au calcul des frais de gestion (cf.éaérdu 30 juin 2003 relatif au plafonnement degsfde
collecte et de gestion des OCTA) ;

- d’autre part au calcul des intéréts produits pas lsommes encaissées qui viennent en couverture des
frais de collecte (cf. Circulaire DGEFP n° 2003/2@4 4 ao(t 2003).
1.1.3 Reversement au Trésor Public des fonds revenmaFNPAT

(Contribution au Développement de I’Apprentissageotisation au Fonds National de Développemenlieet
Modernisation de I'Apprentissage)

Technigue Comptabteenregistrement du reglement
*Deébit :467411 : TA Collecte FNDMA
*Deébit :467412 : TA Collecte CDA
(comptes soldés a la cléture de I'exercice)
*Crédit 512 - Banque

1.1.4 Répartition et reversement des fonds cobemté établissements bénéficiaires

L'OCTA établit un état de répartition et de reversnt des fonds collectés sous déduction des feais d
gestion conformément a la réglementation. Il saitisfgalement a ses obligations d’informations pies/
par les textes.

Technigue comptableenregistrement des montants a verser aux etastignts bénéficiaires et conservation
des frais de gestion par I'OCTA

*Débit

467413 : Quota concours financiers obligatoires
467414 : Quota subventions CFA/SA/écoles d’entsegri
467415 : Quota versements pré-affectés

467416 : Quota versements non affectés

467417 : Hors Quota versements pré-affectés Bareme
467418 : Hors Quota versements pré-affectés Hamsnia
467419 : Hors Quota versements non affectés Baréme
467420 Hors Quota versements non affectés Horaigare

*Crédit 7584 : Produits de gestion : Collecte tajapprentissage (frais de gestion conservé par
I'OCTA)

*Crédit 512 : Banque

Le reversement de frais de gestion aux organisrékgdtaires est inscrit au compte 6588 — Autres
charges de gestion

1.2. Comptabilité de I'organisme deélégataire

L'organisme délégataire est soumis a la méme régheation que 'OCTA. Toutes ses obligations doivent
étre mentionnées dans la convention de délégation.

L'organisme délégataire doit fournir a 'OCTA letdé de ses frais de collecte ainsi que le décondgte
produits financiers par catégorie de fonds collegeNDMA, CDA, Quota, Hors Quota).
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Technigue comptableenregistrement des sommes versées par les gagep

*Débit 512 - Banque
*Crédit 46741 - Taxe d’apprentissage (Organismectalr)
Utiliser les subdivisions du compte 46741.

Reversement a I'organisme déléguant :
*Débit 46741 - Taxe d’apprentissage (Organisme cielle)

*Débit 6588 - Autres charges (montant des produitsntiers générés par le placement des fonds
collectés)

*Crédit 512 - Banque

Les frais de gestion regus de 'OCTA sont insaiiscompte 7584 — Produits de gestion : collecte tax
d’apprentissage.

1.3. Comptabilité des établissements bénéficialieeda taxe d’apprentissage
(CFA)

Technigue comptableenregistrement des sommes versées par les OCTA

Réception du versement des OCTA :
*Débit 512 - Banque
*Crédit 46743 - Taxe d’apprentissage (Organisme flxéaiée)

En fin d’exercice, constatation de I'utilisation thetaxe d’apprentissage :
*Débit 46743 - Taxe d'apprentissage (Organisme lcaié)
*Crédit 7481 - Produits des versements libératoimesrant droit & I'exonération de taxe
d’apprentissage
*Crédit 134181 - Produits des versements libératowavrant droit a I'exonération de taxe
d’apprentissage (sur autorisation du Conseil Rédjon

Le compte 46743 - « Taxe d’apprentissage Organisémeficiaire » est soldé en fin d’exercice lorstme
recette de taxe d’apprentissage est totalementazonge au cours de I'exercice.

Si tel n’est pas le cas, et sur autorisation du €&ihRégional, les sommes non consommeées figudsitzan
au compte 46743. La recette n’est pas acquise @usCles dépenses qu’elle finance n’'ont pas étagaes.
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CHAPITRE 2
L A TAXE POUR FRAIS DE CHAMBRES DE METIERS

L'article 15 de la loi du 23 juillet 2010 relativaux réseaux consulaires, au commerce, a I'artisatafux
services, a modifié, a compter dti fanvier 2011, I'article 1601 du code général dewpbts relatif a la taxe
additionnelle percue au profit des chambres régiesae métiers et de 'artisanat ou des chambreséigers et
de l'artisanat de région et de 'assemblée permameles chambres de métiers et de l'artisanat.

Cette taxe, acquittée par les chefs d’entreprisdésiduelles ou les sociétés soumises a I'obligatle s’inscrire
au répertoire des métiers ou qui y demeurent imigwdés, pourvoit a une partie des dépenses dedigtaments
publics constituant le réseau des chambres de raétie

Cette taxe est composée :

- a) d’un droit fixe par ressortissant égal a la soenhes droits arrétés par I'assemblée permanente des
chambres de métiers et de I'artisanat ainsi que lpasthambre régionale de métiers et de 'artisaoatpar
la chambre de métiers et de I'artisanat de région.

- b) d'un droit additionnel a la cotisation fonciedes entreprises, dont le produit est arrété pardeambres
mentionnées au a); celui-ci ne peut excéder 60%purhduit du droit fixe revenant aux chambres
mentionnées au a).

Toutefois, les chambres mentionnées au a) sontisé#s a porter le produit du droit additionnel gusa
90% du produit du droit fixe, afin de mettre en cewes actions ou de réaliser des investissemeats, des
conditions définies par décret en Conseil d’'Etat.

- ¢) d'un droit additionnel par ressortissant, affégpar les chambres mentionnées au a) au financement
d’actions de formation, au sens des articles L.6BE8L.6313-11 et L.6353-1 du code du travail, desfs
d’entreprises artisanales dans la gestion et leetldypement de celles-ci.

1. REPARTITION DU DROIT FIXE

Le droit fixe est affecté directement par la DGRIBx seuls niveaux régional et national du résehanibre
régionale de métiers et de I'artisanat ou chamtieemétiers et de I'artisanat de région et Assembdémanente
des chambres de métiers et de l'artisadat)s la limite d’'un montant maximal fixé en prdpor du montant
annuel du plafond de la sécurité sociale en vigwuf™ janvier de 'année d’'imposition.

2. PROCEDURE DE TRANSMISSION DES DELIBERATIONS AUX SERVICES
FISCAUX

2.1. Concernant le droit fixe

La délibération doit mentionner si c’est le plaforel droit fixe figurant au a) du | de I'article 16@u code
général des imp6ts qui est sollicité ou si c’estnontant de droit fixe par assujetti inférieur.

Dans tous les cas, la délibération ne doit pas maner le produit de droit fixe attendu par la cHam, afin
d’éviter tout contentieux relatif a I'écart entred nombres de ressortissants prévus et réalisés.

2.2. Concernant le droit additionnel a la cotigafionciére des entreprises

La délibération doit mentionner le pourcentage dwitdadditionnel par rapport au produit du droitxi
demandé, sous réserve de l'autorisation préfeceol@isque ce taux dépasse 60%.
Ce taux ne peut patepassef0%.

3. ENREGISTREMENT COMPTABLE DES FLUX ISSUS DE LAT AXE

La taxe pour frais de chambres de métiers est gergia les services de la DGFiP, suivant les digmos de
I'article 1601 du code général des imp6éts, par 8&msblée permanente des chambres de métiers etrtisahat
(APCMA), les chambres régionales de métiers et'agishnat (CRMA), les chambres de métiers et de
I'artisanat de région (CMAR).
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Selon l'article 12 dda loi du 23 juillet 2010 créant un article 5-5 @ode de I'artisanat, la chambre de niveau
régional décide de la répartition de la ressoureceraveau du réseau régional. Une distinction eiefantre les
ressources affectées au fonctionnement de la CMdilsant des ressources propres de la CMAD et lét dro
additionnel supplémentaire qui est considéré comngesubvention.

La taxe additionnelle a la cotisation fonciere deatreprises (taxe pour frais de chambres de méjiest donc
collectée par la chambre régionale, les CMAD recetvades ressources de fonctionnement affectées pa u
part de droit additionnel supplémentaire :

¢ Collecte de la taxe par la chambre régionale :

- une " composante de la taxedroit fixe + droit additionnel jusqu'a 60 % du droit fixe constitue une
ressource propre des chambres.

Comptabilisation a la chambre de niveau régional

S’agissant d'une ressource de fonctionnement, égistrement comptable est le suivant :
*Débit 4673 - Taxe pour frais de chambre de mét&ede I'artisanat de la chambre de niveau régional
*Credit 75711 - Droit fixe
*Crédit 75712 - Droit additionnel

- une Z composante de la taxe : le droit a dépassement-dela de 60 %)appelé droit additionnel
supplémentaireest une ressourceon pérenne liée a une convention définissant ééisres ou investissements
prévus par le réseafconsolidés au niveau de la chambre de niveaunmégio

Il s’agit d’'une ressource d’équilibre sur des actstoCRMA ou CMAR voire CMAD. Dans ce dernier cadydé
a dépassement fait I'objet d’'une subvention aux ONdAur réalisations d’actions ou d’'investissements.

Selon 'affectation de cette ressource, I'enregistent comptable est le suivant :

Comptabilisation a la chambre de niveau régional

Financement d’actions (Hors investissements) :
*Débit 4673 - Taxe pour frais de chambre de méé&ede I'artisanat de la chambre de niveau régional
*Crédit 75713 - Droit additionnel supplémentaire

Financement d’investissements :
*Débit 4673 - Taxe pour frais de chambre de mé&ede I'artisanat
*Crédit 10411 - Financement de I'Etat rattaché actif - Droit additionnel supplémentaire

+ Versement des ressources de fonctionnement adfecaux CMAD :

Comptabilisation a la chambre de niveau régional

Enregistrement de la ressource de fonctionnemésttée a la CMAD :
*Débit 65862 - Participation issue des ressourcdsragionnement affectées
*Crédit 46782 - Chambre de métiers et de 'artisd@partementale

Comptabilisation a la CMAD

S’agissant d’une ressource affectée au fonctionnenela CMAD :
*Débit 46781 - Chambre de niveau régional
*Crédit 7574 - Ressources de fonctionnement affeeér CMAD
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Il est rappelé que cette ressource est considéarégere une ressource propre de la CMAD. Ces fonds
sont pris en compte pour déterminer le droit a eampr

¢ Versement du droit additionnel supplémentaire aGMAD :

Comptabilisation a la chambre de niveau régional

- Subvention de fonctionnement accordée par la bhameégionale correspondant au dépassement du
droit additionnel supplémentaire :

*Débit 657241 - Subvention droit additionnel supp@étaire (produits issus de la taxe) pour CMAD
*Crédit 46782 - Chambre de métiers et de I'artisdépartementale

- Subvention d’investissement accordée par la clhaméigionale correspondant au dépassement du droit
additionnel supplémentaire :

Si un investissement financé par le droit additelnsupplémentaire n'a pas été réalisé au cours de
I'exercice, le montant correspondant doit faireldjet d’'une réserve (Compte 1061).

Comptabilisation de la part de droit additionndéeté a un investissement a réaliser par la chadre
niveau régional :

*Débit du compte 75713 - Droit additionnel supplétagr, ou
*Débit du compte 4673 - Taxe pour frais de chambrmdtiers(pour les investissements)

«Crédit du compte 1061 - Part de droit additionffiglcéée a un investissement a réaliser a la date de
cléture

Lors de la réalisation de 'investissement sur Mareice suivant :
*Débit du compte 1061 - Part de droit additionndeafée a un investissement a réaliser

»Crédit du compte 10411 - Etat financements rattaéhdes actifs déterminés issus de la taxe pour
frais de chambres de métiers

Comptabilisation a la CMAD

- Subvention de fonctionnement accordée par la bhamegionale correspondant au dépassement du
droit additionnel supplémentaire :

*Débit 46781 - Chambre de niveau régional
*Crédit 748711 - Subvention issue du droit additersupplémentaire

- Subvention d’investissement accordée par la clhaméigionale correspondant au dépassement du droit
additionnel supplémentaire :

*Débit 46781 - Chambre de niveau régional
*Crédit 13417 -Valeur initiale des financementtachés a des actifs
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CHAPITRE 3
L A SITUATION FISCALE DES CMA

1. RAPPEL : NATURE JURIDIQUE DES CMA

Nous faisons référence a la loi du 23 juillet 20&[&tive aux réseaux consulaires, au commercegréidanat et
aux services et au décret du 11 novembre 2010 mettaceuvre la réforme du réseau des chambres tiker snet
de l'artisanat. Ces textes qualifient les établimsats du réseau « d’établissements publics ».

Article 12 de la loi du 23 juillet 2010 :

« Au début du chapitre ler du titre 1l du code @etisanat, sont insérés huit articles 5-1 a 5r&iaiédigés :

« Art. 5-1.-Le réseau des chambres de métiers dtadesanat se compose de l'assemblée permaneste d
chambres de métiers et de l'artisanat, des chardbregtiers et de I'artisanat de région, ainsidpsechambres
régionales de métiers et de l'artisanat et des lotemrde métiers et de l'artisanat départementlesont des
établissements publics placés sous la tutelle Eitl'et administrés par des dirigeants et colldbara
d'entreprise élus. »

2. SITUATION FISCALE DES CHAMBRES DE METIERS AU REG ARD DE LATVA

2.1. Rappel du mécanisme de la TVA

La taxe sur la valeur ajoutée (TVA) est un impaiégél sur la consommation qui est directement facaux
clients sur les biens gu'ils consomment ou leses\qu'ils utilisent en France. Le professionrat déclarer la
TVA collectée sur segpérations imposables.

La TVA, incluse dans le prix de vente des produitsles services, est supportée par le seul consteanfanal.
La TVA est un imp6t indirect a paiement fractionmhaque intermédiaire (entreprises identifiéetaal VA)
collecte sur son client la taxe prévue par la l&gien et la reverse au service des impots despriges dont il
dépend, déduction faite de celle gu'il a payée mort & son propre fournisseur. Ce mécanisme pettassurer
la neutralité de I'imp6t, quel que soit le nombes @pérations.

2.2. Champ d’application de la TVA dans les CMA
2.2.1. Principes généraux

L'article 256-A-1° du CGI énonce que sont assuwgstta la TVA les personnes qui exercent une activité
économique indépendante.

Les établissements publics nationaux a caracteraiidtratif sont redevables de la TVA pour les afiéns
entrant dans le champ d’application de la taxe@t misée par une mesure d’exonération.

Les établissements publics nationaux a caracteraimigtratif relévent du régime réel d’'impositiorau$ a ce
que le montant de leur chiffre d’affaires puisdestplacer sous le régime simplifié d'imposition.

L'article 256-B du CGl indique quant a lui que lesrsonnes morales de droit public ne sont pas etifeg a la
TVA pour l'activité de leurs services administrsitifociaux, éducatifs, culturels et sportifs loesda non-
assujettissement n’entraine pas de distorsions ensonditions de la concurrence.

On distingue quatre catégories d’activités :

- Les activités hors champ de la TVA

- Les activités dans le champ de la TVA mais expressgexonérées
- Les activités soumises a TVA sur option

- Les activités assujetties au cas par cas
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2.2.2. Les activés hors champ de la TVA

Il s'agit des activités exercées en vertu d’'un maugte souveraineté ou d’intérét général.
Exemple Activité du répertoire des métiers et du cediecformalités des entreprises

2.2.3. Les activités dans le champ de la TVA mapessément exonérées

Les activités exonérées correspondent & des opégtiormalement soumises a TVA mais auxquelléstlg s
des CMA confére une exonération explicite.

A) Formation continue dispensée

L'article 261-4-4° du CGI pose le principe d'urnexonération totale et sans option pour les actigité
d’enseignement technique ou professionnel et defdamation professionnelle continuelispensée par des
personnes morales de droit public.

L'exonération porte sur les prestations de servieedes livraisons de biens qui leur sont étroitatigées
(logement, nourriture des stagiaires, fournituresdbcuments pédagogiques).

Les ventes d'objets fabriqués et les prestationseteices fournies par les stagiaires de la CMAaggient au
paiement de la TVA dans la mesure ou elles coestitun prolongement indispensable de la formation.

B) Les ventes portant sur les annuaires et certangublications périodiques éditées par les collatdis
publigues et les organismes a but non lucratif

Ces activités sont exonérées a la condition, dharg que les annonces et réclames ne couvrentigaphas des
deux tiers de la surface de ces périodiques ou aines) d'autre part, que I'ensemble des annoncescdiames
d'un méme annonceur ne soit jamais, dans une méméeasupérieure au dixieme de la surface totake de
numéros parus durant cette année (article 298 daiededu code général des imp6bts).

2.2.4. Les activités soumises a TVA sur option

La location portant sur des locaux nus a usagegasibnnel est en principe exonérée de TVA.

Toutefois l'article 260- 2° du CGI dispose que lailleur peut opter pour la TVA.

Si le preneur est non assujetti a la TVA, le baditdfaire mention de l'option par le bailleur.
Cette clause traduit I'accord exprés du bailleudetpreneur non-assujetti sur le paiement de la.TVA

La soumission du bail & la TVA peut avoir un inté&@&ns la mesure ou le bailleur pourra déduire ATgrevant
les travaux de rénovation des immeubles.

2.2.5. Les activités assujetties au cas par cas

Les activités qui ne sont pas expressément hochamp d’application de la TVA, exonérées ou SOsTasEVA
sur option, doivent étre appréciées fonction des situations de fait.

Les opérations suivantes, susceptibles de relevesedteur économique et concurrentiel, doiveneftiobjet
d’'une analyse par les CMA :

- organisations d’'expositions, foires, salons ;

- locations de locaux a usage professionnel meublés ;

- ventes d’articles divers ;

- mise a disposition de personnel ;

- activités de conseils rémunérées et facturées angflziaires ;
- location d’espaces publicitaires ;

- toutes autres prestations non étroitement liées foimation professionnelle
ou par alternance.
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Il convient d’apprécier_pour chague situation
- l'existence ou non d’'une mission d'intérét général

- I'existence ou non d’'une distorsion de concurrendéfaut s’interroger si dans le secteur géograplhie,
des entreprises privées peuvent satisfaire les ibestoncernés.

Pour information, selon I’Administration fiscale @imi. 3 A-121, du 20 octobre 1999) :

- Les activités pour lesquelles la non-concurrencié &pve présumée et qui sont alors placées horstdump
d’application de la TVA : prestations sportivescatturelles ;

- Les activités pour lesquelles la concurrence dtié grésumeée et qui sont alors placées dans le pham
d’application de la TVA: activités qui sont par tenature, leur étendue ou leur clientele, les mayetis en
ceuvre en concurrence directe avec des entreprisesmerciales qui proposent des services similaires
(exemple salle de spectacles..) ;

- Les autres activités devant étre appréciées aupesiscas compte tenu de la possibilité ou non peur |
secteur privé de satisfaire aux besoins concernés

Toutefois, pour les CMA qui réalisent des prestetide services qui entrent dans le champ d’apjtinade la
TVA pour un montant, tout secteur confondu, intérii@ 32 600€ (seuil de chiffre d’affaires applicable af' 1
janvier 2011- cf : BOI 3 F-1-11 du 11 janvier 201bjen que assujetties elles ne sont pas redevalsidéas TVA
en application de l'article 293 B du CGI. Elles s@tors dispensées du paiement de la TVA mais dfage
apparaitre sur leur facture la mention «TVA non laggble, article 293-B du CGI »

Les articles 26 et 82-1 du code de l'artisanat qndint que les chambres « peuvent percevoir, ere,odés
redevances, dans le respect des régles de concerreour des prestations de services fournies atregrises
artisanales. Le montant de ces redevances esti @alprenant en compte l'intérét personnel et spégu’en
retire I'entreprise artisanale et dans la limite ddeharges exposées au titre de ce service. » Lialotea« arréte
les tarifs de ces redevances, lesquels font I'otfjebe information auprés des ressortissants. Letard de
chaque redevance, les conditions de sa perceptisi que les recettes correspondantes figurentrerege du
budget prévisionnel et des comptes de la chamlneur#e autre redevance ne peut étre pergue pardanbe a
compter de la date d’approbation de son budget. »

Ces prestations complémentaires doivent respeeteiptincipes posés dans I'annexe a la circulaireNOR
ECO A0120063C mentionnée en partie 4 de la présestieiction.

L'ensemble de ces activités doivent étre comptaéés distinctement en fonction de leur assujettiseat ou
non a la TVA.

D’une année sur l'autre, I'activité peut évoluem&lactivité exonérée ou hors champ peut deveniosalge a la
TVA. Dans ce cas, en comptabilité, un changemenétle opéré ¢f. § 2-4 et § 2-b

2.3. Détermination du montant de la taxe déducpbler les assujettis partiels

L'article 271 I-1 du CGI dispose : ka taxe sur la valeur ajoutée qui a greve les ésngu prix d'une opération
imposable est déductible de la taxe sur la valgutée applicable a cette opératian

Les opérations n’entrant pas dans le champ d'apgibn de la TVA et les opérations entrant dansHanep
d’application mais qui en sont expressément ex@sergouvrent pas droit a déduction.

Le décret n° 2007-566 du 16 avril 2007, applicableompter du 1 janvier 2008, a procédé a la refonte des
regles de déduction de la TVA. Celles-ci sont sgsiaux articles 205 & 210 de I'annexe Il au CGlI.

Il convient de se référer a I'instruction fiscalet @ mai 2007 (BOI 3 D-1-07 du 9 mai 2007) pour piies
précisions sur les modalités d’application du déstesvisé.

La TVA ayant grevé un bien ou un service qu'unjafisa cette taxe acquiert, importe ou se livreiaméme est

déductible a proportion de son coefficient de déidac(art. 205 de I'annexe Il au CGl) qui est égal produit
des coefficients d’assujettissement, de taxatiate etéduction (art. 206 de I'annexe au CGl).
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Pour l'intégration ou non des subventions d'investiment ou de fonctionnement dans le calcul ddicesf il
convient de se référer a l'instruction fiscale dujtin 2006 (BOI 3 A-7-06)

2.4. La constitution de secteurs distincts d’atdivi

Les organismes qui réalisent des opérations nommg®s a des dispositions identiques au regard deVia
doivent déterminer un pourcentage de déductioniq@ditr pour chaque secteur d'activité (article 20%le
'annexe Il au CGl).

Dans ce cas, il doit étre procédé a l'affectatiossdiépenses dans des comptes distincts pour Eapiph du
droit & déduction mais il n'y a pas lieu de tenireucomptabilité distincte.

La détermination du montant déductible de la tayand grevé les biens et services afférents a uresedistinct
s’effectue dans les conditions de droit commun.

Le coefficient de taxation d'un bien ou d'un sexvitilisé a la fois pour réaliser des opérationsposables
ouvrant droit a déduction et des opérations impéssip'ouvrant pas droit a déduction est toujourted@iné de
maniere forfaitaire. |l est égal au rapport entrauige part au numeérateur, le montant total annuelcathiffre

d'affaires afférent aux opérations ouvrant droitléduction, y compris les subventions directeméesliau prix
de ces opérations, et au dénominateur, le montatal annuel du chiffre d'affaires afférent aux ogéns

imposables, y compris les subventions directeni@es lau prix de ces opérations. Ces montants tadaivent
toutefois étre restreints aux montants propres asécteur(s) d’activité pour le(s)quel(s) la dépeest utilisée
(RES N°2007/39 (TCA))

2.5. Traitement comptable de la TVA

Pour une opération assujettie, le principe estuizant :

- d'une part, I'établissement encaisse de la TVA s8 recettes et a I'obligation de reverser cetteeta
'administration fiscale, puisque ces sommes safrasentatives de l'impdt payé par le client de
I'établissement ;

- d'autre part, I'établissement public paye de la T&/8es fournisseurs ;

- enfin, seule la TVA grevant les dépenses qui caanba la réalisation d’opérations taxables ouvi®itia
déduction, sous réserve du respect des réglesraefet de fond prévues pour I'exercice de ce @@l,
art.271 et annexe Il, art.242-0 A a 242-0 K).

La TVA est donc composée de deux éléments distmigpendants, ayant leurs régles propres :
- laTVA collectée (en TVA interne, il s'agit de MATsur les recettes) ;
- la TVA déductible (en TVA interne, il s’agit deTMdA sur les dépenses)

Ces deux éléments sont comptabilisés dans desedaptlasse 4 (4456 TVA déductible & 4457 TVAcHe).

En outre, depuis 1993, a été mis en place un maroigue européen et un régime de TVA intra-comntairau
(cf. BOI 3 CA-92, n° 164 du 27 ao(t 1992).

L'acquisition en France d’'un bien provenant de iddneuropéenne est soumise a la TVA (CGl, art. l@s6et
258 CI). Gette opération est dite « acquisition intra-commuiiaire » et la taxe afférente est comptabilisée au
compte 4452 « TVA due intra-communautaire ».

Le fait générateur de la taxe intervient au monmnt'acquisition est effectuée mais la TVA estiblege 15 du
Mois qui suit celui au cours duquel a eu lieu cattquisition (CGI art. 269 -1.a et 269-2.d).

En revanche, les livraisons de biens a destinatiam autre assujetti établi dans un autre Etat memtte
I'Union européenne sont exonérées de TVA frangaaseelles sont imposées dans le pays destinataireiax
appliqué par ce dernier (CGlI art. 262 ter).

Cette exonération est subordonnée a l'attributidmndnuméro individuel d’identification a la TVA qu&PA
peut se procurer auprés de son service des img&t®udtreprises. De plus, une déclaration d’échamtgebiens
doit, dans certains cas, étre souscrite auprésseegces des douanes.
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Enfin, le régime de TVA intra-communautaire ne riedias les principes des droits & déduction. Qmide est
toutefois subordonné a la déclaration de la taxéérahte aux acquisitions intracommunautaires dont
I'établissement public est le redevable 1égal.

C’est ainsi que la taxation d'une opération intraremunautaire ouvre droit & déduction au méme tu&in
achat réalise en France.

En revanche, I'entrée d’'un bien provenant d'un pajappartenant pas a I'Union européenne constitue u
importation qui est soumise a la TVA (CGI art. 2919 TVA est alors percue aupres des services derstors
du franchissement de la frontiére.

Il est précisé que ce bref rappel des principe$adEVA ne se substitue pas a la documentation ieffec et
réglementaire édictée la Direction Générale dearfeéies Publiques, a laquelle il convient de se tepmour
toute question particuliere (site internetww.impots.gouv.fr>Documentation>Accédez la rubrique
Documentation fiscale).

Le compte 445 retrace essentiellement les opémmtigatives a la TVA, imp6t indirect.

La TVA collectée d'une part et la TVA déductiblautte part ne doivent pas figurer dans le compteésdiltat,
elles sont inscrites dans les comptes approprida dasse 4 :

- 4455 - TVA sur le chiffre d’affaires a décaisseist porté a ce compte le montant a reverser a |&iPGui
figure sur la déclaration de chiffre d’'affaires ;

- 4456 - taxes sur le chiffre d’affaires déductiblest porté a ce compte la créance sur la DGFiguté&ant du
droit & déduction de la TVA ;

- 4457 - taxes sur le chiffre d'affaires collectéesst porté a ce compte la dette envers la DGFgaltant de
la vente.

La TVA non déductible afférente a un bien ou &emvice pour I'acheteur est un élément du coltelbien ou
de ce service et non un imp6t.

Technigue comptable :

Achats de marchandises en France :

*Débit 607 - Achats de marchandises, selon le paar.le montant HT ou le montant HT+TVA non
déductible

*Débit 4566 - TVA déductible sur autres biens etises, pour le montant de la TVA déductible

«Crédit 4011 - Fournisseurs — Achats de biens qurelstations de services, pour le montant totahde |
facture

Achats de marchandises dans un pays de I'Uniorpéerme :

*Débit 607 - Achats de marchandises, selon le pasr.le montant HT ou le montant HT+TVA non
déductible

*Débit 445662 - TVA déductible sur autres bienseetises intra-communautaires, pour le montant de
la TVA déductible

*Crédit 4011 - Fournisseurs — Achats de biens questations de services, pour le montant HT
*Crédit 4452 - TVA due intra-communautaire, poumientant de la TVA intra-communautaire

Achats d'immobilisations dans un pays de I'Unionogéenne :

*Débit subdivision intéressée du compte 21, selamase pour le montant HT ou le montant HT+TVA
non déductible
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*Débit 445622 - TVA déductible sur immobilisatioméra-communautaires, pour le montant de la TVA
déductible

«Crédit 4041 - Fournisseurs d’'immobilisations, pleumontant HT
«Crédit 4452 - TVA due intra-communautaire, poumientant de la TVA

Réglement aux fournisseurs :

*Débit 4011 - Fournisseurs, ou
*Débit 4041 - Fournisseurs d’'immobilisations — Exseacourant
*Crédit du compte de disponibilités

Ventes en France :

*Débit 4111 ou 4112 Clients — Exercice courant, peunontant de la facture
«Crédit subdivision intéressée du compte 70, poordatant HT
*Crédit 4457 TVA collectée par I'établissement, pleumontant de la TVA

Vente dans un pays de I'Union européenne :

*Débit 4111- Clients, pour le montant hors taxes

*Crédit subdivision intéressée du compte 70, poordatant HT, la TVA intra-communautaire étant
supportée par I'acheteur

Réglement par les clients :

*Débit du compte de disponibilités
*Crédit 4111 ou 4112 Clients

Déclaration de la TVA :

La TVA doit étre déclarée le 24 du mois M+1. Celtlaration permet de constater si I'établissencentt
reverser de la TVA a I'administration fiscale (casla TVA collectée est supérieure a la TVA dédilejiou si
I'établissement dispose d’'un crédit de TVA auprésl’ddministration fiscale (TVA collectée supérieud la
TVA déductible).

La TVA a payer est égale : a la TVA collectée glug VA intra-communautaire, moins la TVA déductilslier
immobilisations et sur achats de biens et services

Comptabilisation de la TVA a payer :

*Débit 4452 - TVA due intra-communautaire, et/ou
*Débit 4457 - TVA collectée par I'établissement
*Crédit 4455 - TVA a décaisser

«Crédit 44562 - TVA déductible sur immobilisatiomal(es subdivisions de ce compte si elles ont été
ouvertes)

«Crédit 44566 - TVA déductible sur autres biens envises (ou les subdivisions de ce compte si elles
ont été ouvertes)
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Comptabilisation des crédits de TVA :
Lors de I'établissement de la déclaration, cellpetit faire apparaitre un crédit de TVA

*Débit 4452 - TVA due intra-communautaire, et/ou
*Débit 4457 - TVA collectée par I'établissement
*Débit 44567 - Crédits de TVA a reporter

*Crédit 445262 - TVA déductible sur immobilisatidjesi les subdivisions de ce compte si elles ont été
ouvertes)

*Crédit 44566 - TVA déductible sur autres biens ewises (ou les subdivisions de ce compte si elles
ont été ouvertes

Apurement des crédits de TVA :

L’apurement intervient par transport au compte ¥& & payer, lorsque le montant de la TVA collectiéeou
des mois suivants est supérieur aux montants cgrdeléa TVA déductible et des crédits de TVA

*Deébit 4455 - TVA a décaisser
*Crédit 44567 - Crédits de TVA a reporter

Le cas échéant, 'apurement peut également intergandép6ét d’'une demande de remboursement :

*Débit 44583 - Remboursement de TVA demandé
*Crédit 44567 - Crédits de TVA a reporter

Paiement de la TVA :

*Débit 4455 - TVA a décaisser
«Crédit compte de disponibilités

Remboursement de la TVA :

*Débit compte de disponibilités
*Crédit 44583 - Remboursement de TVA demandé

Cas particulier du compte 44584 TVA récupérée diaea

Ce compte retrace la TVA encaissée avant facturatiest-a-dire lorsque I'établissement recoit desmptes
pour des opérations soumises a TVA.

Technigue comptable :

Réception de I'acompte :

*Débit compte de disponibilités
*Crédit 4191 Clients — Avances et acomptes recus@umandes en cours, pour le montant versé par le
client

Corrélativement, la TVA exigible est calculée etnpbabilisée par :

*Débit 44584 TVA récupérée d’avance, pour le mondanta TVA exigibles
*Crédit 4457 TVA collectée par I'établissement
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Emission du titre de recette apres facturatioradethlité de la somme due

*Débit compte de clients intéressé pour le montdit T

«Crédit compte de produits intéressé pour le mordnt

*Crédit 4457 TVA collectée par I'établissement, peumontant de la différence
*Crédit 44584 TVA récupérée d’avance, pour réguiiios

Encaissement du solde

*Débit compte de disponibilités pour le montant &ffeement encaissé
«Crédit compte de client intéressé pour le méme amint

Corrélativement, régularisation de 'acompte

*Débit 419 Clients — Avances et acomptes recus@un@ndes en cours, pour le montant de I'acompte
«Crédit compte de clients intéressé, pour le ménetamd

Cas particulier du compte 44587 TVA sur facturatioétablir.

Le droit commun de la TVA prévoit que la taxe esgible des que le paiement d’un bien livré a égurou dés
gu'’il a été procédé a I'encaissement du reglememtedprestation de services.

Toutefois, de par la spécificité de leurs missiagstains établissements publics nationaux a caeacte
administratif bénéficient d'un régime particuliail a TVA devient exigible au moment de la factwatet non
apres réception du reglement.

En conséquence, ils sont autorisés a comptablis€/A collectée au moment de la prise en charges des
écritures du comptable du titre de recettes coorgdgnt, émission qui doit intervenir dans le moes d
I'établissement des mandats qui ouvrent le drdié@duction.

Cette dérogation ne s'applique effectivement qu'amérations suivies en ressources affectées (Iénsch
complet figure en annexe 4 du tome 1 de la présestteiction).

Dans ce cas, la TVA est comptabilisée au compt87A45TVA sur facturation & établir », lors de I'aigsement
des moyens de réglement, lorsque celui-ci intet\agant I'’émission du titre de recettes.

Technigue comptable :

Réception des fonds :

*Débit compte de disponibilités
*Crédit 4687 Produits a recevoir, pour le montant HT
«Crédit 44587 TVA collectée sur facturation a étalplour le montant de la TVA

Emission du titre de recettes :

*Débit 44587 TVA collectée sur facturation a établir

*Débit 4687 Produits a recevoir

*Crédit 4457 TVA collectée par I'établissement

*Crédit compte d'immobilisations ou compte de presluitéressé
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Explicatif sur le Compte 6352 Taxes sur le chiffr@’affaires non récupérables
La TVA non déductible afférente & un bien ou aenvise doit en principe étre comptabilisée commelément
du colt de ce bien ou de ce service. Cependantjuerlors des régularisations de TVA de fin d'eixerde

rattachement au bien ou service concerné se réwuplessible a effectuer, il convient de constater dnarge au
compte 6352.

2.6. Les regles de facturation

Les activités non soumises a TVA, qu’elles soiemrstthamp ou exonérées, donnent lieu a des faocnsajui
ne font mention que d'un prix TTC.

Lorsque la TVA s’applique, les factures doivent érgtivement mentionner le montant hors taxe, l& tue

montant de la TVA et enfin le montant TTC. Le btifleofficiel des impdts 3 CA n° 136 du 7 ao(t 2003
commente les régles de facturation prévues adlar#89 du code général des imp6ts (CGl).

3. SITUATION FISCALE DES CMA AU REGARD DE L'IMPOT S UR LES
BENEFICES

3.1. Aspects juridiques
Les CMA entrent notamment dans le champ d’appboatiu 5. de I'article 206 du CGl :
« Sous réserve des exonérations prévues aux arfigig2 et 1394, les établissements publics, aguesles
établissements scientifiques, d'enseignement stigtance, ainsi que les associations et collggsivion soumis
a l'impo6t sur les bénéfices en vertu d'une autspadition, a I'exception, d'une part, des fondatimtonnues
d'utilité publique et, d'autre part, des fonds deation dont les statuts ne prévoient pas la piisSilde
consommer leur dotation en capital, sont assujatidit imp6t en raison des revenus patrimoniauxnguse
rattachent pas a leurs activités lucratives.
Sont qualifiés de revenus patrimoniaux :

A. Les revenus de la location des immeubles béti®e batis dont ils sont propriétaires, et de cauxquels ils
ont vocation en qualité de membres de sociétés bilieaes de copropriété visées a l'article 1655 ter

B. Les revenus de l'exploitation des propriétéfcatgs ou forestieres ;

C. les revenus de capitaux mobiliers dont ils digpd, lorsque ces revenus n'entrent pas dans lapcha
d'application de la retenue a la source viséerficla 119 bis ; ces revenus sont comptés dang\enu
imposable pour leur montant brut. »

Une déclaration n°2070 doit donc étre souscrite fppdéclaration des revenus susvisés.

Le taux d'imposition a I'l/S est ramené a 24%, edll0% pour certains revenus de capitaux mobiliers
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3.2. Technique comptable
COMPTE 444
Constatation de I'imp6t :

*Débit 695 Imp6bt sur les bénéfices
*Crédit 444 Impot sur les bénéfices

Reglement de I'imp6t :

*Débit 444 Imp6bt sur les bénéfices
«Crédit compte de disponibilités

4. BASE D'IMPOSITION A LA TAXE FONCIERE ET A LA VAL EUR LOCATIVE DE
LA TAXE D’HABITATION

Les taxes fonciéres et d’habitation sont fondéedasvaleur cadastrale actualisées et dues paof@iptaire ou
par I'occupant.

4.1. Aspects juridiques

Les CMA sont assujetties a la taxe fonciere suplepriétés baties et non baties ainsi qu’a la tdieabitation.

- Taxe fonciere sur les propriétés baties Les établissements du réseau sont redevablda @&PB a
I'exception des immeubles qui sont affectés a umiee public ou d'utilité générale et non produadif
revenus. (Art.1382 1° CGl).

- Taxe fonciere sur les propriétés non batiesLes établissements du réseau sont redevabliesTdePNB a
I'exception des propriétés qui sont affectées &emice public ou d'utilité générale et non prodietde
revenus (Art.1394 2° CGl).

- Sont notamment assujetties les propriétés ddslistements publics ayant un caractere industriel o
commercial et les immeubles incorporés gratuiteraemomaine des établissements publics, en venned’
convention et ce, jusqu’'a I'expiration de celld4it.1394 2° CGI).

- Taxe d’habitation : Les établissements du réseau sont redevables tdxd d’habitation pour les locaux
meublés sans caractére industriel ou commercialpgst par les organismes de I'Etat et les colléégvi
publiques ainsi que les établissements publiceawjue les établissements publics d’enseigneméaticpu
scientifiques, d’enseignement et d’assistance 1407 3° CGI).

Toutefois, la taxe d’habitation n’est pas due plasrlocaux ouverts au public.

Le cas des locaux affectés exclusivement a I’hémeemt des salariés agricoles saisonniers et desrdisp:

L'instruction de la Direction générale des imp6&6M-1-05 N° 202 du 9 décembre 2005 intitulée « Taxe
fonciere sur les propriétés baties. taxe d’habitatdétermination de la valeur locative des locdirabitation
affectés exclusivement a I'hébergement des salaaésonniers agricoles et des apprentis » (C.&x1.,1388
quater et art. 1411 bis), dispose que :

«Les Il et lll de l'article 98 de la loi n°® 2005-1% 23 février 2005 relative au développement dedtdires
ruraux, codifiés respectivement sous l'article 1888&ter du code général des impots et sous l'arti¢ll1 bis du
méme code, instituent une réduction de la basepd'ition & la taxe fonciere sur les propriétésesagt de la
valeur locative servant d’assiette a la taxe d'tadioin pour les locaux affectés exclusivement alddrgement
des salariés agricoles saisonniers et des apprentis
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Cette réduction est proportionnelle a la durée penlhquelle les locaux destinés exclusivemertiébergement
des salariés agricoles saisonniers et des appmnisrestés vacants au cours de I'année précéddatde
'imposition.

Les modalités d’application de ce texte sont péasgians I'instruction n° 6 C-10-0%

4.1.1. Condition tenant a la qualité de la persauneipant le logement

Les locaux doivent étre exclusivement occupés pargprentis au sens de I'article L.117 bis du Choavail.

4.1.2. Caractére exclusif de 'affectation

L’affectation des logements a I'hébergement deseaps doit étre exclusive. En conséquence lesnheges
doivent donc rester vacants en dehors des péribdeissation des apprentis.

Si en dehors de ces périodes d'utilisation, le hoget est occupé par d’autres personnes que desngigpia
base d'imposition a la taxe fonciére sur les péipd baties et la valeur locative servant de bassidtte a la
taxe d’habitation restent fixées dans les conditida droit commun.

Les conditions de I'affectation exclusive doivemteésatisfaites au®ljanvier de I'année au titre de laquelle
I'imposition est établie ainsi que toute I'annéégidente.

4.1.3. Conditions tenant au logement

La CMA est tenue de remettre au locataire un loggrdécent ne laissant pas apparaitre de risquedesias
pouvant porter atteinte a la sécurité physique ¢ santé et doté des éléments le rendant confarthesage
d’habitation. Ces conditions sont notamment fixé@sle décret n°2002-120 du 30 janvier 2002.

4.1.4. Modalités d’application

Aux termes des articles 1388 quater et 1411 biE@y la base d'imposition a la taxe fonciere ssrpeopriétés
baties et la valeur locative servant d’assiette taxe d’habitation des locaux visés mis a disjprsides apprentis
sont calculées au prorata de la durée d'utilisadi®ees locaux pour I'hébergement des apprentis.

» Calcul du prorata d’utilisation :

Nombre de jours d'utilisation pour 'hébergemens @pprentis au titre de n-1/ nombre total de jaer$année
n-1

La base d'imposition & la taxe fonciére et a lawualocative servant de base de calcul & la talxabitation du
batiment considéré sera diminuée de ce prorata.

4.1.5. Obligations déclaratives

Celles-ci sont & adressées au service des imp6tewule situation des biens au plus tard le 3leare
n-1.

4.2. Aspect comptable
Les comptes utilisés sont les suivants :
63512 - taxe fonciere
63513 - autres impbts locaux

En contre partie du compte 4478 divers autres impbtversements assimilés
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3*M& THEME

L ES SUBVENTIONS D EXPLOITATION
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Ce théme a pour objectifs :

- de rappeler la définition des subventions d’expliiin et leurs modalités d’application ;
- et de préciser les principes de comptabilisatidorsées cas rencontrés.

1. Définition des subventions d’exploitation

Les subventions d’exploitation correspondent awesifinancieres accordées a I'établissement par emtée
tierce sans gu’elle attende une contrepartie auns@quivalente en termes d’avantages économiques.

Elles doivent faire I'objet d'une décision d’octrdCette décision doit étre matérialisée par uneifivation
d’attribution d’aide ou une convention de financemgignée des deux parties qui fixent I'objet, ntant et les
conditions d’attribution et de versement.

=»Aucune subvention d’exploitation ne peut donc &raptabilisée sans une décision d’octroi signée de
I'organisme financeur.

La mention du terme de subvention ne suffit pasadifeer le financement accordé de subvention. S&uhature
de la relation entre le financeur et I'établissern@ermet de conférer cette qualification. Il comtielonc de
procéder a une analyse des clauses de la décisiobudive ou de la convention attributive afin déterminer si
le financement accordé revét les caractéristiquaaalsubvention telle que défirsapra

2. Comptabilisation des subventions d’exploitation

Les subventions d’exploitation doivent étre comifis#s a la date de la survenance du fait génénmateuce
guelle que soit la date de leur encaissement.

2.1. Subvention d’exploitation octroyée sans conditn

Lorsque la subvention est accordée sans condigosyrvenance du fait générateur correspond :

- ala date de notification ou a défaut la date deegtion par I'établissement de I'acte attributif eas de
décision attributive,

- ala date de derniere signature en cas de conventio

Les montants accordés sont alors comptabilisésénit du compte 441 « Subvention a recevoir » pawréelit
du compte correspondant : 74 « Subventions d’etgtion ».

Lorsque la subvention d’exploitation non assorteeabndition présente un caractére pluriannuel,déription
de la subvention & la date du fait générateur rigixcependant pas le rattachement du produit a xercce
différent, en vertu du principe d’'indépendance ebearcices (comptabilisation de produits constatésahce le
cas échéant).

2.2. Subventions d’exploitation assortie de condins

La décision d’attribution de la subvention d’expédion peut envisager deux types de conditionse: eondition
suspensive ou une condition résolutoire. La datdaitugénérateur varie selon que la subventionasstortie
d’une condition suspensive (1) ou résolutoire (2) :

2.2.1. Subvention d’exploitation assortie d'une catition suspensive

La définition de la condition suspensive est lavanie (définition identique & celle indiquée &il*&héme,
chapitre 2, paragraphe 3) :
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Condition suspensivesi la subvention n’est accordée que lorsqueabfissement aura satisfait a certaines
conditions, il y a condition suspensive. Dans cs, da subvention ne pourra étre enregistrée tant gas
conditions n'auront pas été réalisées. Les avanmeeses au titre de la subvention future sont arirsau
compte 4419 — Avances sur subventions.

Fait générateur de la subvention en cas de conudgigspensive

La condition suspensive (ou clause suspensive)aitendiitre le droit pour I'établissement que lorgqu
I'’évenement prévu se produit. Une telle conditiothadonne donc la validité de I'octroi de la subtien a la
réalisation d’une condition sans laquelle le draila subvention ne peut exister. De ce fait, laveakion n’est
effectivement accordée que lorsque I'établissemerat satisfait certaines conditions.

Lorsque I'acte attributif comporte une conditiorspansivele fait générateur de la subvention correspond a la
date de la réalisation de cette conditiosous réserve bien sOr que I'établissement sopassession de I'acte
attributif.

Conséquence : En l'absence de reéalisation de laditiom, I'acte attributif ne peut donner lieu a la
comptabilisation de la part de subvention d’ex@tdn concernée par ladite condition.

2.2.2. Subvention d’exploitation assortie d’'une catition résolutoire
Condition résolutoire si la subvention est accordée sous réserve iapliedans x années certaines conditions,

a défaut de quoi il appartiendrait & I'établisserhéle reverser les sommes percues, il y a condiésolutoire.
Dans ce cas, la subvention est acquise dés latsignde I'accord.

La condition résolutoire (ou clause résolutoire)t fdisparaitre le droit lorsqu’un évenement préwnsent.
Dans un tel cas, I'attribution de la subvention astordée sous réserve de remplir certaines candtdans le
futur, a défaut de quoi I'établissement devra pdsréa son remboursement.

Lorsque l'acte attributif comporte une conditiorsofutoire,le fait générateur de la subvention intervient des
I'acte attributif, pour l'intégralité de la subvembn accordée

En revanche, une telle condition résolutoire peutduire a I'annulation rétroactive de ladite subtien.
2.2.1 Cas ou la subvention d’exploitation n'a pasore été encaissée

Lorsqu’il apparait probable qu’un ou plusieurs ékémts de la condition résolutoire se produiront alaue la
subvention n'a pas encore été versée, une dépig@tide la créance initialement comptabilisée auiddn
compte 441 « Subventions a recevoir » doit étrestadde. Cette dépréciation totale ou partielle exntegistrée
au crédit du compte 491 « Dépréciation des comgéeslients » par le débit du compte 6817 « Dotatianx
dépréciations des actifs circulants (autres quewuamobilieres de placement)».

Lorsque I'établissement constate de maniere défingu’un ou plusieurs éléments de la conditiorohdé®ire se
produiront, I'annulation de la créance sur le tidisanceur est constatée au crédit du compte 441epdébit du
compte 67182 « Charges exceptionnelles provenant/'afeulation d'ordres de recettes des exercices
antérieurs », ou par le débit du compte de prod(stshdivision du compte 74) si I'annulation de lgance
intervient au cours du méme exercice que celuiatgibution de la subvention.

2.2.2 Cas ou la subvention a déja été encaissienmnt

L’existence d’'une condition résolutoire doit cormguiétablissement a constater, a la cléture, un@vsion pour
reversement de subvention (compte 1518 « Autragsfzas pour risques » avec pour contrepartie lbiddu
compte 687 « Dotations aux amortissements, dépiéagaet provisions — Charges exceptionnelles ) qléil
apparait probable qu’un ou plusieurs éléments dediadition résolutoire se produiront.

Lorsque I'établissement constate de maniere défingu’un ou plusieurs éléments de la conditiorohdé®ire se
produiront, la dette envers le tiers financeur (réant de la nécessité de rembourser la subvengghronstatée
au crédit du compte 441 par le débit du compte @7&&harges exceptionnelles provenant de I'annoifati
d’ordres de recettes des exercices antérieurs »parule débit du compte de produits si la réalisatide la
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condition résolutoire intervient au cours du mémereice que celui de lattribution de la subventiden
contrepartie, la provision pour reversement inialent constatée est reprise au compte 7875 « Repsisr
provisions exceptionnelles ».

— Schéma comptable :

- Réception par I'établissement de la décision bitttive de la subvention, assortie d’une conditiégsalutoire :
débit du compte 441- Subventions a recevoir / tddcompte 74 - Subvention d’exploitation.

- Encaissement de la subvention : débit du comp@e-Hanque / crédit du compte 441 - SubventiorTavoir.

- A la date de cléture, des lors qu'il apparait padibe qu’un ou plusieurs éléments de la conditicsohétoire se
produiront, constatation de la provision : débit dampte 687 - Dotations aux amortissements, dégiéns et
provisions — Charges exceptionnelles / créditaolmgte 1518 - Autres provisions pour risques.

- Réalisation de la condition résolutoire :

- Reprise de la provision : débit du compte 151&wutres provisions pour risques / crédit du comfeé
— Reprises sur dépréciations et provisions — Prigdexceptionnels ;

- Constatation de la perte : débit du compte 671&harges exceptionnelles provenant de I'annulation
d'ordres de recettes des exercices antérieurs/ditrédu compte 441 - Subventions a
recevoir (constatation de la dette de I'établissetéel’égard du financeur).

- Remboursement de la subvention versée : débibmipte 441- Subventions a recevoir / crédit 512 roda.
2.2.3. Subvention d’exploitation assortie de contiibns suspensives et de conditions résolutoires

Dans ce cas, il convient de tout d'abord lever tmdition suspensive. A partir de ce moment, I'ésabiment
appliquera les régles relatives aux subventionsiss de conditions résolutoires.
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A4"M= THEME :

L ES ACTIFS, LEURS AMORTISSEMENTS ET
DEPRECIATIONS
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CHAPITRE 1
L ES IMMOBILISATIONS INCORPORELLES ET CORPORELLES

1. Définitions et généralités sur les actifs
1.1. Définition générale d’un actif

Un actif est unélément identifiable du patrimoine ayant une valeur économique posipoer

I'établissement, c’est-a-dire un élément générare nessource, que I'établissement controldu fait

d’évéenements passés et dont il attendademtages économiques futur€Ceux-cisont représentés :

- soit par des flux nets de trésorerie issus deligatiion de I'actif et bénéficiant a I'établissentgen

- soit par la disposition d’'un potentiel de serviasendus de l'utilisation de I'actif et profitant a
I'établissement ou a des tiers, conformément aisaiom ou a son objet.

1.2. Précisions sur la notion de controle

Le « contrdle » est généralement organisé sousfamee juridique déterminée (droit de propriété ou
droit d’'usage) et se caracteérise par :

- la maitrise des conditions d’utilisation du bign

- la maitrise du potentiel de services et/ou desntages eéconomiques futurs dérivés de cette
utilisation.

Le fait que I'établissement supporte les risqueshetrges afférents a la détention du bien consttue
outre une présomption de I'existence du contréle.

En pratique: le fait d’étre propriétaire du bien ne suffityd pour comptabiliser une immobilisation a
I'actif du bilan d’'une chambre de meétiers et dertiganat. Il convient de vérifier si I'établissemnien
détient le contrble dudit bien.

1.3. Définition des immobilisations incorporelléscerporelles

Uneimmobilisation incorporelleest :
unactif identifiable non monétaire et sans substance gugsi

dont l'utilisation s’étend sur plus d’'un exercice ;

et ayant une valeur économique positive pour ll&tabment.

Entrent par exemple dans cette catégorie d'immsdtilons les acquisitions de logiciels dissociés.

Uneimmobilisation corporelleest :
un actif physique identifiable,

dont l'utilisation s’étend sur plus d’'un exercice ;
et ayant une valeur économique positive pour lletabment.

Pour les deux types d'immobilisation, cette valémonomique positive est représentée par des
avantages economiques futurs opdeentiel de servicattendu de I'utilisation du bien.
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1.4. Eléments devant figurer a I'actif du bilanméuchambre de métiers et de l'artisanat

Les actifs comprennent :

- les actifs immobilisés: immobilisations corpors]leincorporelles, financiéres et créances
rattachées ;
- les actifs circulants : stocks, créances de l'aciti€ulant, trésorerie et charges constatées d’aen

Toutefois, bien que ne remplissant pas les critdeegléfinition d’'un actif, certains éléments peuven
étre comptabilisés a I'actif du bilan : écart deneersion -actif, frais de constitution, de transf@tion
de premier établissement.

NB. : La suite du présent chapitre est consacréesaules immobilisations incorporelles et corpceml'

2. COMPTABILISATION DES [IMMOBILISATIONS INCORPORELL ES ET
CORPORELLES

2.1. Criteres généraux de comptabilisation d’'un@afilisation incorporelle ou
corporelle

2.1.1. Nécessité de réunir deux conditions pour cqtabiliser une immobilisation
Une immobilisation corporelle ou incorporelle esbneptabilisée a I'actif lorsque les conditions
suivantes sont simultanément réunies :

- elle est controlée par I'établissement,
- son codt ou sa valeur peut étre évalué avec ubdif@asuffisante.

Distinction entre immobilisations et charges :
Pour les éléments contrdlés directement par I'éssleiment, le double critere de la fonction du keén
de sa durée d'utilisation permet de distinguerdeguisitions d’immobilisations des achats de maser
consommables (charges de fonctionnement).

2.1.2. Application des criteres de comptabilisation

L’établissement évalue selon ces critéres de cdni®ation tous les colts d'immobilisation au

moment ou ils sont encourus, qu'il s’agisse :

- des codts initiaux encourus pour acquérir ou progluine immobilisation corporelle

- ou des codts encourus postérieurement pour ajoet@placer des éléments ou incorporer des
codts de gros entretien ou grandes révisions séserve des dispositions relatives aux éléments
d’actif non significatifs (cf. ci-apres).

En effet, les éléments d’actiien significatifspeuvent ne pas étre inscrits au bilan ; dans & da
sont comptabilisés en charges de I'exercice.

2.1.3. Premiere comptabilisation d’'une immobilisatn

Sous réserve de la condition relative a la fiabilide I'évaluation, la comptabilisation d’'une
immobilisation (corporelle ou incorporelle) inteent a la date du transfert du contrdle qui corresgo
généralement a la date du transfert des risquesvahtages afférents a la détention du bien.
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2.1.4. Précisions sur la distinction entre immobisiations corporelles et charges

Les immobilisations corporelles sont les élémemtstidés a servir de fagon durable a I'activité de
I'établissement et qui ne sont pas consommeés as cieuleur premier usage. D’une maniére générale,
les dépenses qui ont pour résultat la comptabitisat’un nouvel élément d’une certaine consistance,
gu’il s’agisse d'un bien meuble ou immeuble, déstén rester durablement dans le bilan de
I'établissement constituent des dépenses d’'imnsaliiins.

Toutefois, certains biens de peu de valeur peudeatclassés en charges et non en immobilisatibns e
ne pas étre amortis. Ainsi, les biens dont la valeitaire hors taxes est inférieure a 500 € hasets
sont comptabilisés en charges, sauf dans les deiatiens suivantes :

- sile bien est associé a une subvention d’investisat, il est comptabilisé en immobilisation méme
si sa valeur est inférieure au seuil d'immobilisatimentionné&upra;

- des achats individuellement comptabilisés en clgargempte tenu du seuil d'immobilisation
retenu, sont immobilisés a condition d’entrer patsl dans le patrimoine de I'établissement. Un
exemple de cette nature concerne l'acquisition daind’ordinateurs immobilisé pour sa valeur
globale.

Remarque les immobilisations déja comptabilisées au bikan 31 décembre 2011 et dont la valeur
unitaire est inférieure au seuil d'immobilisation gestent. L’amortissement de ces dernieres
immobilisations devra continuer a étre effectu@sdeur plan d’amortissement.

Cas particulier: des dépenses engagées pour des raisons de awisa®rmes de sécurité ou liées a
'environnement et qui sont nécessaires pour paursul’utilisation de I'immobilisation sont
comptabilisées a I'actif, méme si elles n"augmetnpas la durée d'utilisation du bien.

2.2. Comptabilisation par composants

La méthodede comptabilisation des actifs par composants ddigatoire pour les chambres des
métiers et de l'artisanat. Elle concerne les imrtisations significatives.

Toutefois, compte tenu de la nécessité de retrégimmobilisations significatives déja préserdas
bilan des établissements, ceux-ci disposent d’'@m®ge transitoire de mise en ceuvre de la méthode,
soit jusqu’au 31/12/2016.

2.2.1. Régle de comptabilisation des composants

Lorsque des éléments constitutifs d'un actif sorplaités de facon indissociable, un plan

d’amortissement unique est retenu pour 'ensembéleas éléments.

Cependant, si dés l'origine, un ou plusieurs de éésnents ont chacun des utilisations différentes,
chaque élément est comptabilisé séparément et am giemortissement propre a chacun de ces
éléments est retenu.

2.2.2. Deux catégories de composants

« Les éléments destinés a étre remplacés (composatits de la £'® catégorie)
Les éléments principaux d'immobilisations corpell significatives devant faire |'objet de
remplacement a intervalles réguliers, ayant dedisations différentes ou procurant des avantages
economiques a I'établissement selon un rythmeetffé@t nécessitant I'utilisation de taux ou de e®d

d'amortissement propres, doivent étre comptabilksgmrément des l'origine et lors des remplacements
Exemple : décomposition d’un batiment entre stneGtioiture, ascenseurs...
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Ainsi :
—>L’'immobilisation est décomposée en un composamnicipal (structure) et en composants
secondaires.

 Les dépenses de gros entretien ou de grandes réors (composants dits de la 2eme
catégorie)

Les dépenses d'entretien faisant I'objet de progmam pluriannuels de gros entretien ou de grandes
révisions en application de lois, reglements opdeiques constantes de I'établissement, peuvent ét
comptabilisées des l'origine, comme un composastindt de l'immobilisation, si aucune provision
pour gros entretiens ou grandes révisions n'a etéstatée.

Sont visées, les dépenses d'entretien ayant poliobget de maintenir le bon état de fonctionnement
des installations et d'y apporter un entretien saradlonger la durée de vie au-dela de celle prévue
initialement, sous réserve de répondre aux conditi@le comptabilisation des immobilisations
mentionnées au point 2.1slipra

La méthode de comptabilisation par composants @s gntretien ou de grandes révisions exclut la
constatation de provisions pour gros entretien ewgtandes révisions.

2.2.3. En pratique
- Lors de I'entrée d’'une immobilisatioil convient d’analyser si elle a une valeur siggdtive et si

elle peut étre décomposée en éléments ayant ume diutilisation différente qui procurent des
avantages economiques ou un potentiel de servitéthlissement selon un rythme différent.

Dans ce cas, il conviendra de :

- répartir le coQt d’acquisition entre I'actif prinpal et les différents composants,

- comptabiliser séparément chaque composant et 'imsur sa propre durée d'utilisation ou selon
son propre rythme d’amortissement.

Champ d’application I'approche par composants n’est pas limitée diens acquis neufs. Elle est

applicable :

- a tous les biens significatifs acquis par I'étabiment, quel que soit I'état du bien et son mode
d’acquisition (onéreux, gratuit,...) ;

- ainsi qu'a I'ensemble des immobilisations significas similaires déja comptabilisées (cf. § 2.2.4
ci-apres).

En cas d’absence d’identification initiale d’'un cposant:

Un composant séparé, qui n’a pas été identifi@édine, doit I'étre ultérieurement si les condit® de
comptabilisation prévues au paragraphe 2.5uprasont réunies.

Les codts de renouvellement du composant enregistrés a I'actif s’ils répondent & Idfidé&ion d’'un
actif et amortis en fonction de son utilisation. ‘@eur nette comptable du composant remplacé est
comptabilisée en charges.

2.2.4. Premiere application de la méthode par compgants

Pour I'exercice (au plus tard 2016) au cours duquielétablissement décide d'appliquer la méthode par
composants, il doit I'appliquer a toutes les catégmp d'actifs significatifs satisfaisant a la regte
comptabilisation des composants mentionnée au papag 2.2.1supra

Une chambre de métiers et de lartisanat doit dexaminer si certains éléments constitutifs et
significatifs de ses immobilisations ont, chacues dtilisations différentes, s’ils doivent en capsgnce
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étre comptabilisés séparément et avoir un plan didissement propre. Pour procéder a cette analyse
des immobilisations existantes, la méthode deaéation des valeurs comptablesra utilisée :

Cette méthode consiste a réallouer les valeursesetiomptables actuelles pour reconstituer les
composants de I'actif.

En pratique, I'établissement évalue, a partir dendées techniques actuellds part du ou des
composant(s) dans I'immobilisation.

Cette ventilation est appliquée aux valeurs brigeaux amortissements constatés. Les valeurs nettes
ainsi reconstituées seront les nouvelles basest#sgrables. Les immobilisations totalement amortes
sont pas reconstituées. Néanmoins, si des compolesntoncernant sont ultérieurement renouvelss, il
doivent étre comptabilisés et amortis sur la dudédilisation qui ne peut aller au-dela de la durée
d’utilisation de I'immobilisation.

Cette méthode est a la fois rétrospective pourelzonstitution des composants et prospective pour le
calcul des amortissements.

Exemple :

Soit une immobilisation acquise il y a 8 ans anssdble sur une durée de 20 ans.

Valeur brute : 100

Amortissements pratiqués : 40

Valeur nette comptable : 60

D’aprés les études techniques actuelles, la valemtte du composant A représente 30 % avec une
durée résiduelle d’amortissement de 3 ans et acklleomposant B (structure) représente 70 % avec
une durée résiduelle de 12 ans.

Immobilisation

Composant A

Composant B

Valeur brute 100

Amortissements 40

Valeur nette 60 18 (60 * 30 % 42 (60 * 70%
comptable ) )
Amortissement annugl

(linéaire) a compte 6 (18/3) 3,5(42/12)

de la mise en place de
la  méthode des
composants

3. EVALUATION LORS DE LA COMPTABILISATION INITIALE

3.1. Principes a appliqguer pour [I'évaluation desmuobilisations lors de Ia
comptabilisation initiale

Lors de leur comptabilisation initiale, les immasitions incorporelles et corporelfssont
enregistrees :

- aleur colt d’acquisition, pour celles acquisesti@tonéreux ;
- aleur colt de production, pour celles produites lgs services de I'établissement ;

- a leur valeur vénale, pour celles acquises a tignatuit ou par le biais d'une convention
d’utilisation.

®|l s’agit d’'une des deux méthodes de premiére apptin de la comptabilisation des composants préyae le
Comité d'urgence du CNC dans son avis n°2003-E jdillét 2003

® Biens répondant aux critéres de définition et dmptabilisation des actifs
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3.1.1. Immobilisations acquises a titre onéreux

Les immobilisations acquises a titre onéreux semmabilisées a leur colt d’acquisition. Ce colt es
constitué de I'addition :

-Du prix d’achat y compris les droits de douane et taxes non ré&alges, apres déduction des taxes
légalement récupérables et des remises, rabais evommx et escomptes de reglement,

—->De tous les_frais directement attribuablengagés pour mettre l'actif en place et en état de
fonctionner selon I'utilisation prévue par I'étabiement. Il s’agit des charges directement liées a
I'acquisition et a la mise en état d'utilisation @ien, ainsi que les charges indirectes dans laumeesu
elles peuvent étre rattachées a cette acquisiffont notamment partie de ces frais accessoires :

- le colt de préparation du site ;

- les frais initiaux de livraison et de manutentjon
- les frais d’installation ;
- les honoraires de professionnels tels qu'arctaeet ingénieurs.

En revanche, ne sont pas un élément du colt d'sitiqui des immobilisations corporelles les
frais financiers, les frais administratifs et awgrdérais généraux, a moins qu'ils puissent étre
spécifiguement attribuésl’acquisition de I'actif ou a la mise en état imctionnement de l'actif.
De méme, les frais de démarrage et les frais sirafade pré-exploitation n’entrent pas dans le
colt d’'un actif, sauf s’ils sont nécessaires poettra I'actif en état de fonctionnement.

Les colts sont dits « attribués » au codt de l'irbitisation pendant la « période d’acquisition »,
c'est-a-dire la période qui court a compter de l&csion de I'établissement d’acquérir
'immobilisation et prend fin lorsque le niveau performance initialement attendu est atteint.

3.1.2. Immobilisations produites par les servicesedla chambre de métiers et de I'artisanat

Les immobilisations produites par I'établissemenritsévaluées a leur colt de production. Ce codlt est
constitué du colt des approvisionnements augmesté@utres colts engageés par la chambre de métiers
et de l'artisanat au cours des opérations de praiguncpour amener le bien dans I'état et a I'endmit

il se trouve. Ces autres colts sont les chargesctlis de production et les charges indirectes de
production dans la mesure ou elles peuvent éttachées a la production du bien.

3.1.3. Immobilisations acquises a titre gratuit ourecues dans le cadre de « transferts » entre
entités publiques (anciennement dotation ou affectian)

Ces immobilisations sont évaluées a leur valeuaken

La valeur vénaled’'un bien est le montant qui pourrait étre obteaua date de cléture, de la vente
d’un actif (dans I'état et le lieu ou il se trouve)s d’'une transaction conclue a des conditionemales

de marché, nette des codts de sortie.

La valeur vénale doit étre appréciée en fonctionlalsituation de I'établissement au moment de la
comptabilisation du bien : 'hypothése retenue seele d’'une continuité économiquement justifiée de
I'exploitation sauf information contraire.

Cette valeur est déterminée directement par I'éésbment en tenant compte des estimations reeseilli
aupres du service des domaines ou des expertséqaielissement jugerait opportun de consulter.
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3.2. Modalités de premiere comptabilisation des dabifisations corporelles
antérieurement non comptabilisées en raison dat&gitis particulieres

L’avis n° 2012-02 du 4 mai 2012 du Conseil de ndisation des comptes publics relatif aux modalités
de premiere comptabilisation des immobilisationspocelles antérieurement non comptabilisées en
raison de situations particulieres retient commeleua d’entrée la valeur vénale. Quand,

exceptionnellement, la valeur vénale ne peut éggmée, elle est remplacée par le colt de
remplacement (évaluation basée sur I'estimationndiien similaire offrant un potentiel de service
identique compte tenu de [l'utilisation du bien o& sbn obsolescence). Sinon, la justification de
'impossibilité d’obtenir une valeur d’entrée egirthée en annexe.

La contrepartie de I'immobilisation corporelle esscrite en « situation nette », c’est-a-dire :

- soit dans une subdivision du compte 104 « Finano&srae I'Etat rattachés a des actifs déterminés
(subventions d'investissement) si le financeul’ Et,

- soit dans une subdivision du compte 134 « Finano&sneattachés a des actifs déterminés
(subvention d’'investissement) » si le financeufidenobilisation est une autre entité que I'Etat,

- soit au compte 11 « Report a nouveau » dans lesx@ptionnels ou I'apporteur d’'un bien ne peut
étre identifié.

4. EVALUATION DES IMMOBILISATIONS A LA DATE DE CLOT URE

4.1. Définitions

Remarque liminaire toutes les immobilisations ne sont pas amorbksa Ces notions ont
sensiblement évolué dans les normes comptablemideammun, c’est pourquoi le présent référentiel
comptable applicable aux chambres de métiers ef’attsanat présente tout d’abord quelques
définitions.

Un actif amortissableest un actif dont I'utilisation est déterminabéegst a dire limitée dans le temps
et mesurable.

—>L'utilisation d’un actif se mesurgar la consommation des avantages économiques sor
potentiel de services attendus.

En conséquence, la durée d'utilisation probablendactif peut étre plus courte que sa durée de
vie économique.

>L'utilisation d’'un actif est limitée dans le tempsotamment du fait d’'une usure physique, de
I'obsolescence technique ou d’une protection jupd limitant 'usage attendu de cet actif. Si
plusieurs de ces critéres s’appliquent, c’est laédud’utilisation la plus courte qui est retenue.

Le montant amortissable d'un actifest sa valeur brute sous déduction éventuelle adevadeur
résiduelle, si celle-ci peut étre estimée de fdcalle.

L'amortissement d’'un actifest la répartition systématique de son « montambréissable » en fonction
de son « utilisation ».
—2Leplan d’amortissemenest la traduction de la répartition du montant atrssable de I'actif
selon le rythme de consommation de son potentidetices attendus, en fonction de son
utilisation probable.
-Lemode d’amortissemergst la traduction de ce rythme de consommation.
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La valeur bruted'un actif est sa valeur d'entrée dans le patrimeadu sa valeur de réévaluation.

La valeur résiduelleest le montant, net des colts de sortie atterglwes )’ établissement obtiendrait de
la cession de I'actif sur le marché a la fin de sitifisation.
-Les colts de sortie doivent s’entendre comme léts digés directement a la sortie d’un actif,
a I'exclusion des charges financiéres et de la ghat’impdt sur le résultat (il peut s’agir des
frais d’actes permettant de mettre I'actif en é&tatre vendu).

Cette valeur résiduelle n'est prise en compte paudétermination du montant amortissable que
lorsqu'elle est a la fois significative et mesugabl
->Significative : sa prise en compte modifie substdietnent le montant des amortissements,
—->Mesurable : il est possible de déterminer de manfible dés I'origine la valeur de marché
a la revente du bien en fin de période d'utilisatiocontrat de vente ferme, option de vente,
existence de prix d’occasion,...

La valeur nette comptabled’un actif correspond a sa valeur brute diminuées camortissements
cumulés et des dépréciations éventuelles.

La dépréciation d'un actifest la constatation que sa valeur actuelle est wieeenférieure a sa valeur
nette comptable.

Lavaleur actuelleest la valeur la plus élevée de la valeur vénalele la valeur d'usage.

—La valeur vénaleest le montant qui pourrait étre obtenu, a la dagecloture, de la vente d'un
actif lors d'une transaction conclue a des condisicmormales de marché, net des codts de
sortie.

—La valeur d’'usageest la valeur des avantages économiques futuesdidts de I'utilisation du
bien et de sa sortie. Elle est calculée a partis dstimations des avantages économiques futurs
attendus. Dans le cas du secteur public et d’actifs générateurs de flux nets de trésorerie, la
valeur d’'usage se détermine par rapport au poteéwfgeservices attendus.

4.2. Mise en ceuvre des dispositions d’amortissechentctifs

4.2.1. La détermination des plans d’amortissement

—>Lorsque I'établissement procede a la comptabilmainitiale d’'une immobilisation, il détermine s'il
s’agit d’'un actif amortissable ou non.

En pratique les immobilisations corporelles (constructionsstallations techniques, matériels et
outillages, matériel de transport de bureau, infatigue...) sont amortissables a I'exception des
terrains (sauf carrieres).

Les actifs incorporels, dont la durée de consomonagst déterminable (ex. brevets ou licences
bénéficiant d’'une protection juridique) sont amsstbles ; d’autres peuvent ne pas avoir de durée
de consommation déterminable (ex. marques entret3nuls ne sont pas amortissables.

—>Lorsqu’une durée d'utilisation a été déterminéde eloit en principe étre identique pour une méme
catégorie d'immobilisations utilisées dans des dtimals similaires.
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>L’établissement définit Iplan d’amortissementle chaque actif amortissable lors de sa date déent
a l'actif.

- L’amortissement d’'un actif commence a la date dautiéle consommation de son potentiel de
services. Cette date correspond généralement dda em servicee I'actif.

Le mode d’amortissement retenu doit permettre dduire au mieux le rythme de consommation du
potentiel de services attendus. Il est appliquénaaiere constante pour tous les actifs de mémeaenatu
ayant des conditions d’utilisation identiques.

- L’amortissement est calculé selon la méthode Ineéaiut au long de la durée de vie du bien.

- La premiere annuité d’amortissement doit étre clile.ccompte tenu de la période, appréciée en
nombre de jours, a compter de la date de début ofissement (en général la mise en service
du bien) jusqu’a la date de cloture de I'exercice.

4.2.2. La révision éventuelle du plan d’amortissenmt d’'une immobilisation au cours de son
utilisation

En cas de modification significative de I'utilisati prévue (par exemple durée d’utilisation ou ryghm
de consommation du potentiel de services attendusyvient de procéder a lgvision prospectivelu
plan d’amortissement de 'immobilisation concernée.

En pratique: la modification significative de I'utilisationrpvue peut résulter de changements dans
les conditions d’exploitation du bien qui entraihdaugmentation ou la diminution de la durée
d’utilisation initialement prévue

Par ailleurs, il convient de procéder a une révisiprospective du plan d’amortissement en cas de
modification du montant amortissable, qui peut saivpar exemple en cas de dépréciation (cf. ppint
ci-apres),.

4.2.3. La comptabilisation obligatoire des dotatios aux amortissements a la cloture de I'exercice

A la cloture de I'exercice, I'établissement comgiliab une dotation aux amortissements conformément
au plan d’amortissement pour chaque actif amortisaCette comptabilisation est obligatoire, quel
gue soit le niveau de résultat.

Les subventions d’investissement sont rapportéaggsultat sur la méme durée et le méme rythme que
I'amortissement de la valeur de I'immobilisatiorgaise ou créée au moyen de la subvention.

=Le compte de résultat comprend la charge correspohad la dotation aux amortissements
annuelle des éléments d’actif, et le produit cqumesl a la reprise de la subvention. En cas de
subvention, le résultat comptable des chambresngsicté durant la période d’amortissement,
pour la part d'investissement non subventionnée.

Figurent au bilan, les valeurs brutes des immoail@ns, le cumul des amortissements constatés et la
valeur nette comptable des immobilisations.

Les immobilisations entierement amorties demeuirestrites au bilan tant qu'elles subsistent dans
I'établissement. Leur valeur nette sera dans ceégade a 0.
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4.2.4. Dispositions transitoires relatives aux amtéissements pour ordre
Le principe général consiste a pratiquer I'amortisement dit « réel budgétaire » :

- par imputation au résultat d’'une charge par débit d’'unesubdivision du compte 68 (« Dotations
aux amortissements, dépréciations et provisions »),

- par constatation au bilan d’'une diminution deevalpar le crédit d’'une subdivision du compte 28
(« Amortissements des immobilisations »),

Cet amortissement est la regle pour toutes les iilisations mises en service a compter de la
publication de la circulaire n° EFII1135766C dud&tembre 2011.

Les chambres de métiers et de I'artisanat pratigngien matiére d’amortissement des constructions,
la technique de I'amortissement pour orgrqui consistait & mouvementer uniquement des =T
bilan par le débit du compte 1069-dépréciation 'detif et par le crédit d’'un compte 28-bis subdéjis
sans impact sur le compte de résultat.

Les subventions d’investissement contribuant aanfiement de biens amortis pour ordre n’étaient pas
reprises en compte de résultat et restaient inssr@n compte 13 jusqu’a la sortie du bien au bilan.

Le passage de I'amortissement pour ordre a I'anssgiment comptable constitur changement de
meéthodes comptables.

Les constructions pour lesquelles un plan d’amosisnent était déja en cours, a la date de
publication du référentiel comptable peuvent contier a étre amorties pour ordre pendant une durée
maximale de 5 ans, soit au plus tard jusqu’au 3lcdénbre 2016.

A lissue de cette période, tous les amortissemdatgont étre comptabilisés avec la méthode de
'amortissement réel budgétaire.

4.2.5. Amortissement des composants

Lorsque des composants ont été identif@fgque élément est comptabilisé séparément etam pl
d'amortissement propre a chacun de ces compassintenu.

4.3. Mise en ceuvre de dispositions sur les déepiéasa

Les dispositions suivantes ont pour objectif deisgr les régles qui régissent les dépréciations

4.3.1. Définition de la dépréciation et évaluation

La dépréciation d’un actif est la constatation cgeevaleur actuelle est devenue notablement infégieu
a sa valeur nette comptable qui ne correspond plugpotentiel de service résiduel dans le cas ou
I'actif continue d’étre utilisé.

Ainsi, si la valeur actuelle d’un actif immobilisevient inférieure a sa valeur nette comptabletecet
derniere est ramenée a la valeur actuelle par Edd’'une dépréciation. Toutefois, lorsque la valeu

" qui résultait de I'application d’une circulaire da Direction de I'Artisanat du Ministére chargé Hartisanat du 10
décembre 1991, abrogée par la circulaire du 27 déwe 2011 précitée )

8 Les « dépréciations » concernent des élémentsifd’aes « provisions » sont des passifs (cf. Ra8ti5™Théme, chapitre
1). Le terme de « provision pour dépréciation »desic supprimé
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actuelle n'est pas jugée notablement, inférieurdaavaleur nette comptable, cette derniére est
maintenue au bilan. La dépréciation éventuellenabgervée est comptabilisée en charges (par un
compte de dotations aux dépréciations).

Critéres de dépréciation

L’établissement doit apprécier, a chaque cloture demptes, s'il existe un indice quelconque montran
gu’un actif a pu perdre notablement de sa valeorsgu'il existe un indice de perte de valeur, ust te
de dépréciation doit étre effectué. La valeur netimptable de I'actif immobilisé est comparée a sa
valeur actuelle :

. si la valeur actuelle est supérieure a la valeumgtable, aucune dépréciation n’est
comptabilisée ;

. si la valeur actuelle est inférieure a la valeurnuatable,la dépréciation est égale au
montant de la différence entre valeur comptabi@aktur actuelle

Etant précisé que la valeur actuelle est la valiuplus élevée de la valeur vénale ou de la valeur
d'usage, cette derniére est retenue lorsque la waleénale ne peut pas étre déterminée. La
comparaison avec I'une des deux valeurs suffit'usie des deux est supérieure a la valeur comptabl
I'actif n'est pas déprécie.

Indices de perte de valeur

Pour apprécier s'il existe un quelconque indice uyuactif a pu perdre de la valeur, il convient au
minimum de considérer les indices suivants :

. indices externes :

- la valeur de l'actif a diminué, au cours d'un exes; d’'un montant plus
important que celui qui résulterait du seul passagetemps ou de I'utilisation
normale ;

- des changements importants sont intervenus au cdergexercice ou sont
susceptibles de survenir dans un avenir proche dansironnement (technique,
économique, juridique, etc.) ayant un impact ndgair le bien.

. indices internes :

- il existe un indice d’'obsolescence ou de dégradaphysique d'un actif non
prévu par le plan d’amortissement ;

- des changements importants sont intervenus au cdergexercice ou sont
susceptibles de survenir dans un avenir proche danslegré ou le mode
d’utilisation d’'un actif, en particulier tel qu’iBtait prévu de l'utiliser. Il s'agit
notamment des situations d’abandon ou de plan dgeste I'actif plus t6t que
prévu ;

- des indications provenant d'un systéme d’infornmatioterne montrent que le
potentiel de service d’'un actif sera moins bon cgiei attendu.
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Exemples de mise en oeuvre du test de dépréciation
- valeur brute de I'immobilisation : 50 ;

- amortissements cumulés au 31/12/N : 20 ;

- valeur nette comptable au 31/12/N : VNC = 30.

Hypothéses Valeur Comparaison Dépréciation ? Valeur
actuelle Valeur actuelle / portée au
Val.Nette Cptable bilan
Si valeur vénale Inutile de la VV >VNC Pas de dépréciation 30
=35 déterminer
car VV > VNC

Sivaleur vénalg VA =25 Dépréciation =

= 20; VA <VNC _ 25
valeur 5 =30 (VNC)-25 (VA)

d’'usage = 25

Sivaleur vénalg VA =20 Dépréciation =

= 20; VA <VNC _ 20
valeur 10=30 (VNC)- 20 (VA)

d'usage = 10

Sivaleur vénalg VA =45

= 20; VA>VNC Pas de dépréciation 30
valeur

d'usage =45

4.3.2. Caractére obligatoire de la comptabilisatio
La comptabilisation des dépréciations revétcanactére obligatoire.
4.3.3. Suivi des dépréciations et impact sur legnh d’amortissement

A chaque cl6ture d’exercice, les dépréciationsalgdgs sont déterminées selon les modalités pexité
Selon le sens de la variation, les dépréciatioftgaies donnent lieu a un complément ou une reprise

La constatation de la dépréciation d’'un actif a desséquences sur son amortissement : en effet, la
comptabilisation d'une dépréciation modifie maniére prospectivia base amortissable de I'actif
déprécié et donc le plan d’amortissement.

Exemple
Matériel acquis en N pour 100.

Le plan d’amortissement prévoit un amortissemenbsans en linéaire (soit une dotation annuelle aux
amortissements de 20).

A la suite de I'apparition de nouvelles technolagigli rendent le bien obsoléte, un test de déptiéaia
est réalisé en N+1 et la valeur actuelle du bieglés’e a 48. La VNC étant de 60, une dépréciation es
constatée a hauteur de 12.

Le taux et le mode d’amortissement sont inchangés hase amortissable est modifiée, le plan
d’amortissement prospectif est recalculé.
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Plan d’amortissement révisé

Année Base Dotation aux | Amortissements Valeur | Dépréciatio| Valeur

amortissabll amortissements  cumulés actuelle n nette

e comptable

N 100 20 20 80
N+1 100 20 40 48 12 48
N+2 48 16 56 32
N+3 48 16 72 16
N+4 48 16 88 0

Toutefois, la valeur nette comptable d’'un actifgeaentée suite a la reprise d’'une dépréciation, oi¢ d
pas étre supérieure a la valeur nette comptable auiait été déterminée (valeur brute moins
amortissements) si aucune dépréciation n’avaita@dptabilisée pour cet actif au cours des années
antérieures.

5. Information a donner dans I'annexe

Présentation de I'amortissement

L’annexe doit comporter les informations suivardes lors qu’elles sont significatives

Pour chaque catégorie d’immobilisations, une infation est fournie sur :

- l'utilisation ou les taux d’amortissements utilisés

- les modes d’amortissements utilisés ;

- le(s) poste(s) du compte de résultat dans le(s)egtehcluse la dotation aux amortissements ;

- la nature et I'incidence d’'un changement d’estimatcomptable ayant un impasignificatif sur
I'exercice ou dont on peut s’attendre a ce qu’ilaj un impactsignificatif sur les exercices
ultérieurs ;

- en cas de comptabilisation séparée des différetéments d’'un actif du fait d'utilisations
différentes, indication de la valeur brute, de ilisation ou du taux d’amortissement et du mode
d’amortissement utilisé pour chacun des éléments.

Informations sur les changements de méthodes cbippta

Les changements de méthode d’amortissement, notairenecas de passage de I'amortissement
pour ordre a I'amortissement classique, doiverg étentionnés et justifiés. Le changement de
méthode a un impact sur les comptes de capitawpreso

° Cf. avis sur les changements de méthodes comptabéstimations comptables et corrections d’erseapplicable aux
entités du secteur public
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CHAPITRE 2
LES STOCKS

DEFINITION

Un stock est un actif détenu pour étre vendu darcours normal de I'activité, ou en cours de prdihrcpour
une telle vente, ou destiné a étre consommé dahénge de production ou de prestations de servimess forme
de matiéres premiéres ou de fournitures.

Dans les CMA, la valorisation des stocks se troesgentiellement sur les matieres premieres eblamifures
lies a la pédagogie. Il est préconisé de comptadiles fournitures administratives et les founrdts de bureau
non consommees a la fin de chaque exercice, egehapnstatées d’avance.

Les stocks comprennent :
- Les marchandises : tout ce que I'entreprise achéte revendre en |'état.

- Les matiéres premiéres (et fournitures) : objetswdistances plus ou moins élaborés destinés arentre
dans la composition de produits traités ou fabrigjué

- Les matiéres consommables (et fournitures) : olgilesaibstances plus ou moins élaborés, consommeés au
premier usage ou rapidement et qui concourent aitetment, a la fabrication ou a I'exploitation, san
entrer dans la composition des produits traitédathriqués.

INVENTAIRE

L'existence et la valeur des éléments actifs esifsadu patrimoine de I'établissement doivent étrtrolées par
inventaire au moins tous les douze mois.

Les comptes annuels doivent étre établis a la @dte 'exercice au vu des enregistrements comgsabt de
l'inventaire.

Il résulte de ces textes :
- gu’'un inventaire doit étre effectué au moins tassdouze mois ;
- gqu'un inventaire doit étre fait a la cléture de Xercice.

La date de l'inventaire physique doit en principgncider avec la date de cléture de I'exercice. €gfant sur le
plan pratique, il est admis que l'inventaire puisites effectué quelgues jours avant ou quelques japres la
cléture, a condition de pouvoir rétablir le montasés stocks par une neutralisation de chaque erdtéde
chaque sortie.

EVALUATION

- Aladate d’entrée :
L’évaluation des existants réels est faite pouajgzovisionnements et marchandises au co(t d'sitigui

- ATinventaire :
Les stocks sont évalués par application de la nu&iREPS (premier entré, premier sorti, en angldis®
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5EME

THEME

L ES PASSIFS ET LE FINANCEMENT DE L’ ACTIF
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CHAPITRE 1
L ES PASSIFS

DEFINITION
1- Principe

Un passif est constitué par une obligation a I'éghd’un tiers, existante a la date de cloture, doht
est probable ou certain, a la date d’arrété des gbes, qu’elle entrainera une sortie de ressources
nécessaire a I'extinction de l'obligation envers ters.

Certaines opérations ne répondent pas a la dédinitl’'un passif mais constituent des engagements
mentionnés en annexe. |l s'agit :
soit d’'obligations potentielles de I'établissement’égard de tiers résultant d’événements

dont l'existence ne sera confirmée que par la swawee, ou non, d'un ou plusieurs
événements futurs incertains qui ne sont pas to&ieésous le contréle de I'établissement ;

soit d’obligations de I'établissement & I'égardtaes dont il n'est pas probable ou certain
gu’elles provoqueront une sortie de ressources.

2- Les différents types de passifs

On distingue :
les passifs financiers : dettes financiéres
les passifs non financiers, décomposés en :
o dettes non financieres (exemple : dette fournis3eur

0 provisions (pour risques et charges).

Les dettes non financiéres correspondent a desfpaknt I'échéance et le montant sont fixés de
facon préciseles dettes non financieres sont les contrepactesptables des différentes natures de
charges. Elles comprennent notamment les dettefortdionnement ou les produits constatés
d’avance.

Les charges a payer qui sont rattachées aux datiasfinanciéres sont des passifs certains dont il
est parfois nécessaire d’estimer le montant ouhiamce avec une incertitude moindre que pour les
provisions pour risques et charges. Il en est aipar exemple, des sommes dues aux membres du
personnel au titre de congés a payer et des chaspesales ou fiscales correspondantes, qui
constituent des charges a payer a la cloture deskeice et non des provisions.

Les provisions pour risques et charges sont desifsagont I'échéance ou le montant n’est pas fixé
de facon préciseElles sont les contreparties comptables desrdiffé6 comptes de dotations aux
provisions (comptes de charges) ou, s’agissant plewisions pour démantelement, d’actifs
corporels.
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3- Précisions permettant d’identifier un passif

a) L'obligation a I'égard d’un tiers peut :

» Etre d'ordre légal ou réglementaire (exemples :paassabilité civile, obligations de nature
fiscale, obligation de remettre en état des inatahs, ...) ;

» Etre contractuelle (dette a I'égard d’'un fournissequi a livré une marchandise ou rendu un
service).

b) Le tiers peut étreune personne physique ou morale, déterminable ayyroompris un
membre du personnel.

COMPTABILISATION

Des passifs doivent étre comptabilisés lorsquérdées conditions cumulatives suivantes sont rensglie
il existe une obligation de I'établissement visia-de tiers se rattachant a I'exercice clos ou a un

exercice antérieur ;

il est certain ou probable qu’une sortie de regsEIsera nécessaire a I'extinction de I'obligatisa
a-vis du tiers ;

le montant de 'obligation peut étre estimé de manfiable.

En conséquencelorsque I'établissement a identifié une obligatimmrrespondant & la définition d’'un
passif et qui répond aux trois criteres mentionsidisra, il doit le comptabiliser :
- sous forme de dette, si le montant et I'échéanaefs@s de maniere précise
- sous forme de provisions lorsque le montant ouhBéoce ne peuvent étre fixés de maniere
précise.

La probabilité de sortie de ressources et I'estioratiu montant s’apprécient a la date d’arrété des

comptes.

EVALUATION

1- Evaluation des dettes non financieres et fina@es
Les dettes sont évaluées a leur valeur nominale.

Les dettes non financiéres en monnaies étrangergsesregistrées au cours du jour de I'opération
et convertie en euro sur la base du dernier co@rslthnge a la date de cl6ture.

Les produits constatés d’avance, qui sont une catégle dettes non financiéres, sont évalués au

montant du produit correspondant a la prestatiostamt a réaliser ou a la marchandise restant a
livrer.
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2- Evaluation des provisions pour risques et chasge

La provision pour risques et charges est évaluéar de montant correspondant a la meilleure
estimation de la sortie de ressources nécessaifexdinction de l'obligation envers un tiers. Les
dépenses a prendre en compte sont celles qui camttalirectement a I'extinction de cette obligation

L’évaluation du montant des provisions a constittgggose soit sur une base individuelle soit sur une
base statistique.

Plusieurs hypotheses d’évaluation de la sortie elgsources peuvent étre émises, mais la meilleure
estimation correspond a I'hypothese la plus probahlt’est-a-dire a celle se référant a un grand
nombre de cas similaires. Les incertitudes relaiaex hypothéses d’évaluation non retenues doivent
faire I'objet d’'une mention en annexe. Le montastinge des provisions pour risques et charges
correspond a la meilleure estimation des dépeng&segsaires a l'extinction de l'obligation de
I'établissement envers le tiers.

Le montant estimé doit tenir compte de deux panamét
la prise en compte de I'impact des événementsdutusqu'’il existe des indications objectives que

ces événements se produiront ; seules les infanwtisponibles a la date d’arrété des comptes sont
retenues pour estimer le montant probable de teste ressources ;

le respect du principe de non—compensation : letambrale la provision ne doit pas étre minoré de la
valeur d’'un actif a recevoir lorsqu’'un remboursemmest attendu au titre de la dépense nécessaire a
I'extinction d’une obligation.

Les provisions pour risques et charges sont ajsigBéda hausse ou a la baisse) a la date d’are&té d
comptes afin d’en respecter la meilleure estimaganprenant en compte les informations connues
jusqu’a cette date, des lors que l'obligation exisi la cléture.

INFORMATION A FOURNIR DANS LANNEXE

Ces éléments figurent dans le théme consacré apteotie gestion et au modéle de comptes annuels
des chambres de métiers et de I'artisanat.
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CHAPITRE 2
L E FINANCEMENT DE L 'ACTIF :
CAS DES FINANCEMENTS RATTACHES A DES ACTIFS DETERMI NES

1. PERIMETRE

Cette instruction a pour objectifs :

- de donner la définition des financements rattaéhdss actifs déterminés et leurs modalités d’apgbo ;
- de préciser les principes de comptabilisation séé@ncas rencontrés.

2. DEFINITION

Les financements rattachés a des actifs déternsogsles financements dont bénéficie I'établisseéraarvue
d’acquérir ou de créer des valeurs immobiliséesi@mement : « subventions d'investissement »).

Les financements obtenus pour I'acquisition ourtzdpction d’'un bien sont sans incidence sur le ghttu colt

des biens financés.

lls peuvent étre attribués par I'Etat, les Régiomss Départements, les Communes, les groupements de
communes, les organismes internationaux ou autres.

S’agissant des financements des actifs qui poutvéiem précédemment comptabilisés dans une sulmigsit
du compte 10, soit du compte 13, le présent réfiéfantroduit de nouvelles dispositions en s’ingpit de I'avis
n° 2011-10 du 8 décembre 2011 du Conseil de nosat@in des comptes publics relatif a la présentatt a
I'évaluation du financement de I'actif des étalsisents publics.

L'objectif est d'identifier la source des financartgeexternes qui peuvent étre rattachés a un atdiitifié (il
peut s’agir d’'une immobilisation corporelle, incamelle ou financiéere). Ainsi, les financements sede I'Etat et
les financements recus de tiers autres que I'Bbait €omptabilisés dans des postes distincts (réispatent
dans un compte 104 et dans un compte 134).

Un financement rattaché a un actif évolue syméenaent a I'actif qu’il finance. Ce principe se déeliselon les
modalités suivantes pour les actifs amortissalilEsseactifs non amortissables :

- pour un actif amortissable, la reprise du finaneet en compte de résultat est effectuée sur laenaémée et
au méme rythme que I'amortissement de I'actif fo&@n

- pour un actif non amortissable, tant que celuieifait I'objet d’aucune perte de valeur, le fioament est
maintenu dans les capitaux propres.

Les financements qui ne peuvent pas étre rattaghés actif identifié restent comptabilisés au campd21
« Dotation » pour leur montant initial.

Pour mettre en ceuvre ces dispositions, les étabiists doivent analyser le détail des sommes cbitipées
au compte 1021 « Dotation » et les reclasser,aégu’ils disposent des informations relative&atité qui a
financé (Etat ou autre collectivité) et au bien guainsi été financeé, dans les subdivisions adéguii compte
10 et du compte 13. Si des informations sur lenieair ou le bien financé ne peuvent pas étre fitdi les
sommes demeurent sur le compte 1021.

Les financements alloués au titre du droit additiensupplémentaire de la taxe pour frais de chamlae
métiers (TFCM) par les chambres de niveau régi@ua chambres de métiers et de I'artisanat départgates
(CMAD) sont comptabilisés au compte 134171 lordgjgdnt destinés a financer des investissements.

3. COMPTABILISATION

Le financement rattaché a un actif est comptabd&gs les capitaux propres aux comptes 1041 ou &34feur
initiale des financements rattachés a des actifsspectivement en provenance de I'Etat ou de tetses que
I'Etat.
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La date de comptabilisation du financement (ci-aprépris sous le terme courant de « subventioniffgre
selon les cas :
- Absence de condition a lattribution de la subventi lorsqu’elle est accordée sans condition, la
subvention est comptabilisée a la date de son ipcd dépend de la procédure prévue pour accotder
subvention et de I'organe compétent pour son aittidim.

- Condition résolutoire : si elle est accordée soéserve de remplir dans x années certaines condition
techniques, a défaut de quoi il appartiendrait étdblissement de reverser les sommes recues, il y a
condition résolutoire. Dans ce cas, la subventieh &quise des la signature de l'accord (et non
seulement lors de son encaissement).

- Condition suspensive : si elle n'est accordée queque I'établissement aura satisfait a certaines
conditions techniques, il y a condition suspenddans ce cas, la subvention ne pourra étre ennggst
tant que ces conditions n'auront pas été réalisées. avances recues au titre de la subvention dutur
sont a inscrire au compte 441-Avances sur subventio

4. REPRISE DU FINANCEMENT EN COMPTE DE RESULTAT
4.1. Si les actifs financés sont amortissables

La reprise du financement en compte de résultateéfsctuée sur la méme durée et au méme rythme que
'amortissement de I'immobilisation. Le point depdé de cette reprise est concomitant avec celuibzn
financé.

4.2. Si les actifs financés ne sont pas amortissabl

Les financements de ces actifs restent maintemiss lda subdivisions des comptes 104 et 134 pounientant
initial.

4.3. Exemple

Ex : Achat d’'un matériel pour 600 € amortissablersd ans, subventionné a 50 %.
1041 ou 1049 ou 215 - 281 - 512 - 6811 - | 777 - Sub\.
1341- 1349 - Matériel Matériel Banque Dotation reprise
Subv.brute Subv. brut amort. exploitation
reprise

Exercice 1
Achat 600 600
matériel
Subventior 300 300
recue
Amort. 200 200
matériel
Reprise 100 100
subvention
Exercice

2

Amort. 200 200
matériel
Reprise 100 100
subvention
Exercice

3

Amort. 200 200
matériel
Reprise 100 100
subvention
Annulation| 300 300
subvention

300/ 300/ 300/ 300
Soldé Soldé
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4.4. Cas du financement d'immobilisations décompssée

Le financement d'un actif comptabilisé par compeosatoit étre repris en compte de résultat sur lama&urée
et au méme rythme que la structure et que legeliff® composants de I'immobilisation concernée.n\@ans,
I'imposition de la subvention doit étre répartier $a durée moyenne pondérée d’amortissement fideathacun
des composants et de la structure compte tenu da&ldéar de chague composant et de la structure tiamaleur
totale de 'immobilisation.

Le remplacement d’un composant n’entraine pas bisitipn anticipée de la fraction de la subventidtaehée a
ce composant.

(en Ke) Valeur Proportion de la| Durée (?I'gmortissementDurée pondérde
valeur total résiduelle
Composant 1 2590 256 8 ans 8x25%=2
Composant 2 100 10p6 5 ans 5x10%=0,5
Composant 3 50 5% 10 ans 10x5%=0,5
Structure 600 60% 20 ans 20x60%=12
Ensemble de l'immobilisation 1 0P0 100% Durée d'us&fans Soit 15 ans

5. CONSEQUENCE LORS DE AMORTISSEMENT COMPLET D’UN E
IMMOBILISATION

Lorsque 'immobilisation est totalement amorties faontants comptabilisés aux comptes 1041 et 1D4%git
d’'une subvention provenant de I'Etat, ou aux comitg4l et 1349 en cas de subvention de tiers agtres
I'Etat sont identiques. Il convient de débiter tesnptes 1041 ou 1341 par le crédit respectivemestcdmptes
1049 ou 1349 pour apurer les comptes de bilan.

6. CONSEQUENCE DE LA SORTIE D'UNE IMMOBILISATION

Lorsque I'immobilisation sort du patrimoine de Bélissement avant que la subvention ait été coepient

« amortie », la subvention subsistant dans les tesnft041 ou 1341 et 1049 ou 1349 doit étre annp&e
transfert au compte 777 « Quote-part des financeésneattachés a des actifs déterminés (subventions
d’'investissement) virée au résultat de I'exercicet»>non portée en réduction de la valeur comptadde
limmobilisation.

7. TRAITEMENT DE LA REALISATION DE LA CONDITION RES OLUTOIRE

Lorsque la subvention a été accordée sous conditiéaolutoires, elle est comptabilisée dés I'adtelaitif,
pour le montant accordé. Il peut apparaitre prokmbl’un ou plusieurs éléments de la condition néteide se
produiront. Il faut alors distinguer le cas selonajla subvention a été encaissée ou pas :

— Si la subvention n'a pas été encaissée : I'établisent doit constater a la date de cléture une @#éation de
la créance initialement comptabilisée au compte 441Subvention a recevaoir ».

— Si la subvention a été encaissée : I'établissereititconstater a la date de cléture une provigoour risque
de reversement de la subvention.
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6-" THEME :

L ES OPERATIONS PARTICULIERES
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CHAPITRE 1
LES COMPTES DE LIAISON — LIAISON CFA /ORGANISME GESTIONNAIRE

PERIMETRE
Ce chapitre a pour objectif de préciser I'utilisati des comptes de liaison pour les comptabiliigsndtes.

1. Définition
Le compte de liaison (« 18 — COMPTES DE LIAISOMst)un compte de bilan. Il assure la liaison elgse
entités ou services d'un méme établissement ayast cdmptabilités distinctes, comme par exemple la

comptabilité d'un CFA et d'une CMA avec pour étsddiment principal la CMA (organisme gestionnaire du
CFA).

2. Le fonctionnement

Toutes les opérations réalisées entre les entitéseavvices sont enregistréds maniére symeétriqyedans la
méme périodecomptable, sur la base desémes piéces justificativest comme s'’il s'agissait d’'un tiers.
L'original de la piéce est remis d'une part & I'édtou service qui recoit et le double est consefaéitre part
par I'entité ou service qui émet. Il en résulte deesoldes des comptes de liaison sont égauxssrdecontraire
(I'un débiteur, I'autre créditeur) dans les compilebs de chaque entité ou service.

En pratique, il est conseillé de pointer et justifious les mois entre entités ou services le stédecomptes de
liaison.

A la cléture des comptes de I'établissement priojde la chambre en tant que personne moraleydesptes de
liaison se soldent entre elilg se neutralisent et disparaissent donc blilan de la CMA tous services confondus
(ou « tous budgets confondus »).

Selon la nature des opérations réalisées, il estmemandé d’utiliser deux sous-comptes de liaissavair :

Compte 181 - Compte de liaison des établissements

Doivent étre enregistrées dans ce compte les éesitimpactant les comptes d'immobilisations, dergés et
produits. En pratique, cette méthode permet pamgre de répartir une facture d'immobilisation, uctearge ou
un produit entre une CMA et un CFA. Ces « refations » doivent impérativement étre neutres aeai du
résultat de la CMA tous services confondus etrélei$f au colt de revient ou prix coltant.

Exemple : une facture de produits d’entretien estie par la CMA et une partie des produits estrdestau CFA

- Dans la comptabilité de la CMA
*Débit du compte 181 «Compte de liaison des étantissts»
*Crédit du compte 6063 « Fournitures d’entretiedespetit équipement » pour la part revenant au CFA.

- Dans la comptabilité du CFA :
*Débit du compte 6063 «Fournitures d’entretien gbeté €quipement »
*Crédit du compte 181 « Comptes de liaison des é&ttients»

S’il y a lieu de récupérer la TVA, il conviendra deéditer le compte de TVA déductible c6té CMA et d
le débiter c6té CFA
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Comptel85 - Opérations de trésorerie inter-services
Doivent étre enregistrées dans ce compte toutechitsires impactant les comptes de trésorerieadddsse 5.

Exemple : un virement bancaire est recu sur le terbpncaire de I'établissement CMA mais il estidésau
CFA

- Dans la comptabilité de la CMA
«Crédit du compte 512 « Banques »
*Débit du compte 185 « Opérations de trésorerie-sggarices»

- Dans la comptabilité du CFA :
«Crédit du compte 185 « Opérations de trésorerer-gervices »

*Débit du compte 512 « Banques »
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CHAPITRE 2
LES RELATIONS DES CHAMBRES AVEC DES ORGANISMES TIER S

1. PERIMETRE
Ce chapitre a pour objectifs de préciser :

- les concours des chambres aux organisations priofasslies (articles 23, 23-1 et 23-2 du code de
l'artisanat) ;

- les principes de neutralité relatifs a la préseddarganismes tiers dans les locaux des chambres ;
- les principes de prudence relatifs a la participatides chambres dans des associations.

Les rapports des organismes de contrble (CGEFIdiras régionales des comptes) comprennent edesffet
plus souvent une partie portant sur le respectrdgkes et principes suivants.

2. CONCOURS AUX ORGANISATIONS PROFESSIONNELLES

Subventions aux organisations professionnelles

En leur qualité d’établissements publics, les chambdoivent préserver les principes de neutralité e
d’égalité de traitement ; elles ne peuvent doncpraslégier une organisation par rapport a une eaut

Compte tenu de ces principes et des charges fi@gascgui en résultent pour les chambres de métilers,
appartient a lI'assemblée générale de ces établisesnde décider du montant de leur concours aux
organisations. Les subventions octroyées évenimelie sont inscrites au compte 65728 « subventiars a
autres organismes ».

Au préalable, il est souhaitable que l'assemblémégdle définisse des criteres objectifs, appliqués
également a chaque organisation.

Ces subventions doivent, en tout état de cause,figres a un niveau compatible avec les ressoutees
I'établissement pour ne pas obérer le financemestattions propres de la chambre. Les engagemerits d
chambre devraient donner lieu a des échanges éetit€tre clairement subordonnés aux décisions
budgétaires de la chambre. En outre, des obligatidiinformation sur I'emploi des subventions (natur
efficacité...) devraient étre prévues.

Il convient d’étre particulierement vigilant suraltribution de subventions qui présenteraient uractere
récurrent : en effet, de telles dépenses peuvdinieinde facon significative sur I'équilibre finaiec de la
chambre, et la responsabilité de celle-ci peut aése engagée dans I'hypothése de soutiens efcessi
indus.

Mise a disposition gratuite de locaux aux orgarsatprofessionnelles

En cas de mise a disposition gratuite d'une pagféeleurs locaux a des organisations professionsglks
chambres doivent prendre certaines précautions gandiserver leur neutralité ainsi que leurs intéréts
patrimoniaux.

Dans tous les cas, une convention d’occupationldesux a titre précaire devrait étre passée ente |
chambre, sur décision de son assemblée généralie @on bureau, ratifiée ultérieurement par 'asskyab
générale et l'organisation bénéficiaire et étre @ a la connaissance de l'autorité de tutelle.t€et
convention devrait détailler I'utilisation des s&r®s communs attachés aux locaux tels que gardgmna
nettoyage, chauffage, téléphone, télécopie et dasraparties financieres éventuellement afférentissi
que les régles en matiére de travaux (autorisatipastages de responsabilités).

Une annexe budgétaire devrait faire état de cesaors aux organisations professionnelles et eniggtrs
principales caractéristiques (voir7°theme de la partie 3 du présent référentiel coiipa
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3. PRESENCE D'ORGANISMES TIERS DANS LES LOCAUX DES CHAMBRES

Signalétique
Aucune confusion ne doit s’installer entre les cheaes et les organismes qui y sont domiciliés ouegui
partagent les locaux : ces derniers ne peuventypiser un papier a en-téte de la chambre ; I'aetule
secrétariat et, si possible, la ligne téléphoniguda télécopie doivent étre distincts. La chandioé veiller
a mettre en place une signalétiqgue permettant déidenguer sans ambiguité de tout autre organisBes
recommandations devront étre appliquées avec @uweur particuliére lorsque ces organismes exerceet
activité privée a caractere lucratif.

Droits d’occupation
Dans I'hypothése de mise a disposition gratuite lodeaux a des tiers autres que les organisations
professionnelles, les recommandations ci-dessuguemt valables. En outre, il convient de veillezeaque
ces mises a disposition gratuites soient effectdéas le respect des missions et des intéréts ipistée la
chambre et dans celui des principes de neutratitBéuite.

En cas de location a titre onéreux, les chambresdgers ne sont pas obligées de consulter le ceidés
Domaines. Toutefois, le recueil de I'avis de ceviser peut étre utile aux chambres au moment de la
conclusion des baux, afin notamment que les lapdages se référent a ceux du marché local.

En cas de bail a titre onéreux, il est souhaitatpleil comporte une clause prévoyant une provisiourp
non-paiement éventuel de loyers (équivalente wsmmelt a 3 mois de location) et une référence au
paiement de la taxe d’habitation lorsque le locadast susceptible de lui étre assujetti. Le locatdevra,

en toute hypothése, contracter une assurance ddioe occupant. De son c6té, la chambre deviapser

son contrat d’assurance a l'existence de cette tlona en contractant une assurance spécifique de
propriétaire non occupant.

Les chambres de métiers devront ensuite veilleéajustement régulier du montant des loyers acésiipar
leurs locataires, et a la répercussion convenalas charges afférentes (droit de bail, taxe d’eniémet des
ordures ménageres...).

4. ASSOCIATIONS FINANCEES PAR LES CHAMBRES

Les organismes de contrdle (CGEFI, chambres rédesndes comptes) invitent a une grande vigilance fa
au démembrement éventuel de certains servicesaabrbs. Les associations de la loi de 1901 auxegsiell
participent financierement les chambres doiventiraume mission compatible avec les activités de ces
établissements, afin de respecter le principe déeigpté concernant leurs missions.

La mise a disposition de personnel doit donner tibligatoirement a une convention et étre mentieneré
annexe budgétaire.

En outre, les chambres doivent veiller a ce que peuticipation dans ces associations soit comgatdvec
leurs capacités financieres sur le long terme.

Cette participation n’est en particulier envisagéalgue si la trésorerie et les résultats de larobee le
permettent. Elle doit faire I'objet d’'un acte écfitonvention entre la chambre et I'association) re@ia
'approbation de l'autorité de tutelle. En ce quircerne les emprunts contractés par la chambre peur
compte d’associations, un contrat devrait prévaiede service de la dette revient a I'associatibpréciser
les modalités de remboursement par I'associatida éhambre. Les cautions pour le compte d’asscmiati
doivent étre déconseillées en raison du risquenfifex qu’elles font peser sur la chambre.

Enfin, au cas ou ces organismes seraient des pyelments purs et simples de la chambre sans apport d
moyens supplémentaires (financements complémentaimmpétences supérieures, publics élargis), |l
convient de prendre les dispositions utiles poug riservice concerné réintegre la compagnie. Endm
dissolution d'une association, une attention paitiigre doit étre portée a la dévolution de sesfacti

Une annexe relative aux caractéristiques des aftiesicieres des chambres a des associations esti@ré
(cf. 7 theme suivant, relatif au compte de gestion &saasinexes).
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7V THEME

COMPTES ANNUELS ET COMPTE DE GESTION
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1. PERIMETRE
Ce chapitre a pour objectifs :

de préciser les documents qui composentcteaptes annuelgles établissements du réseau des
chambres de métiers et de l'artisanat et leur afation avec lexcomptes de gestiosoumis a
I'approbation de I'autorité de tutelle ;

de préciser la regle d'établissement des comptésux services confondus » dans le cas de

comptabilité séparée d'un ou plusieurs servicestamment dans le cas de CFA gérés par
I'établissement consulaire).

2. LES COMPTES DE GESTION ET LES COMPTES ANNUELS D’ UN
ETABLISSEMENT DU RESEAU DES CHAMBRES DE METIERS ET DE
LARTISANAT

2.1. Comptes annuels et comptes de gestion datextes en vigueur

Selon l'article 19 ter du code de l'artisanat (afé de niveau législatif), chaque établissementédeau des
chambres de métiers et de l'artisanat « publierahgdmet a l'autorité de tutelle ubilan, un compte de
résultat et une annexe, c'est-a-dire desomptes annuelsCe méme article prévoit que les établissements
« sont tenus de nommer au moins un commissaire@uRtes ».

L'article 28-1 du code de l'artisanat (article déveau réglementaire) prévoit que :

« Le compte de gestiamtrace I'exécution du budget de chaque exera@cefonctionnement et en
investissement. »

« A l'issue de I'exercice, le président de la chearddresse le projet de compte de gestion, assorti
des piéces et justificatifs nécessaires, au comaimes®ux comptes. Celui-ci exerce sa mission
conformément aux dispositions des articles L. 823-9823-18 du code de commerce ».
0 Les articles du code de commerce relatifs a la ioniskgale du commissaire aux comptes
prévoient que ce dernier certifie leemptes annuels.

« Le compte de gestion sur lequel se prononcediabtée générale est complété des documents
annexes suivants :

1° L'état en fin d'exercice des emplois permandat$établissement, mentionnant le statut, le
grade et l'indice de rémunération de leur détenteur

2° Les montants d'imposition votés au titre deeleixe par I'établissement et agréés par

l'autorité de tutelle en application de l'articléQ1 du code général des imp6ts;

3° Les recettes en taxe d'apprentissage percueisraule I'exercice par la chambre, dont celles

gu'elle a utilisées pour elle-méme et celles redessaux autres établissements du réseau ;

4° Le tableau de financement retracant les variadiae ressources et emplois financiers de
I'exercice ;

5° La balance définitive des comptes du grand Ipaar I'exercice ;

6° Le bilan en fin d'exercice ;

7° L'état des emprunts en cours en fin d'exereieecleur tableau d'amortissement ;

8° L'état en fin d'exercice des engagements cotdisguar |'établissement en crédit-bail ;

9° Le tableau financier de synthése regroupant pescipales données budgétaires et

financiéres de I'établissement.
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Cet article 28-1 du code de l'artisanat s’appligaax chambres de métiers et de I'artisanat de région
Selon l'article 18-1 du décret n° 66-137 du 7 mag66 modifié, des dispositions similaires s’appiiqua
I’Assemblée permanente des chambres de métiees|'artisanat.

En conséquence, les comptes annuels, qui comprelenbitan, le compte de résultat et une annexguét
forment un tout indissociable sont, en I'état attde la réglementation, une composante des cong#es
gestion et de leurs annexes.

Le commissaire aux comptes recoit le projet de ¢erdp gestion et ses annexes. Il exerce sa miEgjate
sur les comptes annuels et procede aux vérificatgpecifigues conformément & ses normes d’exercice
professionnel (NEP) homologuées par le garde deaws¢ ministre de la justice.

S’agissant des éléments figurant dans le comptged@on au-dela des comptes annuels, il conviergede
référer aux exigences des normes d’'audit (NEP) almngissaire aux comptes sus-mentionnées. On peut
relever notamment que la norme 700 « Rapport duntissaire aux comptes sur les comptes annuels et
consolidés » prévoit que le rapport du commissa& comptes sur les comptes annuels comprend trois
parties distinctes relatives :

- & la certification des comptes ;

- a la justification des appréciations ;

- aux vérifications et informations spécifiquesvyu@s par les textes légaux et réglementaires.

Cette troisieme partie « comporte les élémentsastsv:
a) Une introduction par laquelle le commissaire eamptes indique qu’il a effectué les vérifications
spécifiques prévues par les textes légaux et régitaimes ;

b) Les conclusions exprimées sous forme d’obsematiu d’absence d’observation, sur :

» la sincérité et la concordance avec les compteseddes informations données dans le
rapport de I'organe compétent a I'organe appelé@ter sur les comptes et, le cas échéant,
dans les autres documents adressés a l'organeéappstatuer sur les comptes sur la
situation financiere et les comptes annuels ;

* le cas échéant, la sincérité des informations desingans le rapport de gestion en
application des trois premiers alinéas de l'articl@25-102-1 du code de commerce (...) ».

2.2. Définition des comptes annuels

Les comptes annuels comprennent le bilan, le comdpteésultat et une annexe, qui forment un tout
indissociable.

Le bilan décrit séparément les éléments actifs et passiffétablissement, et fait apparaitre, de fagon
distincte, les capitaux propres.

Le compte de résultatcapitule les produits et les charges de I'exarcsans qu'il soit tenu compte de leur
date d'encaissement ou de paiement. Le solde ddsit® et des charges constitue I'excédent oufieitide
I'exercice.

L'annexe complete et commente l'information donnée parlntet le compte de résultat.

L’annexe comporte toutes les informations d'impoct significative destinées a compléter et a cortenen
celles données par le bilan et par le compte delté@s

Une inscription dans I'annexe ne peut pas se swigstia une inscription dans le bilan et le compe d
résultat.

10 Article étendu aux chambres de métiers et deisanat régionales et départementales par I'arti8®1 du code de
l'artisanat
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2.3. Périmetre des comptes annuels

Les comptes annuels d’'un établissement du résesachdenbres de métiers et de 'artisanat sont lesptes
de cet établissement « tous services confondugemypris ceux du conseil de la formation. Ce samtcd
des « comptes agrégés » (cf. point 3 ci-apres).

2.4. Cadre de présentation des comptes annuels&lablissement du réseau des
chambres de métiers et de l'artisanat

2.4.1. Le bilan
BILAN
Exercice N Exercice N-1
Amortissements
ACTIF Brut et dépréciations Net Net
(€) (a déduire) € €
€)

ACTIF IMMOBILISE

Immobilisations incorporelles

Frais d'établissement
Frais de recherche et développement
Concessions, brevets, licences, marques,
procédés, logiciels, droits et valeurs similaires
Droit au bail
Autres
Avances et acomptes

sous -total
Immobilisations corporelles

Terrains

Agencements et aménagements de terrains
Constructions

Constructions sur sol d'autrui

Installations techniques, matériel et outillage
Autres
Immobilisations corporelles en cours
Avances et acomptes

sous -total
Immobilisations financiéres

Participations et autres formes de participation
Préts
Autres

sous -total

TOTAL |
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ACTIF CIRCULANT

Stocks et en-cours

Créances

Clients et comptes rattachés

Fournisseurs débiteurs

Personnels et comptes rattachés

Sécurité sociale et autres organismes sociaux

Etat et autres collectivités publiques
Autres créances
Charges constatées d'avance

TOTAL Il
Valeurs mobiliéres de placement
Disponibilités
Caisse
Comptes courants

TOTAL Il

Régies d'avances et accréditifs

TOTAL IV
TOTAL GENERAL (I+11+111+1V)
Exercice N | Exercice N-1 | Exercice N |Exercice N-1
PASSIF avant avant apres apres
affectation affectation affectation | affectation
(€) € (€) (€)
CAPITAUX PROPRES
Apports
Dotation
Dons et legs
Affectation

Financements de I'Etat rattachés a des actifs
déterminés (subventions d’investissement)
Ecarts de réévaluation

Réserves

Dont : Part de droit additionnel affectée a un
investissement a réaliser

Autres réserves (réserves facultatives)

Report a nouveau (solde créditeur ou débiteur)
Résultat net de I'exercice (excédent ou déficit)
Financements des tiers autres que I'Etat
rattachés a des actifs déterminés (subventions
d'investissement)

TOTAL |
PROVISIONS
Provisions pour risques
Provisions pour charges

TOTAL II
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DETTES

Dettes financieres

Emprunts et dettes auprés des établissements
de crédit

Emprunts et dettes financiéres divers

Avances de I'Etat et autres collectivités
publiques

Dettes d'exploitation

Dettes fournisseurs et comptes rattachés
Dettes fiscales et sociales

Dont : Personnels et comptes rattachés
Sécurité sociale et autres organismes sociaux
Etat et autres collectivités publiques

Dettes diverses

Dettes sur immobilisations et comptes rattachés
Clients et comptes rattachés

Autres dettes (y.c 47)

Produits constatés d'avance
TOTAL Il
TOTAL GENERAL (I+11+111)
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2.4.2. Le compte de résultat

CHARGES EXERCICE N|EXERCICE N-} PRODUITS EXERCICE N|EXERCICE N-1
Charges d'exploitation Produits d'exploitation
Charges de personnel (64) Subvention d'exploitation (74)
Personnel extérieur a I'établissement (621) dont ministere chargé de l'artisangt
Taxe sur les salaires (6311) dont Région|
MNP ISR AU = |-=-=.—.—.—donttaxe dapprentissage. . _ . _._|. —.—.—.—]
Achats (60 sauf 603) Production stockée (71)
Variation des stocks (603) .. _ .. _ ___ __| I I I O [ S
Produits spécifiques (757)
Charges spécifiques (657et658) | | . _ dont taxe pour frais de chambres de métiefs
- T T T T T T dont ressources ou subventions de
fonctionnement affectéep
dont droit additionnel finangant le conseil defla
formation
Autres charges de gestion (61*, 62 sauf 621
63 sauf 6311, 65 sauf 657 1 658) e | |Produits de gestion (70,72, 75 sauf757) | _ | S
Dotation aux amortissements, dépréciations|et Reprises sur amortissements, dépréciations
provisions - charges d'exploitation 681) | __ . _ __ 1 ______ __ _| [|etprovisions d'exploitation(781) __ __ _{_ _ ____ _ | ___ ____ |
Transferts de charges d'exploitation (791) | _ __ __ | _ __ __ __ |
Total | Total |
Résultat d'exploitation (+ ou -)
Quotes-parts de résultat sur opérations
faites en commun (I1)
Charges financiéres Produits financiers
Intéréts et charges assimilées (66) Intéréts et produits assimilés (76)
Dotations aux amortissements, dépréciation Reprises sur dépréciations et provisions -
et provisions - charges financiéres (686) produits financiers (786)
Transferts de charges financiéres (796)
Total Ill Total Il
Résultat financier (+ ou -)
Charges exceptionnelles Produits exceptionnels
Sur opérations de gestion Sur opérations de gestion
Sur opérations en capital Sur opérations en capital
dont VNC des éléments d'actif cédés (67%) dont produits des cessions d'actif (77%)
dont quote-part des financements rattachés|a
des actifs déterminés (subvention
d'investissement) virée au résultat de
I'exercice (777
Dotations aux amortissements, dépréciation Reprises sur dépréciations et provisions -
et provisions - charges exceptionnnelles (68}) produits exceptionnnels (787)

Total IV

Transferts de charges exceptionnelles (797)

Total Ill

Résultat exceptionnel (+ ou -)

Imp6t sur les bénéfices (V)

TOTAL DES CHARGES

TOTAL DES PRODUITS

Solde créditeur =excédent

TOTAL

Solde débiteur déficit

*y compris :
- redevances de crédit-bail mobilier
- redevances de crédit-bail immobilier
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2.4.3. L’'annexe

Comme indiqué au point 2upra I'annexe comporte toutes les informations d’'intaoce significative
destinées a compléter et & commenter celles donpg&ede bilan et par le compte de résultat. Ces
informations sont données soit sous forme de cotaimes) soit sous forme de tableaux.

Aussi I'annexe doit-elle comporter des informatienos :

a) Les faits caractéristigues de I'exercice ayantne incidence comptable
Il convient également de préciser, le cas échédastcirconstances qui empéchent de comparer d’'un
exercice sur l'autre certains postes.

b) Les principes, regles et méthodes comptables

En particulier, il convient d’apporter des précis® sur les méthodes d’évaluation ainsi que sur les
changements de méthodes comptables, changemestindt®ons comptables et corrections d’erreur
effectués au cours de I'exercice.

c) Des compléments d’information d’importance sigrficative relatifs au bilan et au compte de
résultat

En patrticulier :
TABLEAU DES IMMOBILISATIONS

Valeur brute a Valeur brute & la
I'ouverture de |Augmentations| Diminutions (€) cléture de
Situations et mouvements (b) I'exercice (€) ®©® @ 3) l'exercice (€)
Rubriques (a) 1) (D+(2)-(3)

Immobilisations incorporelles

Immobilisations corporelles

Immobilisations financieres
TOTAL

(a) A développer si nécessaire selon la nomenclature des postes du bilan.

(b) Les établissements subdivisent les colonnes autant que de besoin.

(2) Dans le cas ou les augmentations résultent d'apports, ceux-ci sont détaillés au bas du bilan

dans une note au bas du tableau.

(3) Sil'origine de certaines sorties est autre qu'une cession, le préciser dans des colonnes spéciales

en fonction de cette origine particuliére (virements de poste a poste, destructions, scissions, autres

sorties...).

TABLEAU DES AMORTISSEMENTS

Montant des Montant des

amortissements . L .
. Dotations de Diminution amortissements
cumulés au X . , . AN
. I'exercice |d'amortissements| cumulés a la
début de \ . ~
lexercice Compte 68 de l'exercice cléture de
Compte 28 (€) @21 ® (3) | l'exercice (€)

Situations et mouvements(b) € 1) (1+2)-C)

Rubriques (a)

Immobilisations incorporelles

Immobilisations corporelles

Immobilisations financieres
TOTAL

(a) A développer autant que de besoin selon la nomenclature des postes du bilan.

(b) Les établissements subdivisent les colonnes autant que de besoin.

(3) Les diminutions qui ne sont pas liées a des cessions d'actif sont portées de facon distincte.
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TABLEAU DES DEPRECIATIONS

Situations et mouvements(b)
Rubriques (a)

Dépréciations au
début de
I'exercice

(€)
1)

Augmentations
: dotations de
I'exercice (€)

(@)

Diminutions:
reprises de
I'exercice  (€)

3)

Dépréciations a
la fin de
I'exercice (€)

L+(2)-(3)

Immobilisations incorporelles

Immobilisations corporelles

Immobilisations financiéres

Stocks

Créances

TOTAL

(a) A développer autant que de besoin selon la nomenclature des postes du bilan.
(b) Les établissements subdivisent les colonnes autant que de besoin.

TABLEAU DES PROVISIONS

Montant des

Montant des

provisions Dotations de Reprises de provisions -
comptabilisées . . . . comptabilisées a
. I'exercice |l'exercice (€) -«
au début de © @) 3) la cléture de
l'exercice (€) l'exercice (€)
Situations et mouvements(b) (1) (1)+(2)-(3)
Rubriques (a)
Provisions pour risques
Provisions pour charges
TOTAL
(a) A développer autant que de besoin selon la nomenclature des postes du bilan.
(b) Les établissements subdivisent les colonnes autant que de besoin.
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ETAT DES ECHEANCES DES CREANCES ET DES DETTES A LA CLOTURE DE L'EXERCICE

Montant net

Degré de liquidité de l'actif

Montant net

Degré d'exigibilité du passif

Echéances a

Echéances a

Echéances a

Créances au bilan |z, 4 sl ~pa > Dettes au bilan i '
© Ech(_eanC(las a Echealnces a © moins d'un plus d'unan| plus de5
moins d'un | plus d'un an an () ans €)
an ©  © (€)

Créances de I'actif immobilisé :

Créances rattachées a des
participations

Autres créances immobilisées
Créances de l'actif circulant :

Créances résultant de ventes ou
de prestations de services et
comptes rattachés

Créances diverses

Charges constatées d'avance

Emprunts et dettes
financieres diverses (1)

Dettes sur achats et
prestations de services et
comptes rattachés

Dettes fiscales et sociales
Dettes sur valeurs

immobilisées et comptes
rattachés

Dettes diverses

Produits constatés
d'avance

TOTAL

TOTAL

(1) Emprunts souscrits en cours d'exercice. Emprunts remboursés en cours d'exercice.

Référentiel comptable du réseau des CMA

194



La variation des capitaux propres et de leur conitmg notamment liée au reclassement des montamtgptabilisés
au compte 102 et ré-imputés sur un compte 104 dudist étre présentée.

De plus, des informations doivent étre fourniesagn que de besoin sur :
- I'état des participations a la cléture de I'exereic

- les stocks,
- les valeurs mobiliéres de placement,

- les subventions accordées par I'établissement,
- les dettes financieres, notamment complexes, atdgaments dérivés.

d) _Les engagements financiers, autres informatioret autres éléments significatifs

Référentiel comptable du réseau des CMA 195



CHAMBRE DE ...

IMMOBILISATIONS EN CREDIT-BAIL

ENGAGEMENTS HORS BILAN
INFORMATIONS EN MATIERE DE CREDIT-BAIL

Exercice ...

Immobilisations

Dotations aux

immobilieres et |CO0t d'entree amortissements Valeur nette
- ©)
mobiliéres (€) . - (€)
(1) (2 de I'exercice| cumulées
€ @) € @)
TOTAUX

(1) Postes a subdiviser en tant que de besoin.
(2) Valeur des biens au moment de la signature des contrats.
(3) Dotations aux amortissements qui auraient été enregistrées pour ces biens au titre de I'exercice clos s'ils avaient été acquis,

ainsi que montant cumulé des amortissements au titre des exercices précédents avec mention du mode d'amortissement retenu.

ENGAGEMENTS DE CREDIT-BAIL

Redevances payées

Immobilisations Redevances| Prix d'achat
immobilieres et de I : cumulées restant a résiduel
mobiliéres (€) € e(gruce € payer (€)
1) (4) (€) 5)
TOTAUX
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2.5. Précisions sur certains documents annexesrapte de gestion et compléments

Comme indiqué au point 2slipra I'article 28-1 du code de I'Artisanat et I'artiel 18 du décret n° 66-137
du 7 mars 1966 définissent les documents anneXestmlres qu’il convient de joindre au compte de
gestion.
Parmi ces documents annexes obligatoires du codgestion figurent notamment :

- le tableau de financement,

- I'état en fin d’exercice des emplois permanent§établissement.

Sont présentés ci-apres les modeles de certaitesatab qui doivent figurer dans le compte de gestioses
documents annexes.

Il est rappelé que le commissaire aux comptesigdafconcordance entre les éléments relatifs sitization
financiéere et aux comptes annuels transmis a l'akdée générale et les comptes annuels soumis a son
opinion dans le cadre de la certification des cosspt

2.5.1. Modéle de tableau de financement
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TABLEAU FINANCIER (DE FINANCEMENT) ABREGE (HAUT DE BILAN)

ANNEXE DE SYNTHESE

VARIATION DES EMPLOIS Exercice N-1| Exercice N VARIATION DES RESSOURCES Exercice N-1| Exercice N
(€) (€) (€) (€)
Capacité d'autofinancement  (voir calcul ci-dessous)
Acquisitions d'éléments de I'actif immobilisé : Cessions ou réductions de I'actif immobilisé :
Immobilisations incorporelles (cpte 20) Immobilisations incorporelles (cpte 7751)
Immobilisations corporelles et en cours (cpte 21 et 23) Immobilisations corporelles et en cours (cpte 7752)
Immobilisations financiéres (cpte 26 et 27) Immobilisations financieres (cpte 7756)
Charges a répartir sur plusieurs exercices (**)
Apports (dons et legs en capital)  (cpte 102)
Financements rattachés a des actifs déterminés
(subventions d'investissement) (cptes 104 et 134)
Remboursements de dettes financiéres  (cpte 16) Augmentation des dettes financiéres  (cpte 16)
TOTAL DES EMPLOIS (1) TOTAL DES RESSOURCES (2)
Variation du fonds de roulement net global (ressour ce Variation du fonds de roulement net global (emploi
nette) (2) - (1) = (3) net) (1) - (2) =(3)
Calcul de la capacité d'autofinancement (CAF) :
Résultat net de I'exercice
+ dotations aux amort., dépréc.et provisions (cpte 68) * *
- reprises sur amort.,dépréc.et provisions (cpte 78) * *
- quote-part des financements rattach. a des actifs
déterminés (subv.d'invest.) (cpte 777)
- produits de cession d'éléments d'actifs (cpte 775)
+ valeur nette cptable des éléments d'actifs cédés (675)
= CAF
Fin an N-1 Finan N Variations an N - an (N-1)

Fonds de roulement :
en € (4)

en mois de fonctionnement ((4) /charges mensuelles)

=(3)

Besoin en fonds de roulement en € (5)

Trésorerie en € (4) - (5)

(*) y compris les dépréciations des actifs de bas de bilan : stocks, créances, valeurs mobilieres de placement.

(**) montant brut transféré au cours de |'exercice.
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2.5.2. Informations relatives a certaines indemnitet frais pour le personnel

Indemnités des personnels
Nom de I'établissement :

Réalisation budgétaire (Année) :

Type d’'indemnités

Montant en €

Indemnités fondées sur l'article 24 du statut desspnnels (13" mois)

Indemnités fondées sur l'article 25-1 du statut gessonnels (Primes de

sujétion)

Indemnités fondées sur l'article 25-2 du statut deersonnels (Primes
d’objectif ou de résultat)

Avantages locaux fondés sur l'article 77 du staled personnels

Divers (y compris supplément familial des persommgtachés de la fonction

publique)

TOTAL

Frais de déplacements, de missions et réceptionsdet représentation
Nom de I'établissement :

Réalisation budgétaire (Année) :

Compte 6254 :| Compte 62564 Compte Compte 6258 :
Montants en € Déplacements | Missions (Repas + 6257 : Frais de
hébergement) | Réception | représentation
Président
Bureau hors
Président

Membres élus hot
bureau
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Indemnités de fonctions et vacations (Compte 653)

APCMA :

Réalisation budgétaire (Année) :

Montants en €

Indemnités de fonctions

Vacations

Président

Trésorier

Bureau hors président et ha
trésorier

Membres élus hors bureau

TOTAL

Chambres :

Nom de I’établissement :

Réalisation budgétaire (Année) :

Montants en €

Indemnités de fonctions

Vacations

Président

Trésorier

Bureau hors président et ha
trésorier

Dont président de section
CMAR

Si

Membres élus hors bureau

TOTAL
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2.5.3.

Informations relatives a la taxe pour fraisle chambres de métiers

APCMA OU CHAMBRE DE NIVEAU REGIONAL OU CHAMBRE DE METIERS (en Alsace et en Moselle) OU CMA du dépanent de Mayotte

1. Taxe collectée auprés de la DGFiP (ou du Congghéral pour Mayotte)

Nombre d’'assujettis au droit fixe :

dont r6les supplémentaires :

75711. Droit fixe

montant voté par assujetti (€) (1

produit du droit fixe (€) (2)

75712. Droit additionnel & la cotisation foncié
des entreprises (sans dépassement)

1% voté par rapport au produit du drg
fixe hors dépassement(3)

it

produit du droit additionnel a la CF
hors dépassement (€)

Droit additionnel a la cotisation fonciere d
entreprises (dépassement)

% voté par rapport au produit du drg
fixe (4)

it

75713. Droit additionnel & la CFE (dépassemé
- fonctionnement

2ptpduit du dépassement du dr
additionnel a la CFE (€)

oit

10411. Droit additionnel a la CFE
(dépassement)- financement d’un actif

produit du dépassement du dn
additionnel a la CFE (€)

oit

1061. Réserve pour investissement a réaliser

prodiiu dépassement du dr
additionnel a la CFE (€)

DIt

Total produit de taxe = droit fixe
droit additionnel a la CFE (€)

+

7575. Droit additionnel financant les conseils
la formation des CMAR et CRMA

geoduit (€)

Total produit de TFCM (€)

75731.
TAPCMA

Péréquation de taxe provenant

Beoduit (€)

75732. Péréquation de taxe provenant de
chambre de niveau régional (pour CM d’Alsa

Feoduit (€)
Ace

et de Moselle)

(1) dans la limite du plafond figurant au a) dud

darticle 1601 du CGI.

(2)nombre d’assujettis X montant voté par assujetti
(3) taux maximum de 60 % du produit du droit fixe.
(4) taux maximum de 90 % - 60 % = 30 % du produitbit fixe.
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2. Taxe utilisée par la chambre de niveau régiopalur ses propres besoins

| Produit de taxe (€) |

3. Reversements a la CMAD de ...(a remplir pour chad@MAD de la région)

7574. Ressources de fonctionnement affectées| a la
CMAD (€)
748711. Subvention de fonctionnement issue du|droit
additionnel supplémentaire (€)
134171. Financement d'un actif issu du doit
additionnel supplémentaire (€)

Total ressources issues de la TFCM (€)
75731. Péréquation de taxe provenant de 'APCMA
(€)
75732. Péréquation de taxe provenant de la chambre
de niveau régional (€)

i. Informations relatives aux subventions en exon@tion de la taxe
d’apprentissage (*)

(*) a ne remplir que par les chambres de niveau régional ou les chambres délégataires habilitées pour la collecte de la taxe d’apprentissage

1.Collecte de la taxe d’apprentissage

Sommes collectées par les chambres de niveau régional ou la
chambre délégataire (€)
7584. Produits de gestion : collecte taxe d’apprentissage (€)

2. Taxe utilisée par la chambre collectrice pouteeméme

7481. Produits des versements libératoires ouvrdrdit a
I'exonération de la taxe d’'apprentissage - fonatiement (€)
134181. Produits des versements libératoires ouvdaoit a
I'exonération de la taxe d’apprentissage - inv&esgiment (€)
Total taxe d’apprentissage recue (€)
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3. Reversements aux CMAD de la région (a rempliupchaque CMAD bénéficiaire de la région)

7481. Produits des versements libératoires ouvrdrdit a
I'exonération de la taxe d’apprentissage - fonctiement (€)
134181. Produits des versements libératoires ouvdaoit a
I'exonération de la taxe d’'apprentissage - inv&stiment (€)
Total taxe d’apprentissage recgue (€)

ii. Informations relatives aux autres subventions

1.Collecte(a ne remplir que par les chambres de niveau régliggour chaque type de subvention)

| Subventions collectées par la chambre de niveau régional (€) | |

2. Subventions utilisées par la chambre de niveégional pour ses propres besoins

| Subventions utilisées par la chambre de niveau régional (€) | |

3. Reversements aux CMAD de la région (a rempliupchaque CMAD bénéficiaire de la région)

| Subventions utilisées par la CMAD de ... (€) | |
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iii. Tableau sur les relations financieres de I'éthlissement avec d’autres organismes
En cas de participation des chambres a des assongtelevant de leur domaine de compétence, uledaabdoit montrer les principales caractéristiques
financiéres des relations entre les chambres eboganismes.

CARACTERISTIQUES DES AIDES FINANCIERES DES CHAMBRES A DES ASSOCIATIONS

Objet de l'aide

Nom de
['association

Montant de l'aide
("unité monétaire")

Observations

Participation au

Si le fonds de roulement de la chambre le permet

d'associations

capital (préconisé : 3 mois de fonctionnement).

d'associations

Emprunts Un contrat doit prévoir que le service de la dette revient a
contractés pour le I'association.

compte

d'associations

Caution Ces cautions doivent étre déconseillées en raison du
d'engagements risque qu’elles font peser sur la chambre. Au cas ou elles
bancaires seraient pratiquées, il convient de les prendre en compte

comme des emprunts de la chambre dans le calcul de
'annuité de remboursement d’emprunts (limite de 10%
des ressources propres du compte 757).

Apports de
trésorerie

lls peuvent prendre la forme de créances de la chambre
sur l'association, qui doivent faire I'objet de titres de
recettes. Les besoins de trésorerie de la chambre sont
prioritaires.

Participation au
fonctionnement :

-mise a disposition
de personnel

A condition de ne pas entraver le fonctionnement des
services de la chambre.

-mise a disposition
de locaux

Principe de neutralité.

-mise a disposition
de matériel

Principe de neutralité.
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iv. Tableau relatif & 'exécution du budget

L'exécution du budget réalisé doit étre présentiaroe suit :

N° de compte * Intitulé du compte

D

Budget réalisé
en N-1

Budget rectifié
(ou primitif) de N

Réalisations de N

Variation Réalisations de N -dgid
réalisé en N-1

En montant | En %

* La nomenclature des comptes est celle du chaitke la partie 1 du présent référentiel, corredpoha I'établissement considéré.
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3. PRINCIPES « D’AGREGATION » DES COMPTES

La présentation agrégée des comptes consiste m&lifas flux croisés de financement entre les desp
agrégés

3.1. Agrégation des comptes des chambres et degg€féa en direct

Selon les dispositions de l'article R.116-15 duecad travail, « chaque centre de formation desesyisr
(...) établit unecomptabilité distincte de celle de I'organisme gestionnaire (...) ». Cemmmes sont
certifiés par un commissaire aux comptes.

De plus, selon l'article 28 du code de l'artisadatsque la chambre de métiers et de l'artisanatédeon
gére directement un ou des centres de formatioppddatis, elle présente séparément le budget et les
comptes de ces centres, ceux des autres servicks adi@mbre ainsi que le budget et les comptes tous
services confondus.

Les comptes « agrégés » sont obtenus en procéd#étirhination des comptes réciproques : actifs et
passifs, charges et produits.

Les chambres de métiers et de I'artisanat de rég@MAR) et les chambres de métiers et de l'artisana
départementales (CMAD) agrégent leurs comptes pantecompte des reversements effectués aux CFA
gérés directement.

3.2. Agrégation des comptes des chambres regioettks conseils de la formation

La comptabilité des conseils de la formation eplsée de celle des chambres régionales, conforméaen
I'article 8-1 du décret n° 2004-1165 du 2 novemPd®4 relatif aux conseils de la formation institaégpreés
des chambres de métiers et de I'artisanat de régies chambres régionales de métiers et de I'arisat
de la chambre de métiers et de I'artisanat de Mtgyot

En outre, selon l'article 6-1 du décret n° 2004-81du 2 novembre 2004 modifié relatif aux conse#idad
formation, ce conseil délibére et adopte ses pmpremptes, les seuls effets suspensifs de I'eggcuti
résultant d'une demande du commissaire du Gouverngrdésigné par le préfet de région (article 6t2 d
décret). Un agent comptable public est chargé dgelstion de ce compte (article 8-2 du décret).

Toutefois, de méme que les comptes des CFA sdadémgavec ceux de la chambre qui les gére en dakct
les conseils de la formation ne constituant pasp¥sonnes morales distinctes des chambres régisnél
doit étre procédé a l'agrégation des comptes desseids de la formation avec ceux des chambres
régionales. Comme mentionné au point 3.1 supracdegptes ainsi « agréges » sont obtenus en protédan
I'élimination des comptes réciproques. Compte tdas éventuelles difficultés de mise en ceuvre te cet
neutralisation des flux réciproques, une périoderdasition est prévue : la neutralisation doit&effective

au plus tard sur les comptes de I'exercice 2016.

Dans le cadre de I'amélioration de l'informationramuniquée au lecteur des comptes, la présentagen d
comptes ainsi agrégés fait apparaitre, en tant daebesoin, dans I'annexein document de synthése
faisant apparaitre les éléments relatiéfda chambre sans le Conseil de la formation, celatifs au
Conseil de la formation et les éléments agréges.

3.3. Agrégation des comptes des différents étarhssits du réseau

Afin d’agréger les comptes des trois niveaux d’itabments du réseau (départemental, régionalpnat),

il est nécessaire de neutraliser les flux de reser@nts d’'un niveau a l'autre, en ne conservant lgge
comptes correspondant a l'activité propre des niveeeverseurs (APCMA, chambres régionales). En, effe
ces flux figurent déja dans les comptes du nivéaéficiaire (régional ou départemental).
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Les flux de reversement concernent notammtesrroduits suivants :

1. Reversements effectués par 'APCMA :

subventions d'exploitation (compte 74), dont pitsdwes versements libératoires ouvrant droit a
I'exonération de la taxe d'apprentissage (compt8lJ4subventions de collectivités publiques, dumég
social des indépendants (RSI), ... reversées ARCMA aux chambres de niveau régional et aux CMAD ;

2. Reversements effectués par les chambres dauniéegimnal :

- subventions d'exploitation (compte 74), dontdpits des versements libératoires ouvrant droit a
I'exonération de la taxe d'apprentissage (compteBlj4subventions issues du droit additionnel
supplémentaire (compte 748711) , ... ;

- taxe pour frais de chambres de métiers (compid ),

Les CMAR avec CMAD rattachées et les CRMA agrdgarg comptes en tenant compte des reversements
effectués aux CMAD.
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8" THEME :

CHANGEMENTS DE METHODES COMPTABLES ,
CHANGEMENTS D 'ESTIMATIONS COMPTABLES ET
CORRECTIONS D'ERREURS
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Les dispositions relatives aux « Changements deadés comptables, changements d’estimations
comptables et corrections d’erreurs » visent plusseobjectifs :

- renforcer la pertinence et la fiabilité des étatgahciers ;

- assurer la comparabilité des états financiers dds dans le temps et avec ceux des autres
entités.

Les présentes dispositions permettent ainsi derdéter les traitements a opérer et I'information a
fournir dans le cadre de changements de méthodewyptedles, de changements d’estimations
comptables et de corrections d’erreurs.

1. Changements de méthodes comptables

1.1. Définition des méthodes comptables

Les méthodes comptables sont les principes, basesgentions, régles et pratiques spécifiques
appliqgués lors de l'établissement et de la présemiades états financiers. Ces méthodes
comptables permettent d’établir et de présenter éess financiers contenant des informations
pertinentes et fiables sur les opérations et l&néments auxquels elles s’appliquent.

En l'absence d'une méthode comptable spécifiquenagmiicable a une opération ou un
événement, l'entité doit faire usage de jugemenir paévelopper et appliquer une méthode
permettant d’obtenir des informations comptablesfeomes aux principes généralement admis.

Pour exercer le jugement décrit ci-dessus, I'entt#t faire référence aux sources suivantes,
enumeéreées par ordre décroissant, et considérer pessibilité d’application :

- les dispositions normatives applicables a I'endéitéraitant de questions similaires et liées ;

- les définitions, les criteres de comptabilisatiand&valuation des actifs, des passifs, des
produits et des charges énoncés dans le référemigiptable, le cadre reglementaire ou
législatif qui lui est applicable et, si nécessaidans les référentiels en constituant les
références privilégiées.

1.2. Dispositions relatives aux changements de méts comptables

1.2.1. Application d’'un changement de méthodes ctabjes

Conformément au principe de permanence des méthledestilisateurs d’états financiers doivent
étre en mesure de les comparer dans le temps. léses méthodes comptables sont donc
appliquées au sein de chaque exercice et d'un ieeeee I'autre. Cependant, un changement de
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méthode comptable est possible dans les deux tasu:
- changement imposé par un texte applicable a I'éntit

- changement permettant de fournir des informatidas fiables et plus pertinentes tant sur
le résultat que sur le patrimoine et la situatiamahciere de I'entité.

En revanche, ne constituent pas des changememteth®des comptables :

- l'application d'une méthode comptable & des opératiou autres événements différant en
substance de ceux survenus préecédemment ;

- l'application d’'une nouvelle méthode comptable a dpérations ou autres événements qui
ne se produisaient pas auparavant ou qui n’étae significatifs.

1.2.2. Comptabilisation et retraitement de l'infoation financiére comparative

1.2.2.1. Regle générale

Un changement de méthode comptable est appliqugadéere rétrospective, c’est-a-dire comme si
la nouvelle méthode comptable avait toujours éf@igpée.

Le changement de méthode comptable prend effetl@xescice au cours duquel il a été adopte.
Ainsi, le solde d'ouverture de cet exercice dai éjusté pour les éléments concernés de l'aatif, d
passif et de la situation nette de I'effet de lavalle méthode comptable, comme si celle-ci avait
toujours été appliquée.

Au titre de linformation comparative présentée sldas états financiers, le ou les exercices qui
précédent I'exercice de premiére application dentauvelle méthode comptable sont présentés
comme si la nouvelle méthode comptable avait togjéte appliquée, au moyen du retraitement
des éléments concernés de I'actif, du passif, dédation nette et/ou du compte de résultat.

1.2.2.2. Limites a I'application de la regle généza

S'il est impraticabl&" de déterminer les effets du changement sur lesegls concernés de I'actif,
du passif, de la situation nette et/ou du compteédeiltat pour un ou plusieurs des exercices
présentés, la nouvelle méthode comptable est ag@iqu début du premier exercice pour lequel
I'application rétrospective est praticable, qui pétre I'exercice en cours.

S'il est impraticable de déterminer les effets arggement sur les éléments concernés de I'actif,
du passif, de la situation nette et/ou du compteéseltat pour tous les exercices antérieurs, la

! Le concept « d'impraticabilité » est développésianpartie « lllustrations » présentée a la finphésent théme.
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nouvelle méthode comptable est appliquée de mapiespective a partir du début de I'exercice au
cours duquel les effets du changement peuventcéimilés et ne tient donc pas compte de
I'ajustement cumulé des actifs, passifs et detleason nette découlant d’opérations ou événements
antérieurs a cette date.

1.2.2.3. Existence de dispositions spécifiques

Lorsque le changement de méthode comptable rédeilte premiére application d’un texte, si des
dispositions spécifiques ont été prévues, le chaegé de méthode comptable est effectué
conformément a ces dispositions spécifiques. It pagir notamment de dispositions transitoires
d’application.

1.2.3. Information en annexe

Lorsqu’'un changement de méthode comptable estedf@ar I'établissement, celle-ci mentionne
les informations suivantes :

- la nature du changement de méthode comptable ;

- pour I'exercice en cours et pour chaque exercic&@aur présenté, dans la mesure du
possible, le montant de I'ajustement pour chaquseaffecté des états financiers ;

- le montant de I'ajustement relatif aux exercicegédanurs aux exercices présentés, dans la
mesure du possible.

Lorsqu'un changement est imposé par un texte agghca I'établissement, celui-ci indique en
outre les informations suivantes :

- le texte imposant le changement ;

- le cas échéant, le fait que le changement de méshadmptables est mis en ceuvre
conformément a des dispositions spécifiques airsieur description.

Lorsqu’'un changement est décidé par I'établissepmaiti-ci rappelle les raisons pour lesquelles
I'application de la nouvelle méthode comptable mitudes informations plus fiables et plus
pertinentes.

Si l'application rétrospective est impraticable poun ou plusieurs exercices présentés dans
'information comparative ou pour des exerciceséaigurs aux exercices présentés, I'établissement
indique les circonstances qui ont mené a cetteatsitn et la date de début de I'application du
changement de méthode comptable.

Les états financiers des exercices ultérieurs meethd pas reproduire ces informations.
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2. Changements d’estimations comptables

2.1. Définition des estimations comptables

En raison des incertitudes inhérentes a I'activii@nomique ou aux modalités de l'action des

chambres de métiers et de l'artisanat, de nombkdérments des états financiers ne peuvent pas
étre évalués avec précision et font I'objet d'ustengation, celle-ci impliquant des jugements fondés
sur les dernieres informations fiables disponibles.

2.2. Dispositions relatives aux changements d’estiions comptables

2.2.1. Application d’'un changement d’estimation cptable

Une estimation peut devoir étre révisée en cashdmgements des circonstances dans lesquelles
elle était fondée ou suite a l'obtention de nowegllinformations ou l'effet d'un surcroit
d’expérience. C’est pourquoi, un changement d’estion comptable est un ajustement de la valeur
comptable d'un actif ou d’'un passif, ou du montdatla consommation périodique d’'un actif,
résultant de I'évaluation de la situation actuelles éléments d’actif et de passif et des avanteiges
obligations futurs attendus qui y sont associés. ttengements d’estimations comptables résultent
en effet d’informations nouvelles ou de nouveawseld@pements et, par conséquent, ne sont pas

des corrections d’erreurs.

Par ailleurs, I'application des méthodes et prirespcomptables repose sur des modalités pratiques
choisies par I'établissement. Ces modalités d'agtion peuvent, dans le cadre d’'une méme
méthode ou d’'un méme principe, différer d’'un étddment a lautre ou, pour un méme
établissement, dans le temps.

Les différences et évolutions dans les modalitapalication sont normales et assimilables, dans
leur nature, aux changements d’estimations compsabl

Lorsqu’il est difficile d'opérer la distinction em changement de méthode comptable et
changement d'estimation comptable, le changeméritag® comme un changement d'estimation
comptable.

2.2.2. Comptabilisation et retraitement de I'infoation financiere comparative

Par nature, un changement d’estimation comptabége dieffet que sur I'exercice en cours et les
exercices futurs. La modification ne peut étre quespective. L’incidence du changement
correspondant & I'exercice en cours est enregisti@es les comptes de I'exercite

L'application prospective de l'effet d'un changemndtestimation comptable signifie que celui-ci
est appliqué aux opérations et événements a cordptker date a laquelle il est mis en ceuvre, c’est-
a-dire sur I'exercice en cours et sur les exercigi8rieurs, si ceux-ci sont également affectés par
le changement.

12| es changements d’estimation peuvent avoir uh sifedifférentes lignes du compte de résultatebithn.
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2.2.3. Information en annexe

L'établissement fournit des informations sur la urat et le montant de tout changement
d’estimation comptable ayant une incidence surdieice en cours ou dont il est prévu qu’il aura
une incidence sur des exercices ultérieurs, sasfjlgil est impraticable d’estimer I'incidence sur

les exercices futurs.

Si le montant de l'incidence sur les exercicesrigités n'est pas indiqué parce que I'estimation est
impraticable, cette situation est mentionnée ereagn

3. Corrections d’erreurs

3.1. Définition des erreurs

Une erreur est une omission ou une inexactitudectlets financiers de I'établissement portant sur
un ou plusieurs exercices antérieurs et qui résltke la non-utilisation, de I'utilisation erronési
abusive d’informations fiables :

- qui étaient disponibles lorsque la publication deats financiers de ces exercices a été
effectuée ; et

- dont on pouvait raisonnablement s’attendre a ceclies aient été obtenues et prises en
considération pour la préparation et la présentatide ces états financiers.

Des erreurs peuvent survenir a I'occasion de lamtaimlisation, de I'évaluation, de la présentation
ou de la fourniture d'informations sur des élémetds états financiers. Parmi ces erreurs, figurent
les effets d'erreurs de calcul, les erreurs dargpplication des méthodes comptables, les
négligences, les mauvaises interprétations des éiles fraudes.

3.2. Dispositions relatives aux corrections d’errsu
3.2.1. Comptabilisation et retraitement de I'infoation financiere comparative

3.2.1.1. Regle générale

Une erreur d’'un exercice antérieur est corrigée maniére rétrospectiveLa correction d’'une
erreur d’'un exercice antérieur est donc exclue dasultat de I'exercice au cours duquel I'erreur
a été découverte.

L'erreur est corrigée dans l'exercice au cours debelle a été découverte. Ainsi, le solde
d’ouverture de cet exercice doit étre ajusté pasr éléments concernés de l'actif, du passif eade |
situation nette de l'effet de la correction d’erresur les exercices antérieurs. La correction
d’erreur n'a pas d’incidence sur le résultat de X¥&rcice au cours duquel cette erreur a été
découverte et corrigée.
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Au titre de l'information comparative, le ou leseesices qui précédent I'exercice au cours duquel
I'erreur a été découverte et qui sont inclus dassétats financiers sont présentés corrigés de cett
erreur, au moyen du retraitement des éléments coéseale I'actif, du passif, de la situation nette
et/ou du compte de résultat.

3.2.1.2. Limites a l'application de la regle généza

Une erreur d’'un exercice antérieur est corrigée praitement rétrospectif, sauf dans la mesure ou
il est impraticable de déterminer les effets spgedment liés a I'exercice ou l'effet cumulé de
I'erreur.

S'il est impraticablé® de déterminer les effets d’une erreur sur les ékésiconcernés de I'actif, du

passif, de la situation nette et/ou du compte daultét pour un ou plusieurs des exercices
présentés, l'erreur est retraitée au début du permeéxercice pour lequel un retraitement
rétrospectif est praticable, qui peut étre I'exeeien cours.

S'’il est impraticable de déterminer les effets @wreur sur les éléments concernés de I'actif, du
passif, de la situation nette et/ou du compte deltat pour tous les exercices antérieurs, I'erreur
est corrigée de maniere prospective a partir duudéte I'exercice au cours duquel les effets de la
correction d’erreur peuvent étre calculés et nantidonc pas compte de I'ajustement cumulé des
actifs, passifs et de la situation nette découtBopérations ou évenements antérieurs a cette date.

3.2.2. Information en annexe

Lorsqu'une correction d’erreur est effectuée partdblissement, celui-ci mentionne les
informations suivantes :

- la nature de I'erreur d’'un exercice antérieur ;

- pour chague exercice antérieur présenté, dans launeedu possible, le montant de la
correction pour chaque poste concerné des étaamdilers ;

- le montant de la correction au début du premierege présenté.

Si le retraitement rétrospectif est impraticableupoun exercice antérieur spécifique, les
circonstances qui ont mené a cette situation etdeseription de la maniére et de la date a partir
de laquelle I'erreur a été corrigée sont indiquées.

Les états financiers des exercices ultérieurs névethd pas reproduire ces deux natures
d’'informations.

13 e concept « d'impraticabilité » est développéanexe du présent avis.
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Annexe — lllustration de I'impraticabilité de I'app lication
rétrospective

Dans certaines circonstances, il est impraticaldedéterminer, soit les effets spécifiqguement liés a
I'exercice, soit I'effet cumulé d’un traitementn@tpectif afin de rendre les informations finaneger
au titre de ou des exercices précédents comparabtedies de I'exercice en cours.

En effet, certaines données peuvent ne pas avéirc@tectées au cours de I'exercice ou des
exercices antérieurs d'une maniére permettant Bafiplication rétrospective d'une nouvelle

méthode comptable, soit un retraitement rétrospeldstiné a corriger une erreur d'une période
antérieure ; il peut également étre impraticablerdeonstituer ces informations.

Dans d’autres cas, il est nécessaire de procédees estimations pour appliquer une méthode
comptable aux éléments des états financiers.

Or, le calcul d’estimations est potentiellementsptiifficile lorsqu’il s’agit d’appliquer de maniere
rétrospective une méthode comptable ou d’effeatneretraitement rétrospectif pour corriger une
erreur d’'un exercice antérieur, en raison du détpii peut s'étre écoulé depuis I'opération ou
l'autre événement en question.

Toutefois, I'objectif des estimations relativeses ghériodes antérieures reste le méme que pour les
estimations effectuées pendant I'exercice en coarssavoir que l'estimation reflete les
circonstances qui prévalaient lorsqu’est interves)u{opération ou I'événement. Les connaissances
a posteriori ne doivent donc pas étre utiliséesrpampliquer une nouvelle méthode comptable ou
pour corriger des montants relatifs a un exercioééaieur.

Par conséquent, I'application rétrospective d’'uneumelle méthode comptable ou la correction
d’'une erreur d’un exercice antérieur implique dsttdiguer les informations qui :

- révelent des circonstances existant a la date deesance de I'opération ou I'événement ;
- auraient été disponibles lors de la publication é&ats financiers de cet exercice antérieur.

Ainsi, lorsque I'application rétrospective ou letn@tement rétrospectif impose de procéder a une
estimation significative pour laquelle il est impie de distinguer ces deux types d'informatibn, i
est impraticable d'appliquer la nouvelle méthodenptable ou de corriger I'erreur d’'un exercice
antérieur de maniere rétrospective.
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Textes généraux

- Code de l'artisanat, notamment ses articles 2812t 23-2 relatifs aux missions respectives dda\R,

des CRMA et des CMAD, article 27 relatif a la tletelu préfet de région assisté du DRFiP, artid8sa 33

et 82-1 relatifs au régime financier des chambres.

- Statut des personnels adopté par la commissiaitage nationale issue de la loi n°52-1311 du 10
décembre 1952 réunie le 13 novembre 2008 modifié.

- Loi du 23 juillet 2010 relative aux réseaux cdages, au commerce, a l'artisanat et aux services.

- Décret n° 2011-1662 du 28 novembre 2011 relatiX aonditions d’approbation et de publication des
comptes des établissements du réseau des chanebmadtigrs et de I'artisanat.

- Décret n° 2010-1356 du 11 novembre 2010 mettaiweavre la réforme du réseau des chambres de sétier
et de l'artisanat.

- Décret n° 2011-1662 du 28 novembre 2011 relatiX aonditions d’approbation et de publication des
comptes des établissements du réseau des chanebmadtigrs et de I'artisanat.

- Décret n° 2011-350 du 30 mars 2011 portant dieemispositions d’application de la réforme des CMA

- Décret n° 99-433 du 27 mai 1999 relatif & la casiion des CMAR (chambres de métiers et de |amas

de région) et de leurs sections, des CRMA (chamidgisnales de métiers et de I'artisanat) et desATM
(chambres de métiers et de 'artisanat départemegjat a I'élection de leurs membres.

- Décrets n° 2004-1164 du 2 novembre 2004 portarerges dispositions relative au fonctionnement des
CMA.

- Décret n° 68-47 du 13 janvier 1968 relatif a €étion des membres des CMA et modifiant diverses
dispositions concernant le fonctionnement de cagpegnies.

- Décret n° 66-137 du 7 mars 1966 relatif a TAPCKpssemblée permanente des chambres de métiegs et d
l'artisanat).

- Décret n° 64-1362 du 30 décembre 1964 relatif GMA.

- Arrété du 12 mai 2011 relatif aux indemnités olections, frais de représentation et frais de dépraent
des membres de TAPCMA.

- Arrété du 12 mai 2011 relatif aux indemnités decfions, aux frais de représentation et aux fraés
déplacement des membres des CMAR, de leurs secten€RMA et des CMAD.

- Arrété du 17 décembre 2010 relatif aux seuilsnatiere d'emprunt et d'ouverture d'une ligne dedrérie
au-dessous desquels l'autorisation du ministret pas requise par TAPCMA.

- Arrété du 17 décembre 2010 relatif aux seuilsretiere de transaction, d'emprunt et d'ouverturend'
ligne de trésorerie au-dessous desquels l'autadeade l'autorité de tutelle n'est pas requise [esr CMAR,

les CRMA et les CMAD.

- Circulaire interministérielle du 3 juin 2011 sdiorganisation du contrdle administratif et finamei des
chambres du réseau des CMA (sur le site
http://www.dgcis.fr/secteurs-professionnels/artisanat/cma/chambres-reseau).

Textes relatifs a la fiscalité

- Instruction fiscale du 9 mai 2007 n° 3 D-1-07\WAT-Droit a déduction- Refonte de I'annexe Il

- Instruction fiscale du 16 juin 2006 relative aT&/A.

- Instruction fiscale 5-F-8-06 du 28 février 20@8ative aux indemnités des élus et a I'impdét suelenu.
- Commentaire de I'administration fiscale 5L-1-06 1B janvier 2006. Exonération Taxe sur les sakire
- Instruction de la DGI n°6D-1-05 n° 202 du 9 débeen2005 relative a la taxe fonciere.

- Annexe a la circulaire N°NOR ECO A0120063C rekath la TVA.

- Administration fiscale D.admi 3 A-121 du 20 oc®h999 relative a la TVA.

- Instruction fiscale 5-F1111 du 10 février 199%ateve aux indemnités des élus et a leur traitenfisoal.
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Textes relatifs a la comptabilité générale etala  comptabilité publique

- Avis n°® 2012-02 du 4 mai 2012 relatif aux modalile premiére comptabilisation des immobilisations
corporelles antérieurement non comptabilisées ésorade situations particuliéres.

- Avis du CNOCP n° 2011-10 du 8 décembre 2011lifélda présentation et a I'évaluation du financerhe
de I'actif des établissements publics.

- Avis du CNOCP n° 2012-05 du 18 octobre 2012 ifelatix changements de méthodes comptables,
changements d’estimations comptables et correctitarseurs.

- Instruction codificatrice N° 02-038-M91- de la relition générale de la comptabilité publique
« réglementation financiére et comptable des é&ablnhents publics nationaux a caractere admini$tsati

- Instruction n°® 06-007-M9 du 23 janvier 2006 de daection générale de la comptabilité publique:
« passifs, actifs, amortissements et dépréciatimssactifs ».

- Avis n° 2004-11 du 23 juin 2004 relatif aux matdsl d'application de la comptabilisation par conspats

et des provisions pour gros entretien dans les migraes de logement social.

- Avis du comité d’'urgence du Conseil Nationala@€bmptabilité n° 03 - E du 9 juillet 2003, concanhles
modalités de premiere application de la comptadilen par composants et des dispositions trangsoir
prévues a larticle 15 du reglement n° 02-10 du @énde la Réglementation Comptable relatif a
'amortissement et & la dépréciation des actifs.

- Recommandation n° 2003-R.01 dlalril 2003 relative aux régles de comptabilisat&trd’évaluation des
engagements de retraite et avantages similaires.

- Reglement n° 2002-10 du CRC du 12 décembre 2€l@fif ra I'amortissement et a la dépréciation des
actifs qui s’applique aux comptes des exercicegmsia compter du®ljanvier 2005.

Textes relatifs a la formation et au domaine social

- Loi n°2008-1330 du 17 décembre 2008 de financed®ta sécurité sociale relative au forfait social

- Loi n° 2002-73 du 17 janvier 2002 de modernigasociale - le régime juridique de la collecte deTaxe
d’Apprentissage.

- Décret n° 2004-1165 du 2 novembre 2004 relatik @onseils de la formation institués auprés des
chambres de métiers et de 'artisanat de régios, @@mbres régionales de métiers et de l'artisatale la
chambre de métiers et de I'artisanat de Mayotte.

- Circulaire DGEFP n° 2003/221 du 4 aolt 2003 tela a la nouvelle organisation de la collecte dret
d’apprentissage.

- Avis n° 2003-04 du®lavril 2003 du Conseil National de la Comptabiliedatif aux obligations comptables
des centres de formation des apprentis (CFA).
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